Numer sprawy: GP.261.1.2022
Warszawa, dnia 29.06.2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w celu rozeznania rynku cen z mozliwoscia udzielenia zaméwienia na wybér wykonawcy
audytu Kancelarii Polskiej Akademii Nauk

1. Zamawiajacy:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

zp@pan.pl
2. Przedmiot zamowienia:

Prezes Polskiej Akademii Nauk oglasza procedure na wybor wykonawcy audytu
Kancelarii Polskiej Akademii Nauk, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2020 r. poz. 1796).

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego dziatalnosci
Kancelarii Polskiej Akademii Nauk w latach od 01 stycznia 2019 r. do 30 czerwca
2022 r., a w szczeg6lnosci w zakresie stwierdzenia, czy:

1. Dane liczbowe i opisowe zawarte w dokumentacji zwiazanej z prowadzong
dzialalnoscig sa prawidtlowe i rzetelne,

2. Spos6éb  dokumentowania i ewidencjonowania  rzeczywistych  operacji
gospodarczych jest poprawny,

3. Otrzymane dotacje na prowadzenie dzialalnosci sa prawidlowo rozliczane,

4. System zarzadzania i kontroli w obszarze dzialalnosci objetej audytem jest
adekwatny i skuteczny.

Audyt zewnetrzny Kancelarii PAN powinien obejmowac sprawdzenie dziatalnosci
jednostki w latach od 01 stycznia 2019 r. do 30 czerwca 2022 r., w szczeg6lnosci w
zakresie:

1) Podstaw prawnych dzialania jednostki,

2) Poprawnosci stosowanych ww. okresie wewnetrznych procedur dotyczacych
Zasad (polityki) rachunkowosci,

3) Poprawnosci stosowanych wewnetrznych procedur udzielania zaméwien
publicznych oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

4) Przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamoéwieniach publicznych i
finansach publicznych, w tym przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,
S) Poprawnosci ewidencji ksiegowej,

6) Realizacji planu rzeczowo-finansowego oraz budzetu zadaniowego,

7) Rzetelnosci danych zawartych we wnioskach o przyznanie srodkéw finansowych
na dziatalnosc¢ jednostki,

8) Prawidlowosci gospodarowania majatkiem Polskiej Akademii Nauk,
9) Poprawnosci funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej,

10) Realizacji wnioskow i zalecen wynikajacych z wczesniejszych kontroli i audytow.



W przypadku, gdy Wykonawca przeprowadzi audyt w oparciu o probe to powinna ona
zosta¢ wybrana w taki sposob, aby zapewnic¢ min. 90% ufnosci.

Raport powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

I. Informacje ogolne
a) Data sporzadzenia raportu
b) Imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie.
c¢) Termin przeprowadzenia audytu.
d) Okres objety audytem.
II. Celimetodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

III.  Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie z zakresem audytu.

IV. Wskazanie stwierdzonych probleméw w dzialalnosci Kancelarii wraz ze
wskazaniem ich wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych problemoéw ma
charakter systemowy.

V.  Wnioski i rekomendacje.

VI. Zestawienie badanych dokumentow.

3. Termin realizacji zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia — do 30 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia umowy, w ktorym Wykonawca zobowiazuje sie przedlozyé
Zamawiajacemu ostateczny raport z audytu w formie pisemnej.

Przekazanie raportu wstepnego przez Wykonawce, ktory ma zawiera¢ strukture
wskazanag w pkt 2 Zaproszenia nastapi w terminie 20 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy. Zgloszenie uwag i zastrzezen przez Zamawiajacego do raportu
wstepnego nastapi w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania raportu
wstepnego. Wykonawca uwzgledni w raporcie wstepnym uwagi i zastrzezenia
Zamawiajacego w terminie S5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od
zamawiajacego uwag i zastrzezen.

4., Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych sie o
zamoéwienia publiczne:

1. Wykonawca bioracy udzial w procedurze musi spetnia¢ nastepujace warunki:
1) legitymowac sie doswiadczeniem w prowadzeniu audytow dzialalnosci
statutowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (poza jednostkami
samorzadu terytorialnego) tj. zobowiazany jest wykazac, iz w okresie
ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jesli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, zrealizowal nalezycie
co najmniej 3 zamowienia polegajace na przeprowadzeniu audytu
w jednostkach sektora finansow publicznych (poza jednostkami samorzadu
terytorialnego), w tym jedno zamoéwienie w sektorze nauki i szkolnictwa

WYyZSZego;



2) dysponowac¢ osobami zapewniajacymi realizacje zamowienia tj. posiadac

zesp6l min. 2 audytorow, z minimum 5-letnim dosSwiadczeniem w
przeprowadzaniu audytow w sektorze publicznym, w tym legitymujacych sie
doswiadczeniem w prowadzeniu audytow dzialalnosci statutowej w
jednostkach naukowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 2021 r., poz. 478), w tym
co najmniej 2 (dwoch) audytorow musi wykazac sie doswiadczeniem w
prowadzeniu audytow dziatalnosci statutowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych (poza jednostkami samorzadu terytorialnego) t;j.
zobowiazani sa wykazac, iz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zrealizowali nalezycie co najmniej 2 audyty (kazdy z co
najmniej dwéch audytorow) polegajacych na przeprowadzeniu audytu w
jednostkach sektora finanséw publicznych (poza jednostkami samorzadu
terytorialnego), w tym co najmniej 1 (jeden ) audyt w sektorze nauki i
szkolnictwa wyzszego.

2. W sklad zespolu audytorow musza wchodzi¢ osoby spelniajace warunki
okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn.zm.), tj. osoby ktoére:

1)

2)
3)

4)
o)

maja obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego

panstwa, ktorego obywatelom, na postawie umow miedzynarodowych lub

przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

maja pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja z pelni praw

publicznych;

nie byly karane za umysSlne przestepstwo lub umyslne przestepstwo

skarbowe;

posiadaja wyzsze wyksztalcenie;

posiadaja przynajmniej jedna z nastepujacych kwalifikacji:

a) jeden z certyfikatow Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems
Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment
(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyly w latach 2003 — 2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na
audytora wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjna powolana przez
Ministra Finanséw, lub

¢) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuja sie
dyplomem ukoniczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéora w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do
nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych Ilub
prawnych.



Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5) lit. d),
uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci,
W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwiazanych z:

1)

2)

3)

przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem — audytora
wewnetrznego;

realizacja czynnosci w zakresie audytu gospodarowania Srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16
listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 505,
568, 695, 1087, 1106 i 2320):

nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 623).

Wykluczeniu z postepowania podlega osoba lub podmiot, o ktorych mowa w
przepisach ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). Zamawiajacy
informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 5 ww. ustawy przez ubieganie si¢ o udzielenie
zamowienia rozumie sie zlozenie oferty.

5. Kryteria oceny ofert:

5.1.

Cena (C) — 100 %

Kryterium ,Cena z podatkiem VAT” zostanie ocenione na podstawie podanej przez
Wykonawce w ofercie ceny brutto za wykonanie zamoéwienia. Ocena punktowa w
ramach kryterium ceny zostanie dokonana dla ofert niepodlegajacych odrzuceniu
zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= e x 100 pkt
Cbad

gdzie:

Cmin - oznacza najnizsza zaproponowana cene brutto,

Cbad - oznacza cene brutto zaproponowana w badanej ofercie,

C - liczbe punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Cena z podatkiem
VAT”.

5.2.Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

6. Sposob przygotowania i zlozenia oferty:

Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac:

1)
2)

3)

Wypelniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

oSwiadczenie Wykonawcy, iz zobowiazuje sie zrealizowa¢ zamowienie
w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy;

oSwiadczenie Wykonawcy, iz pozostaje zwiazany oferta przez okres
30 dni od daty skladania ofert;



4)

S)

Do

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé skladane wraz z ich
thumaczeniem przez Wykonawce na jezyk polski.

oferty mnalezy =zalaczy¢é nastepujace dokumenty potwierdzajace, iz

Wykonawca spelnienia opisane wyzej warunki udzialu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

7.

Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce zamowien, ze wskazaniem nazwy
podmiotu, dla ktoérego przeprowadzony zostal audyt, okres w jakim byl
przeprowadzony, zakres zrealizowanego zamowienia (podpisany przez osobe
upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy);

Dokumenty potwierdzajace, iz Wykonawca posiadana doswiadczenie w audytach
finansowych w jednostkach sektora finansé6w publicznych (poza jednostkami
samorzadu terytorialnego) tj. w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatlalnosci jest krotszy, w tym okresie,
zrealizowal nalezycie co najmniej 3 zamowienia polegajace na przeprowadzeniu
audytu w jednostkach sektora finansow publicznych (poza jednostkami
samorzadu terytorialnego), w tym jedno zamoéwienie w sektorze nauki i
szkolnictwa wyzszego — za dokumenty takie uznaje sie¢ listy referencyjne lub inne
dokumenty potwierdzajace, ze zamoéwienia zrealizowane zostaly przez
Wykonawce z nalezyta starannoscia. Dokumenty winny byc¢ zloZone w formie
kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce;
Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca dysponuje osobami zapewniajacymi
realizacje zamowienia we wskazanym terminie, tj. posiada zespol min. 2
audytorow, z minimum 5-letnim doswiadczeniem w przeprowadzaniu audytow
w sektorze publicznym, zrealizowali nalezycie co najmniej po 2 dwa audyty kazdy
audytor, w tym legitymujacych sie doswiadczeniem w prowadzeniu audytéw
dziatalnosci statutowej w jednostkach naukowych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 2021 r.,
poz. 478) — co najmniej 1 audyt w sektorze nauki i szkolnictwa wyzszego);
Wykaz wykonanych audytow przez co najmniej 2 audytorow wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie audytow.

Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢:

1) pelnomocnictwo do podpisania oferty, jesli oferta nie zostala podpisana
zgodnie z zasada reprezentacji w KRS/CEiDG. Pelnomocnictwo sklada sie
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginalem przez
notariusza;

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji.

Termin skladania ofert:

Oferty nalezy przestac¢ na adres: zp@pan.pl do dnia 11 lipca 2022 r.



8.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Wszelkie zapytania zwiazane z niniejsza procedura nalezy kierowac przed terminem
sktadania ofert w formie elektronicznej na adres: e-mail: zp@pan.pl.

9.

10.

11.

Inne istotne postanowienia dotyczace warunkéow realizacji zamoéwienia.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania
wartosci zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o
zlozone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i
nieudzielenia zamowienia na podstawie niniejszego zaproszenia do skladania
ofert. Oferty niespelniajace warunku z pkt 4 Zaproszenia podlegaja odrzuceniu.

2) Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez 30 dni (bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert).

3)Jezeli w postepowaniu wplyna dwie lub wiecej ofert z jednakowa cena,
Zamawiajacy moze poprosic¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie moga
one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesytania dodatkowych pytan do
ofert oraz do wezwania Wykonawcow do uzupelnienia ztozonych ofert.

S) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ofertowe;.

0) Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa
na realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie niniejszego Zaproszenia.
Umowa bedzie zawierala postanowienia o karach umownych i odstapieniu od
Umowy.

7) Ceng oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej (PLN).

8) Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w zwigzku z realizacjg calosci przedmiotu zamoéwienia opisanego w niniejszym
Zaproszeniu.

9) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

10)Informujemy, ze w niniejszej procedurze nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Istotne postanowienia umowy.

1) Przedmiot umowy bedzie stanowil pkt 2 Zaproszenia.

2) Zobowiazanie Wykonawcy, w tym zachowanie poufnosci informacji w
posiadanie ktorych wejdzie Wykonawca w zwiazku z wykonywaniem umowy.

3) Termin realizacji umowy bedzie stanowil pkt 3 Zaproszenia.

4) Warunki ptatnosci. Za przedmiot Umowy Zamawiajacy zapltaci przelewem, na
wskazany na fakturze rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 30
(trzydziestu) dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

5) Kary umowne za niedotrzymanie terminu realizacji umowy.

6) Postanowienia o autorskich prawach majatkowych, w tym Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do
nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania w réznych formach i
postaciach w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Przeniesienie ww. praw
nastepuje z chwilg odbioru przedmiotu umowy.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwiazanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:



Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk,
Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaly przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostana
udostepnione wylacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.

Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu
zawarcia i realizacji umowy o i odbywa sie¢ na podstawie tej umowy (art. 6 ust.
1 lit b) RODO

Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu
ustania obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza
przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 roku.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
w tym rowniez w formie profilowania.

Zataczniki do Zaproszenia:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy
Wykaz ustug/audytow wykonanych przez wykonawce
Wykaz oso6b i ustug/audytow wykonanych przez audytoréw



