
 

 

BIURO MAJĄTKOWE  

 

Data 

Warszawa 

26 października 2026 
r. 

 

Znak sprawy 

BM.223.527.DEA. 

2026.AW 

 

 

22 182 62 02 
bm@pan.pl 

Polska  
Akademia  
Nauk 
pl. Defilad 1 
00-901 Warszawa 
Pałac Kultury i Nauki 

Warszawa, 26października 2026 r. 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na 

„dostawę, montaż, konfigurację wraz z uruchomieniem dwóch rzutników oraz 
ekranu w sali Lustrzanej w budynku Pałacu Staszica” z możliwością 

udzielenia zamówienia. 

 

1. Zamawiający:  
Polska Akademia Nauk  
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 
e-mail: bm@pan.pl  

 
2. Opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest dostawa, montaż, konfiguracja wraz z 
uruchomieniem w sali Lustrzanej w Pałacu Staszica w Warszawie następującego 
wyposażenia technicznego: 

1. projektora głównego z przodu sali Lustrzanej wraz z dedykowanym 
obiektywem ultrakrótkiego rzutu; 

2. projektora dodatkowego znajdującego się z tyłu sali Lustrzanej nad 
fortepianem; 

3. elektrycznie zwijanego ekranu przeznaczonego do projekcji tylnej wraz ze 
sterownikiem z przodu sali Lustrzanej; 

4. wszystkich elementów montażowych i akcesoriów niezbędnych do 
prawidłowego działania kompletnego systemu przeznaczonego do projekcji 
na sali Lustrzanej. 

Przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) Zapewnia właściwej liczby osób oraz sprzętu, celem należytego wykonania 
zamówienia, które będą posiadać uprawnienia niezbędne do wykonania 
powierzonych im zadań. 

2) Terminowego i należytego wykonania zamówienia, tj. z należytą starannością, 
wykorzystując w najwyższym stopniu swoją wiedzę, umiejętności, 
doświadczenie i zdolności tak, aby odpowiadały potrzebom Zamawiającego. 

3) Wykonania zamówienia z zachowaniem przepisów bezpieczeństwa i higieny 
pracy. 

4) Poniesienia pełnej odpowiedzialność za szkody oraz następstwa 
nieszczęśliwych wypadków pracowników i osób trzecich, powstałe w związku 
z wykonywaniem zamówienia. 

5) Utrzymania porządku w trakcie wykonywania usługi, a po ich zakończeniu do 
usunięcia wszelkich zbędnych przedmiotów, materiałów i odpadów. 

6) Udzielenia Zamawiającemu 24 – miesięcznej gwarancji na wykonaną usługę 
montażu sprzętu wraz z uruchomieniem. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do 
Zaproszenia. 

 

3. Termin realizacji zamówienia:  
Termin realizacji zamówienia; do 21 dni roboczych od dnia zawarcia 
umowy, jednak nie później niż do 30.11.2026 r.  
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4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:  
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca posiadający następujące kwalifikacje i 

doświadczenie: 
2. Wykonawca powinien wykazać się doświadczeniem, że w okresie ostatnich trzech lat (a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał należycie co najmniej 
dwie dostawy sprzętu konferencyjnego wraz z montażem w budynku użyteczności 
publicznej, każda o wartości co najmniej 80.000,00 zł brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy 
złotych 00/100).  

3.  Wykonawca powinien wykazać się posiadaniem aktualnego ubezpieczenia od 
odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 200.000,00 zł brutto. Kopię polisy należy złożyć wraz z 
ofertą. 

4. Zamawiający wymaga, aby przed złożeniem oferty przyszły Wykonawca obowiązkowo 
uczestniczył w wizji lokalnej w Pałacu Staszic przy ul. Nowy Świat 72 w dniu 27 lub 28.10.2026 
r. godz. 11:00 oraz dokonał własnych pomiarów. Miejscem spotkania jest hol główny Pałacu 
Staszica. Złożenie oferty bez odbytej wizji lokalnej spowoduje odrzucenie oferty. 

5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 514 z późn. zm.).  

5. Kryteria oceny ofert:  
1. Kryterium oceny oferty jest najniższa cena (waga 100%)  
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy z najniższą ceną za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu. 
 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty  
1. Ofertę powinna zawierać: 

a) Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 2 do Zaproszenia, 
b) Wykaz dostaw, stanowiący Załącznik nr 3 do Zaproszenia wraz z referencjami 

potwierdzającymi należyte wykonanie zamówienia; 
c) odpis z właściwego Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub centralnej ewidencji 

informacji o działalności gospodarczej (CEiDG); 
d) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisała osoba niebędąca reprezentacją z KRS; 
e) kopię aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC). 

2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (np. plik w formacie pdf), który musi być 
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przekazane 
Zamawiającemu wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy 
przez osobę podpisującą ofertę na adres e-mail: bm@pan.pl. Zamawiający dopuszcza również 
przesłanie skanu oferty podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

3. Oferty złożone po terminie i oferty niekompletne zostaną odrzucone. 
 

7. Termin składania ofert:  
Oferty należy wysłać w terminie do 03.11.2026 r., na adres e-mail: bm@pan.pl. 

 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
1. Zamawiający będzie się komunikował z Wykonawcami za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: bm@pan.pl 
2. Osoba upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Pani Agnieszką Wojciechowską, 

nr telefonu 603-538-430, e-mail agnieszka.wojciechowska@pan.pl lub Pan Rafał Jamrozik 
nr telefonu 602 – 501 – 646, e-mail rafal.jamrozik@pan.pl  
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3. Wykonawcy mogą zadawać pytania do postępowania do dnia 29.10.2026 r. Odpowiedzi na 
powyższe pytania zostaną opublikowane na stronie www.bip.pan.pl  

 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:  
1. Przed złożeniem oferty Zamawiający wymaga obowiązkowego odbycia przez Wykonawcę wizji 

lokalnej. Celem wizji lokalnej jest umożliwienie Wykonawcom zapoznania się z warunkami 
realizacji zamówienia, których ze względu na ich specyfikę (nietypowość) Zamawiający nie mógł 
przedstawić w opisie przedmiotu zamówienia oraz wykonania przez przyszłego Wykonawcę 
własnych pomiarów. Zamawiający wyznacza termin na odbycie wizji lokalnej w terminie 
27.10.2026 r. o godz. 11:00 lub 28.10.2026 r. o godz. 11:00. Osoby wyznaczone do kontaktu po 
stronie Zamawiającego: Pani Agnieszka Wojciechowska lub Pan Rafał Jamrozik tel. 22 65-72-841 
lub 22 65-72-812. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie do uzgodnienia z Zamawiającym harmonogramu wykonania 
prac w sposób nie kolidujący z funkcjonowaniem instytucji mieszczących się w budynku Pałac 
Staszica. Wymóg uzgodnienia z Zamawiającym dotyczy także prac wywołujących drgania, 
nadmierny hałas, pylenie, które należy wykonywać po godzinach urzędowania. W razie 
uciążliwości prac w godzinach pracy instytucji mieszczących się w budynku Pałac Staszica 
Zmawiający zastrzega sobie prawo do ich przerwania bez względu na stan, zakres oraz 
zaawansowanie prac. Doraźne przerwy nie mogą stanowić podstawy do żądania przez Wykonawcę 
dodatkowego wynagrodzenia. 

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (pierwszy dzień terminu związania ofertą jest 
dzień, w którym upływa termin składania ofert). 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonej przez Wykonawcę oferty. 
5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i przesłaniem oferty do 

niniejszego zaproszenia. 
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 

zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego 
Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego 
zaproszenia do składania ofert. 

8. Szczegółowe warunki współpracy określa umowa, której wzór stanowi Załącznik nr 4 do 
Zaproszenia. 

9. Oferta Wykonawcy niespełniającego warunków udziału w procedurze określonych w ust. 4 pkt 1 
Zaproszenia i niepodpisana przez uprawnioną osobę lub złożona niezgodnie z treścią niniejszego 
Zaproszenia zostanie odrzucona i nie będzie oceniana.  

10. Zamawiający zastrzega prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, możliwość przesyłania 
dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert. 

11.  Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o 
których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514). 

12. Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2026 r. poz. 793 z późn.zm.) 

 

10. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2  i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że i informacje 
dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, 
stanowiąca Załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia. 
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Załączniki do Zaproszenia: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy.  
3. Załącznik nr 3 – Wykaz dostaw. 
4. Załącznik nr 4 - Wzór umowy.   
5. Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna. 
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