Dyrektor PAN Stacji Naukowej w Wiedniu
oglasza nabor na stanowisko
specjalisty / specjalistki

W petnym wymiarze czasu pracy

= Miejsce pracy: PAN Stacja Naukowa w Wiedniu (Boerhaavegasse 25,
1030 Wieden, Austria)

* Przewidywany termin zatrudnienia: IV kwartat 2026.

» Podstawa zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony, w ramach
delegowania do pracy na prawie polskim, na 3-miesieczny okres prébny,

d

po jego uptywie i uzyskaniu pozytywnej opinii bezposredniego

przetozonego, na okres zatrudnienia w formule delegowania wynoszacy
33 miesigce (tacznie z okresem prébnym na okres 36 miesiecy).

» Warunki pobytowe: pracodawca zapewnia mieszkanie stuzbowe w
ramach uzyczenia

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie

nalezato:
1. Wsparcie Dyrekcji w realizacji biezacych zadan i przedsiewziec Stacji;
2. Merytoryczne wsparcie przy organizacji dziatalnosci
upowszechniajacej, W szczegolnosci przygotowanie
i wspotorganizowanie wydarzen, spotkan, wyktadéw, seminaridow
i innych przedsiewziec realizowanych przez Stacje;
3. Wspodtpraca z instytucjami naukowymi, kulturalnymi i innymi

N o

partnerami Stacji w zakresie realizowanych przedsiewzie¢;
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanymi
przedsiewzieciami;

. Promocja i dbanie o rozwdj strony internetowej Stacji oraz profilu w

mediach spotecznosciowych (np. Facebook, LinkedIn)
Zastepstwo w sekretariacie Stacji, podczas nieobecnosci pracownika

. Wykonywanie innych zadan merytorycznych i organizacyjnych

zwigzanych z dziatalnos$cig Stacji, powierzonych przez Dyrekcje.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze badz srednie poparte odpowiednig praktyka na
podobnym stanowisku.
Doskonata znajomosc¢ jezyka polskiego,



Dobra znajomos$¢ jezyka niemieckiego i angielskiego, w mowie i
piSmie, pozwalajaca na swobodng komunikacje oraz prowadzenie
korespondencji stuzbowej.

Biegta obstuga pakietu MS Office

Gotowos$¢ do rozpoczecia pracy, w ramach delegowania do pracy na
prawie polskim (koniecznoS¢ posiadania polskiej rezydenciji
podatkowej),

Gotowos$¢ rozpoczecia pracy od 1 stycznia 2027 lub w zblizonym
terminie.

Atutami beda:

Doswiadczenie w organizowaniu wydarzen i promocji nauki
Orientacja w $rodowisku austriackich instytucji naukowych
Doswiadczenie publicystyczne badz w dziatalnosci
popularnonaukowej

Doswiadczenie w ubieganiu sie o granty oraz realizacji i rozliczaniu
projektow badawczych

Znajomos¢ platform spotecznosciowych

Znajomos¢ bibliotekarstwa.

Biegta obstuga ustug jak Canva oraz MailerLite

Kompetencje miekkie i predyspozycje osobowosciowe:

Umiejetnosé pracy w zespole,

Umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne

Chec¢ i motywacja do pracy.

Kreatywnosc¢

Umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy

Doktadnos$¢ i rzetelno$¢ pracy oraz umiejetnos¢ pracy pod presjq
czasu,

Gotowos$¢ do podnoszenia wiasnych kompetencji i umiejetnosci.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w ramach delegowania
do pracy na prawie polskim, umowa o prace na 3-miesieczny okres
probny, tgczny maksymalny czas pracy w formule delegowania - 36
miesiecy;

mieszkanie stuzbowe w Stacji PAN w Wiedniu w ramach uzyczenia
ryczatt na przesiedlenie mienia oraz pokrycie kosztow podrézy ;
jednorazowy dodatek adaptacyjny

rozwdj naukowy i organizacyjny.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- zyciorys w jezyku polskim zawierajacy informacje, o ktérych mowa w
art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1465, dalej KP), tj. imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia,
dane kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia,

- zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

- inne dokumenty poswiadczajace spetnienie wymagan dodatkowych.

Prosimy o zamieszczenie dodatkowej klauzuli o tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez PAN Stacje
Naukowa w Wiedniu oraz przez Polska Akademie Nauk z siedzibg
w Warszawie (00-901), pl. Defilad 1, w celu przeprowadzenia
postepowania  rekrutacyjnego na  stanowisko w celu
przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na stanowisko
specjalisty/specjalistki”.

~Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez PAN Stacje Naukowa w Wiedniu oraz przez Polska Akademie
Nauk z siedziba w Warszawie (00-901), pl. Defilad 1, w celu
udziatu w przysztych rekrutacjach”.

Zgtoszenia z klauzulg nalezy przesytac do dnia 2 listopada 2026 r. poprzez

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?Webl
D=c65be07ac15849b8a3e78d68be0e8254

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Po preselekcji zgtoszen odbeda sie rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi
Kandydatami/kandydatkami, ktére odbedg sie online.

Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie na etapie analizy cv
zostang o tym poinformowane, a aplikacje =zostang komisyjnie
zniszczone/usuniete 1 miesigc od zakonczenia rekrutacji.
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Osoby, ktérych oferty zostang w etapie ustnym rozpatrzone negatywnie,
zostang o tym poinformowane, a aplikacje zostang komisyjnie
zniszczone/usuniete 1 miesigc od zakonczenia rekrutacii.

Aplikacje kandydatéw, ktérzy wyrazili zgode na udziat w przysztych
rekrutacjach beda przechowywane 6 miesiecy od zakonczenia rekrutaciji,
a nastepnie zostang komisyjnie zniszczone/usuniete.

Zastrzegamy sobie rowniez prawo do wczesniejszego zakonczenia
procesu rekrutacji w przypadku wylonienia kandydata przed
terminem waznosci ogtoszenia.

Informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych
w ramach procesu rekrutacji jest Polska Akademia Nauk Stacja w
Wiedniu, ul. Boerhaavegasse 25, +43 1 7135929, e-mail:
office@vienna.pan.pl, oraz Polska Akademia Nauk, pl. Defilad 1, 00-901
Warszawa tel. +48 22 182 61 03, e-mail: akademia@pan.pl (dalej:
Akademia);

2. administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych, z ktéorym mozna
skontaktowal sie poprzez adres poczty elektronicznej w PAN Stacji
Naukowej w Wiedniu: office@vienna.pan.pl; w Polskiej Akademii Nauk:
iod@pan.pl

3. podanie danych o ktérych mowa w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320, dalej: KP) jest
wymogiem ustawowym, w pozostatym zakresie podanie danych jest
dobrowolne;

4. przetwarzanie podanych danych osobowych w zakresie o ktorym mowa
w art. 22! § Kodeksu pracy, odbywac sie bedzie na tej podstawie.
Jesli wysytasz do nas wiecej danych osobowych niz wskazane w ww.
przepisie, przetwarzamy rowniez te dane na podstawie wyrazonej zgody
w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego kandydatéw na
pracownikéw PAN Stacji Naukowej w Wiedniu /Akademii;

5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Nie zamierzamy takze przekazywac¢ ww. danych osobowych panstwom
trzecim i organizacjom miedzynarodowym;

6. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuzna, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7. wniesienie zadania usuniecia danych jest rownoznaczne z rezygnacjg
Z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez PAN Stacje Naukowa w
Wiedniu/Akademie.



