UMOWA ZLECENIE

zawarta w dniu .................. r. w Jablonnie, pomiedzy Polska Akademia Nauk z
siedziba w Warszawie pod adresem Pl. Defilad 1, Warszawa 00-901, posiadajaca
numer identyfikacji podatkowej NIP 525-15-75-083, REGON 000325713, zwana dalej
Zleceniodawca”, reprezentowana na mocy pelnomocnictwa z dnia 12 stycznia 2026 r.
przez Grazyne Ogrodnik - Dyrektor PAN Dom Zjazdéw i Konferencji w Jablonnie,
ul. Modlinska 105, 05-110 Jabtonna

a
Panig/Panem ...........cccooviiiiiiiiniiiineanannnn. zamieszkalg w ,.............. L e
pod adresem wul. ... ; legitymujaca/ym sie dowodem
osobistym O NUMEIZe .................. , PESEL: ............... , zwanym dalej
»Zleceniobiorca”
§1
PRZEDMIOT UMOWY

Zleceniodawca w ramach niniejszej umowy, zwanej dalej ,Umowa” zleca, a
Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania na rzecz Zleceniodawcy czynnosci
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1. Do zadan Zleceniobiorcy w ramach Umowy, w szczegdlnosci naleza:

2. Przez zawarcie, ani wykonywanie Umowy nie dochodzi do zawiazania stosunku
pracy pomiedzy Zleceniodawca a Zleceniobiorca. Zleceniobiorca nie jest
podporzadkowany Zleceniodawcy i nie wykonuje prac pod jego kierunkiem.

§2

PRAWA 1 OBOWIAZKI ZLECENIOBIORCY

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonywac przedmiot zlecenia osobiscie, a jezeli
na skutek szczegdlnych okolicznosci okaze si¢ to niemozliwe, jest zobowigzany
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Zleceniodawce, dokladnie okreslajac przyczyne
niemoznosci realizacji Umowy osobiscie. Wowczas za pisemng zgoda
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie zlecenia osobie trzeciej
zaakceptowanej przez Zleceniodawce. W takim przypadku Zleceniobiorca
odpowiada za dzialania i zaniechania osoby trzeciej jak za wlasne dziatania i
zaniechania.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wypelnia¢ swoje obowiazki ze szczegdlna
starannoscia oraz dbaloscig o interesy i dobre imie Zleceniodawcy. Jednoczesnie
oSwiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia, kwalifikacje, wiedze oraz
doswiadczenie do wykonania przedmiotu Umowy.
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Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przestrzegania wszelkich zasad, procedur
i regulaminéw obowigzujacych u Zleceniodawcy, a takze wszelkich norm
i przepisow dotyczacych realizacji ustug objetych zakresem Umowy.
Regulaminy obowiazujace u Zleceniodawcy dostepne sa do wgladu, w Dziale
Finansowo - Ksiggowym

Zleceniobiorca obowigzany jest informowac Zleceniodawce o przeszkodach w
wykonywaniu Umowy, w tym w dochowaniu terminu wykonania zlecenia,
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich zaistnieniu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ewidencjonowania liczby godzin
wykonywania zlecenia. Wzo6r miesiecznego zestawienia godzin stanowi Zalgcznik
nr 1 do Umowy.

Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

Oswiadczenie o statusie Zleceniobiorcy stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy (dalej
,O$wiadczenie Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia”), ktore Zleceniobiorca sktada
przy zawieraniu Umowy, a takze na kazde zadanie Zleceniodawcy oraz w
przypadku zaistnienia zmian w tym statusie, w celu potwierdzenia tytulu
ubezpieczenia i zasadnosci optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Ztozenie
ww. Oswiadczenia winno nastapi¢ w terminie 7 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci powodujacych zmiane statusu.

W przypadku naruszenia obowiazkow dotyczacych skladania Oswiadczenia
Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zaplacenia
Zleceniodawcy kary umownej w kwocie 500,00 zt (stownie: pieéset ztotych), za
kazde stwierdzone naruszenie. Jednoczesnie, w przypadku, jezeli Zleceniobiorca
ponidstby szkode przekraczajaca wysoko$¢ zastrzezonej w zdaniu poprzednim
kary umownej, bedzie przystugiwalo mu prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogdlnych.

Poprzez naruszenie obowigzkéw dotyczacych Oswiadczenia Zleceniobiorcy do
Umowy Zlecenia rozumie si¢ w szczegdlnosci zlozenie nieprawdziwego
o$wiadczenia, niedostarczenie wskazanych w os$wiadczeniu dokumentéw lub
informacji, niezachowanie terminéw do przekazania tych dokumentow lub
informacji, wskazanych w tresci Oswiadczenia Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia.

Strony postanawiaja, ze Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowna za
kazdy stwierdzony przez Zleceniodawce przypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Zleceniobiorce w
wysokosci 2 % warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy, za
kazdy przypadek z osobna.

Kary umowne podlegaja taczeniu.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo potracenia kwoty naliczonych Kkar
umownych z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia bez dodatkowego
wezwania.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania uzupelniajacego przekraczajacego wysokos¢ kar umownych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.




§3

PRAWA 1 OBOWIAZKI ZLECENIODAWCY

Zleceniodawca w kazdym czasie ma prawo do kontroli wykonywania przedmiotu
Umowy.

Na Zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany w kazdym czasie do
zloZenia sprawozdan na temat stanu wykonywania przedmiotu Umowy.

§4

WYNAGRODZENIE

Za wykonanie zlecenia Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci

Wynagrodzenie bedzie platne jednorazowo / miesiecznie za kazdy miesiac
rozliczeniowy (kalendarzowy).

Wynagrodzenie bedzie obliczane na podstawie ilosci faktycznie przepracowanych
godzin wpisanych do miesiecznego zestawienia godzin.

Podstawg do wystawienia przez Zleceniobiorce rachunku bedzie zaakceptowana
przez Zleceniodawce ewidencja godzin pracy Zleceniobiorcy, o ktérej mowa w § 2
ust. 5 Umowy przekazana Zleceniodawcy w formie papierowej/ elektronicznej.

Zleceniodawca potraci z kwoty wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy i
ewentualng skladke na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne platng przez
Zleceniobiorce oraz zobowiazuje si¢ zaptaci¢ skladke na ubezpieczenie spoteczne,
platna przez Zleceniodawce, o ile obowiazek potracenia wynika ze zlozonego
Oswiadczenia Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia. Wszelkie koszty wynikajace ze
ztozenia wadliwego oswiadczenia obciazajgq Zleceniobiorce, ktéry zobowiazuje sie
do dobrowolnego pokrycia kosztéw wynikajacych ze zlozenia wadliwego
oswiadczenia.

Podstawq wyptaty wynagrodzenia jest prawidlowo wystawiony rachunek
otrzymany od Zleceniobiorcy do dnia 5-tego kazdego miesigca po wykonaniu
zlecenia, potwierdzony przez Zleceniodawce. Nastepnie Zleceniodawca dokonuje
weryfikacji prawidlowosci ztozonego rachunku, zestawienia godzin wykonywania
zlecenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 Umowy, po stwierdzeniu ich poprawnosci
jest zobowiazany do wyplaty wynagrodzenia do 10-tego dnia kazdego miesiaca.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
wskazany na wystawianym przez niego rachunku.

Za dzien zaplaty przyjmuje sie¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

§5

CZAS OBOWIAZYWANIA I ROZWIAZANIE UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ............. r. do dnia ............. r.
Kazda ze Stron moze rozwiaza¢ Umowe z zachowaniem 2-tygodniowego okresu
wypowiedzenia. Dla oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy wymagana jest




forma pisemna pod rygorem niewaznos$ci. W takim przypadku zadna ze stron nie
bedzie dochodzi¢ od drugiej strony odszkodowania.

W przypadku naruszenia postanowien Umowy przez Zleceniobiorce,
Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

§6

POSTANOWIENIA KONCOWE

Podanie przez Wykonawce danych osobowych (imig¢, nazwisko, adres, numer
telefonu, adres e-mailowy) jest warunkiem zawarcia i wykonania Umowy.
Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Polska Akademia Nauk,
Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Administrowanie danymi osobowymi
Wykonawcy nastepuje na zasadach okreslonych w zataczniku nr 4 do Umowy.

Zleceniobiorca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy nie moze przenies¢
na osobe trzeciag zadnych wierzytelnosci przystugujacych mu w zwiazku z
Umowa.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych Umowa odpowiednie zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory zwigzane z realizaca Umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki do Umowy stanowia jej integralna czesc.

ZALACZNIKI DO UMOWY:

Zalacznik nr 1 — Wzor zestawienia godzin wykonywania zlecenia

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Zleceniobiorcy

Zatacznik nr 3 — Wz6r rachunku

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna

Zleceniobiorca Zleceniodawca




ZALACZNIKNR 1
Wz6r miesiecznego zestawienia godzin

Dotyczy Umowy zlecenie z dnia .........ccceeeuennennnnnen zawartej pomiedzy

Polska Akademiag Nauk a ......cccceoiivininiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnneceane
MIESIAC ....ccoviiiiiiiiiiiiiiiennees 2026 r.

Data Suma godzin wykonywania zlecenia

................................... data i podpis Zleceniobiorcy

Zatwierdzam ilos¢ przepracowanych godzin

............................. podpis kierownika ,lub osoby odpowiedzialnej za dziat

(czytelny podpis)

Nie zglaszam zastrzezen / Zglaszam zastrzezenia do powyzszego zestawienia

................................... data i podpis Zleceniodawcy




Jabtonna, dnia ................... 2026 r.

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY

Dane Zleceniobiorcy niezbedne do przygotowania zgtoszenia do ubezpieczeh spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego, rozliczenia z Urzgdem Skarbowym:

1. IMig i NAZWISKO.....ceiiiii i e , drugie imie ............cooeieenne.
2. Nazwisko rodowe.........c.ooiiiiiiiiiia , dataurodzenia..............ccooiiiiiiiiin
3. PESEl

4. NIP w przypadku jesli zleceniobiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
5. Urzad SKarbowy (BdresS) Ul ... e e e
6. Obywatelstwo.........coooiiii s NEZ

7. Miejsce zatrudnienia (pierwszy pracodawca u ktérego sg odprowadzane sktadki na

ubezpieczenie emerytalno-rentowe, nazwa i adres)

— pehnyetat ...l — inny (podac¢ jaki) .................

- skfadki sg odprowadzane od najnizszego obowigzujgcego wynagrodzenia tj. obecnie

— Kod pocztowy........coceveiiinennn. MiejSCOWOSE....c.oviiiiiii Gmina...............o..el.
— Ulica ..o, Nr domu .......... Nrlokalu ............... Telefon.........coooiiiiini.
11. Czy praca jest wykonywana w siedzibie zleceniodawey ............c.ccoviiiiiiiiiiiiiiiiie,

12. nie pozostaje* w rejestrze bezrobotnych.

(podpis Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic




