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1.

Jabtonna, dnia 11.09.2026 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Polska Akademia Nauk

Dom Zjazdéw i Konferencji w Jabtonnie
ul. Modlinska 105, 05-110 Jabtonna
e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Sukcesywne $wiadczenie ustug zwigzanych z
prowadzeniem gospodarki magazynowej w PAN Dom Zjazdéw i Konferencji w
Jabtonnie” w szczegélnosci:

|. Podstawowe obowiazki

1)

2)

Organizowanie i prowadzenie gospodarki magazynowej w obiekcie zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami wewnetrznymi oraz przepisami prawa.
Przyjmowanie dostaw towardw, materiatow, artykutdw spozywczych, napojoéw,
srodkéw czystosci, materiatow eksploatacyjnych, wyposazenia pokoi oraz
pozostatego asortymentu wykorzystywanego w dziatalnosci hotelowej i
gastronomiczne;.
Kontrola dostaw pod wzgledem:

o zgodnosciilosciowej zzaméwieniem i dokumentem dostawy,

o zgodnosci asortymentowe;j,

o jakosciistanu dostarczonych produktow,

o terminow przydatnosci do spozycia lub uzycia,

o prawidtowosci oznakowania,

o warunkow transportu, w szczegélnosci w przypadku artykutow

wymagajacych zachowania okreslonej temperatury.

Weryfikowanie dokumentéw dostaw, w tym faktur, WZ, PZ oraz innych
dokumentow zwigzanych z obrotem magazynowym.
Zgtaszanie przetozonemu niezgodnosci, brakoéw ilosciowych, uszkodzen, wad
jakosciowych, nieprawidtowych cen oraz innych rozbieznosci stwierdzonych
podczas odbioru dostaw.
Dokonywanie przyje¢ magazynowych oraz prawidtowe dokumentowanie
wszystkich operacji magazynowych w obowigzujgcym systemie informatycznym
lub dokumentacji papierowej.
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7) Wydawanie towardw i materiatdbw na potrzeby poszczegélnych dziatow, w
szczegoblnosci:

8) Kontrola zasadnosci i prawidtowosci rozchodéw magazynowych na podstawie
zatwierdzonych zapotrzebowan, dokumentéw RW lub innych obowigzujgcych
dokumentow.

9) Dbanie o wtasciwe rozmieszczenie towarow w magazynach oraz zapewnienie
tatwego dostepu do przechowywanego asortymentu.

10) Zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania towaréw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem artykutéw spozywczych oraz produktéw wymagajacych
okreslonych warunkdéw temperatury, wilgotnosci lub zabezpieczenia.

11) Przestrzeganie zasad rotacji zapaséw, w szczegolnosci FIFO/FEFO, odpowiednio
do rodzaju przechowywanego asortymentu.

12) Systematyczna kontrola terminéw przydatnosci do spozycia i termindw trwatosci
produktow.

13) Podejmowanie dziatan zapobiegajacych powstawaniu strat, przeterminowaniu
produktéw, uszkodzeniom oraz nadmiernemu poziomowi zapasow.

14) Monitorowanie stanéw magazynowych i informowanie przetozonych o
koniecznosci uzupetnienia zapasoéw.

15) Wspdtpraca z osobami odpowiedzialnymi za sktadanie zamdwien oraz z dziatem
zakupéw w zakresie zapewnienia ciggtosci dostaw.

16) Wspotpraca z dostawcami w zakresie realizacji dostaw, reklamacji, zwrotow i
wyjasniania stwierdzonych niezgodnosci.

Il. Kontrola gospodarki magazynowej

1) Biezgce monitorowanie stanéw magazynowych oraz wartosci zapasoéw.

2) Analizowanie poziomu zapaséw pod katem biezgcego zapotrzebowania obiektu.

3) Zapobieganie nadmiernemu gromadzeniu zapaséw oraz niedoborom towaréw
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania hotelu i gastronomii.

4) Udziat w okresowych i doraznych inwentaryzacjach magazynow.

5) Przygotowywanie magazynow do inwentaryzacji oraz wspotpraca z komisjami
inwentaryzacyjnymi.

6) Wyjasnianie stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych w zakresie powierzonych
obowigzkow.

7) Kontrola prawidtowosci dokumentacji magazynowej i zgodnosci stanéw
ewidencyjnych ze stanem rzeczywistym.

8) Sporzadzanie zestawien i raportéw dotyczgcych stanéw magazynowych, zuzycia,
brakéw, stratiinnych danych wymaganych przez przetozonego.

9) Identyfikowanie produktéw wolnorotujgcych, nadmiernych zapasdéw oraz
artykutéow zagrozonych przeterminowaniem i przekazywanie informaciji
przetozonemu.

lll. Dokumentacja i system magazynowy

1) Biezace i rzetelne wprowadzanie operacji magazynowych do obowigzujacego
systemu informatycznego.

2) Prowadzenie dokumentaciji przyje¢, wydan, przesunieé, zwrotéw, korekt i innych
operacji magazynowych.

3) Kontrola poprawnosci dokumentow pod wzgledem formalnym i ilosciowym.



3.

5.

6.

7.

4) Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

5) Przygotowywanie raportéow i zestawien na potrzeby kierownictwa oraz dziatéw
wspotpracujacych.

6) Dbanie o kompletnosc¢ i prawidtowos¢ danych w systemie magazynowym.

7) Niezwtoczne zgtaszanie przetozonemu btedoéw lub niezgodnosci w ewidenciji
magazynowe;.

Termin realizacji zaméwienia: Umowa obowiagzuje na czas oznaczony, tj. od dnia
zawarcia do dnia 31.12.2026 r.

Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zaméwienie
publiczne:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Kryteria oceny ofert

1) W celuwyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat kryteria oceny ofert:

a) Cena brutto za 1 (jedng) roboczogodzine (C) - 100% - najnizsza cena
Ocenie podlegaja oferty niepodlegajace odrzuceniu

b) Cena brutto za roboczogodzine powinna obejmowacé wszelkie koszty zwiazane z
realizacja przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem wszelkich kosztéw
wynagrodzenia (wynagrodzenie brutto - tj. od podanego wynagrodzenia
Zamawiajgcy bedzie dokonywat potragcen naleznosci publicznoprawnych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

c) W zwiagzku z realizacja obowigzku wynikajacego z Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 11 wrzesnia 2025 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2026
r. (Dz.U. 2025 poz. 1242), stawka wynagrodzenia brutto za 1 roboczogodzine
Swiadczenia ustug nie moze by¢ nizsza niz 31,40 zt. Oferty zawierajace nizsze
wynagrodzenie brutto za 1 (jedna) roboczogodzine zostang odrzucone.

d) W przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert niepodlegajgcych odrzuceniu z
najnizsza cena, Zamawiajacy wybierze 1 oferte w kolejnosci ich ztozenia.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajgc odpowiednio formularz
ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia. Dopuszcza sie ztozenie oferty
na witasnym formularzu ofertowym pod warunkiem zamieszczenia w nim
wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiajacego.

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczyé¢ dokument, z ktérego
wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Termin sktadania ofert

Oferte w postaci pliku np. pdf, nalezy ztozy¢ drogg e-mailowa na adres:
zp@palacjablonna.pan.pl lub w sekretariacie PAN Dom Zjazdéw i Konferencji w
Jabtonnie, 05-110 Jabtonna ul. Modlinska 105 do dnia 18.09.2026 r. do godziny
15:00.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej, e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl

2) Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Grazyna
Ogrodnik tel. 535 336 465
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9. Inneistotne postanowienia dotyczace procedury udzielenia zamdéwienia.

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert).

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wezwania Wykonawcy do przestania
dokumentdw i wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

3) W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 793).

4) Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty
lub zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. Z
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy przewiduje w tym postepowaniu wybor 1 oferty (tj.
zawarcie 1 umowy z 1 Wykonawca z najnizszg ceng).

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é negocjacji ceny ztozonych ofert.

6) Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
Wraz z rozpoczeciem negocjacji poprzedzajacych zawarcie Umowy, Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy informacje o obowigzujgcym w PAN DOM Zjazdéw i
Konferencji w Jabtonnie: ,Procedurze dokonywania wewnetrznych zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan zastepczych”.

7) Zamawiajacy informuje, ze wykluczy Wykonawce z procedury, jezeli wystapia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

8) Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte z najnizsza ceng, zostanie
podpisana umowa na wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 2 do ogtoszenia o
zamowieniu. Z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy przewiduje w tym postepowaniu
wybdr 1 oferty z najnizsza cena.

10. Klauzula informacyjna:

Zgodnie zart. 13 ust. 1iust. 2i art. 14 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), informuje sie, ze informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
przez Zamawiajgcego zawiera Klauzula informacyjna, stanowigca Zatacznik nr 3 do
niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu.

11. Zataczniki do Ogloszenia o zamdéwieniu:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 - Wzér umowy
3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna

Dyrektor
PAN Dom Zjazddéw i Konferenc;ji
w Jabtonnie
/.../ Grazyna Ogrodnik



