                                                                                                                                                        Załącznik nr 4 
                                                                                                                                                                                                  do Zaproszenia do składania ofert


Opis przedmiotu zamówienia
na kompleksową usługę realizacji transmisji, rejestracji i postprodukcji cyklu 10 wykładów „Wszechnica” wraz z zapewnieniem pełnej obsługi technicznej wydarzeń oraz przygotowaniem i adaptacją materiałów promocyjnych i graficznych związanych z realizacją cyklu.

Przedmiot zamówienia
Przedmiotem niniejszej Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług polegających na kompleksowej obsłudze technicznej, audiowizualnej i transmisyjnej cyklu 10 (dziesięciu) wykładów popularnonaukowych pn. „Wszechnica”, organizowanych w Sali Lustrzanej Pałacu Staszica w Warszawie (ul. Nowy Świat 72) z udziałem publiczności, w okresie od października 2026 r. do czerwca 2027 r. Przedmiot Umowy obejmuje w szczególności realizację transmisji wydarzeń, rejestrację materiału wideo, postprodukcję nagrań, przygotowanie materiałów audiowizualnych służących promocji cyklu wykładów, w tym krótkich materiałów promocyjnych zawierających wybrane fragmenty wystąpień, a także adaptację materiałów promocyjnych i graficznych na podstawie identyfikacji wizualnej, key visuali oraz innych materiałów dostarczonych przez Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązany jest dokonać wizji lokalnej miejsca prowadzenia wykładów, Sala Lustrzana Pałacu Staszica w Warszawie, w celu optymalizacji nagłośnienia i oświetlenia do warunków Sali. 
Zakres usług
1. Realizacja transmisji na żywo
Wykonawca zapewni:
· transmisję wykładów na żywo (streaming) za pośrednictwem platformy wskazanej przez Zamawiającego (np. YouTube), czas trwania wykładu ok. 60 -70 minut;
· obsługę techniczną transmisji: Wykonawca zapewni integrację systemu nagłośnienia z systemem transmisji i rejestracji audiowizualnej, tak aby dźwięk był prawidłowo słyszalny zarówno na sali, jak i w transmisji internetowej oraz nagraniu archiwalnym,
· kodowanie i wysyłanie sygnału audio-video,
· bieżący monitoring jakości transmisji,
· zapewnienie stabilności przekazu oraz reagowanie na ewentualne awarie techniczne,
· archiwizację nagrania transmisji.

2. Rejestracja wydarzenia
Wykonawca zapewni:
· wielokamerową rejestrację wykładu - minimum 3 kamery,
· zapis obrazu i dźwięku w jakości umożliwiającej dalszą obróbkę i publikację,
· realizację wizji podczas wydarzenia, obejmującą przełączanie ujęć kamer, szczególnie  
w celu:
-  nagrania materiałów prezentowanych przez prelegenta (np. prezentacje dostarczone przez prelegenta w postaci filmów video, nagrań, prezentacji PowerPoint, widocznych na ekranach) w tym wstawianie slajdów do obrazu,
- nagrania prezentacji fizycznych materiałów, np. wyłożonych na stole eksponatów, artefaktów, demonstracji eksperymentów, etc.
- nagrania sesji pytań z Sali i odpowiedzi prowadzących oraz integrację ww ujęć w materiale filmowy.
· zapewnienie odpowiedniej liczby operatorów kamer oraz personelu technicznego niezbędnego do realizacji nagrania, 
· wykonanie kopii bezpieczeństwa materiału audiowizualnego,
· wykonanie materiału archiwalnego dla Zamawiającego w uzgodnionym 
z Zamawiającym formacie cyfrowym.

3. Postprodukcja materiałów
W ramach postprodukcji Wykonawca wykona:
· montaż każdego wykładu z wykorzystaniem nagrań z wszystkich kamer oraz slajdów i prezentacji dostarczonych przez Zamawiającego,
· usunięcie zakłóceń technicznych oraz zbędnych przerw,
· obróbkę, czyszczenie i mastering ścieżki dźwiękowej,
· korekcję kolorystyczną materiału,
· przygotowanie planszy otwierającej wykład (zawierającej elementy graficzne key visuala projektu, dostarczonego przez Zamawiającego)
· przygotowanie animowanego intro zawierającego identyfikację wizualną dostarczoną przez Zamawiającego,
· przygotowanie planszy końcowej (napisy końcowe),
· dobór i wykorzystanie podkładu muzycznego w intro, planszach otwierających 
i końcowych oraz materiałach promocyjnych. Wykonawca zapewni, że wykorzystane podkłady muzyczne oraz efekty dźwiękowe będą objęte licencjami pozwalającymi na nieograniczoną publikację materiałów przez Zamawiającego w Internecie, mediach społecznościowych i serwisach streamingowych.
· opracowanie i umieszczenie podpisów identyfikujących prelegentów, moderatorów oraz uczestników panelu,
· przygotowania 3 (trzech różnych) krótkich materiałów promocyjnych (shorts/reels) o długości 30-90 sekund z każdego wykładu (zawierające napisy ekranowe), zawierających najważniejsze trzy fragmenty wykładu o szczególnej wartości informacyjnej, popularyzatorskiej lub promocyjnej, wskazane przez Wykonawcę i podlegające akceptacji Zamawiającego przed montażem końcowym.
· dobór najciekawszych fragmentów wystąpień prelegentów po akceptacji Zamawiającego. Wykonawca dostarczone materiały w ciągu 
2 dni od nagrania wykładu, w formatach 16:9, 9:16 oraz 1:1 (na potrzeby mediów społecznościowych).

4. Przygotowania i osadzenie napisów do materiałów wideo
Wykonawca zapewni:
· opracowanie napisów zgodnych z wymaganiami dostępności cyfrowej oraz wytycznymi WCAG obowiązującymi podmioty publiczne,
· synchronizację napisów z materiałem filmowym, zawierających pełną transkrypcję wypowiedzi oraz oznaczenie istotnych dźwięków i zdarzeń akustycznych mających znaczenie dla odbioru materiału (np. [oklaski], [śmiech], [pytanie z sali], [odtwarzany materiał audio]).
· wygenerowania i przekazania transkrypcji całego wykładu w formacie edytowalnym (.docx lub .txt),
· nagranie pełnego wykładu w formacie MP4,
· przekazanie napisów w formacie umożliwiającym ich publikację na platformie YouTube (np. SRT lub kompatybilnym).

5. Przygotowanie  materiałów do publikacji
      Wykonawca zapewni:
· przygotowanie finalnej wersji materiału do publikacji internetowej,
· przygotowania krótkiego zwiastuna (teasera) wykładu do wykorzystania 
w mediach społecznościowych, dostarczonego Zamawiającemu na minimum 10  dni przed każdym wykładem, 
· przygotowanie grafik promocyjnych zapowiadających poszczególne wykłady, na podstawie key visualu dostarczonego przez Zamawiającego, w formatach dostosowanych do publikacji na YouTube (miniatury), Meta (Fb), Instagram, LinkedIn oraz X (Twitter). Materiały należy przekazać w plikach otwartych (edytowalnych) umożliwiających ich dalszą samodzielną edycję przez Zamawiającego, nie później niż 10 dni przed nagraniem każdego wykładu,
· przygotowanie okładki serii (thumbnaili) na YouTube,
· dostarczenie materiałów pozwalających na osadzenie i publikację nagrania na oficjalnym kanale YouTube Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 2 dni roboczych od dnia realizacji wykładu, w tym:
-  uzupełnienie podstawowych metadanych nagrania (tytuł, opis, słowa kluczowe)  
    zgodnie z wytycznymi Zamawiającego,
- przygotowanie miniatury cyklu zgodnej z key visual dostarczonym przez Zamawiającego,
· Zamawiający przekaże Wykonawcy opracowany key visual cyklu oraz wzory materiałów graficznych wykorzystywanych w komunikacji projektu, min. grafiki do social mediów  
i YouTube.
· Wykonawca będzie wykonywał adaptacje przekazanych projektów na potrzeby kolejnych odcinków cyklu, obejmujące aktualizację treści i innych elementów wskazanych przez Zamawiającego, bez zmiany podstawowych założeń graficznych, struktury i identyfikacji wizualnej materiałów. Zakres prac obejmuje adaptację i aktualizację przekazanych projektów, w szczególności zmianę treści i tytułów wykładów, dat, nazwisk prelegentów, zdjęć, oznaczeń wydarzeń oraz innych elementów wskazanych przez Zamawiającego.
· Wykonawca zobowiązany jest do zachowania spójności wizualnej wszystkich opracowanych materiałów z key visualem i identyfikacją wizualną przekazaną przez Zamawiającego.
· Wykonawca przekaże Zamawiającemu pliki źródłowe każdej wykonanej adaptacji graficznej w postaci kompletnych plików źródłowych w otwartym i edytowalnym formacie, umożliwiającym samodzielną modyfikację wszystkich elementów projektu.
· pliki źródłowe muszą zawierać zachowane warstwy, elementy tekstowe w formie edytowalnej oraz nie mogą być spłaszczone.
· niedopuszczalne jest przekazywanie wyłącznie plików eksportowych (w szczególności JPG, PNG lub PDF) bez odpowiadających im plików źródłowych.
6. Obsługa audio i nagłośnienia wydarzenia (mikrofony i sprzęt audio)
Wykonawca zapewni:
· kompleksowe nagłośnienie sali wykładowej dostosowane do liczby uczestników 
i parametrów pomieszczenia (Sala Lustrzana Pałacu Staszica w Warszawie), 
w szczególności prawidłowe nagłośnienie prelegentów i uczestników sesji pytań,
· zapewnienie wysokiej jakości dźwięku zarówno dla uczestników obecnych na sali, jak  
i odbiorców transmisji internetowej na żywo oraz nagrania archiwalnego,
· niezbędny sprzęt nagłośnieniowy wraz z montażem, konfiguracją i demontażem,
· co najmniej jeden mikrofon dla prowadzącego i jeden dla prelegenta (bezprzewodowy nagłowny, krawatowy lub doręczny w zależności od potrzeb),
· mikrofony przeznaczone dla uczestników wydarzenia do zadawania pytań z sali,
· obsługę realizatora dźwięku przez cały czas trwania wydarzenia,
· eliminację sprzężeń, szumów i innych zakłóceń akustycznych,
· zapewnienie urządzeń rezerwowych (mikrofonów, odbiorników, przewodów, baterii  
i innych elementów krytycznych dla realizacji wydarzenia),
· wykonanie niezależnego zapisu ścieżki dźwiękowej na potrzeby postprodukcji,
· przeprowadzenie prób technicznych przed rozpoczęciem wydarzenia,
· zapewnienie zapasowego łącza internetowego na potrzeby streamingu. 
W przypadku awarii lub pogorszenia parametrów łącza podstawowego wykonawca zapewni możliwość niezwłocznego przełączenia transmisji na łącze zapasowe bez istotnego zakłócenia przekazu.
7. Oświetlenie
Wykonawca zapewni:
· oświetlenie sceniczne dostosowane do potrzeb transmisji i rejestracji,
· doświetlenie prelegentów,
· konfigurację i obsługę sprzętu oświetleniowego przez cały czas trwania wydarzenia.

8. Obsługa techniczna
Wykonawca zapewni obecność niezbędnego personelu, w szczególności:
· realizatora transmisji,
· operatorów kamer,
· realizatora dźwięku (akustyka),
· technika oświetlenia,
· lub innych osób wg potrzeb, np. koordynatora technicznego wydarzenia.

9. Przeniesienia autorskich praw majątkowych
Z chwilą odbioru danego materiału i zapłaty wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych 
w ramach realizacji zamówienia, w tym w szczególności do materiałów graficznych, adaptacji projektów graficznych, materiałów audiowizualnych, nagrań wideo, zmontowanych materiałów filmowych, ścieżek dźwiękowych, nagrań lektorskich, animacji, plansz, napisów, podkładów muzycznych (w zakresie wynikającym z posiadanych licencji), fotografii oraz innych materiałów opracowanych na potrzeby realizacji zamówienia.
• Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje bez ograniczeń czasowych 
i terytorialnych, na wszystkich polach eksploatacji niezbędnych do korzystania 
z materiałów przez Zamawiającego, w szczególności w zakresie utrwalania, zwielokrotniania, publikowania, rozpowszechniania, publicznego odtwarzania, nadawania, udostępniania w Internecie, mediach społecznościowych i innych kanałach komunikacji, a także ich modyfikowania, adaptowania, tłumaczenia, skracania, łączenia z innymi utworami oraz wykorzystywania w całości lub we fragmentach.
• Zamawiający jest uprawniony do dokonywania samodzielnie lub za pośrednictwem osób trzecich zmian, modyfikacji, aktualizacji, montażu, remontażu, opracowań, rozwijania i dalszego wykorzystywania materiałów przekazanych przez Wykonawcę bez konieczności uzyskiwania jego dodatkowej zgody.
• Wykonawca przekaże Zamawiającemu kompletne pliki źródłowe wszystkich materiałów powstałych w ramach realizacji zamówienia, w tym w szczególności projekty graficzne, pliki montażowe materiałów wideo, projekty animacji, ścieżki dźwiękowe, napisy, pliki projektowe programów wykorzystywanych do montażu i postprodukcji oraz inne zasoby niezbędne do samodzielnej edycji i dalszego wykorzystania materiałów przez Zamawiającego lub podmioty działające na jego zlecenie.
• W przypadku wykorzystania czcionek, muzyki, efektów dźwiękowych, materiałów filmowych, zdjęć, ilustracji, komponentów lub innych elementów objętych licencjami, Wykonawca zobowiązany jest przekazać informację o ich nazwach, źródle pochodzenia, warunkach licencji, ograniczeniach użytkowania, okresie obowiązywania licencji oraz ewentualnych kosztach nabycia lub odnowienia. Wykonawca zapewni, że Zamawiający posiada lub będzie posiadał prawa niezbędne do dalszej eksploatacji, publikacji oraz edycji materiałów.
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