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Opis przedmiotu zamówienia
dotyczący opracowania key visual cyklu wykładów popularnonaukowych „Wszechnica”, wraz z pakietem materiałów graficznych oraz koncepcją scenografii wykorzystywanej podczas wykładów.

Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie key visual cyklu wykładów popularnonaukowych pn. „Wszechnica”, realizowanych z udziałem publiczności i transmitowanych na żywo, z Sali Lustrzanej Pałacu Staszica w Warszawie (ul. Nowy Świat 72) wraz z pakietem materiałów graficznych, a także opracowanie koncepcji aranżacji sceny wykorzystywanej podczas wykładów. 
Wykonawca przedstawi propozycję aranżacji sceny oraz zarekomenduje elementy wystawiennicze dostępne na rynku, przeznaczone do zakupu przez Zamawiającego. Zaproponowane rozwiązania scenograficzne powinny być oparte na standardowych, łatwo dostępnych elementach wystawienniczych oraz charakteryzować się łatwym montażem i demontażem.
Zamawiający rekomenduje dokonanie przez Wykonawcę wizji lokalnej miejsca realizacji usługi, tj. Sali Lustrzanej Pałacu Staszica w Warszawie, w celu oględzin przestrzeni oraz wykonania niezbędnych pomiarów. Wizja lokalna ma na celu dobór najbardziej optymalnych elementów wystawienniczych, a także opracowanie właściwego układu i aranżacji sceny.
Charakter projektu
„Wszechnica” to prestiżowy cykl wykładów popularnonaukowych realizowany przez Polską Akademię Nauk we współpracy z Oddziałem Warszawskim PAN oraz Towarzystwem Naukowym Warszawskim. Jego celem jest prezentowanie aktualnych zagadnień naukowych, społecznych i kulturowych w sposób atrakcyjny, angażujący i przystępny dla szerokiego grona odbiorców.
Oczekiwana scenografia powinna łączyć nowoczesność, elegancję i funkcjonalność, podkreślając rangę wydarzenia oraz reprezentacyjny charakter miejsca realizacji. Projekt powinien tworzyć spójną i rozpoznawalną oprawę wizualną cyklu, wspierać odbiór treści prezentowanych przez prelegentów oraz zapewniać atrakcyjny efekt wizualny zarówno dla publiczności obecnej na miejscu, jak i odbiorców transmisji i nagrań. Preferowane są rozwiązania ponadczasowe, możliwe do wykorzystania podczas wykładów o zróżnicowanej tematyce, które w nowoczesny sposób nawiązują do idei nauki, wiedzy i otwartej debaty.

Zamówienia obejmuje w szczególności:
1) Opracowanie key visual cyklu wykładów, rozumianego jako przewodni motyw graficzny   
     przeznaczony do wykorzystania w materiałach promocyjnych i informacyjnych  związanych z cyklem.
٭Przedmiot zamówienia nie obejmuje przygotowania kompleksowego systemu identyfikacji wizualnej, księgi znaku ani rozbudowanych wytycznych brandingowych.
2) Opracowanie zestawu grafik w oparciu o key visual do promocji cyklu oraz poszczególnych wykładów w mediach społecznościowych i na stronach internetowych, w tym:
a) projekt plakatu przeznaczonego do druku w formacie A0 i do internetu promującego  
     wydarzenie w oparciu o key visual, w edytowalnym pliku źródłowym, w wariancie z    
    miejscem na fotografię prelegenta i bez fotografii,
b) grafiki do mediów społecznościowych (Meta, LinkedIn, X, Instagram) i YouTube.

3) Opracowanie koncepcji scenografii wykorzystywanej podczas wykładów, obejmującej  
     propozycję tła scenicznego, elementów ekspozycyjnych oraz oznakowania wraz z, w  
    przypadku elementów wymagających produkcji fizycznej (np. ścianki tekstylnej,    
    systemu wystawienniczego, paneli, backdropu, roll-upu lub rozwiązania    
   równoważnego),  opracowaniem kompletnego projektu wykonawczego obejmującego:
• rekomendację konkretnych systemów wystawienniczych w oparciu o dostępne na rynku  
   elementy
• rekomendowane wymiary elementów wystawienniczych
• specyfikację techniczną umożliwiającą ich wykonanie
• projekt graficzny zgodny z key visualem cyklu i dostosowany do wskazanej technologii  
   produkcji
• pliki produkcyjne przygotowane zgodnie z wymaganiami wykonawcy elementu  
   wystawienniczego, w tym z uwzględnieniem spadów, obszarów bezpiecznych,  
   odpowiedniej rozdzielczości oraz przestrzeni kolorystycznej, etc. tak, aby Zamawiający  
   nie był zobowiązany do zlecania ich dodatkowego opracowania innemu podmiotowi.
• kompletne otwarte pliki źródłowe umożliwiające późniejszą modyfikację projektu przez  
   Zamawiającego lub podmiot działający na jego zlecenie.

Koncepcja scenografii powinna zapewniać spójność z opracowanym key visualem oraz budować rozpoznawalną identyfikację wizualną cyklu wykładów przy jednoczesnym zachowaniu mobilności, łatwości obsługi i możliwości wielokrotnego wykorzystania podczas kolejnych wydarzeń (np. hookery, wysoki stolik, banery, roll-upy, etc.).
Wymiary sceny w Sali Lustrzanej Pałacu Staszica to  6.45m x 3.03m. Przykładowe zdjęcia Sali Lustrzanej https://palacstaszica.pan.pl/pl/sale-konferencyjne/sala-lustrzana/ 
4) Opracowanie i przygotowanie edytowalnego szablonu prezentacji PowerPoint (PPTX) zgodnego z opracowanym key visualem cyklu wykładów (zawierający wzorce 15 wariantów slajdów, w tym tytułowego, kilku wariantów slajdów merytorycznych, np. ze zdjęciem, z cytatem, slajdu podziękowań z logotypami partnerów cyklu, itp.).
5) Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu wszystkich opracowanych materiałów graficznych w postaci kompletnych i otwartych plików źródłowych, umożliwiających ich samodzielną i nieograniczoną edycję przez Zamawiającego lub podmioty działające na jego zlecenie, bez konieczności korzystania z usług Wykonawcy.
Pliki źródłowe muszą zostać przekazane w otwartych lub powszechnie stosowanych formatach edycyjnych w standardowych formatach branżowych (np. AI, INDD, PSD, SVG, FIG, PPTX lub równoważnych), wraz ze wszystkimi elementami niezbędnymi do ich prawidłowego otwarcia, wyświetlania i modyfikacji. umożliwiających samodzielną modyfikację wszystkich elementów projektu (m.in. tekstów/tytułów, dat, nazwisk, logotypów, zdjęć, kolorystyki i układu) bez udziału Wykonawcy.
Pliki źródłowe muszą zawierać zachowane warstwy, elementy tekstowe w formie edytowalnej oraz nie mogą być spłaszczone. Niedopuszczalne jest przekazywanie wyłącznie plików eksportowych (w szczególności JPG, PNG lub PDF) bez odpowiadających im plików źródłowych.
6) W przypadku wykorzystania krojów pisma (fontów) Wykonawca zobowiązany jest do wyboru fontu na otwartej licencji oraz przekazania Zamawiającemu pełnej informacji o zastosowanych fontach, obejmującej ich nazwę, producenta, zakres dopuszczalnego wykorzystania. Wykonawca zapewni, że Zamawiający będzie posiadał wszelkie prawa i licencje niezbędne do legalnej edycji, modyfikacji i dalszego wykorzystywania przekazanych materiałów graficznych.
   Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania fontów o otwartej licencji, niewymagających ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych opłat licencyjnych. Wykorzystanie fontów komercyjnych wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego oraz przedstawienia informacji  o warunkach licencji, ograniczeniach użytkowania i kosztach jej nabycia lub odnowienia.

7) Równolegle z plikami źródłowymi Wykonawca dostarczy pliki eksportowe dostosowane do ich przeznaczenia: rastrowe (JPG, PNG) oraz wektorowe/produkcyjne (PDF w jakości do druku ze spadami – w przypadku materiałów do druku, jak plakat, tło sceniczne, etc.) tak, aby Zamawiający nie był zobowiązany do zlecania ich dodatkowego opracowania innemu podmiotowi.
Terminy realizacji zamówienia:
- I etap prac:  3 września, spotkanie briefingowe, omówienie nadesłanego projektu i zasad współpracy.
- II etap prac: do 8.09 - Pierwszy etap poprawek.
- III etap: do 11.09 - Drugi etap poprawek.
- IV etap: do 16.09 - Trzeci etap poprawek i dostarczenie plików eksportowych dostosowanych do ich przeznaczenia: rastrowe (JPG, PNG) oraz wektorowe/produkcyjne (PDF w jakości do druku ze spadami – w przypadku materiałów do druku, jak plakat, tło sceniczne, etc.). Przekazane pliki muszą być przygotowane do bezpośredniej produkcji/realizacji, bez konieczności ich dodatkowego opracowywania przez podmioty trzecie.

Dodatkowe materiały na stronie ogłoszenia BIP PAN:
1) zdjęcie Sali Lustrzanej https://palacstaszica.pan.pl/pl/sale-konferencyjne/sala-lustrzana/ 
2) Logotyp i Księga znaku PAN https://pan.pl/identyfikacja-wizualna/
3) Logotyp Wszechnicy Oddziału Warszawskiego Polskiej Akademii Nauk (oparty na logotypie głównym PAN)
4) Logotyp Towarzystwa Naukowego Warszawskiego
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