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[bookmark: _Hlk209598596]ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen
na obsługę fotograficzną i filmową Polskiej Akademii Nauk
z możliwością udzielenia zamówienia
Zamawiający
Nazwa: Polska Akademia Nauk – Biuro Komunikacji 
Adres: pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: media@pan.pl
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług fotograficznych i filmowych na potrzeby Kancelarii Polskiej Akademii Nauk, obejmujących dokumentowanie działalności Polskiej Akademii Nauk, jej instytutów oraz oddziałów, a także przygotowanie materiałów promocyjnych wykorzystywanych w działaniach informacyjnych i promocyjnych Zamawiającego.
Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:
Obsługę fotograficznych wydarzeń organizowanych lub współorganizowanych przez Zamawiającego;
Wykonanie dokumentacji fotograficznej infrastruktury, infrastruktury naukowej oraz personelu PAN/instytutów PAN;
Wykonanie dokumentacji filmowej infrastruktury oraz infrastruktury naukowej;
Realizację nagrań wypowiedzi przedstawicieli Kancelarii/instytutów/oddziałów PAN;
Montaż i produkcję filmów promocyjnych oraz informacyjnych na podstawie zebranej dokumentacji filmowej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
Termin realizacji zamówienia
Usługa będzie realizowana sukcesywnie przez okres 12 miesięcy licząc od dnia zawarcia Umowy.
Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:
posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie przedmiotu zamówienia, o którym mowa w pkt 2 Zaproszenia;
dysponuje sprzętem, o którym mowa w Załączniku numer 2 do Zaproszenia do składania ofert;
dysponuje zespołem co najmniej 2 osób, które posiadają udokumentowane doświadczenie w realizacji co najmniej dwóch dotychczas wykonanych podobnych zamówień z sektora nauki (tj. wyższych uczelni oraz instytucji zajmujących się prowadzeniem bądź wspieraniem i upowszechnianiem działalności naukowej) dla różnych podmiotów, wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat, tj. w latach 2023–2025 (referencje lub protokoły odbioru należycie wykonanej usługi).
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025. poz. 514 z późn.zm).
Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia samodzielnie.
Kryteria oceny ofert
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów oceny ofert (dla celów porównawczych przyjmuje się, że 1% = 1 pkt). Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu.
1. Cena (C) – 30%
W kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cmin
C = ------------ x 30 pkt,
Cbad
gdzie:
Cmin – najniższa zaproponowana cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu
Cbad – cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegającej odrzuceniu
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”
Doświadczenie osób skierowanych do wykonania zamówienia (D) – 30%
W kryterium „Doświadczenie zawodowe osób skierowanych do wykonania zamówienia” oferta zostanie oceniona na podstawie liczby i charakteru wykonanych usług dla różnych podmiotów w okresie ostatnich 3 lat (tj. w latach 2023–2025) z referencjami należytego wykonania usług ponad usługi dla podmiotów wykazanych na spełnienie warunku udziału w procedurze (pkt 4 Zaproszenia).
	L.p.
	Podkryteria
	Maksymalna liczba punktów oceny technicznej (łącznie maks. 30 pkt-ów)

	1
	3 i więcej dodatkowych podmiotów
	30

	2
	2 dodatkowe podmioty
	15

	3
	0–1 dodatkowych podmiotów
	0



Jakość (J) – 40%
W kryterium „Jakość” oferta zostanie oceniona na podstawie przedstawionego wraz z ofertą portfolio Wykonawcy.
	L.p.
	Podkryteria
	Maksymalna liczba punktów oceny technicznej (łącznie maks. 40 pkt-ów)
	Szczegółowe zasady 
przyznawania punktów

	1
	Oryginalność (rozumiana jako ciekawe, nieoczywiste kadry, realizujące przedmiot zamówienia w sposób odróżniający Wykonawcę od innych) – K1
	10
	0 pkt – materiały schematyczne, odtwórcze, bez widocznych walorów twórczych; 
3 pkt – materiały poprawne, zawierające pojedyncze elementy kreatywne; 
6 pkt – materiały wyraźnie wyróżniające się pomysłem, kompozycją i sposobem przedstawienia tematu; 
10 pkt – materiały o bardzo wysokich walorach twórczych, prezentujące oryginalny sposób realizacji oraz spójną koncepcję wizualną.

	2
	Różnorodność realizacji (rozumiana jako realizacja tych samych lub podobnych zadań 
w odmienny sposób) – K2
	10
	0 pkt – wszystkie realizacje wykonane według jednego schematu, bez dostosowania do charakteru tematu; 
3 pkt – widoczne niewielkie zróżnicowanie sposobu realizacji; 
6 pkt – dobre dopasowanie stylu realizacji do różnych tematów oraz wykorzystanie zróżnicowanych środków wyrazu; 
10 pkt – bardzo duża różnorodność realizacji oraz wysoka umiejętność dostosowania sposobu fotografowania i filmowania do specyfiki każdego projektu. 

	3
	Głębia (rozumiana jako wyczerpanie tematu oraz umiejętność budowania komunikacji z odbiorcą materiału na różnych poziomach – informacyjnym, wizualnym, emocjonalnym) – K3
	10
	0 pkt – materiały powierzchowne, przedstawiające jedynie podstawowe informacje; 
3 pkt – materiały poprawne, przekazujące temat w ograniczonym zakresie; 
6 pkt – materiały kompleksowo przedstawiające temat, budujące spójny przekaz i angażujące odbiorcę; 
10 pkt – materiały o wysokiej wartości narracyjnej, przedstawiające temat w sposób pogłębiony, budujące emocje i skutecznie wspierające komunikację.

	4
	Poprawność warsztatowa (rozumiana jako zastosowanie poprawnych kadrów 
i montażu, równomierne i czytelne nagranie dźwięku itp.) – K4
	10
	0 pkt – liczne błędy techniczne wpływające na odbiór materiałów; 
3 pkt – materiały poprawne technicznie, zawierające zauważalne niedociągnięcia; 
6 pkt – materiały wykonane na wysokim poziomie technicznym, z nielicznymi uchybieniami; 
10 pkt – materiały wykonane profesjonalnie, bez dostrzegalnych błędów technicznych, spełniające najwyższe standardy realizacyjne.



Ocena punktowa w ramach kryterium „Jakość” zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
J = K1 + K2 + K3 + K4 (maks. 40 pkt),
gdzie:
J – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Jakość”
K1–K4 – liczba punktów przyznana w poszczególnych podkryteriach jakościowych opisanych w powyższej tabeli.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów.
Oferty, które w ramach kryterium „Jakość” otrzymają łącznie poniżej 15 pkt podlegają odrzuceniu.

Ocena oferty będzie dokonywana według następujących zasad:
S = C + D + J
gdzie:
S – łączna suma punktów badanej oferty,
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”,
D – liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Doświadczenie zawodowe osób skierowanych do wykonania zamówienia”,
J – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Jakość”. 
Uwaga: dokumenty do kryterium oceny ofert nie podlegają wyjaśnieniu i uzupełnieniu. Brak złożenia dokumentów potwierdzających dodatkowe doświadczenie ponad warunek udziału w procedurze wraz z dokumentami należytego wykonania zamówienia i/lub brak złożenia portfolio powoduje przyznania 0 pkt odpowiednio: w kryterium „Doświadczenie zawodowe osób skierowanych do wykonania zamówienia” i w kryterium „Jakość”. 
Sposób przygotowania i złożenia oferty 
Wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej (np. skan, .pdf) podpisanej przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy za pośrednictwem wiadomości e-mail wysłanej w terminie i na adres e-mail podane w pkt 7 Zaproszenia. Oferta powinna zawierać:
1. Wypełniony formularz ofertowy z podaniem cen za realizację poszczególnych usług oraz cenę łączną zamówienia – załącznik nr 2 do Zaproszenia;
1. Wypełniony wykaz usług wraz z referencjami potwierdzającymi należyte wykonanie co najmniej 2 zamówień, o których mowa w pkt 4 Zaproszenia – załącznik nr 3 do Zaproszenia;
1. Portfolio Wykonawcy zawierające próbę wykonanych wcześniej zamówień. Portfolio powinno umożliwiać ocenę jakości oferowanych usług, w szczególności w zakresie oryginalności, różnorodności realizacji, głębi przekazu oraz poprawności warsztatowej. Portfolio powinno zawierać:
przykłady realizacji odpowiadających co najmniej następującym rodzajom usług:
dokumentacja fotograficzna wydarzeń, 
sesje fotograficzne osób lub infrastruktury, 
materiały filmowe obejmujące nagranie i montaż.
od 20 do 40 fotografii, 
od 3 do 5 filmów lub linków do filmów zbliżonych długością do materiałów wskazanych w pkt 2.1 Załącznika nr 1 do Zaproszenia.
Portfolio należy dostarczyć w formie pliku elektronicznego przesłanego mailem wraz z ofertą lub w formie linku do pliku umieszczonego w sieci www – na podstawie przesłanego portfolio zostanie dokonana ocena oferty w kryterium „Jakość”.
Termin składania ofert
Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 17 sierpnia 2026 r. do godziny 16:00 na adres media@pan.pl.
Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami
W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 7 Zaproszenia do składania ofert. 
Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści Zaproszenia do składania ofert w formie mailowej na adres w pkt 7 Zaproszenia. Odpowiedzi na pytania do treści Zaproszenia do składania ofert będą zamieszczone na stronie BIP bez wskazania źródeł zapytań.
Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów, z wyłączeniem dokumentów do kryterium oceny ofert. 
1. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę z procedury, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4 Zaproszenia, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie podmiotowych dokumentów/ oświadczeń.  
Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego.  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.  
Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia.
Załączniki do Zaproszenia:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia
2. Wzór formularza ofertowego – Załącznik nr 2 do Zaproszenia
3. Wzór wykazu usług wykonanych przez Wykonawcę – Załącznik nr 3 do Zaproszenia
4. Projekt umowy – Załącznik nr 4 do Zaproszenia
5. Klauzula informacyjna dla Wykonawcy
