Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Numer sprawy: BK.26.19.2026
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług fotograficznych i filmowych na potrzeby Kancelarii Polskiej Akademii Nauk, obejmujących dokumentowanie działalności Polskiej Akademii Nauk, jej instytutów oraz oddziałów, a także przygotowanie materiałów promocyjnych wykorzystywanych w działaniach informacyjnych i promocyjnych Zamawiającego.
Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:
Obsługę fotograficznych wydarzeń organizowanych lub współorganizowanych przez Zamawiającego;
Wykonanie dokumentacji fotograficznej infrastruktury, infrastruktury naukowej oraz personelu PAN/instytutów PAN;
Wykonanie dokumentacji filmowej infrastruktury oraz infrastruktury naukowej;
Realizację nagrań wypowiedzi przedstawicieli Kancelarii/instytutów/oddziałów PAN;
Montaż i produkcję filmów promocyjnych oraz informacyjnych na podstawie zebranej dokumentacji filmowej.
Wymagania techniczne
Fotografia:
zdjęcia powinny być wykonane w rozdzielczości nie mniejszej niż 12 Mpix;
w uzasadnionych przypadkach, wskazanych przez Zamawiającego, Wykonawca zapewni wykonanie fotografii o rozdzielczości do 100 Mpix;
materiały fotograficzne powinny zostać poddane profesjonalnej postprodukcji obejmującej m.in. korekcję ekspozycji, balansu bieli, kolorystyki oraz kadrowanie.
[bookmark: _Hlk221183942]Materiały filmowe:
1. filmy będą stanowiły kompletne utwory audiowizualne obejmujące obraz i dźwięk;
materiały filmowe powinny być realizowane w rozdzielczości 4K lub Full HD, w proporcjach obrazu 16:9, w formacie umożliwiającym publikację w Internecie;
materiały kolorowe powinny być przygotowane zgodnie ze standardem kolorystycznym sRGB, zapewniającym spójność z materiałami będącymi w posiadaniu Zamawiającego;
dźwięk powinien być nagrany w jakości stereo;
filmy mogą być przygotowywane w wersji polskiej oraz – na zlecenie Zamawiającego – również w wersji angielskiej;
w przypadku wypowiedzi przedstawicieli PAN dopuszcza się pozostawienie oryginalnej ścieżki dźwiękowej z dodaniem angielskich napisów;
Wykonawca powinien dysponować możliwością realizacji ujęć: 
z wykorzystaniem bezzałogowego statku powietrznego (drona), 
w technologii 360°, 
w technologii 3D, 
z przygotowaniem materiału umożliwiającego wykorzystanie w środowiskach VR.
Zakres usług
1. W ramach realizacji usługi Wykonawca wykona na rzez Zamawiającego następujące usługi:
	L.p.
	Rodzaj usługi
	Maksymalna liczba
	Lokalizacja sesji/nagrań

	1
	Obsługa fotograficzna i filmowa wydarzenia trwającego co najmniej 3 godziny wraz z postprodukcją zdjęć oraz montażem filmu/filmów o długości do 5 min zgodnie z wytycznymi Zamawiającego
	do 20 wydarzeń
	80% w Warszawie, 20% w Polsce poza Warszawą

	2
	Sesje fotograficzne infrastruktury, infrastruktury naukowej oraz personelu instytutów PAN
	do 12 sesji
	12 lokalizacji w całej Polsce, z zastrzeżeniem, że ok. 60% instytutów PAN ma siedzibę w Warszawie

	3
	Sesje portretowe kierownictwa i kluczowego personelu Kancelarii PAN (z udziałem makijażysty/makijażystki)
	do 2 sesji z udziałem do 7 osób każda
	Warszawa

	4
	Realizacja materiałów filmowych dokumentujących infrastrukturę, aparaturę naukową oraz wypowiedzi pracowników instytutów PAN wraz z montażem filmu/filmów o długości ok. 5 min zgodnie z wytycznymi Zamawiającego
	do 12 filmów
	12 lokalizacji w całej Polsce, z zastrzeżeniem, że ok. 60% instytutów PAN ma siedzibę w Warszawie

	5
	Realizacja materiałów filmowych prezentujących oddziały PAN wraz z wypowiedziami personelu wraz z montażem filmu/filmów o długości do ok. 5 min każdy 
	do 9 filmów
	10 miast dla 9 oddziałów PAN: Gdańsk, Poznań, Olsztyn, Białystok, Łódź, Warszawa, Lublin, Katowice, Kraków, Wrocław

	6
	Nagrania eksperckie w formie studyjnej lub w formie wywiadu realizowane w zaaranżowanej przestrzeni wraz z montażem filmu o długości do 20 min każdy zgodnie z wytycznymi Zamawiającego
	do 15 filmów
	70% w Warszawie, 30% w Polsce poza Warszawą


Wykonawca będzie realizował sesje fotograficzne i filmowe we wskazanych przez Zamawiającego lokalizacjach, zgodnie z jego potrzebami.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość składania Zamówień tylko na wybrane Usługi, o których mowa w pkt. 2.1.
Warunki realizacji zamówienia
1. Zlecanie usług
1. Poszczególne usługi będą zlecane sukcesywnie drogą elektroniczną. 
Zamówienie dotyczące obsługi wydarzenia będzie przekazywane co najmniej 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia. 
Zamówienie dotyczące sesji fotograficznych lub filmowych będzie przekazywane co najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowaną realizacją.
Terminy przekazywania materiałów
1. Obsługa wydarzeń
Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania:
2–3 wybranych fotografii po podstawowej postprodukcji w ciągu 2 godzin od zakończenia wydarzenia, 
kompletu opracowanych fotografii nie później niż w ciągu 24 godzin od zakończenia wydarzenia.
Materiały filmowe
Pierwsza wersja filmu zostanie przekazana Zamawiającemu w terminie do 7 dni kalendarzowych od zakończenia zdjęć. 
Uwagi zgłoszone przez Zamawiającego zostaną uwzględnione w terminie do 3 dni kalendarzowych. 
Za zakończenie realizacji zamówienia uznaje się pisemną lub elektroniczną akceptację materiałów przez Zamawiającego.
Zakres produkcji filmowej
Każda realizacja filmowa może obejmować, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego:
1. przygotowanie koncepcji montażowej; 
montaż materiałów filmowych; 
korekcję kolorystyczną i udźwiękowienie; 
opracowanie czołówki, plansz końcowych, belek z podpisami oraz innych elementów graficznych zgodnych z identyfikacją wizualną PAN i materiałami wskazanymi przez Zamawiającego; 
przygotowanie napisów w języku polskim lub angielskim; 
nagranie lektora – jeżeli będzie wymagane przez Zamawiającego (lektora wybiera Zamawiający spośród 3 głosów zaproponowanych przez Wykonawcę); 
dobór i licencjonowanie podkładu muzycznego (podkład wybiera Zamawiający spośród przynajmniej 3 propozycji Wykonawcy); 
przygotowanie filmu w wersjach językowych oraz wariantach wskazanych przez Zamawiającego (z napisami lub bez, z muzyką lub bez); 
przygotowanie plików w formatach przeznaczonych do publikacji internetowej; 
przekazanie gotowych materiałów za pośrednictwem uzgodnionego dysku wirtualnego; 
przekazanie całości zarejestrowanego materiału źródłowego w postaci nieprzetworzonej.
W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do:
1. przeniesienia na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, całości autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów powstałych w wyniku realizacji zamówienia, wraz z prawem do wykonywania praw zależnych, na wszystkich polach eksploatacji znanych w dniu zawarcia umowy, zgodnie z postanowieniami wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 
udzielenia Zamawiającemu nieodwołalnego upoważnienia do wykonywania autorskich praw osobistych w zakresie określonym we wzorze umowy, w szczególności do decydowania o sposobie oznaczenia autorstwa, dokonywania zmian, opracowań i modyfikacji utworów oraz korzystania z nich i rozporządzania nimi; 
zapewnienia we własnym zakresie wszelkiego sprzętu, oprogramowania oraz pozostałych środków technicznych niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia; 
przekazania Zamawiającemu wszystkich materiałów wykonanych w ramach realizacji zamówienia, w tym: 
materiałów końcowych po postprodukcji, 
materiałów źródłowych (RAW oraz plików wideo przed montażem), 
projektów graficznych wykorzystanych przy produkcji filmów (jeżeli wystąpią), w formie cyfrowej, za pośrednictwem uzgodnionego dysku wirtualnego, a po zakończeniu realizacji umowy również na nośniku danych (dysk zewnętrzny lub inny uzgodniony z Zamawiającym) przeznaczonym do archiwizacji; 
zapewnienia możliwości realizacji jednego zlecenia z udziałem dwóch fotografów, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę.

