P N Oddziat
é@ we Wroclawiu

POLSKA AKADEMIA NAUK

Wroctaw, 13.07. 2026 r.

Znak sprawy: OWR.26.9.2026

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w celu rozeznania rynku cen z mozliwoscia udzielenia zamoéwienia na ustuge cateringu w
zwigzku z organizacjg Prezydium PAN oraz spotkania z cztonkami oraz dyrektorami placéwek PAN
we Wroctawiu w dniu 15.09.2026 r.

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

wroclaw@pan.pl

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja ustugi cateringowej:

Przerwa kawowa (l) na 25 oséb, g. 10.00 (pomieszczenie nr 108, | p.).
Przerwa kawowa (1) na 40 osdb, g. 13.00 (pomieszczenie nr 108, | p.).
Lunch w formie bufetu dla 55 oséb — g. 14.30 (pomieszczenie nr 108, | p.).

Termin: 15 wrzesnia 2026 roku.

Il. Specyfikacja zamowienia:
1. Przerwa kawowa (l) - 25 oséb, godz. 10.00.

1) Kanapki 40 szt. — mix na pieczywie mieszanym (jasnym i ciemnym) z
nastepujgcymi sktadnikami: toso$ wedzony, salami, szynka szwarcwaldzka,
kurczak, ser mozzarella, ser z6tty, satata zielona, ogorek, rzodkiewka, natka
pietruszki, pomidor koktajlowy.

2) Ciastka, tacznie 50 szt. - rogaliki z nadzieniem (2 rodzaje nadzienia, po 25 szt.).

3) Napoje gorace:

a. kawa ziarnista z ekspresu cisnieniowego 200 ml/1 os.,
b. herbata 200 ml/1 os. (70% czarna, 30% inne rodzaje),
c. dodatki: mleko, cytryna, cukier.
4) Napoje zimne: woda mineralna 20 butelek 0,5 | (niegazowana - 10, gazowana -

10).
2. Przerwa kawowa (ll) - 40 osé6b, godz. 13.00.
1) Kanapki 50 szt. — mix na pieczywie mieszanym (jasnym i ciemnym) z

nastepujgcymi sktadnikami: toso$ wedzony, salami, szynka szwarcwaldzka,
kurczak, ser mozzarella, ser z6tty, satata zielona, ogoérek, rzodkiewka, natka
pietruszki, pomidor koktajlowy.

2) Ciastka, tacznie 50 szt. - rogaliki z nadzieniem (2 rodzaje nadzienia, po 25 szt.).
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3) Napoje zimne: woda mineralna 20 butelek 0,5 | (niegazowana - 10, gazowana -
10).

4) Napoje gorace:

a. kawa ziarnista z ekspresu cisnieniowego 200 ml/1 os.,

herbata 200 ml/1 os. (70% czarna, 30% inne rodzaje),

c. dodatki: mleko, cytryna, cukier.

S

3. Lunch w formie bufetu dla 55 oséb: godz. 14.30, pomieszczenie nr 108, | p.

1) Dania obiadowe:
Zupa: 55 porcji: krem z dyni (wege) — 200 ml/1 os.

-_—

)
2) Dania gtéwne:
a) pieczony indyk w sosie w sosie wtasnym 200 g/1 os. — 25 porcji,
b) filet zsandacza w sosie Smietanowym —200 g/1 os. — 25 porcji.
2) Dodatki:
a) kluski slaskie 200 g/1 os.,
b) kaszapeczak100g/1 os.,
c) buraczkina ciepto 150 g/1 os.,
d) warzywa gotowane na parze 150 g/1 os.

3) Napoje gorace:
a. kawa ziarnista z ekspresu cisnieniowego 200 ml/1 os.,
herbata 200 ml/1 os. (70% czarna, 30% inne rodzaje),
c. dodatki: mleko, cytryna, cukier.

S

lll. Organizacja:
A. Bufet kawowy: czarne lub biate obrusy/pokrowce, dekoracja, serwetki, zastawa
porcelanowa oraz szklana, sztuéce, stoty pod bufet oraz 8 stolikdw koktajlowych
(zapewnia wykonawca).
B. Lunch: obrusy, zastawa porcelanowa oraz szklana, sztuc¢ce, serwetki, stoty pod bufet
oraz 8 stolikéw koktajlowych (zapewnia wykonawca).
C. Utrzymanie czystosci podczas wydarzenia oraz sprzatniecie po jego zakonczeniu.

IV. Termin i miejsce realizacji zaméwienia: 15 wrzesnia 2026 r. w siedzibie Oddziatu PAN we
Wroctawiu, 50-449 Wroctaw, Podwale 75 (I pietro, jest winda) w godzinach od 10.00-16.30.

V. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamowienie
publiczne: doswiadczenie w swiadczeniu ustug cateringowych.

VI. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena. W cenie ofertowej powinny by¢ uwzglednione
wszystkie koszty zamdwienia ustugi cateringowej, wynajecia stotéw pod bufet oraz stolikéw
koktajlowych wraz z dowozem do Oddziatu PAN we Wroctawiu, 50-449 Wroctaw, Podwale
75.

VIl. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferta ztozona w formie elektronicznej powinna zawieracé:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;
2) oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;
3) petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.
VIIl. Termin sktadania ofert:
Oferte w postaci pliku pdf nalezy przesta¢ na adres dorota.malik@pan.pl do dnia 16.07.2026 r.,
godz. 12.00.
IX. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami:
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Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszg procedura nalezy kierowac¢ przed terminem sktadania
ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: dorota.malik@pan.pl.

X.

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

Xl.

Inne istotne postanowienia dotyczace warunkéw realizacji zamoéwienia:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania wartosci
zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamdwienia na
podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert;
jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z takg sama ceng, Zamawiajgcy wezwie
do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym nie moga one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot
zawartych w ofertach pierwotnych;
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesytania dodatkowych pytan do ztozonych ofert;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ztozonych ofert;

dla Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie wystawione zamowienie na
wykonanie ustugi — z zastrzezeniem pkt 9.1;

cene oferty nalezy podac brutto w walucie polskiej (PLN);

informujemy, ze w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejsza
oferte nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamoéwien publicznych;
zamawiajacy informuje, ze wykluczy wykonawce z procedury, jezeli wystapig okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad
1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w
celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wytgcznie
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Wykonawca posiada prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i
realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

4) Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

5) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowiagzku prawnego wynikajacego z przepisow prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym
réwniez w formie profilowania.

Zatgczniki do Zaproszenia:
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1. Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia — wzoér formularza ofertowego



