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Warszawa, 26.05.2026 r.
Znak sprawy: 0LU.4100.4.2026
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
 w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na usługę cateringu podczas konferencji pt. Pogranicze polsko-ukraińskie. Kultura – Literatura – Język.
1. Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
lublin@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie cateringu podczas konferencji pt. „Pogranicze polsko-ukraińskie. Kultura – Literatura – Język” 
Liczba osób: 25
Termin: 23.06.2026 r., w godzinach 8.00.00 - 16.00, 
Miejsce: Siedziba Oddziału PAN w Lublinie, ul. Spokojna 1, Lublin
- zastawa ceramiczna/ szklana, serwetki jednorazowe białe,
- obrus materiałowy  w kolorze białym na stół
- 4 szt. stołów  koktajlowych
Specyfikacja zamówienia:
Napoje:
- kawa ziarnista z ekspresu, zestaw herbat (wieloowocowa, czarna), dodatki: mleko, cukier  
- woda mineralna butelkowana, pojemność:0,5 l -  10 szt. gazowana, 15 szt. niegazowana  

Ciasta:
- ciasta  bankietowe w papierkach:  
szarlotka, sernik (ok.40 g/ ciastko). – mix. 40 szt. 
Ciasteczka kruche – 50 dkg

Dania ciepłe podawane w podgrzewaczach:

- zupa gulaszowa- 15 porcji 
- pierogi ruskie 10 porcji

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane w terminie 23.06.05.2026 r., w godz. 8.00 - 16:00 w siedzibie Oddziału PAN ul. Spokojna 1, Lublin.
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: Roczne doświadczenie w branży gastronomicznej.

5. Kryteria oceny ofert: najniższa cena.  W cenie ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty zamówienia cateringu, tj. dowiezienie cateringu, rozłożenie zamawianych produktów.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać:
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Zaproszenia;
2) poglądowe zdjęcie zamawianych produktów;
2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy;
3) pełnomocnictwo do podpisania oferty - jeżeli dotyczy. 


7. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku np. pdf należy przesłać na adres: lublin@pan.pl do dnia 08.06.2026 r.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert w formie elektronicznej na adres: e-mail: lublin@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert;
2) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert;
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
5) z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zlecenie na wykonanie usługi   z zastrzeżeniem pkt 9.1);
6) cenę oferty należy podać w walucie polskiej (PLN);
7) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.


10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia:

Załączniki do Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 – Klauzula informacyjna
2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy




Załącznik:1
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób reprezentujących Wykonawcę jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
6. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
6. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). A jeżeli strona umowy jest reprezentowana przez pełnomocnika, to jego dane osobowe będą przetwarzana na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporządzenia, wynikającego z art. 98 Kodeksu cywilnego – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy. 
6. Dane osobowe, mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
6. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych. Ponadto przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 


	


