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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na dostawę 
i wdrożenie systemu rejestracji czasu pracy z możliwością udzielenia zamówienia
  
1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: kadry@pan.pl
 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wdrożenie systemu rejestracji czasu pracy,   szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera  załącznik numer 1 do Zaproszenia.

3. Termin realizacji zamówienia: 
 45 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 3 zamówienia (w ramach 3 umów) polegające na dostawie i wdrożeniu systemu rejestracji czasu pracy, obejmujące łącznie:
– dostawę i uruchomienie systemu rejestracji czasu pracy (RCP),
– instalację i konfigurację co najmniej 3 urządzeń do rejestracji czasu pracy,
– konfigurację systemu rejestracji czasu pracy oraz jego połączenie (integrację) z systemem kadrowym Zamawiającego,
– dostawę min 300 kart zbliżeniowych w każdym zamówieniu.

Zamawiający nie wymaga, aby wszystkie wskazane elementy były zrealizowane w ramach jednorazowego wykonania zamówienia w ramach jednej umowy – dopuszcza się wykonanie zamówienia w kilku zamówieniach w ramach jednej umowy, pod warunkiem, że łącznie potwierdzają one spełnienie całego zakresu spełnienia warunku udziału w procedurze przez Wykonawcę.

Przez "wdrożenie" Zamawiający rozumie instalację, konfigurację oraz uruchomienie systemu umożliwiającego rejestrację i raportowanie czasu pracy użytkowników.

5. Kryteria oceny ofert: 
 Cena brutto (C) – 100 %, najniższa cena
Cena brutto oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1) Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia, wraz z:
   a) wykazem wykonanych dostaw,
   b) dowodami potwierdzającymi  należyte wykonanie zamówienia.

2) Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być sporządzone w języku polskim i odpowiadać treści niniejszego Zaproszenia.
3) Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W celu potwierdzenia umocowania osoby podpisującej ofertę, Wykonawca załącza:
· odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub
· informację z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo innego właściwego rejestru,
   lub
· stosowne pełnomocnictwo - jeżeli dotyczy.
4) Ofertę należy przesłać na adres poczty elektronicznej: kadry@pan.pl  w formie elektronicznej, w szczególności jako:
· plik PDF podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
   lub
· skan oferty podpisanej własnoręcznie przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
7. Termin składania ofert: 
 Ofertę należy przesłać na adres wskazany w pkt 6.4) Zaproszenia w terminie do dnia  
 22 maja 2026 r.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Zamawiający będzie się kontaktował z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej.
9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: 
1) Warunki realizacji zamówienia zostały określone w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
2) Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego, który stanowi Załącznik nr 4 do Zaproszenia, z zastrzeżeniem pkt 4. Umowa.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta nie podlega odrzuceniu.
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość  tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia, na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia, bez dokonania wyboru oferty i  nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów.
6) Oferta Wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w procedurze, nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy lub została złożona niezgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia, podlega odrzuceniu i nie będzie oceniana.
7) Zamawiający wybierze ofertę niepodlegającą odrzuceniu z najniższą ceną.
8) Zamawiający wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514 z późn.zm.).
9) Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza z najniższą ceną, zobowiązany będzie złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w pkt 8, z zastrzeżeniem pkt 4.
10) W postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1310 z późn. zm.).
 
10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia.
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