UMOWA nr ……………………………………………………………..
Sporządzona w dniu …………………………….r. w Warszawie pomiędzy:
Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie (00-901) w Pałacu Kultury i Nauki przy placu Defilad 1, posiadającą REGON: 000325713 oraz NIP: 525-15-75-083, reprezentowana przez:
Monikę Kallistę – Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
zwanego dalej w Umowie „Zamawiającym”, 

a
……………………………………………………………. z siedzibą w ………………………………………, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców KRS prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla …………………………….……….. pod nr KRS ………………………., NIP …………………………., REGON …………………………, nr rejestrowy BDO ………………………….., kapitał zakładowy w wysokości ……………………… złotych (słownie: …………………………………………….. 00/100),
reprezentowaną przez:
……………………………………………………………………………….
zwanego dalej w Umowie „Wykonawcą”,
łącznie zwanymi „Stronami”, osobno także „Stroną”
została zawarta umowa o następującej treści:

Niniejsza Umowa, zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego, do którego nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2024 r., poz. 1320) po przeprowadzeniu postępowania w oparciu o § 6 ust 4 pkt 5 Regulaminu udzielenia zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze jednostki naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii stanowiącym załącznik Nr 1 do Decyzji nr 47/2024 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 
13 grudnia 2024 r. i dokonanie wyboru oferty Wykonawcy - znak sprawy ……

§ 1.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa oraz montaż urządzeń do rejestracji czasu pracy  wraz z licencją na użytkowanie urządzeń do rejestracji i rozliczania czasu pracy,  a następnie zintegrowanie ich oprogramowania z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN i przeszkolenie pracowników Zamawiającego z obsługi urządzeń do rejestracji czasu pracy w zakresie administrowania systemem oraz udzielenie gwarancji i bieżące wsparcie serwisowe na okres 36 miesięcy (dalej: Urządzenia). Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wskazany jest w zaproszeniu do składania ofert stanowiącym Załącznik numer 1 do niniejszej umowy (dalej: Umowa), wraz z ofertą Wykonawcy z dnia ………………………… (dalej: Oferta), stanowiącą Załącznik numer 2 do Umowy 
2. Na dostarczone Urządzenia Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na warunkach określonych w Zaproszeniu i Ofercie.
§ 2.
PRAWA I OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca oświadcza, że posiada prawo do zawarcia Umowy na warunkach w niej określonych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wszelkich zasad i procedur obowiązujących 
u Zamawiającego, a także wszelkich norm i przepisów dotyczących realizacji usług objętych zakresem niniejszej Umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Umowę przy zachowaniu najwyższej staranności, uwzględniając zawodowy charakter prowadzonej działalności, zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy technicznej i stosowanymi normami technicznymi.
4. Wykonawca obowiązany jest informować Zamawiającego o przeszkodach w wykonywaniu zawartej Umowy lub dochowaniu terminu jej wykonania, niezwłocznie po powzięciu takiej wiadomości.
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.
6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek uwag co do jakości realizowanych przez Wykonawcę prac, Wykonawca na zlecenie Zamawiającego zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 3 dni roboczych od takiego zgłoszenia, do dokonania stosownych poprawek w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Zgłoszenie uwag, jak również przekazanie informacji o realizacji dokonanych poprawek, odbywać się będzie w formie korespondencji elektronicznej między Stronami.
7. Wykonawca zobowiązany będzie do ustosunkowania się bez zbędnej zwłoki do pytań 
i wniosków Zamawiającego związanych z realizacją przedmiotu Umowy, nie później jednak niż w terminie 3 dni roboczych od momentu otrzymania zapytania.
§ 3.
PRAWA I OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
1. Zamawiający ma prawo, w każdym czasie obowiązywania Umowy, do kontroli prawidłowości wykonywania przedmiotu Umowy, w szczególności w zakresie zgodności realizowanych czynności z postanowieniami Umowy oraz obowiązującymi przepisami prawa.
2. Kontrola, o której mowa w ust. 1, może obejmować w szczególności:
a) żądanie wyjaśnień dotyczących sposobu wykonywania usług,
b) ocenę terminowości oraz rzetelności realizacji obowiązków umownych.
3. Kontrola ta nie może naruszać samodzielności Wykonawcy ani prowadzić do powstania stosunku podporządkowania charakterystycznego dla stosunku pracy.
4. Zamawiający zobowiązuje się do współpracy i współdziałania z Wykonawcą w trakcie realizacji przedmiotu Umowy. Zamawiający zobowiązany będzie do ustosunkowania się bez zbędnej zwłoki do pytań Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu Umowy. 
5. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w zakresie niezbędnym 
do prawidłowego wykonania Umowy, w szczególności poprzez:
a) zapewnienie dostępu do obiektów i dokumentacji niezbędnych do realizacji usług,
b) wyznaczenie osób do kontaktu roboczego,
c) terminowe przekazywanie informacji istotnych dla realizacji przedmiotu Umowy.
6. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania płatności za przedmiot Umowy na warunkach określonych w Umowie.
§ 4.
REALIZACJA I ODBIÓR PRZEDMIOTU UMOWY
1. Realizacja przedmiotu zamówienia w odniesieniu do dostawy oraz montaż urządzeń 
do rejestracji czasu pracy  wraz z licencją na użytkowanie urządzeń do rejestracji czasu pracy,  a następnie zintegrowanie ich oprogramowania z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN, wdrożenie oraz przeszkolenie administratorów i pracowników - nastąpi w terminie 
do 45 dni kalendarzowych od dnia zawarcia przedmiotowej umowy zgodnie z zasadami określonymi poniżej, do lokalizacji:
- Polska Akademia Nauk; pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, Pałac Kultury i Nauki – 6 sztuk 
- Polska Akademia Nauk; Nowy Świat 72, 00-330 Warszawa – 2 sztuki
natomiast w zakresie usługi gwarancji i wsparcia technicznego umowa będzie obowiązywała przez okres 36 miesięcy od dnia jej zawarcia.
2. Wskazany w ust. 1 termin realizacji przedmiotu Umowy uważa się za zachowany, jeśli w tym terminie:
1) Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w pełni działające i skonfigurowane zgodnie ze opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Zaproszeniu Urządzenia do lokalizacji wskazanych w pkt 1 powyżej; 
2) Wykonawca przeszkoli osoby wskazane przez Zamawiającego: administratorów 
i użytkowników Urządzeń;  
3) Strony podpiszą bez zastrzeżeń Protokół Odbioru – Załącznik nr 4 do Umowy.
3. Dostawa Urządzeń do wskazanych w pkt.1 powyżej oraz Zaproszeniu miejsc i wydanie ich Zamawiającemu nastąpi na koszt i ryzyko Wykonawcy. Korzyści i ciężary związane z dostawą Urządzeń oraz niebezpieczeństwo ich przypadkowej utraty lub uszkodzenia przechodzą na Zamawiającego z chwilą podpisania przez Strony Protokołu Odbioru bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy odbioru Urządzeń, jeżeli w szczególności zachodzi co najmniej jedna z poniższych okoliczności:
1) Urządzenia nie posiadają parametrów lub cech zgodnych z Ofertą, Zaproszeniem 
lub Umową;
2) Urządzenia mają wady fizyczne lub prawne;
3) Urządzenia nie działają zgodnie z parametrami wskazanymi w Ofercie, Zaproszeniu 
lub Umowie;
4) Zamawiający stwierdził inne istotne wady Urządzeń.
5. Odbiór będzie uznany za dokonany przez Zamawiającego tylko wówczas, gdy Protokół Odbioru zostanie podpisany przez obie Strony bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego.
6. W przypadku odmowy podpisania przez Zamawiającego Protokołu Odbioru bez zastrzeżeń 
ze względu na okoliczności wskazane w ust. 4, Strony sporządzą protokół z zastrzeżeniami 
(wg załącznika nr 5 do Umowy), w którym Zamawiający wskaże nieprawidłowości występujące przy odbiorze Urządzeń, przy czym każde zastrzeżenie będzie szczegółowo opisywać okoliczności odmowy odbioru Urządzeń i wyznaczy Wykonawcy termin, nie dłuższy niż 
14 (czternaście) dni kalendarzowych, na usuniecie wad, usterek lub braków stwierdzonych 
w toku odbioru Urządzeń oraz poleci Wykonawcy ponowne dostarczenie Urządzeń działających zgodnie z Ofertą, Zaproszeniem i Umową. Wykonawca związany będzie ustaleniami zawartymi w Protokole Odbioru, o którym mowa w niniejszym ustępie. Wykonawca może odnieść się do wad, usterek lub braków wskazanych przez Zamawiającego w protokole odbioru, nie zwalnia go to jednak z dostarczenia Urządzeń zgodnych z Zaproszeniem, Ofertą i Umową.
7. Po dokonaniu odmowy odbioru Urządzeń przez Zamawiającego, Wykonawca w terminie określonym w protokole odbioru, o którym mowa w ust. 6, przedstawi Zamawiającemu 
do ponownego odbioru Urządzenia zgodne z wymogami wskazanymi w Zaproszeniu, Ofercie 
i Umowie. Termin usuwania nieprawidłowości wlicza się do terminu realizacji przedmiotu Umowy, określonego w ust. 1. Urządzenia zostaną poddane ponownemu badaniu zgodnie 
z procedurą opisaną w ust. 4-6.

§ 5.
WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Z tytułu należytego wykonania Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości …………………………. (słownie: …… 00/100) w tym podatek VAT o stawce 23% w wysokości: …….. (słownie: …….. 00/100).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.
3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy będzie wypłacone na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury VAT,  w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni kalendarzowych od daty jej doręczenia.
4. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze ………………………………….
5. Za datę zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Płatność na rzecz Wykonawcy może zostać pomniejszona o naliczone kary umowne (wskutek potrącenia), o ile taka forma zapłaty kar umownych zostanie wybrana przez Zamawiającego.
7. Strony wyrażają zgodę na wystawianie oraz odbiór faktur w formie elektronicznej 
za pośrednictwem Krajowego Systemu e-faktur. Faktury uważa się za dostarczone 
z momentem nadania numeru KSeF. 
8. Brak wskazania na fakturze jednostki organizacyjnej, wskazanie niepełne lub niezgodne 
z katalogiem przekazanym przez Zamawiającego, nie wpływa na ważność faktury w rozumieniu przepisów prawa podatkowego, jednak może stanowić podstawę do wstrzymania biegu terminu płatności do czasu otrzymania przez Zamawiającego faktury skorygowanej.
9. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja numeru rachunku bankowego Wykonawcy w wykazie prowadzonym przez Ministra Finansów, tzw. „białej liście” rachunków VAT.
§ 6.
KARY UMOWNE
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy 
w formie kar umownych.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. Wraz z naliczeniem kary umownej z tytułu odstąpienia wygasają roszczenia Zamawiającego do naliczenia kar umownych z innych tytułów.
2) W przypadku opóźnienia w realizacji przedmiotu Umowy w stosunku do terminu określonego w § 4 ust. 1 Umowy, w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.
3. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego do Wykonawcy wezwania 
do zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty zastrzeżonych kar umownych na rachunek wskazany przez Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia otrzymania takiej noty, o ile taka forma pokrycia kar umownych zostanie wybrana 
na podstawie ust. 3.
5. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.
6. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy, będące następstwem działania siły wyższej. Dla celów Umowy siłą wyższą jest zdarzenie nadzwyczajne zewnętrzne w stosunku do powołującego się na nią podmiotu, niemożliwe 
do przewidzenia (prawdopodobieństwo jego zajścia w danej sytuacji uznano za nikłe), zaś jego skutki są niemożliwe do zapobieżenia; jako siłę wyższą traktuje się katastrofalne działania przyrody (np. niezwykłe mrozy, powódź) oraz akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie), jak też niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. zamieszki uliczne, ataki terrorystyczne) lub napaści zbrojne.
§ 7.
ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od Umowy w całości, gdy:
1) opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy ponad termin określony w § 4 ust. 1 przekracza 14 (czternaście) dni kalendarzowych;
2) Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z jej postanowieniami, nienależycie lub w realizowanych pracach nie stosuje się do postanowień Umowy i nie zmienia sposobu wykonania Umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiającego uchybień mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu;
3) Jeżeli Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności.
2. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy może zostać złożone w terminie 
60 (sześćdziesięciu) dni od dnia powzięcia wiedzy o zaistnieniu przesłanki odstąpienia 
od Umowy.
3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem i zostanie przesłane Wykonawcy na adres wskazany w nagłówku Umowy.

§ 8.
PODWYKONAWSTWO
Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. W przypadku powierzenia wykonania przedmiotu Umowy osobom trzecim, Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ich działania i zaniechania jak za własne działania i zaniechania.

§ 9.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH I POUFNOŚĆ INFORMACJI
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych lub RODO), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe:  
a) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie 
do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 
b) osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię 
i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f ww. rozporządzenia, w celu realizacji niniejszej umowy. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej umowy. 
4) Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
5) W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa 
w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, 
ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa). Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 
6) Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim osobom fizycznym wymienionym w ust. 1.
2. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania 
w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych 
w jakkolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
3. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych 
i informacji:
1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku, do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.
4. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane 
na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Informacja taka powinna nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że taka informacja Zamawiającego byłaby sprzeczna 
z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
5. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
2) niewykorzystania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie Umowy.
6. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do Informacji poufnych, o wynikających z umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania 
i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.
7. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie 
do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Taka informacja, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej 
na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinna opisywać okoliczności zdarzenia, zakres, skutki i utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.
8. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy (przekazując Zamawiającemu protokół z tej czynności) wszelkie nośniki zawierające Informacje Poufne.
9. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu. 

§ 10.
ZARZĄDZANIE REALIZACJĄ UMOWY
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy, koordynowania prac związanych z realizacją Umowy i bieżących kontaktów 
z Wykonawcą i udzielania odpowiedzi na pytania jest:
………………….., tel.: (22) 182 … …, e-mail: ……………….@pan.pl
2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do reprezentowania go we wszelkich czynnościach związanych z realizacją Umowy jest:
…………………………………………………………………..
3. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowiązana do pisemnego, pod rygorem bezskuteczności zmiany, poinformowania o tym drugiej Strony.

§ 11.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, nie może przenieść na osobę trzecią żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową ani regulować ich 
w drodze kompensaty.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy prawa, mające związek z przedmiotem Umowy.
4. Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez strony polubownie, 
a w razie niedojścia do porozumienia w terminie 30 (trzydziestu) dni od złożenia propozycji ugodowej drugiej stronie - Strony są uprawnione do wystąpienia na drogę sądową. Właściwym w sprawach sporów związanych w realizacją niniejszej Umowy jest Sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, nie później jednak niż w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od zaistnienia zmiany, pisemnego informowania Zamawiającego 
o wszelkich zmianach dotyczących statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu wobec Wykonawcy postępowania upadłościowego, restrukturyzacyjnego, likwidacyjnego lub wydania nakazu zajęcia majątku. Niedochowanie tego obowiązku może stanowić podstawę do rozwiązania Umowy lub dochodzenia roszczeń odszkodowawczych.
6. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji niniejszej Umowy jako swoje adresy korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu korespondencyjnego pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem nieważności o zmianie adresu do korespondencji. Do czasu powiadomienia korespondencja wysyłana na ostatni wskazany przez Stronę adres korespondencyjny będzie traktowana jako skierowana na właściwy adres Strony ze skutkiem doręczenia.
7. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy nie posiada/posiada statusu dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790) 
w rozumieniu ww. ustawy.
8. Zamawiający oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790) w rozumieniu 
ww. ustawy.
9. Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym 
i prawnym, które mogły mieć jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań.
10. Załączniki stanowią integralną część Umowy.
11. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 –Zaproszenie do składania ofert 
2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy
3. Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia wskazany w Zaproszeniu do składania ofert.
4. Załącznik nr 4 – Wzór Protokołu Odbioru
5. Załącznik nr 5 – Wzór Protokołu odbioru z zastrzeżeniami 
6. Załącznik nr 6 - Klauzula RODO
7. Załącznik nr 7 – Odpis KRS Wykonawcy



Zamawiający								Wykonawca






Załącznik nr 1 
Numer sprawy: BZZ.26.1.1.2026.     
..........................................
Miejscowość i data
 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na dostawę 
i wdrożenie systemu rejestracji czasu pracy z możliwością udzielenia zamówienia
  
1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: kadry@pan.pl
 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wdrożenie systemu rejestracji czasu pracy,   szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera  załącznik numer 1 do Zaproszenia.

3. Termin realizacji zamówienia: 
 45 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 3 zamówienia (w ramach 3 umów) polegające na dostawie i wdrożeniu systemu rejestracji czasu pracy, obejmujące łącznie:
– dostawę i uruchomienie systemu rejestracji czasu pracy (RCP),
– instalację i konfigurację co najmniej 3 urządzeń do rejestracji czasu pracy,
– konfigurację systemu rejestracji czasu pracy oraz jego połączenie (integrację) z systemem kadrowym Zamawiającego,
– dostawę min 300 kart zbliżeniowych w każdym zamówieniu.

Zamawiający nie wymaga, aby wszystkie wskazane elementy były zrealizowane w ramach jednorazowego wykonania zamówienia w ramach jednej umowy – dopuszcza się wykonanie zamówienia w kilku zamówieniach w ramach jednej umowy, pod warunkiem, że łącznie potwierdzają one spełnienie całego zakresu spełnienia warunku udziału w procedurze przez Wykonawcę.

Przez "wdrożenie" Zamawiający rozumie instalację, konfigurację oraz uruchomienie systemu umożliwiającego rejestrację i raportowanie czasu pracy użytkowników.

5. Kryteria oceny ofert: 
 Cena brutto (C) – 100 %, najniższa cena
Cena brutto oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1) Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia, wraz z:
   a) wykazem wykonanych dostaw,
   b) dowodami potwierdzającymi  należyte wykonanie zamówienia.

2) Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być sporządzone w języku polskim i odpowiadać treści niniejszego Zaproszenia.
3) Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W celu potwierdzenia umocowania osoby podpisującej ofertę, Wykonawca załącza:
· odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub
· informację z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo innego właściwego rejestru,
   lub
· stosowne pełnomocnictwo - jeżeli dotyczy.
4) Ofertę należy przesłać na adres poczty elektronicznej: kadry@pan.pl  w formie elektronicznej, w szczególności jako:
· plik PDF podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
   lub
· skan oferty podpisanej własnoręcznie przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
7. Termin składania ofert: 
 Ofertę należy przesłać na adres wskazany w pkt 6.4) Zaproszenia w terminie do dnia  
 22 maja 2026 r.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Zamawiający będzie się kontaktował z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej.
9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: 
1) Warunki realizacji zamówienia zostały określone w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
2) Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego, który stanowi Załącznik nr 4 do Zaproszenia, z zastrzeżeniem pkt 4. Umowa.
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta nie podlega odrzuceniu.
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość  tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia, na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia, bez dokonania wyboru oferty i  nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów.
6) Oferta Wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w procedurze, nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy lub została złożona niezgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia, podlega odrzuceniu i nie będzie oceniana.
7) Zamawiający wybierze ofertę niepodlegającą odrzuceniu z najniższą ceną.
8) Zamawiający wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514 z późn.zm.).
9) Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza z najniższą ceną, zobowiązany będzie złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w pkt 8, z zastrzeżeniem pkt 4.
10) W postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1310 z późn. zm.).
 
10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia.


Załączniki do Zaproszenia:
1. Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 
2. Wzór Formularza ofertowego
3. Wykaz wykonanych dostaw
4. Wzór umowy 
5. Klauzula Informacyjna RODO


 



                                                                                                                                                                          














Załącznik nr 2
Wzór formularza ofertowego
Numer sprawy: BZZ.26.1.1.2026.
Zamawiający:
Polska Akademia Nauk – Biuro Zarządzania Zasobami Ludzkimi
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083, GLN 5907628990070
REGON: 000325713
Wykonawca: 
Nazwa: ……………………………………………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………………………………………….
NIP: ……………………………………………………………………………………………….
REGON: ………………………………………………………………………………………….
Osoba wyznaczona do kontaktu z Zamawiającym: …………..
Telefon: ………… adres e-mail: ........
Działając w imieniu Wykonawcy oferuję realizację na rzecz Zamawiającego usługi polegającej na:
dostawie oraz montażu urządzeń do rejestracji i rozliczania czasu pracy  wraz z licencją na użytkowanie urządzeń do rejestracji czasu pracy, a następnie zintegrowanie ich oprogramowania z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN i przeszkolenie pracowników w zakresie administrowania systemem oraz udzielenie gwarancji i bieżące wsparcie serwisowe na okres 36 miesięcy
Oświadczam/-y, że:
1. Akceptuję/-emy w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia niniejszego Zaproszenia do składania ofert, 
Gwarantuję/-emy wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia do składania ofert. 
Cena mojej oferty za realizację całości niniejszego zamówienia wynosi: 
brutto: ........................ zł (słownie: ......................................... złotych i …../100).
Akceptuję/-emy, że termin związania ofertą wynosi 30 dni, uwzględniając, że termin składania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu związania ofertą.
Oświadczam, że nie podlegam/podlegam[footnoteRef:1] wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 514).  [1:  	Niepotrzebne skreślić] 

Ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie treści oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych.
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:2] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:3]. [2:  	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [3:  	W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).] 

Do oferty dołączono następujące załączniki[footnoteRef:4]: [4:  	Wypełnia Wykonawca.] 

1. ……………………….
2. ……………………….
........................................................................
 (data, miejscowość, podpis/-y[footnoteRef:5]) [5:  	Podpis(y) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a)	zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), lub,
b)	pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty] 
















Załącznik nr 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wdrożenie systemu rejestracji czasu pracy.

II. Przedmiot Umowy obejmuje:

a) dostawę oraz wdrożenie systemu rejestracji i rozliczania czasu pracy wraz z licencjami wieczystymi na użytkowanie urządzeń do rejestracji czasu pracy w liczbie 8 sztuk do zainstalowania w lokalizacjach:
- Polska Akademia Nauk; pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, Pałac Kultury i Nauki – 6 sztuk 
- Polska Akademia Nauk; Nowy Świat 72, 00-330 Warszawa – 2 sztuki 
wraz z kartami zbliżeniowymi bez nadruku w liczbie 300 sztuk
b) zintegrowanie systemu rejestracji czasu pracy z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN 
c) przeszkolenie pracowników administratorów i użytkowników w zakresie administrowania systemem
d) udzielenie gwarancji i bieżące wsparcie serwisowe na okres 36 miesięcy.

III. Dostarczając rozwiązanie systemu rejestracji czasu pracy Wykonawca dostarczy wszystkie elementy systemu będącego przedmiotem postępowania oraz dokona instalacji i uruchomienia systemu w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia zawarcia przedmiotowej. Wykonawca dostarczy dokumentację powdrożeniową systemu, w której skład wejdzie co najmniej: opis architektury systemu, instrukcja dla użytkowników, instrukcja dla administratorów.
 
IV. Warunki odbioru dla systemu:
a) Spełnione muszą być wszystkie powyższe założenia wdrożenia jak też inne wymagania określone OPZ.
b) Odbiór wdrożenia oferowanego systemu rejestracji czasu pracy zostanie wykonany przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, w szczególności poprzez: weryfikację poprawności instalacji, weryfikację poprawności konfiguracji m.in. wykonanie testowej rejestracji pracowników w systemie przy pomocy kart zbliżeniowych, wygenerowanie raportów z systemu.
c) Potwierdzeniem odbioru końcowego będzie podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru.
V. Wykonawca zapewni szkolenia online z obsługi systemu dla administratorów i użytkowników systemu w wymiarze 3h zegarowych w terminie 7 dni od dnia dostawy systemu.
VI. Minimalne wymagania Systemu dla Zamawiającego:
	L. P.
	System Rejestracji Czasu Pracy powinien charakteryzować się następującymi funkcjonalnościami: 

	1.        
	System udostępniał będzie (w formie pliku płaskiego CSV lub bezpośredniego dostępu do bazy danych systemu) zarejestrowane dane dla dowolnie zdefiniowanego okresu i pozwalał na przypisanie danych co najmniej Imię / Nazwisko / PESEL do danego pracownika/komórka organizacyjna i używanej przez niego karty

	2.        
	Tworzenie własnych kodów nieobecności usprawiedliwionych.

	3.        
	Możliwość określenia odrębnych godzin pracy dla poszczególnych komórek organizacyjnych jak również indywidualnie dla pracowników.

	4.        
	Możliwość określania godzin nieobecności w związku z kodami nieobecności systemu kadrowego Zamawiającego. 

	5.        
	Definiowanie dni wolnych od pracy oraz ewentualnych roboczych sobót.

	6.        
	Odnotowywanie wszystkich planowanych nieobecności.

	7.        
	Odnotowywanie pracy zdalnej.  

	8.        
	Generowanie kart czasu pracy: rocznych oraz miesięcznych, dla potrzeb m.ni. PIP.

	9.    
	Tworzenie raportów przez administratora i użytkowników (tj. kierowników komórek) dotyczących czasu pracy (w tym, min. czas napracowany, niedopracowany w okresie rozliczeniowym), spóźnień, itp.  

	10.    
	Ewidencja pracowników posiadających samodzielne stanowiska, dla których nie jest ustawiony godzinowy czas pracy.

	11.    
	Generowanie „listy ewakuacyjnej”.

	12.    
	Zestawienie obecności osób przebywających w Kancelarii PAN dla każdego dnia miesiąca i każdej godziny

	13.    
	Możliwość aktywacji kart zbliżeniowych w systemie.

	14.
	Zapisywanie godzin rozpoczęcia i zakończenia pracy/ przerw w pracy/ innych zdarzeń określonych ramami czasowymi bezpośrednio w czytniku w przypadku braku komunikacji z aplikacją i przesłanie ich do systemu po odzyskaniu komunikacji (przetrzymywanie danych w pamięci i bufor zdarzeń)



VII. Wymagania dodatkowe dla Portalu:
	L.P.
	System Rejestracji Czasu Pracy powinien posiadać Portal z dostępem dla wszystkich pracowników umożliwiający:

	1.
	
Kontrolę czasu pracy podległych pracowników przez bezpośrednich przełożonych.

	2.
	Możliwość rejestracji przez pracownika czasu pracy w dniach pracy zdalnej. Funkcja rozpoczęcia, przerwy i zakończenia. 



VIII. Wymagania dla czytników
	L. P.
	Funkcjonalności czytników:

	1.
	Rejestracja wejścia/wyjścia/przerwy/inne pracownika za pomocą karty zbliżeniowej/bądź w systemie.

	2.
	Wyświetla aktualny czas systemowy zapisywany w czasie rejestracji pracowników

	3.
	Rejestracja wejścia/wyjścia pracowników bez konieczności posiadania karty poprzez podanie osobistego kodu PIN/QR 	

	4.
	Określanie typu zdarzenia zaistniałego w czasie godzin pracy np. spóźnienie, wcześniejsze wyjście z pracy, wyjście służbowe.

	5.
	Wbudowany akumulator

	6.
	Połączenie przez WIFI, LAN oraz GSM

	7.
	Minimum 6 calowy wyświetlacz wraz z panelem dotykowym

	8.
	Możliwość zasilania kablem sieci komputerowej lub elektrycznej.

	9.
	Możliwość generowania dowolnej liczby kopii bezpieczeństwa bazy danych i systemu przez Administratora.

	10.
	Zamawiający wymaga, aby oferowany i dostarczony produkt wykorzystywał relacyjną bazę danych Microsoft SQL Server w wersji co najmniej 2019 lub nowszej. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia pełnej kompatybilności rozwiązania z tą wersją środowiska bazodanowego oraz dostarczenia wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowej instalacji i konfiguracji systemu w infrastrukturze Zamawiającego.



IX. Wymagania dla usługi gwarancji i wsparcia technicznego.
1. Przedmiot zamówienia objęty będzie usługą wsparcia technicznego oraz gwarancją świadczoną w miejscu użytkowania Systemu zgodnie z ofertą przez okres 36 miesięcy od daty zawarcia umowy. Usługa gwarancji i wsparcia technicznego nie może być krótsza niż na czas trwania umowy. Bieg terminu gwarancji i wsparcia technicznego rozpoczyna się z chwilą podpisania bez zastrzeżeń Protokołu Końcowego Wdrożenia przez obie Strony. Wszelkie koszty napraw gwarancyjnych, w tym koszty transportu ponosi Wykonawca.
2. W trakcie trwania umowy w ramach usługi wsparcia technicznego, Zamawiający będzie uprawniony do pobierania nowych wersji oprogramowania, które zostanie zaoferowane w ramach Zamówienia.
3. Usługa wsparcia technicznego zapewni minimum:
a) udzielanie odpowiedzi na pytania dotyczące instalacji, używania i konfiguracji dostarczonych urządzeń i oprogramowania;
b) bezpośrednie konsultacje telefoniczne oraz poprzez pocztę elektroniczną z odpowiednią komórką dotyczące bieżących problemów związanych z Systemem;
c) analizę informacji diagnostycznych mająca na celu określenie przyczyny problemu, np. pomoc w interpretacji dokumentacji problemów związanych z instalacją lub kodem,
d) w przypadku znanych defektów oprogramowania, przekazywanie informacji o sposobie ich usunięcia lub obejścia, a także udzielanie pomocy w uzyskaniu poprawek, do otrzymania których Zamawiający jest uprawniony w ramach posiadanej licencji,
e) dostęp do telefonicznego wsparcia technicznego producenta oprogramowania lub jego autoryzowanego polskiego przedstawiciela w czasie podstawowego okresu dostępności centrum wsparcia dla systemu (w dni robocze w godzinach 7:00 - 16:00),
f) nieprzerwany i nieograniczony dostęp do zasobów elektronicznych, baz samopomocy, FAQ, baz wiedzy producenta oprogramowania.
4. W ramach gwarancji Wykonawca zapewni: 
a) Możliwość telefonicznego lub elektronicznego zgłaszania awarii dotyczących sprzętu w dni robocze, w godzinach 7:00-16:00 w okresie trwania gwarancji.
b) Obsługę zgłoszeń w języku polskim.
c) Gwarantowany czas naprawy sprzętu do następnego dnia roboczego od dnia zgłoszenia awarii. W przypadku gdy naprawa potrwa dłużej niż gwarantowany czas naprawy, Wykonawca na żądanie Zamawiającego dostarczy w następnym dniu roboczym urządzenia/elementy zastępcze (na czas naprawy) co najmniej o takich samych parametrach i standardach lub urządzenia/elementy o podobnej funkcjonalności (po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym).
d) W przypadku awarii, która nie zostanie usunięta w terminie 14 dni kalendarzowych, Wykonawca zobowiązany będzie do wymiany urządzeń/elementów na fabrycznie nowe, o parametrach nie gorszych od uszkodzonych; wymiana urządzeń/elementów na fabrycznie nowe nastąpi najpóźniej w 15 dniu kalendarzowym od dnia zgłoszenia awarii.
e) Serwis gwarancyjny świadczony będzie w miejscu użytkowania sprzętu, tj. w lokalizacjach wymienionych w punkcie II przez serwis producenta sprzętu lub serwis wykonawcy. 
f) Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania naprawy poza miejscem użytkowania w przypadku jego awarii i braku technicznej możliwości naprawy urządzenia w miejscu jego zainstalowania.
g) W przypadku wymiany sprzętu na nowy, wolny od wad, okres gwarancji nie ulega zmianie.
h) Przy naprawach sprzętu Wykonawca przeprowadzi dodatkową konserwację.
X. Płatność
Płatność za dostawę i odbiór urządzeń – 21 dni od daty podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń .
Płatność za instalację i uruchomienie systemu – do 21 dni od daty podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń.














Załącznik nr 4
PROTOKÓŁ ODBIORU SYSTEMU REJESTRACJI CZASU PRACY (RCP) – BEZ ZASTRZEŻEŃ
sporządzony w dniu …………………………… r. w Warszawie

§ 1. Strony
Zamawiający:
Polska Akademia Nauk
z siedzibą w Warszawie (00‑901),
Pałac Kultury i Nauki, plac Defilad 1
Wykonawca:
………………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w …………………………………………………………………………………………………

§ 2. Podstawa odbioru
Odbiór został dokonany na podstawie Umowy nr …………………………… zawartej w dniu …………………………… r., dotyczącej dostawy, montażu, wdrożenia systemu rejestracji czasu pracy (RCP) wraz z licencją na użytkowanie urządzeń, zintegrowania oprogramowania z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN, bieżącej opieki serwisowej oraz przeszkolenia pracowników Zamawiającego.

§ 3. Przedmiot odbioru
Przedmiotem odbioru jest System Rejestracji Czasu Pracy (RCP), obejmujący w szczególności:
1. Dostawę i montaż czytników RCP w lokalizacjach Zamawiającego:
1) Polska Akademia Nauk; pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, Pałac Kultury i Nauki – 6 sztuk, 
2) Polska Akademia Nauk; Nowy Świat 72, 00-330 Warszawa – 2 sztuki. 
2. Dostarczenie, instalację i uruchomienie oprogramowania Systemu RCP wraz z licencjami.
3. Konfigurację Systemu zgodnie z:
1) Specyfikacją (Załącznik nr 1 do Umowy),
2) Ofertą Wykonawcy (Załącznik nr 2),
3) Zaproszeniem do składania ofert (Załącznik nr 3).
4. Przeprowadzenie szkolenia administratorów i użytkowników Systemu.

§ 4. Oświadczenia Stron
1. Wykonawca oświadcza, że System RCP został wykonany i wdrożony zgodnie z Umową oraz jest kompletny, sprawny technicznie i wolny od wad.
2. Zamawiający oświadcza, że:
1) dokonał sprawdzenia działania Systemu RCP,
2) potwierdza prawidłowe wykonanie wszystkich elementów przedmiotu Umowy,
3) nie wnosi żadnych zastrzeżeń do przedmiotu odbioru.

§ 5. Skutki odbioru
1. Z dniem podpisania niniejszego Protokołu:
1) przedmiot Umowy uważa się za wykonany należycie,
2) na Zamawiającego przechodzą korzyści i ciężary związane z Systemem oraz ryzyko jego przypadkowej utraty lub uszkodzenia,
3) rozpoczyna się bieg gwarancji zgodnie z Umową.
2. Protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę.

§ 6. Postanowienia końcowe
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Zamawiający 								Wykonawca


……………………………………….                                                              ……………………………………….
(podpis i pieczęć) 							(podpis i pieczęć)





Załącznik nr 5
PROTOKÓŁ ODBIORU SYSTEMU REJESTRACJI CZASU PRACY (RCP) –Z ZASTRZEŻENIAMI

sporządzony w dniu …………………………… r. w Warszawie

§ 1. Strony
Zamawiający:
Polska Akademia Nauk
z siedzibą w Warszawie (00‑901),
Pałac Kultury i Nauki, plac Defilad 1
Wykonawca:
………………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w …………………………………………………………………………………………………

§ 2. Podstawa odbioru
Odbiór został dokonany na podstawie Umowy nr …………………………… zawartej w dniu …………………………… r., dotyczącej dostawy, montażu, wdrożenia systemu rejestracji czasu pracy (RCP) wraz z licencją na użytkowanie urządzeń, zintegrowania oprogramowania z systemem kadrowo-płacowym Kancelarii PAN, bieżącej opieki serwisowej oraz przeszkolenia pracowników Zamawiającego.

§ 3. Przedmiot odbioru
Przedmiotem odbioru jest System Rejestracji Czasu Pracy (RCP), obejmujący w szczególności:
5. Dostawę i montaż czytników RCP w lokalizacjach Zamawiającego:
3) Polska Akademia Nauk; pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, Pałac Kultury i Nauki – 6 sztuk; 
4) Polska Akademia Nauk; Nowy Świat 72, 00-330 Warszawa – 2 sztuki.
6. Dostarczenie, instalację i uruchomienie oprogramowania Systemu RCP wraz z licencjami.
7. Konfigurację Systemu zgodnie z:
4) Specyfikacją (Załącznik nr 1 do Umowy),
5) Ofertą Wykonawcy (Załącznik nr 2),
6) Zaproszeniem do składania ofert (Załącznik nr 3).
8. Przeprowadzenie szkolenia administratorów i użytkowników Systemu.

§ 4. Stwierdzone zastrzeżenia
Zamawiający, po przeprowadzeniu czynności odbiorowych, odmawia odbioru przedmiotu Umowy bez zastrzeżeń i zgłasza następujące wady, usterki lub braki:
	Lp.
	Opis wady / usterki / braku
	Lokalizacja / element
	Termin usunięcia

	1.
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



§ 5. Zobowiązania Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wskazanych zastrzeżeń w terminach określonych w § 4 Protokołu, nie dłuższych niż 14 dni kalendarzowych, zgodnie z § 4 Umowy.
2. Po usunięciu wszystkich zastrzeżeń Wykonawca zgłosi System do ponownego odbioru, który zostanie przeprowadzony na podstawie odrębnego protokołu odbioru.
3. Do czasu podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń:
1) przedmiot Umowy nie jest uznany za odebrany,
2) nie rozpoczyna się bieg gwarancji,
3) Wykonawcy nie przysługuje prawo do wystawienia faktury VAT.

§ 6. Postanowienia końcowe
1. Niniejszy Protokół nie stanowi odbioru przedmiotu Umowy w rozumieniu § 4 Umowy.
2. Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zamawiający 							Wykonawca
………………………………………. 				        ……………………………………….
(podpis i pieczęć) 						     (podpis i pieczęć)


Załącznik nr 6
Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących osobami fizycznymi

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
3. Dane osobowe:  
1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wynikającego z  przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 
2) osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f ww. rozporządzenia, w celu realizacji niniejszej umowy. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej umowy. 
4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa). 
Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim osobom fizycznym wymienionym w ust. 1.

Klauzula informacyjna dla Wykonawców będących osobami fizycznymi

0. Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób reprezentujących Wykonawcę jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
0. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
0. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). A jeżeli strona umowy jest reprezentowana przez pełnomocnika, to jego dane osobowe będą przetwarzana na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporządzenia, wynikającego z art. 98 Kodeksu cywilnego – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy. 
0. Dane osobowe, mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
0. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych. Ponadto przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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