Załącznik nr 2


OBOWIĄZKI GŁÓWNEGO SPECJALISTY OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ KANCELARII POLSKIEJ AKADEMII NAUK

1. Inicjowanie i opracowanie wewnętrznych uregulowań i przepisów przeciwpożarowych oraz interpretacja przepisów zewnętrznych.

2.  Prowadzenie w jednostkach organizacyjnych PAN kompleksowej lustracji stanu ochrony przeciwpożarowej /organizacja ochrony przeciwpożarowej, wykonanie poprzednich zaleceń, ocena pracy prowadzącego sprawy przeciwpożarowe, ogląd całego obiektu i ustalenie wszystkich usterek w zakresie ochrony przeciwpożarowej, wykonanie czynności okresowych konserwacyjnych/ i opracowywanie stosownych zaleceń wynikających z lustracji. 

3. Analiza stanu zabezpieczenia przeciwpożarowego jednostek organizacyjnych na podstawie prowadzonych lustracji i przedstawianie Naczelnikowi Zespołu Bezpieczeństwa i Ochrony Informacji Niejawnych wniosków i propozycji zaleceń pokontrolnych.

4. Ustalanie podstawowych kierunków i sposobów prowadzenia prac w zakresie ochrony przeciwpożarowej.

5.  Udział w komisjach odbioru obiektów na wezwanie kierownika jednostki organizacyjnej PAN będącego inwestorem.

6. Współdziałanie z właściwymi Biurami Kancelarii PAN w zakresie zapewniającym uwzględnienie potrzeb ochrony przeciwpożarowej i merytoryczne opiniowanie zagadnień ochrony przeciwpożarowej występujących w pracy tych Biur.

7. Opracowywanie wytycznych do sporządzania programów szkoleń przeciwpożarowych w jednostek organizacyjnych PAN, nadzór nad ich prowadzeniem oraz prowadzenie szkolenia dla pracowników Kancelarii PAN na polecenie Naczelnika Zespołu Bezpieczeństwa i Ochrony Informacji Niejawnych.

8. Opracowywanie stosownych wniosków po pożarach i zdarzeniach pożarowych oraz rozpowszechnianie tych wniosków w celach profilaktycznych w jednostkach organizacyjnych PAN.

9.  Współpraca z Komendą Główną Państwowej Straży Pożarnej, w tym w sprawie interpretacji przepisów ochrony przeciwpożarowej w stosunku do obiektów PAN.

10.  Opracowywanie wytycznych odnośnie sporządzania wymaganej przepisami MSWiA dokumentacji z zakresu ochrony przeciwpożarowej.

11. Opracowywanie informacji o stanie ochrony ppoż. w jednostkach organizacyjnych PAN -  do końca grudnia każdego roku.

12. Prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony przeciwpożarowej zlecanych    przez Naczelnika Zespołu Bezpieczeństwa i Ochrony Informacji Niejawnych.

 


