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[bookmark: _Hlk209598596]ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen na usługę cateringu z możliwością udzielenia zamówienia


1. Zamawiający: 

Nazwa: Polska Akademia Nauk 
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: olsztyn@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: (opisać odpowiednio). 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe usługa cateringu podczas 34. sesji Zgromadzenia Członków Oddziału PAN w Olsztynie i w Białymstoku z przedstawicielami Prezydiów Komisji Naukowych w dniu 17.04.2026 r. na Wydziale Chemii Uniwersytetu w Białymstoku przy ul. Ciołkowskiego 1 k, 15-245 Białystok, obejmująca wszystkie koszty usługi cateringu w tym: dostawę menu cateringowego z zastawą do wyznaczonego miejsca wskazanego w zamówieniu, rozstawienie menu na stołach, sprzątnięcie stołów oraz odbiór zużytych naczyń jednorazowych i pozostałego wyposażenia po wykonanej usłudze.
Szczegółowa specyfikacja zamówienia:
-	liczba osób: 25,
-	samoobsługowy bufet - bez obsługi kelnerskiej,
-	zastawa stołowa jednorazowa i sztućce do serwowania menu cateringowego,
-	wyposażenie dodatkowe: białe serwetki jednorazowe, obrus materiałowy na stoły
- menu cateringowe wg Załącznik nr 1 do Zaproszenia

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia:

Zamówienie będzie realizowane w dniu 17 kwietnia 2026 roku na Wydziale Chemii Uniwersytetu w Białymstoku, ul. Ciołkowskiego 1 k, 15-245 Białystok; sala nr 1007 (sala Rady Wydziału Chemii UwB). 
Czas trwania: od godziny 11.00 do godziny 15.00

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: prowadzenie działalności w branży gastronomicznej polegającej na świadczeniu usług cateringowych, wyrażenie zgody na zawarcie zlecenia wykonania usługi w przypadku wyboru oferty Wykonawcy.

5. Kryteria oceny ofert: 

Kryterium wyboru oferty jest najniższa cena ofertowa obejmująca wszystkie koszty realizacji zamówienia tj. dostawę menu cateringowego wraz z zastawą do wyznaczonego miejsca wskazanego w zamówieniu, rozstawienie menu na stołach, sprzątnięcie stołów oraz odbiór zużytych naczyń jednorazowych i pozostałego wyposażenia po wykonanej usłudze.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty 

1. Ofertę (wypełnioną i podpisaną przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy) należy sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w formularzu ofertowym - Załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia. 
Do oferty należy dołączyć:
1) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeśli oferta nie została podpisana zgodnie z zasadą reprezentacji w KRS/CEDiG lub innym właściwym rejestrze.
2.	Oferta powinna musi być sporządzona w języku polskim.
3.	Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (plik w formacie pdf, który musi być opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przekazana Zamawiającemu wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę na adres email: olsztyn@pan.pl. Zamawiający dopuszcza również przesłanie skanu oferty podpisanego przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7. Termin składania ofert:

Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawnioną osobę) na formularzu ofertowym (Załączniku nr 2 do niniejszego zaproszenia) w postaci pliku art. pdf należy przesłać na adres: olsztyn@pan.pl w terminie do dnia 30.03.2026 r. 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert w formie elektronicznej na adres: e-mail: olsztyn@pan.pl.

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: (wskazać odpowiednio).
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert
2) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert);
3) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert oraz do wezwania Wykonawców o uzupełnienie dokumentów, o których mowa w pkt 6 niniejszego Zaproszenia;
5) oferta Wykonawcy, który nie spełni warunków udziału w procedurze określonych w pkt 4 Zaproszenia do składania ofert zostanie odrzucona;
6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
7) z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę – z najniższą ceną zostanie zawarte zlecenie na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie niniejszego Zaproszenia na wzorze obowiązującym u Zamawiającego, z zastrzeżeniem pkt 1);
8) Cenę oferty należy podać w walucie polskiej (PLN);
9) Informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych.

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia[footnoteRef:1]. [1: ] 





Załączniki do Zaproszenia:

1. Załącznik Nr 1 - Menu cateringowe.
2. Załącznik Nr 2 - Wzór formularza ofertowego
3. Załącznik Nr 3 - Klauzula informacyjna

