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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia
na opracowanie projektu wykonawczego oraz wykonanie i dostawę elementów aranżacji przestrzeni wystawienniczej do wystawy czasowej Muzeum Historii Naturalnej w Pałacu Staszica w Warszawie, a także wykonanie projektu identyfikacji wizualnej oraz projektu graficznego wystawy.



1. Zamawiający:
Kancelaria PAN, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw,
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 
e-mail: dorota.chabiera@pan.pl


2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektu wykonawczego oraz wykonanie i dostawę elementów aranżacji przestrzeni wystawienniczej do wystawy czasowej Muzeum Historii Naturalnej w Pałacu Staszica w Warszawie, a także wykonanie projektu identyfikacji wizualnej oraz projektu graficznego wystawy.
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje poszczególne usługi zgodnie z Załącznikiem nr 4 OPZ do Zaproszenia:
1. Projekt identyfikacji wizualnej wystawy.
2. Projekt graficzny wystawy.
3. Zaprojektowanie i wyprodukowanie kubików (w tym 6 z możliwością ekspozycji  
    obiektów 3D wraz z lupami do oglądania w przybliżeniu małych obiektów i 4 kubiki z   
    ekranami dotykowymi LCD 14 cali) i zestawem 4 słuchawek do zastosowań   
    outdoorowych.
4. Druk i produkcja ścianek ekspozycyjnych kubików.
5. Transport kubików pod wskazany adres na terenie Warszawy.
6. Korekta i redakcja tekstów do katalogu i na wystawę.
7. Montaż filmów wystawowych z napisami.
8. Fotoedycja fotografii na ekspozycję.
9. Druk elementów 3D wystawy wraz z lupą do oglądania elementów o bardzo małych  
    rozmiarach.
10. Zaprojektowanie plakatu promującego wystawę.
11. Zaprojektowanie katalogu wystawy.
12. Przygotowanie audiodeskrypcji materiałów wystawy.
13. Przygotowanie tłumaczenia materiałów wystawy na język migowy oraz nagranie filmów w  
      Polskim Języku Migowy.


3. Terminy realizacji zamówienia:
- I etap prac:  oddanie  projektu kubików do 13 kwietnia
- II etap: oddanie pierwszego kubika w terminie do 27 kwietnia
- III etap: przygotowanie projektu katalogu wystawy, plakatów, druk elementów 3D, montaż filmów - do 28 kwietnia
- IV etap prac oddanie projektów graficznych plansz wystawy, filmów, edycja zdjęć - do 
   30 maja
- V etap: oddanie transkrypcji na polski język migowy oraz audiodeskrypcji w terminie do 10 maja
-   V etap: oddanie pozostałych kubików wraz z pełnymi wydrukami ścianek ekspozycyjnych w terminie do 13 maja.

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025.514 tj.).
2. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca:
  wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie zrealizował: 
· co najmniej 3 wystawy polegające na opracowaniu projektu wykonawczego oraz produkcji i dostawie elementów aranżacji przestrzeni wystawienniczej, obejmujących zarówno opracowanie projektów graficznych, jak i wykonanie elementów ekspozycyjnych (np. kubików, gablot, instalacji przestrzennych).

5. Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów: 

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium (liczba punktów)

	1
	Cena z podatkiem VAT
	40

	2
	Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego.
	60





1) Cena brutto - C: waga 40%, 40 pkt 
Cena brutto podana w ofercie powinna zawierać wszystkie opłaty i koszty związane z wykonaniem zamówienia zgodnie z opisem w pkt 2 Zaproszenia.

     W kryterium „Cena z podatkiem VAT” najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta    
     zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 


                                        cena oferty z najniższą ceną
Liczba punktów =    ---------------------------------------------------- x (40) waga kryterium
                                         cena oferty ocenianej


2) Kryteria oceny „Projektu graficznego wraz z wizualizacją kubika, zawierającego materiał merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego stanowiący Załącznik nr 6 do Zaproszenia”, który jest obowiązkową częścią oferty Wykonawcy: waga 60%, 60 pkt w tym:

1.	Spójność z identyfikacją Muzeum Historii Naturalnej
•	Czy koncepcja nawiązuje, czy jest rozwinięciem logotypu Muzeum Historii Naturalnej?
0 pkt - koncepcja w żadnym stopniu nie jest spójna z identyfikacją wizualną
5 pkt - koncepcja częściowo jest spójna z identyfikacją wizualną
10 pkt - koncepcja w pełni nawiązuje do identyfikacji wizualnej


2. Funkcjonalność i czytelność przestrzenna

• Czy odbiorca intuicyjnie rozumie, gdzie patrzeć i jak „czytać” ekspozycję?
• Czy układ wspiera odbiór treści?
• Czy projekt uwzględnia sposób odbioru kubika w przestrzeni (360°, ruch widza)?
• Czy układ treści jest intuicyjny i prowadzi odbiorcę przez narrację?
• Czy elementy graficzne i tekstowe są czytelne z odpowiedniej odległości?
• Czy projekt unika przeładowania i chaosu wizualnego?
0 pkt – projekt jest nieczytelny, chaotyczny, nie uwzględnia odbioru przestrzennego,
10 pkt – projekt jest częściowo funkcjonalny i czytelny; uwzględnia odbiór przestrzenny, ale zawiera istotne braki,
20 pkt – projekt w pełni uwzględnia odbiór kubika, jest intuicyjny, czytelny i prowadzi odbiorcę przez treść.

3.	Siła przekazu 
•	Czy pomysł jest zrozumiały i wyrazisty?
•	Czy narracja ma logiczny przebieg?
0 pkt - pomysł w ogóle nie jest zrozumiały,
5 pkt - pomysł jest zrozumiały, ale narracja nie ma logicznego przebiegu,
10 pkt - pomysł jest zrozumiały i wyrazisty, narracja ma logiczny przebieg.

4.	Poziom kreatywności
•	Czy koncepcja jest unikalna? 
•	Czy przyciąga uwagę w pierwszych sekundach?
•   Czy pomysł zostaje w pamięci ?

0 pkt - koncepcja nie jest unikalna, nie przyciąga uwagi,
5 pkt - koncepcja przyciąga uwagę, ale nie jest oryginalna,
10 pkt - koncepcja jest w pełni unikalna i przyciąga uwagę.

5.	Warstwa wizualna
•	Czy forma koncepcji współgra z przekazem?
•	Czy obraz wspiera przekaz i emocje?
0 pkt - forma koncepcji w ogóle nie współgra z przekazem,
5 pkt - forma koncepcji częściowo współgra z przekazem,
10 pkt - forma koncepcji w pełni współgra z przekazem, obraz wspiera przekaz i emocje.


Ocena ofert w kryterium „Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego”, będzie dokonana na podstawie złożonego wraz z ofertą projektu graficznego z wizualizacją kubika. Brak złożenia wskazanego projektu wraz z wizualizacją kubika spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z treścią Zaproszenia do składania ofert. Oferta będzie podlegała odrzuceniu, jeżeli nie uzyska w kryterium „Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego” co najmniej 30 punktów. Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu. 

Uwaga: W przypadku złożenia więcej niż jednego projektu graficznego, do oceny w kryterium „Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego”, zostanie przyjęty do oceny wyłącznie projekt wskazany jako pierwszy w kolejności, a pozostałe projekty nie będą brane pod uwagę do oceny oferty w kryterium „Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego”.
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1) Oferta złożona w postaci elektronicznej powinna zawierać: 
a) wypełniony Formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 1 do Zaproszenia;
b) wykaz usług, stanowiący Załącznik nr 2 do Zaproszenia, wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie zamówienia;
c) Projekt graficzny wraz z wizualizacją kubika, zawierającego tekst merytoryczny     
    dostarczony przez Zamawiającego.
2) Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

7. Termin składania ofert: 
Oferty należy przesłać drogą elektroniczną w terminie do dnia 2 kwietnia 2026 r. do godz. 10.00 na adres e-mail: dorota.chabiera@pan.pl.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
a) W procedurze o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym  
     a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: na adres  
     dorota.chabiera@pan.pl.
b) Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest: Dorota Chabiera.
c) Wszelkie zapytania do Zamawiającego należy kierować na adres dorota.chabiera@pan.pl nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert. 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:
a) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert).
b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
c) Wykonawcy niespełniający warunków udziału określonych w pkt 4 Zaproszenia będą wykluczeni z procedury, a ich oferty będą podlegać odrzuceniu.
d) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
e) Zamawiający zastrzega sobie negocjacje ceny złożonych ofert.
f) Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.
g) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowanie i przesłaniem oferty do niniejszego Zaproszenia.
h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, możliwość przesłania dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert, z wyłączeniem informacji, tj. projektu graficznego wraz z wizualizacją kubika, zawierającego materiał merytoryczny dostarczony przez Zamawiającego, podlegającej ocenie w pkt 5.2) Zaproszenia.
i) W przypadku dokonania wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa wykonania przedmiotu zamówienia, stanowiąca Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
j) Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514 t j.).
k) Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu i będzie to najkorzystniejsza oferta, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.  1 ustawy, o której mowa w ust. 4. pkt 1.  
l) Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm.)


10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca Załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia.

Załączniki do Zaproszenia:
Załącznik nr 1  –  Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2  –  Wykaz usług
Załącznik nr 3  –  Projektowanie postanowienia umowy
Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 5  –  Klauzula informacyjna dla Wykonawcy
Załącznik nr 6 – Tekst merytoryczny do wykonania zadania „Projektu graficznego wraz z  
                          wizualizacją kubika, zawierającego materiał merytoryczny dostarczony  
                          przez Zamawiającego”.
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