Zalacznik nr 5a do Regulaminu
Znak sprawy: PolSCA.26.1.2026

Bruksela, dnia 16 marca 2026 .

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen z mozliwoscia
udzielenia zamoéwienia na

Ustuge posrednictwa w zakupie biletéw lotniczych krajowych i miedzynarodowych

1. Zamawiajacy:
Nazwa: Polska Akademia Nauk - Biuro Promocji Nauki PolSCA w Brukseli
Adres: Rue du Trone 98, 1050 Bruksela, Belgia

e-mail: polsca@polsca.pan.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi posrednictwa w rezerwacji i zakupie
biletow lotniczych na trasach miedzynarodowych i krajowych, wraz z obstugg
zmian/zwrotéw, wsparciem w sytuacjach pilnych oraz zapewnieniem odprawy online.
Szacunkowy wolumen: ok. 40 podrdzy rocznie (podrdz = lot tam i z powrotem), gtéwnie
relacje Bruksela-Polska, z dopuszczeniem lotéw krajowych.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik nr 1 (OPZ).

3. Termin realizacji zamdéwienia:

Umowa na czas okreslony: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2026 .

4. Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamodéwienie
publiczne:

Zamawiajacy nie stawia warunkéw udzialu w procedurze.

0 udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:



nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.514t;j.)

5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy oceni oferty wedtug ponizszych kryteriow (maksymalnie 100 pkt).

Kryterium Waga Maks. pkt

Cena (faczna cena brutto | 60% 60
oferty obliczona wg ust. 2
Formularza ofertowego)

Czas reakcji na zapytanie | 25% 25
standardowe (SLA) - wg
deklaracji w ust. 3.1
Formularza ofertowego

Odprawa online (check- | 15% 15
in)- wg deklaracji w ust. 3.2
Formularza ofertowego

Sposo6b przyznawania punktéw:

¢ Kryterium 1 (Cena): punkty = (najnizsza tgczna cena brutto oferty / taczna cena brutto
badanej oferty) x 60.

Laczna cena brutto oferty jest wyliczana wylacznie na potrzeby poréwnania ofert,
wedlug jednolitego koszyka symulacyjnego opisanego w Formularzu ofertowym w ust.
2 i nie stanowi warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy.

¢ Kryterium 2 (Czas reakcji - zapytanie standardowe, SLA): 25 pkt - do 1 godz.; 15 pkt -
powyzej 1 godz. do 2 godz.; 5 pkt - powyzej 2 godz. do 4 godz. W przypadku wpisania wartosci
> 4 godz. oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamdéwienia.

¢ Kryterium 3 (Odprawa online): 15 pkt — zapewniona 7 dni w tygodniu; 5 pkt - zapewniona
w dni robocze; 0 pkt - brak.

Szczegbétowe dane do oceny Wykonawca podaje w Zatgczniku nr 2 (Formularz ofertowy).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow
sposrod wszystKich ofert niepodlegajacych odrzuceniu.



Cena musi obejmowac wszystkie koszty poniesione przez Zamawiajacego w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia w zakresie wskazanym w pkt 2 Zaproszenia
oraz wzorze Umowy stanowiacym Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

6. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2) i przesta¢ na adres e-mail
Zamawiajgcego: polsca@polsca.pan.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 marca
2026r..

Wymoég rozliczeni: Zamawiajagcy wymaga fakturowania w modelu ,bilet + optata
transakcyjna” na jednej fakturze zbiorczej, z zapewnieniem pelnej przejrzystosci i
transparentno$ci w rozliczeniu ceny biletu i wysoko$ci optaty transakcyjne;j.

7. Termin skladania ofert:
29 marca 2026 .

8. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W procedurze o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy wuzyciu poczty elektronicznej na adres
polsca@polsca.pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczace prowadzonej procedury:

Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia i jest elementem
dokumentacji oferty.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnoSci
szacowania warto$ci zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania
rynku w oparciu o zlozone oferty do niniejszego Zaproszenia bez
dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamdéwienia na podstawie
niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

2)  Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia zloZenia (bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie w dniu uplyniecia terminu
nadsytania ofert).

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesytania dodatkowych wyjasnien
do ofert oraz do wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia ztozonych ofert.

4)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ofertowe;.

5)  Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa
na realizacje przedmiotu zamoéwienia na wzorze umowy, stanowigcym
Zalacznik nr 3 do Zaproszenia. Wykonawca jest zobowigzany przed
zawarciem umowy ztozy¢ kopie certyfikatu przynaleznosci do
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) lub



innego waznego dokumentu akredytacji IATA uprawniajgcego do
wykonywania ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej [ATA.

6)  Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

7) Do przedmiotowej procedury nie maja zastosowania przepisy ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje
sie, ze informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego
zawiera Klauzula informacyjna, stanowigca zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

11. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna



