Umowa nr …………………

(zwana dalej „Umową”)

zawarta w dniu………..……….2026 r. w Warszawie pomiędzy:
Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie pod adresem Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, posiadającą REGON: 000325713 oraz NIP: 525 15 75 083, reprezentowaną przez Dyrektora Biura Upowszechniania Nauki i Wydawnictw Zbigniewa Kajdanowskiego, na podstawie pełnomocnictwa BP.DRO.014.141.2024  z dnia 6.08.2024 r., 
zwaną dalej:  „Zamawiającym”,
a    
……………………………., z siedzibą w …………………, ul. ……………., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, posługującą się numerem NIP: ………………, REGON: ……………….., reprezentowaną przez ……………………………………,
zwanym dalej „Wykonawcą”
łącznie zwanymi Stronami,

o następującej treści:  
Niniejsza Umowa, zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego do którego nie
ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) po przeprowadzeniu postepowania w oparciu o § 6 ust. 4 pkt. 5 Regulaminu udzielenia zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarie Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze jednostki naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii, w procedurze poprzez „Zaproszenie do składania ofert w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia” i dokonanie wyboru oferty Wykonawcy - znak sprawy BUN.261.12.2026.PM.

[bookmark: _Hlk179293813]§ 1.
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej Umowy jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług, o których mowa w ust. 2, polegających na produkcji 11 materiałów video z okazji jubileuszu 75-lecia PAN zgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 4) i Briefem (Załącznik nr 5).
W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących usług:
      1) opracowanie głównego materiału video o długości ok. 10 minut przeznaczonego do prezentacji na Gali Jubileuszowej, oraz wersje skrócone przygotowane z nagrań/zdjęć archiwalnych PAN, oraz z nagrań zrealizowanych w ośmiu oddziałach z uzupełnieniem narracji, grafik, animacji i muzyki.
a) opracowanie wersji skróconej materiału video: ok.  3 minuty przeznaczona do emisji na  
     stronie www, 
b) opracowanie wersji skróconej: 30 sekund, przeznaczona do emisji w social mediach,
c) opracowanie ośmiu materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN (każdy o długości 2 minuty), będących sprawozdaniem z działalności oddziału z lat 2023 i 2024. Całość uzupełniona o wypowiedzi wybranych osób ze wskazanych oddziałów PAN oraz dokumentacja fotograficzna i filmowa wybranych elementów infrastruktury w tych oddziałach, uzupełnione podpisami i prostą grafiką.
2) opracowanie koncepcji narracyjnej głównego materiału video, w tym przygotowanie scenariusza i nagranie wypowiedzi wybranych osób ze wszystkich wskazanych oddziałów PAN.
3) montaż wszystkich wyżej wymienionych materiałów video.
4) wybór głosu lektora z co najmniej 3 opcji i nagranie lektora w studio realizacja wersji z lektorem dla wszystkich wyżej wymienionych materiałów video.
5) grafika i animacja do głównego materiału video i jego wersji skrótowych, w tym:
a)  plansze tytułowe - w oparciu o identyfikację wizualną
• Podpisy - w oparciu o identyfikację wizualną
• Napisy PL
• Animowane dane (opcjonalnie)
• Animacje (opcjonalnie)
b) dla ośmiu nagranych materiałów video z oddziałów PAN
•	Plansze tytułowe - w oparciu o identyfikację wizualną
•	Podpisy - w oparciu o identyfikację wizualną
6) postprodukcja dla głównego materiału video i jego wersji skrótowych, w tym:
a) dla głównego materiału video i jego wersji skrótowych:
· Korekcja kolorystyczna
· Udźwiękowienie
· Dobór i licencjonowanie muzyki (również dla wersji skrótowych)
· Finalizacja w formatach: Full HD / 4K i wersje do SM (1:1, 9:16)
b) dla ośmiu nagranych materiałów video z oddziałów PAN:
· Finalizacja w formacie Full HD.
3. Wymienione w ust. 2 usługi podlegają łącznemu odbiorowi przez Zamawiającego na zasadach  o których mowa w § 2 ust. 5 i ust.6.					
4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu przedmiot umowy zgodny z opisem zawartym w ust. 2, spełniający wymagania jakościowe i techniczne określone przez  Zamawiającego. 
5. Ze względu na iteracyjny charakter prac związanych z opracowaniem koncepcji narracyjnej, scenariusza, nagrań, montażu, grafiki, animacji oraz postprodukcji materiałów wideo, Strony uzgadniają, że realizacja przedmiotu Umowy będzie przebiegała etapowo i wymagała przekazywania przez Zamawiającego uwag oraz akceptacji na poszczególnych etapach.
Wykonawca zobowiązuje się do uwzględniania zgłaszanych przez Zamawiającego uwag w ramach maksymalnie pięciu rund poprawek na każdy z etapów.
Uwagi Zamawiającego muszą być przekazywane w sposób kompletny i po każdej prezentacji danego etapu w ciągu maksymalnie 2 dni od otrzymania poszczególnych etapów prac od Wykonawcy.


§ 2.
 Prawa i obowiązki Wykonawcy
Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje do wykonania przedmiotu Umowy, oraz że wykona je z należytą starannością, zgodnie z wiedzą fachową. 
Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiającego oraz przekazać Zamawiającemu rezultat prac w formie ustalonej z Zamawiającym w danym zamówieniu, o którym mowa w § 1 ust. 2, z uwzględnieniem potrzeb Zamawiającego i harmonogramu prac, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowiązuje się do przekazania przedmiotu Umowy w terminie wskazanym w harmonogramie, o którym mowa w ust. 2.
Wykonawca obowiązany jest informować Zamawiającego o przeszkodach w wykonywaniu zawartej Umowy lub dochowaniu terminu wykonania, niezwłocznie po powzięciu takiej wiadomości. W przypadku opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, Wykonawca bezzwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni powiadomi Zamawiającego o fakcie opóźnienia oraz jego przyczynach.
W terminie 2 dni od zakończeniu prac, o których mowa w §1 ust. 2 Umowy, Zamawiający sporządzi protokół odbioru, zwany dalej „protokołem”, który będzie zawierał wykaz wykonanych prac. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. Protokół będzie zawierał oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonanych prac. 
Osobą wyznaczoną przez Zamawiającego do weryfikacji prawidłowości wykonania Umowy i podpisania protokołu jest Zbigniew Kajdanowski, zbigniew.kajdanowski@pan.pl.
W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek zastrzeżeń w protokole, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy stosowny termin na usunięcie zgłoszonych zastrzeżeń, jednak nie dłuższy niż 2 dni robocze do dokonania stosownych poprawek w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. Zarówno zgłoszenie uwag, jak i odpowiedź oraz przekazanie poprawek nastąpi w formie elektronicznej na adres Stron wyznaczonych do kontaktu.
W razie usunięcia zastrzeżeń w terminie wyznaczonym na podstawie ust. 7, kary umownej określonej w ust.10 nie nalicza się.
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. 
Strony postanawiają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę, wskazanych w § 1 i § 2 ust. 1-4i 7, § 10 ust. 2, w wysokości 10% wartości łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek z osobna, jednak nie więcej niż 50% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. Za niewykonanie zobowiązania uznaje się również niewykonanie poprawek, o których mowa ust. 7, w terminie wskazanym w tym postanowieniu.
Wraz z bezskutecznym upływem terminu wyznaczonego w ust. 7 Zamawiający może, w terminie 3 dni, od umowy odstąpić w całości lub w części i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w ust. 10.
Do odbioru przedmiotu Umowy poprawionego przez Wykonawcę na podstawie ust. 7 postanowienia ust. 4-11 stosuje się odpowiednio.
Za datę wykonania przedmiotu Umowy uważa się dzień przekazania przez Wykonawcę rezultatu prac, co do których nie zgłoszono zastrzeżeń w protokole. 
Kary umowne podlegają łączeniu.
W razie niewykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2  Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w  §  4 ust.1.
Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kwoty naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia bez dodatkowego wezwania.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 3.
prawa i obowiązki Zamawiającego
Zamawiający w każdym czasie ma prawo do kontroli wykonywania przedmiotu  Umowy. 
Na żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany w każdym czasie do składania – w formie elektronicznej – sprawozdań na temat stanu wykonywania przedmiotu Umowy. Sprawozdanie powinno zawierać opis wykonanych dotychczas działań, stopień zaawansowania poszczególnych elementów oraz ewentualne trudności lub zagrożenia wpływające na terminowe wykonanie Umowy.
Zamawiający ma prawo zgłaszać uwagi do treści sprawozdań oraz wnosić zastrzeżenia lub zalecenia, które Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w dalszej realizacji Umowy.

§ 4.
wynagrodzenie
	Za wykonanie przedmiotu Umowy opisanego w §1 ust. 1 i 2, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ………………… brutto (słownie: ………………..  0/100). 
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu Umowy, w tym ewentualne koszty materiałów, narzędzi oraz inne koszty operacyjne.
Wynagrodzenie wypłacone będzie po wykonaniu i odbiorze przez Zamawiającego przedmiotu Umowy wymienionego w §1 ust. 1 i 2, na podstawie podpisanego przez Strony protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 5.
Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę: ………………………………………… w terminie 14 dni (czternastu) od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury wraz z protokołem odbioru. Zmiana numeru rachunku nie wymaga zmiany Umowy i następuje poprzez oświadczenie Wykonawcy złożone Zamawiającemu w formie pisemnej.
W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu Umowy lub wykonania go z opóźnieniem, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy odbioru rezultatów prac i wstrzymania wypłaty wynagrodzenia do czasu należytego wykonania umowy.
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja numeru rachunku bankowego w wykazie prowadzonym przez Ministra Finansów, tzw. „białej liście” rachunków VAT. 
Łączna kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie świadczenia związane z realizacją Umowy. 
Z dniem wejścia w życie obowiązku stosowania KSeF strony wyrażają zgodę na wystawianie oraz odbiór faktur w formie elektronicznej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-faktur. Faktury uważa się za dostarczone z momentem nadania numeru KSeF.
Brak wskazania na fakturze jednostki organizacyjnej, wskazanie niepełne lub niezgodne z katalogiem przekazanym przez Zamawiającego, nie wpływa na ważność faktury w rozumieniu przepisów prawa podatkowego, jednak może stanowić podstawę do wstrzymania biegu terminu płatności do czasu otrzymania przez Zamawiającego faktury skorygowanej.



§ 5.
Czas obowiązywania umowy i możliwość odstąpienia

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia Umowy do dnia 
29.05.2026 r.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części w każdym czasie, w szczególności w przypadku naruszenia przez Wykonawcę jakiegokolwiek z postanowień Umowy, w tym niedotrzymania harmonogramu, nienależytego wykonania przedmiotu Umowy lub jej wykonania niezgodnie z wymaganiami określonymi w Umowie lub jej załącznikach. Odstąpienie następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia o odstąpieniu, ze skutkiem natychmiastowym, bez konieczności wyznaczania dodatkowego terminu do usunięcia uchybień.
3. Niezależnie od powyższego, Zamawiający może odstąpić od Umowy bez podania przyczyny w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, jeżeli przedmiot Umowy nie został jeszcze rozpoczęty przez Wykonawcę. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, a jedynie zwrot udokumentowanych kosztów poniesionych do chwili otrzymania oświadczenia o odstąpieniu, o ile nie przekraczają one wartości wynagrodzenia określonego w Umowie.
4. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie:
1) zaprzestać wykonywania przedmiotu Umowy;
2) zwrócić wszelkie materiały, dokumenty i informacje przekazane mu przez Zamawiającego w związku z realizacją Umowy;
3) przekazać Zamawiającemu wszystkie dotychczas wykonane prace i ich wersje robocze w formie edytowalnej i nadającej się do dalszego wykorzystania;
4) złożyć pisemne sprawozdanie z dotychczasowego wykonania Umowy oraz wykorzystania otrzymanych materiałów.
5. W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego lub z naruszeniem postanowień Umowy, Zamawiający ma prawo żądać zwrotu całości wypłaconego wynagrodzenia oraz odszkodowania za poniesioną szkodę.






§ 6.
Kontakt związany z realizacją Umowy 

1. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcą i sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego jest: Zbigniew Kajdanowski tel. 603 540 056, mail: zbigniew.kajdanowski@pan.pl.
2. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawie realizacji Umowy jest: ……………………………… , tel ……………………, e-mail: ……………………….

§ 7
PRZENIESIENIE AUTORSKICH PRAW MAJĄTKOWYCH
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust.1, wszelkie utwory, które powstaną w ramach realizacji przedmiotu niniejszej Umowy stanowią utwór (zwany dalej „Utworem”) w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 24 z późn. zm.).
2. Z chwilą przekazania Utworu, Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do Utworu, udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich bez ograniczeń terytorialnych i czasowych.
3. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 2, następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól eksploatacji: 
- na polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tj. :
a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką,
b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami,
c) publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 
d) wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału, jak i egzemplarzy Utworu i nośników na których Utwór został utrwalony), najem, użyczanie (w całości lub w części lub nośników, na których Utwór utrwalono),
e) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w utworach, w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, łączenie z innymi utworami oraz tłumaczenie – w odniesieniu do całości lub części,
f) nadawanie Utworu za pomocą wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną lub za pośrednictwem satelity.
4. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do Utworu Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy i nośników, na których Utwór został utrwalony.
5. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując Umowę, będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a Utwór przekaże Zamawiającego w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zwolnienia Zamawiającego z odpowiedzialności, jaka mogłaby powstać po stronie Zamawiającego, wynikającej z przeniesienia autorskich praw majątkowych do Utworu na Zamawiającego na zasadach przewidzianych w Umowie. W przypadku zgłoszenia wobec Zamawiającego przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych wynikających z korzystania z Utworu przez Zamawiającego w sposób przewidziany w niniejszej Umowie, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszelkie roszczenia osób trzecich zgłoszone wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej (w tym praw przewidzianych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych) w związku z korzystaniem z Utworu przez Zamawiającego w sposób przewidziany w niniejszej Umowie oraz wszelkie koszty poniesione przez Zamawiającego związane z tymi roszczeniami, z uwzględnieniem kosztów procesu (w tym kosztów pomocy prawnej) i odszkodowań.
7. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw osobistych oraz udziela Zamawiającemu zezwolenia na ich wykonywanie na czas nieokreślony.
8. Wynagrodzenie przewidziane niniejszą Umową obejmuje wszystkie pola eksploatacji określone w Umowie oraz w całości zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy, z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich oraz zależnych do Utworu na wszystkich polach eksploatacji określonych w Umowie,  z tytułu niewykonywania autorskich praw osobistych oraz z tytułu przeniesienia prawa własności nośników. 
9. [bookmark: _Hlk189211919]W przypadku powstania nowych pól eksploatacji utworu, które nie zostały przewidziane w chwili zawarcia niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do tych pól eksploatacji w ramach wynagrodzenia ustalonego za wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy. Przeniesienie to następuje niezwłocznie po zaistnieniu nowych pól eksploatacji, bez potrzeby zawierania odrębnej umowy czy dokonywania dodatkowych płatności przez Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wnosił roszczeń o dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.

§ 8.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO – informuje się, że Zamawiający przetwarza dane osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy zgodnie z zapisami Załącznika 3 stanowiącego integralną częścią niniejszej Umowy.
2. Każda ze Stron działając jako administrator danych osobowych przetwarza udostępnione jej przez drugą Stronę dane osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy wyłącznie w celu zawarcia i wykonania tej Umowy.
3. W przypadku gdy w trakcie wykonywania Umowy Zamawiający działając w trybie i zgodnie z art. 28 RODO powierzy Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe inne niż wskazane w ust. 2, Strony zobowiązują się do zawarcia aneksu do niniejszej Umowy regulującego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych związanych z realizacją niniejszej Umowy, w ramach wynagrodzenia przysługującego na podstawie niniejszej Umowy.

§ 9. 
Poufność 
1.Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z realizacją niniejszej Umowy, w szczególności dotyczących:
a) treści Umowy i jej załączników,
b) danych technicznych, organizacyjnych, wizualnych i marketingowych Zamawiającego,
c) materiałów źródłowych, projektowych i informacyjnych przekazanych przez Zamawiającego,
d) koncepcji graficznych, wersji roboczych oraz efektów prac przed ich oficjalnym zatwierdzeniem przez Zamawiającego.
2. Obowiązek zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, obowiązuje zarówno w czasie trwania Umowy, jak i przez okres 5 (pięciu) lat po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu.
3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji poufnych dla celów własnych lub osób trzecich, jak również do nieujawniania ich bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, z wyjątkiem sytuacji, w których obowiązek ujawnienia informacji wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.
4. W przypadku naruszenia postanowień niniejszego paragrafu przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo żądać naprawienia szkody na zasadach ogólnych oraz domagać się zapłaty kary umownej w wysokości 10 000,00 zł brutto (dziesięć tysięcy złotych) za każde naruszenie, niezależnie od prawa dochodzenia odszkodowania przewyższającego tę kwotę na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.


   § 10.  
Komunikacja marketingowa i wykorzystanie oznaczeń Zamawiającego
1. Wykonawca ma prawo do informowania o wykonaniu zlecenia na rzecz Zamawiającego w swoim portfolio, materiałach marketingowych, mediach społecznościowych oraz na swojej stronie internetowej – pod warunkiem uprzedniego pisemnego zatwierdzenia treści i formy przez Zamawiającego. Każde wykorzystanie logotypu Zamawiającego wymaga wcześniejszej akceptacji Zamawiającego obejmującej formę, treść oraz sposób prezentacji oznaczenia.
2. Zamawiający ma prawo w każdym momencie cofnąć udzieloną Wykonawcy zgodę na wykorzystanie logotypu lub informowanie o współpracy z Zamawiającym, a w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zaniechania informowania o współpracy z Zamawiającym oraz usunięcia logotypu Zamawiającego.


§ 11. 
Postanowienia końcowe
1. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, nie może przenieść na osobę trzecią żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową, ani regulować ich w drodze kompensaty.
2. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji niniejszej Umowy jako swoje adresy korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu korespondencyjnego pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem nieważności o zmianie adresu do korespondencji. Do czasu powiadomienia korespondencja wysyłana na ostatni wskazany przez Stronę adres korespondencyjny będzie traktowana jako skierowana na właściwy adres Strony ze skutkiem doręczenia.
3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy prawa polskiego, mające związek z przedmiotem Umowy.
5. Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez strony polubownie, a w razie niedojścia do porozumienia w terminie 30 dni od złożenia propozycji ugodowej drugiej stronie – strony są uprawnione do wystąpienia na drogę sądową. Właściwym w sprawach sporów związanych w realizacją niniejszej Umowy jest sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
6. Datą zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnią ze Stron. W przypadku braku określenia dat złożenia podpisów pod Umową, datą zawarcia Umowy będzie data wskazana w jej komparycji.
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
8. Ustęp 7 nie ma zastosowania w przypadku, gdy Umowa została zawarta z zachowaniem elektronicznej formy czynności prawnej i opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.
9. Wykonawca oświadcza, że nie figuruje na liście Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji obejmującej osoby i podmioty objęte sankcjami w związku z wojną w Ukrainie, o której mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514).
10. Zamawiający oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790 z późn. zm.) w rozumieniu ww. ustawy.
Załączniki do Umowy są jej integralną częścią.
          - Załącznik nr 1 do Umowy – harmonogram
- Załącznik nr 2 do Umowy – protokół odbioru
- Załącznik nr 3 do Umowy - Klauzula informacyjna dla Wykonawców
- Załącznik nr 4 do Umowy – opis przedmiotu zamówienia
- Załącznik nr 5 do Umowy - Brief

Zamawiający 								Wykonawca

  …………………………….						      …………………………….                












































Załącznik nr 1
do Umowy nr ……………..
z dnia ………………….

Harmonogram prac
Realizacja zamówienia będzie podzielona na cztery etapy:
1) I etap -  Spotkanie briefing, na którym przedstawiciele Zamawiającego przekażą wszystkie swoje ewentualne uwagi i poprawki do koncepcji dla głównego materiału video i scenariusza. Dodatkowo zostaną ustalone koncepcje dla obu wersji skróconych oraz ośmiu materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN (w ciągu 2 dni od momentu zawarcia umowy).
2) II etap - Wykonawca zaprezentuje koncepcje do wszystkich wyżej wymienionych materiałów video po uwzględnieniu uwag Zamawiającego (nie później niż w ciągu 7 dni od briefingu).
3) III etap – Wykonawca przedstawia Zamawiającemu utwory wynikające z przedmiotu umowy (np.  główny materiał video o długości ok. 10 minut; wersja skrócona materiału o długości ok. 3 minuty; wersja skrócona materiału o długości 30 sek.; osiem materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN, każdy o długości 2 min.) każdorazowo do ostatecznej akceptacji. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca w ciągu 2 dni nanosi niezbędne  poprawki. Zamawiający w ciągu 2 dni odnosi się do zaimplementowanych poprawek. Prace nad realizacją materiałów mają charakter iteracyjny, co wymaga regularnych konsultacji oraz możliwości wprowadzania poprawek przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji prac w sposób umożliwiający bieżące zgłaszanie i wdrażanie uwag
























       Załącznik nr 2
                                                                                                                                                     do Umowy nr …
                                                                                                                                                     z dnia …………….


Protokół odbioru

Dotyczy Utworów wykonanych na podstawie Umowy nr ……………………………….. 
z dnia …………………..….. zawartej pomiędzy Polską Akademią Nauk, a  ……………………………

Potwierdzam, że powyższe Utwory zostało wykonane zgodnie z Umową. 
Zgłaszam następujące zastrzeżenia………………. /Nie zgłaszam zastrzeżeń. 

Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcę. 

Data: …………………………





Zamawiający 								Wykonawca












* niepotrzebne skreślić








Załącznik nr 3 do Umowy nr ………….. z dnia ……………..

Klauzula informacyjna dla Wykonawców będących osobami fizycznymi
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób reprezentujących Wykonawcę jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
6. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
6. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). A jeżeli strona umowy jest reprezentowana przez pełnomocnika, to jego dane osobowe będą przetwarzana na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporządzenia, wynikającego z art. 98 Kodeksu cywilnego – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy. 
6. Dane osobowe, mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
6. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych. Ponadto przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa). 

Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących osobami fizycznymi
1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
3. Dane osobowe:  
1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wynikającego z  przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 
2) osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f ww. rozporządzenia, w celu realizacji niniejszej umowy. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej umowy. 
4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa). 
Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim osobom fizycznym wymienionym w ust. 1.
























		


		                                                                                                                     Załącznik nr 4
                                                                                                                                                     do Umowy nr …
                                                                                                                                                     z dnia …………….

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest stworzenie koncepcji dla materiałów video z okazji jubileuszu 75-lecia PAN. Koncepcja powinna połączyć prestiż instytucji z jej innowacyjnym charakterem oraz podkreślić historyczny dorobek PAN. 
Szczegółowe wytyczne przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 5 do Zaproszenia do składania ofert pt. „Brief - produkcja materiałów video”.
Załącznik nr 5 - „Brief - produkcja materiałów video” zawiera:
1. Informacje na temat Polskiej Akademii Nauk
· Opis PAN
· Misja/wartości PAN
· Charakter marki
· Dotychczasowe działania komunikacyjne
2. Informacje o projekcie
· Opis projektu
· Cele projektu
· Cele komunikacyjne
· Główne myśli komunikacyjne
· Wyróżniki
3. Informacje na temat odbiorców
· Grupa docelowa podstawowa
· Grupa docelowa dodatkowa
· Insight
4. Zakres prac wykonawcy
· Rodzaj materiałów filmowych 
· Charakter projektu
· Koncepcja i scenariusz/ nagrania
· Montaż
· Narracja i lektor
· Grafika i animacja
· Postprodukcja
· Ton przekazu
· Ton przekazu skrótu do SM
5. Dostępne materiały i wytyczne
· Materiały, które PAN dostarczy wykonawcy
6. Benchmarki
· Pozytywne inspiracje 
· Do unikania
7. Wstępny harmonogram



Termin realizacji zamówienia: zamówienie należy wykonać w terminie:
 - do dnia 14.05.2026:
Główny materiał video o długości 10 minut oraz dwie wersje skrócone:
· skrót: ok. 3 minuty
· skrót do SM: 30 sekund
 - do dnia 25.05.2026:
Osiem materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN, każdy o długości 2 minut.

Oferta musi składać się z:
1. koncepcji dla głównego materiału video
2. scenariusza
3. moodboardu (opcjonalnie)
4. wycenę usług wykonawcy - ceny należy wpisać w Załączniku nr 1 „Formularz ofertowy”






































                                                                                                                                                     Załącznik nr 5
                                                                                                                                                     do Umowy nr …
                                                                                                                                                     z dnia …………….

Brief - produkcja materiałów video
Jubileusz 75-lecia Polskiej Akademii Nauk
	Informacje na temat Polskiej Akademii Nauk

	Opis PAN


	Polska Akademia Nauk to wiodąca instytucja naukowa w Polsce, zrzeszająca wybitnych naukowców i prowadząca działalność badawczą, ekspercką oraz popularyzatorską. 
PAN posiada rozwiniętą sieć instytutów naukowych, prowadzi badania naukowe, wspiera rozwój nauki, a także integruje środowisko badawcze. Reprezentuje polską naukę w kraju i za granicą.

	Misja/ wartości PAN
	· Prowadzenie i wspieranie rozwoju badań naukowych 
· Wyznaczanie najwyższych standardów wiedzy
· Promocja polskiej nauki w kraju i na świecie


	Charakter marki

	Prestiżowa, ekspercka, wiarygodna.


	Dotychczasowe działania komunikacyjne
	Komunikacja koncentrująca się na promowaniu dorobku naukowego, projektach badawczych, współpracy międzynarodowej i popularyzacji nauki.

	Informacje o projekcie 

	Opis projektu
	Stworzenie koncepcji dla materiału video z okazji jubileuszu 75-lecia PAN. Koncepcja powinna połączyć prestiż instytucji z jej innowacyjnym charakterem oraz podkreślić historyczny dorobek PAN.

	Cele projektu
	· Utrwalenie wiodącej pozycji PAN wewnątrz środowiska naukowego
· Wzmocnienie wizerunku PAN jako najważniejszego zaplecza eksperckiego władz państwowych
· Podkreślenie wpływu PAN na rozwój polskiej nauki, gospodarki i kultury
· Ugruntowanie PAN jako instytucji, która dzięki dotychczasowym osiągnieciom jest gwarantem rozwoju na przyszłość

	Cele komunikacyjne
	· Budowanie przekonania o zależności między rozwojem nauki, a dobrobytem i rozwojem społecznym
· Budowanie pozytywnych skojarzeń z nauką i jej rolą w życiu społecznym
· Kształtowanie przekonania, że nauka jest potrzebna wszystkim, a PAN ją rozwija i upowszechnia
· Przekazanie odbiorcom, że PAN odpowiada na wyzwania współczesności

	Główne myśli komunikacyjne
	· Dzięki nauce świat staje się lepszy (główny claim kampanii)
· Tworzymy naukę, która buduje przyszłość
· Rozwój nauki jest warunkiem rozwoju społeczeństwa 

	Wyróżniki
	· Najważniejsza instytucja naukowa w kraju
· Unikalny dorobek i wkład w naukę krajową i światową
· Setki projektów badawczych o realnym znaczeniu społecznym
· Eksperci PAN autorytetami w swoich dziedzinach

	Informacje na temat odbiorców

	Grupa docelowa podstawowa dla materiału głównego oraz wersji skróconej 2-3 min.
	· Środowisko naukowe
· Decydenci i administracja publiczna
· Media branżowe i ogólnopolskie
· Partnerzy instytucjonalni i biznesowi

	Grupa docelowa dodatkowa dla wersji skróconej do SM
	· Osoby zainteresowane nauką i technologią
· Studenci

	Insight
	Chcemy ufać nauce, ale potrzebujemy pokazania, że instytucje naukowe są blisko ludzi i mają realny wpływ na nasze życie.

	Zakres prac wykonawcy

	Rodzaj materiałów filmowych
	1. Główny materiał video o długości ok. 10 minut
· przeznaczony do prezentacji na Gali Jubileuszowej
2. Wersja skrócona: ok. 3 minut
· przeznaczona do emisji na stronie www
3. Wersja skrócona: 30 sekund
· przeznaczona do emisji w social mediach 
4. Osiem materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN, każdy o długości 2 minut


	Charakter projektu
	1. Główny materiał video oraz wersje skrócone -przygotowane na bazie ujęć stockowych, nagrań i zdjęć archiwalnych PAN oraz nagrań zrealizowanych w ośmiu oddziałach z uzupełnieniem narracji, grafik, animacji i muzyki. 
2. Osiem materiałów video - każdy materiał będzie sprawozdaniem z działalności oddziału z lat 2023 i 2024. Całość uzupełniona o wypowiedzi wybranych osób (max 2) ze wskazanych oddziałów PAN oraz dokumentacja fotograficzna i filmowa wybranych elementów infrastruktury w tych oddziałach. Uzupełnione podpisami i prostą grafiką.
3. Wskazane Oddziały: Gdańsk, Katowice, Kraków, Łódź, Lublin, Olsztyn, Poznań, Wrocław.

	Koncepcja i scenariusz/
Nagrania
	1. 
· Opracowanie koncepcji narracyjnej głównego materiału video
· Przygotowanie scenariusza
2. 
· Nagranie wypowiedzi wybranych osób ze wszystkich wskazanych oddziałów PAN 
· Dokumentacja fotograficzna i filmowa wybranych elementów infrastruktury w tych oddziałach

	Montaż
	1. 
· Montaż głównego materiału 10 min
· Stworzenie skrótu ok. 3 min
· Stworzenie skrótu 30 sek
· Opracowanie dynamicznej, współczesnej narracji
2. 
· Montaż ośmiu nagranych materiałów video z Oddziałów PAN

	Narracja i lektor
	· Wybór głosu lektora z co najmniej 3 opcji
· Nagranie lektora w studio
· Realizacja wersji z lektorem głównego materiału video, jego wersji skrótowych oraz materiałów video z 8 oddziałów.

	Grafika i animacja
	1. Dla głównego materiału video i jego wersji skrótowych:
· Plansze tytułowe - w oparciu o identyfikację wizualną
· Podpisy - w oparciu o identyfikację wizualną
· Napisy PL
· Animowane dane (opcjonalnie)
· Animacje (opcjonalnie)
2. Dla ośmiu nagranych materiałów video z oddziałów PAN
· Plansze tytułowe - w oparciu o identyfikację wizualną
· Podpisy - w oparciu o identyfikację wizualną

	Postprodukcja
	1. Dla głównego materiału video i jego wersji skrótowych:
· Korekcja kolorystyczna
· Udźwiękowienie
· Dobór i licencjonowanie muzyki (również dla wersji skrótowych)
· Finalizacja w formatach: Full HD / 4K i wersje do SM (1:1, 9:16)
2. Dla ośmiu nagranych materiałów video z oddziałów PAN:
· Finalizacja w formacie Full HD


	Ton przekazu

	Inspirujący, poważny, elegancki, pełen szacunku do historii, ale nowoczesny

	Ton przekazu skrótu do SM
	Dynamiczny i nowoczesny

	Dostępne materiały i wytyczne

	Materiały, które PAN dostarczy wykonawcy
	· Logotyp jubileuszowy 75-lecia PAN
· System identyfikacji wizualnej PAN
· Zdjęcia i materiały archiwalne video PAN
· Zestawienie kluczowych danych merytorycznych na temat PAN i jej oddziałów

	Benchmarki

	Pozytywne inspiracje
	· Nowoczesny montaż
· Połączenie historii ze współczesnością
· Emocje, lecz z zachowaniem powagi
· Płynne przejścia, delikatne efekty


	Do unikania
	· Zbyt akademicki, sztywny styl
· Nadmiernie symboliczne lub patetyczne rozwiązania
· storytelling mocno osadzony na osobach - przy głównym materiale video

	Wstępny harmonogram

	Termin złożenia oferty, składającej się z:
· koncepcji dla głównego materiału video
· scenariusza
· moodboardu (opcjonalnie)
· wyceny pracy agencji
	27.03.2026

	Termin wyboru koncepcji
	03.04.2026

	Zawarcie umowy
Spotkanie briefing
Wdrożenie działań po podpisaniu umowy
	do 09.04.2026
10.04.2026
13.04.2026

	Zakończenie produkcji materiałów i ich akceptacja
	Do dnia 14.05.2026:
Główny materiał video o długości 10 minut oraz dwie wersje skrócone:
· skrót: ok. 3 minuty
· skrót do SM: 30 sekund
Do dnia 25.05.2026:
Osiem materiałów video ze wskazanych oddziałów PAN, każdy o długości 2 minut


	Budżet

	Planowany budżet
	Do wyceny przez Wykonawcę
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