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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

w celu rozeznania rynku cen na dostawę środków czystości                            i chemii gospodarczej  do siedziby Oddziału Polskiej Akademii Nauk we Wrocławiu z możliwością udzielenia zamówienia


1.  Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
wroclaw@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa wraz z wniesieniem środków   czystości  i chemii gospodarczej do siedziby Oddziału Polskiej Akademii Nauk we Wrocławiu przy ul. Podwale 75.Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w formularzu asortymentowo cenowym tj. załączniku nr 2, stanowiącym integralną część niniejszego Zaproszenia.

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia: Zamówienie będzie realizowane w terminie do 20.03.2026 r. pod adresem ul. Podwale 75,              50-449 Wrocław. 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 

O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na podstawie art.7 ust.1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2025 poz.514).

5. Kryteria oceny ofert:
1)  jedynym kryterium oceny oferty jest najniższa cena realizacji całości zamówienia.
2)  W cenie  ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty zamówienia  obejmujące dostawę i wniesienie zamówionych artykułów.
3)  Oferta niekompletna asortymentowo podlega odrzuceniu.

6.Sposób przygotowania i złożenia oferty:
1) Ofertę (wypełnioną i podpisaną przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy) należy sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w formularzu ofertowym Załączniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
2)  Do oferty należy dołączyć:
a)  Wypełniony formularz asortymentowo-cenowy w pliku xls zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
b) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeśli oferta nie została podpisana zgodnie     z zasadą reprezentacji w KRS/CEDiG lub innym właściwym rejestrze.
           3)   Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.
4)  Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (plik w formacie pdf, który musi być opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przekazana Zamawiającemu wraz                     z dokumentami potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę na adres email: dorota.malik@pan.pl . Zamawiający dopuszcza również przesłanie skanu oferty podpisanego przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7. Termin składania ofert: 
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawnioną osobę) na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia)  oraz formularz asortymentowo-cenowy (plik xls – Załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia) na adres : dorota.malik@pan.pl w terminie do 10.03.2026 r. godz.13.00.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
           Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem   
           składania ofert, w formie elektronicznej na adres e-mail: dorota.malik@pan.pl 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
Oferta musi zawierać cały zakres asortymentowy, wskazany w pkt.2 Zaproszenia i dotyczyć wyłącznie asortymentu podanego w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia. Brak wyceny asortymentu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z treścią Zaproszenia.
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania tylko czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert,
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert oraz do wezwania wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert,
3) Dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę tj. ofertę z najniższą ceną, zostanie wystawione zamówienie– z zastrzeżeniem ppkt.1),
4) Cenę oferty należy podać netto i brutto w walucie polskiej (PLN),
5) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę,
6) Oferta niezgodna z treścią Zaproszenia podlega odrzuceniu,
7) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane,
8) Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust.1 w związku z ust.9 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
9) W niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.







10. Klauzula informacyjna 
1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82. 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl. 
3. Dane osobowe:  
1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wynikającego z  przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 
2) osób wskazanych przez Wykonawcę, jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), w celu realizacji niniejszej umowy. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej umowy. 
4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim osobom fizycznym wymienionym w ust. 1.




Załączniki do Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego
2. Załącznik nr 2 – formularz asortymentowo-cenowy
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