
Załącznik nr 4  
do Zaproszenia do składania ofert  

  
- Wzór umowy-   

  

UMOWA nr …………..    

zawarta w dniu       ………………….. w Jabłonnie pomiędzy:  

  

Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie, (00-901), pl. Defilad 1, NIP: 525-157-5083, 
, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: Grażyną Ogrodnik – dyrektor PAN 
Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie, ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna na podstawie 
pełnomocnictwa nr BP.DRO.014.15.2026 z dnia 12..01.2026r., stanowiący Załącznik nr 1 do 
umowy  

  

a  

________________________________________________________  

(jeśli Wykonawcą jest spółka z ograniczoną odpowiedzialnością lub spółka akcyjna), 
spółka pod firmą ………………………. spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (spółka 
akcyjna) z siedzibą w (….-……) ……………………….. przy ul. ………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla …………………………….  w 
……………………….. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
KRS ………………………, NIP …………………., REGON ……………………….., kapitał zakładowy w 
wysokości ………………….zł (ewentualne zgody korporacyjne np. na podstawie art. 230 KSH 
należy okazać przed zawarciem Umowy), zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną 
przez: ……………………………………………….   

  

lub   

(jeśli Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą)   

……………………………. zamieszkałym w (….-……) ……………………… przy ul.  
…………………,prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ………………………... z 
siedzibą ……..………………………… przy ul. ……………………......, posiadający NIP:  
……………………………..,REGON………………….………………….,PESEL …………………………, 
wpisanym  
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zwanym dalej 
„Wykonawcą”,  reprezentowaną przez:    

……………………………………………….    

uprawnionym do reprezentacji Wykonawcy na podstawie odpisu z rejestru przedsiębiorców 
KRS/ wyciągu z ewidencji działalności gospodarczej  
Wykonawcy/pełnomocnictwa aktualnego na dzień zawierania Umowy, którego odpis 

stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, zwanym w treści Umowy „Wykonawcą”,  

  

łącznie zwane dalej „Stronami”.  



  

Niniejsza Umowa, zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego do 
którego nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) po przeprowadzeniu postępowania w 
oparciu o § 6 ust. 4 pkt. 5) Regulaminu udzielenia zamówień publicznych na dostawy, 
usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze jednostki 
naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii stanowiącym załącznik Nr 1 do 
Decyzji nr 47/2024 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 13 grudnia 2024 r. w 
procedurze „poprzez zamieszczenia Zaproszenia do składania ofert na stronie BIP – znak 
sprawy DZiK.DAT.3130.03.2026 i dokonanie wyboru oferty Wykonawcy.  
  
  

§ 1  
Przedmiot Umowy  

  

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi zarządzania usługami 
gastronomicznymi w jednostce PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie,  ul. 
Modlińska 105, 05-110 Jabłonna (zwanej dalej: PAN DZiK).   

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 3 do Umowy.   

  
§ 2 Obowiązki Stron  

  
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego i niezwłocznego powiadamiania się  na piśmie 

lub mailowo o zaistniałych przeszkodach w wypełnianiu wzajemnych zobowiązań w 
trakcie wykonywania Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązany jest podporządkować się wskazówkom Zamawiającego 
dotyczącym sposobu wykonania Umowy. Wskazówki nie mogą być sprzeczne z 
Umową, mogą jednak doprecyzowywać jej postanowienia.  

  
  

§ 3  
Obowiązki Wykonawcy  

  

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy z należytą starannością, zgodnie 
z obowiązującymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej, oraz obowiązującymi 
przepisami prawa i postawieniami Umowy, z uwzględnieniem profesjonalnego 
charakteru prowadzonego przez niego działalności.  

2. Wykonawca w szczególności zobowiązuje się do:   
1) zapewnienia wysokiej jakości obsługi klientów PAN DZiK;   
2) organizacji wszelkiego rodzaju imprez na terenie PAN DZiK, takich jak: 

komunie, wesela, uroczyste kolacje, koncerty, imprezy plenerowe, imprezy 
masowe, bankiety;  

3) organizacji sezonowych punktów gastronomicznych na terenie DZiK i nad- 
zoru nad  nimi;  

4) działania na rzecz rozwoju usług świadczonych przez Zamawiającego na rzecz 
jego klientów w ramach PAN DZiK (w tym wprowadzanie nowych usług  
i rozwiązań), budowania relacji oraz prowadzenia i nadzoru nad działaniami w 
zakresie pozyskiwania klientów;  

5) dbania o miłą atmosferę wewnątrz zespołu;  



6) sprawowania kontroli nad pracą kadry pracowniczej PAN DZiK;   
7) nadzoru nad prawidłowym użytkowaniem urządzeń wykorzystywanych do 

prowadzenia działalności (prowadzenie książek serwisowych urządzeń, 
rejestru usterek i napraw);  

8) nadzoru nad prawidłowym i terminowym wypełnianiem postanowień 
kontraktowych i zamówień w PAN DZiK;  

9) przygotowywania danych do wyłaniania dostawców zgodnie z obowiązującym 
prawem zamówień publicznych;  

10) kontroli realizacji zawartych umów na dostawy towarów i usług;  
11) współpracy z innymi działami Zamawiającego, w tym szczególnie z działem 

handlowym oraz działem administracyjno-technicznym w zakresie 
koordynacji terminów i warunków organizacji zamówień;  

12) działania na rzecz utrzymania na jak najwyższym poziomie technicznym i 
ogólnym stanu obiektów: restauracji, hotelu oraz kuchni;  

13) organizowania i nadzorowania pracy działu usług oraz planowania kalendarza 
pracy pracowników działu usług (grafiki godzinowe, zmianowe) zgodnie z 
obowiązującym prawem pracy;  

14) kontrolowania raportów rozliczeń ilościowo-wartościowych w dziale usług;   
15) obsługi programu LSI Gastro Szef;  
16) nadzoru nad bieżącym wprowadzeniem do systemu LSI Gastro receptur i 

prawidłowym rozliczaniem towarów;  
17) nadzoru nad przyjętym na magazyn towarem;  
18) przeprowadzania miesięcznych, rocznych i wyrywkowych remanentów w 

poszczególnych magazynach;  
19) nadzoru nad przestrzeganiem przez pracowników wymogów bhp, ochrony 

przeciwpożarowej oraz regulaminów i wewnętrznych przepisów 
obowiązujących u Zamawiającego;  

 
§ 4  

Obowiązki Zamawiającego  
  

1. Zamawiający zobowiązany jest do współpracy z Wykonawcą w zakresie wykonania 
przedmiotu Umowy oraz do zapłaty wynagrodzenia.  

2. Zamawiający zobowiązany jest do zapewnienia dostępu do miejsca świadczenia 
usług przez Wykonawcę oraz zagwarantowania właściwych warunków BHP, p.poż. i 
sanitarnych.   

  
§ 5  

Czas trwania umowy  
  

1. Umowa została zawarta na okres od ……………. 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.  
2. Każda ze Stron może rozwiązać umowę za 14 -dniowym wypowiedzeniem.   
3. W przypadku rażącego naruszenia postanowień Umowy przez jedną ze Stron, druga 

Strona ma prawo do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia ze skutkiem 
natychmiastowym. Oświadczenie o rozwiązaniu Umowy winno zostać złożone 
drugiej Stronie w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości  
o okoliczności  stanowiącej podstawę do uznania za rażące naruszenie postanowień 
Umowy.  

  
  

§ 6  



Wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy  
  

1. Strony ustalają, że za wykonanie usług zarządzania usługami gastronomicznymi w  
PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie ustalone zgodnie z postanowieniami Umowy, przy zastosowaniu 
stawki ……. zł netto / godzinę pracy managera.   

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty i opłaty, w tym koszt 
przejazdu managera do miejsca świadczenia usługi.  

3. Wynagrodzenie będzie liczone na podstawie ewidencji godzin usługi, według 
faktycznego wykonania usługi, na koniec każdego miesiąca, z zastrzeżeniem ust.  
4.   

4. Strony ustalają, iż maksymalna ilość godzin usługi wynosić będzie 200 miesięcznie.  
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płacone na podstawie faktur 

Wykonawcy, wystawianych po wykonaniu usług będących przedmiotem umowy, 
potwierdzonych protokołem odbioru usług w miesięcznym okresie rozliczeniowym, 
dostarczonym wraz z ewidencją czasu pracy w tym okresie, sporządzoną przez 
Wykonawcę. Wzór protokołu odbioru usługi stanowi załącznik nr 4 do Umowy.   

6. Zamawiający oświadcza, że odbiorcę faktur należy oznaczyć następująco :  
  

Nabywca: 
 Polska Akademia Nauk  

00-901 Warszawa, pl. Defilad 1 
Globalny Numer Identyfikacyjny (GLN): 5907628995204 

Odbiorca/Płatnik:  
Identyfikator wewnętrzny: 5251575083-30042 

PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie 
05-110 Jabłonna, ul. Modlińska 105 

NIP 525-15-75-083  
 

7. Na fakturach Wykonawca umieści symbol i numer Umowy.  
8. Z dniem wejścia w życie obowiązku stosowania KSeF Strony wyrażają zgodę na 

wystawianie oraz odbiór faktur w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Krajowego Systemu e-faktur. Faktury uważa się za dostarczone z momentem 
nadania numeru KSeF. 

9. Brak wskazania na fakturze jednostki organizacyjnej, wskazanie niepełne lub 
niezgodne z katalogiem przekazanym przez Zamawiającego, nie wpływa na 
ważność faktury w rozumieniu przepisów prawa podatkowego, jednak może 
stanowić podstawę do wstrzymania biegu terminu płatności do czasu otrzymania 
przez Zamawiającego faktury skorygowanej. 

10. Wynagrodzenie za przedmiot Umowy Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek 
bankowy o nr ……………………………….., w terminie do 14 dni od dnia otrzymania 
prawidłowo wystawionych faktur VAT wraz z załączonym zatwierdzonym przez 
Zamawiającego protokołem, o którym mowa w ust. 5 powyżej. Warunkiem zapłaty 
wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja rachunku bankowego Wykonawcy na 
liście rachunków bankowych prowadzonej przez Ministerstwo Finansów (tzw. białej 
liście rachunków VAT)  

11. Faktura będzie dostarczana  w formie elektronicznej na adres:  
faktury@palacjablonna.pan.pl .  

12. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
13. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status/ nie 

posiada statusu⁕ dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 



r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. 
z 2023 r. poz. 1790 z późn. zm.) w rozumieniu ww. ustawy. 

14. Zamawiający oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status 
dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o 
przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 
2023 r. poz. 1790 z późn. zm.) w rozumieniu ww. ustawy. 

15. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na 
osobę trzecią, bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej, pod 
rygorem nieważności. 
 

  
  

§ 7  
Kary  

  
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kar umownych za poważne i 

oczywiste naruszenia podstawowych zasad należytej staranności, które można było 
łatwo uniknąć przy minimalnej dbałości w realizacji przedmiotu Umowy, w 
szczególności nieprawidłowości w świadczeniu usług za każdą stwierdzoną 
nieprawidłowość – w wysokości 2% miesięcznego wynagrodzenia brutto  za miesiąc, 
w którym zostały stwierdzone.  

2. Łączna wysokość kar umownych, jakie Wykonawca może zapłacić Zamawiającemu 
z tytułu kar umownych przewidzianych Umową, nie może przekroczyć w okresie 
miesięcznym 30% wynagrodzenia brutto wyliczonego zgodnie z  §  6 Umowy.  

3. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcę z obowiązku wykonania przedmiotu 
Umowy ani też z jakichkolwiek innych obowiązków wynikających z Umowy.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kary z wynagrodzenia 
przysługującego Wykonawcy bez dodatkowego wezwania.  

5. Wykonawca nie będzie ponosić odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy, opóźnienia lub nieprzewidziane 
koszty, w takiej części, w jakiej wystąpią z winy Zamawiającego.  

6. Niezależnie od zapłaty kary umownej, Zamawiający może dochodzić naprawienia 
szkody na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym.  

  
§ 8  

Zarządzanie realizacją Umowy  
  

1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do sprawowania nadzoru nad 
realizacją Umowy, kontroli oraz koordynowania prac związanych z realizacją Umowy 
i bieżących kontaktów z Wykonawcą jest Pani Grażyna Ogrodnik, tel.: 535 336 465, 
e-mail: Grazyna.Ogrodnik@palacjablonna.pan.pl     

2. Osobą uprawnioną przez Wykonawcę do reprezentowania go we wszelkich 
czynnościach związanych z realizacją Umowy jest Pan/i …………………….., tel.: 
……………………., e-mail: …………………………………………..  

3. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 1 i 2, 
będzie odbywać się poprzez pisemne (pod rygorem bezskuteczności zmiany) 
powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu § 9 ust. 3.  

4. Strony ustalają następujące adresy do doręczeń dla celów związanych z umową.   
  

Dla Zamawiającego:  
PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie ul. 
Modlińska 105, 05-110 Jabłonna   



e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl   
  
Dla Wykonawcy:   
…………………………..    
………………………………, 00-000 …………………  e-
mail: ……………………………………..  
  
Każda ze stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o 
wszelkich zmianach adresów do doręczeń pod rygorem uznania doręczenia na 
ostatni wskazany adres do doręczeń za skuteczne.  
  

§10  
Poufność i Ochrona danych osobowych   

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich 
informacji uzyskanych w związku z realizacją niniejszej Umowy, w tym danych 
osobowych, danych technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych, prawnych oraz 
wszelkiej dokumentacji dotyczącej przedmiotu Umowy (dalej: informacje poufne) 
przez cały okres obowiązywania Umowy oraz po jej zakończeniu.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji poufnych do 
żadnych innych celów niż wykonanie przedmiotu Umowy oraz do ich 
przechowywania w sposób zapewniający należytą ochronę przed nieuprawnionym 
dostępem, ujawnieniem lub utratą.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy informacji 
poufnych, przez cały okres jej obowiązywania oraz po jej zakończeniu bez względu 
na przyczyny jej zakończenia.  

4. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać informacji poufnych osobom trzecim bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, chyba że obowiązek ujawnienia wynika 
z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. W przypadku takiego obowiązku 
Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o konieczności ujawnienia 
danych, chyba że przepisy prawa zabraniają takiej informacji.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do wdrożenia/utrzymania odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę informacji poufnych przed 
naruszeniem ich poufności, integralności lub dostępności, zgodnie z najlepszymi 
praktykami rynkowymi oraz obowiązującymi przepisami prawa.  

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu (dotyczących informacji poufnych lub ochrony danych osobowych), 
Zamawiający ma prawo do:  

a) żądania zaprzestania naruszeń i natychmiastowego usunięcia ich skutków,  
b) dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości, obejmującego zarówno 

rzeczywiste straty, jak i utracone korzyści,  c) nałożenia na Wykonawcę kary 
umownej w wysokości 10 000 zł za każde naruszenie, przy czym zapłata kary 
umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 
przewyższającego jej wysokość na zasadach ogólnych.  

7. Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) – dalej RODO – informuje się, że Zamawiający przetwarza dane 
osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy 
zgodnie z zapisami Załącznika 5 stanowiącego integralną częścią niniejszej Umowy.   

8. W przypadku gdy w trakcie wykonywania Umowy Zamawiający działając w trybie i 
zgodnie z art. 28 RODO powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 



innych niż dane osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu 
przedmiotowej Umowy, Strony zobowiązują się do zawarcia aneksu do niniejszej 
Umowy regulującego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia 
odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych związanych  z 
realizacją niniejszej Umowy, w ramach wynagrodzenia przysługującego na 
podstawie niniejszej Umowy.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego  o 
każdym incydencie bezpieczeństwa lub naruszeniu ochrony danych osobowych.  

  
§ 9  

Postanowienia końcowe  
  

1. Wszelkie zmiany w treści Umowy mogą nastąpić za zgodą obu Stron w formie 
pisemnej, pod rygorem nieważności.  

2. Przelew wierzytelności z tytułu Umowy na zasadach określonych w Kodeksie 
cywilnym jest dopuszczony jedynie za zgodą Zamawiającego, wyrażoną w formie 
pisemnej – pod rygorem nieważności. 

3. Strony zobowiązują się do rozstrzygnięcia spraw spornych w drodze prowadzonej 
negocjacji, w przypadku nieuzgodnienia stanowisk między Stronami w ciągu 30 
dni od dnia przedstawienia propozycji ugodowej drugiej Stronie - rozstrzygane 
będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. W dniu podpisania Umowy Zamawiający przekazał Wykonawcy na piśmie, 
stanowiące załącznik Nr 6 do Umowy, informacje wymagane przez art. 13 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).  

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, nie później jednak niż w terminie 
7 dni od zaistnienia zmiany, pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich 
zmianach dotyczących statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu wobec 
Wykonawcy postępowania upadłościowego, restrukturyzacyjnego, 
likwidacyjnego lub wydania nakazu zajęcia majątku. Niedochowanie tego 
obowiązku może stanowić podstawę do rozwiązania umowy lub dochodzenia 
roszczeń odszkodowawczych. 

6. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące mające związek z 
przedmiotem zamówienia.  

7. Wykonawca nie figuruje na liście Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
obejmującej osoby i podmioty objęte sankcjami w związku z wojną w Ukrainie, o 
której mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514). 

8. Osoby wyznaczone do pełnienia nadzoru i koordynacji realizacji Umowy: 
a) ze strony Zamawiającego – Piotr Jasiński – kierownik administracyjno-techniczny w 

PAN DZiK w Jabłonnie, tel. 533-967-918, e-mail: 
piotr.jasinski@palacjablonna.pan.pl   

b) ze strony Wykonawcy – …………….., tel. ……………..  
e-mail: ……………………    

9. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji niniejszej Umowy jako swoje 
adresy korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu 
korespondencyjnego pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia 
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drugiej Strony w formie pisemnej pod rygorem nieważności o zmianie adresu do 
korespondencji. Do czasu powiadomienia korespondencja wysyłana na ostatni 
wskazany przez Stronę adres korespondencyjny będzie traktowana jako 
skierowana na właściwy adres Strony ze skutkiem doręczenia. 

10. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron. 
11. Datą zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnią ze Stron. W 

przypadku braku określenia dat złożenia podpisów pod Umową, datą zawarcia 
Umowy będzie data wskazana w jej komparycji. 

12.  Strony zobowiązują się do informowania drogą elektroniczną lub na piśmie o 
każdej zmianie adresu do korespondencji (w tym adresu e-mail), pod rygorem 
uznania za skuteczne doręczenie korespondencji na niżej podany adres:  

 
Dla Zamawiającego:  
PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie 
ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna 
e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl   
 
Dla Wykonawcy:  
………………….. 
ul. …………………………………,  00-000 ………….. 
e-mail: ………… 
Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy.  
 

13.  Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do 
działania w imieniu Stron do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły 
żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, które mogły mieć jakikolwiek 
wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań. 

14. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

15. Załączniki stanowią integralną część Umowy.  
 
  
Załączniki do Umowy:   
  

1. Załącznik nr 1 - Pełnomocnictwo Zamawiającego;  
2. Załącznik nr 2 – dokumenty właściwe do reprezentowania Wykonawcy;  
3. Załącznik nr 3 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia;  
4. Załącznik nr 4 - Wzór protokołu odbioru usługi;  
5. Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna.  

  

 ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA   
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Załącznik nr 3 do umowy nr …………………….. z 
dnia………………….  

  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
  

  

1. Świadczenie usług zarządzania usługami gastronomicznymi w  PAN DZiK w 
Jabłonnie będzie odbywało się w okresie obowiązywania Umowy, dla potrzeb 
zarządzania przez Zamawiającego Działem Usług w PAN DZiK w Jabłonnie, którego 
głównym zadaniem jest zapewnienie jednostce prawidłowego funkcjonowania 
restauracji, kuchni, obsługi imprez oraz cateringów.   

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecania Wykonawcy świadczenia usługi 
organizacji i obsługi imprez okolicznościowych 7 dni w tygodniu (w tym również dni 
ustawowo wolne od pracy, określone w art. 1 ust 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o 
dniach wolnych od pracy (tekst jedn. Dz. U. 2025 r. poz. 296).  

3. W ramach świadczonych usług, Wykonawca zobowiązany jest do:   

1) wysokiej jakości obsługi klientów PAN DZiK,   

2) organizacji wszelkiego rodzaju imprez na terenie PAN DZiK, takich jak: koncerty, 
imprezy plenerowe, imprezy masowe, bankiety,  

3) organizacji i nadzoru nad sezonowymi punktami gastronomicznymi na terenie 
PAN DZiK.  

4) działania na rzecz rozwoju usług świadczonych przez Zamawiającego na rzecz 
jego klientów w ramach PAN DZiK (w tym wprowadzania nowych usług i 
rozwiązań), budowania relacji oraz prowadzenia i nadzoru nad działaniami w 
zakresie pozyskiwania klientów,  

5) dbania o miła atmosferę wewnątrz zespołu,  

6) sprawowania kontroli nad pracą kadry pracowniczej PAN DZiK,   

7) nadzoru nad prawidłowym użytkowaniem wykorzystywanych do prowadzenia 
działalności urządzeń (prowadzenie książek serwisowych urządzeń, rejestru 
usterek i napraw),  

8) nadzoru nad prawidłowym i terminowym wypełnianiem postanowień 
kontraktowych i zamówień w PAN DZiK,  

9) przygotowywania danych do wyłaniania dostawców zgodnie z obowiązującym 
prawem zamówień publicznych,  

10) kontroli realizacji zawartych umów na dostawy towarów i usług,  

11) współpracy z innymi działami Zakładu w tym szczególnie z działem handlowym 
oraz działem administracyjno-technicznym w zakresie koordynacji terminów i 
warunków organizacji zamówień,  

12) działania na rzecz utrzymania na jak najwyższym poziomie technicznym i 
ogólnym stanu obiektów: restauracji, hotelu oraz kuchni,  

13) organizowania i nadzorowania pracy działu usług oraz planowania kalendarza 
pracy pracowników działu usług (grafiki godzinowe, zmianowe) zgodnie z 
obowiązującym prawem pracy;  

14) kontrolowania raportów rozliczeń ilościowo-wartościowych w dziale usług,  



15) obsługi programu LSI Gastro Szef, w tym nadzoru nad bieżącym wprowadzeniem 
do systemu LSI Gastro receptur i prawidłowym rozliczaniem składników i 
towarów,  

16) nadzoru nad przyjętym na magazyn towarem.  

17) nadzoru nad przestrzeganiem przez pracowników PAN DZiK zaangażowanych w 
wykonywanie przedmiotu umowy wymogów bhp, ochrony przeciwpożarowej 
oraz regulaminów i wewnętrznych przepisów obowiązujących u Zamawiającego.   

4. Przedmiotem zamówienia jest również zapewnienie przez Wykonawcę 
przeprowadzania miesięcznych, rocznych i wyrywkowych remanentów w 
poszczególnych magazynach;  

 

  

 

    
Załącznik nr 4 

do umowy nr ......... z 
dnia..............  

  

PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI  

  

spisany w dniu …………………… pomiędzy:   

POLSKĄ AKADEMIĄ NAUK z siedzibą w Warszawie (00-901), pl. Defilad 1, PAN Dom 
Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie (05-110), przy ul. Modlińskiej 105, zwaną 
„Zamawiającym”, w imieniu której działają upoważnieni przedstawiciele:   

………………………………. – Dyrektor PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie a  

………………, z siedzibą w …………………….., NIP…………………… REGON………………….. zwaną 
dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:   

…………………………………………  

  

DANE DOTYCZĄCE UMOWY   

Umowa nr .................... z dnia  ………………… r.  

  

PRZEDMIOT ODBIORU   

Stwierdza się, że usługa w miesiącu …………………………… w  PAN Dom Zjazdów i Konferencji 
w Jabłonnie została wykonana w dniu/dniach ………… w wymiarze …….. godzin wskazanych 
w załączonej liście.   

Ww. usługa została wykonane niezgodnie/zgodnie* z Umową.   

  

UWAGI/ZASTRZEŻENIA (np. zalecenia, wnioski związane z ewent. karami umownymi i 
inne)   

………………………………………………………………………  

  



*Niepotrzebne skreślić   

 PODPISY CZYTELNE / PIECZĄTKI:    

  

 Zamawiający  Wykonawca  
    

  
    

 …………………………………………….……….  …………………………………………….……….  

  

    
Załącznik do   

protokołu odbioru usługi  

  
LISTA GODZIN DO ROZLICZENIA  

W MIESIĄCU …………………………………   
  

L.p.  
  

Data  Zadania  
 

ilość godzin  
Suma  PLN 

netto  

 1  
  

   
 

   
  

 2  
  

   
 

   
  

 3  
  

   
 

   
  

 4  
  

   
 

   
  

 5  
  

   
 

   
  

 6  
  

   
 

   
  

 7  
  

   
 

   
  

   
 Łącznie     

  

 Załącznik nr 5  
 do Umowy nr ………….. z dnia …………….. 

 
Klauzula informacyjna dla Wykonawców będących osobami fizycznymi 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób 
reprezentujących Wykonawcę jest Polska Akademia Nauk, której siedziba mieści się w 



Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; 
kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82.  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować 
pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl.  

3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w związku z zawarciem i realizacją 
niniejszej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych). A jeżeli strona umowy jest reprezentowana przez pełnomocnika, to 
jego dane osobowe będą przetwarzana na podstawie obowiązku prawnego, o którym 
mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporządzenia, wynikającego z art. 98 Kodeksu 
cywilnego – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych 
danych jest warunkiem zawarcia umowy.  

4. Dane osobowe, mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-
organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie dłużej niż to 
wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach.  

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w 
ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych. 
Ponadto przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.  

 
Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących osobami fizycznymi 

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób 
wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, 
której siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane 
kontaktowe to: skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82.  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować 
pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl.  

3. Dane osobowe:   
1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku 

prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), wynikającego z  przepisów prawa 
określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i 
właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia 
umowy lub ważności podejmowanych czynności.  

2) osób wskazanych przez Wykonawcę, jako osoby do kontaktu/realizacji 
umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą 
przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. 
f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), w celu realizacji 
niniejszej umowy. Dane zostały podane przez Wykonawcę w ramach zawieranej 
umowy.  

4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom 
uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę 
administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie 
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dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach.  

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa 
w ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje 
również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze 
szczególnej sytuacji.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu 
wszystkim osobom fizycznym wymienionym w ust. 1. 

 
 


