
 

 

 
Jabłonna, 24lutego 2026 r. 

Nr sprawy: DZiK.DAT.3130.03.2026                                                
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
w celu rozeznania rynku cen na usługi pn. „Świadczenie usług zarządzania usługami 

gastronomicznymi w jednostce PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie,  
ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna” z możliwością udzielenia zamówienia  

                                                    
1. Zamawiający: 

Polska Akademia Nauk  
Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie  
ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna  
NIP: 525 15 75 083 
e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl  
 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług zarządzania usługami 
gastronomicznymi w jednostce PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie,   
znajdującej się przy ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna”, obejmujących w 
szczególności: 
 
1) organizację wszelkiego rodzaju imprez na terenie PAN DZiK, takich jak: komunie, 

wesela, uroczyste kolacje, koncerty, imprezy plenerowe, imprezy masowe, 
bankiety; 

2) działania na rzecz rozwoju usług świadczonych przez Zamawiającego na rzecz jego 
klientów w ramach PAN DZiK (w tym wprowadzanie nowych usług i rozwiązań), 
budowania relacji oraz prowadzenia i nadzoru nad działaniami w zakresie 
pozyskiwania klientów; 

3) nadzór nad prawidłowym i terminowym wypełnianiem postanowień kontraktowych 
i zamówień w PAN DZiK;  

4) organizowanie i nadzorowanie pracy działu usług oraz planowanie kalendarza 
pracy pracowników działu usług (grafiki godzinowe, zmianowe) zgodnie z 
obowiązującym prawem pracy; 

5) nadzór nad bieżącym wprowadzeniem do systemu gastronomicznego (LSI Gastro) 
receptur i prawidłowym rozliczaniem towarów; 

6) przeprowadzanie miesięcznych, kwartalnych oraz wyrywkowych remanentów w 
poszczególnych magazynach;  

7) nadzór nad prawidłowym użytkowaniem urządzeń wykorzystywanych do 
prowadzenia usług gastronomicznych (prowadzenie książek serwisowych, rejestru 
usterek i napraw urządzeń gastronomicznych). 

 Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia. 
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3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 31.12.2026 r.  
 
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 

publiczne:  
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

• nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 
2025 r. poz. 514), 

• oraz spełniają warunki udziału w procedurze dotyczące potencjału kadrowego. 
Zamawiający uzna warunek dotyczący potencjału kadrowego za spełniony, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną 
osobą, która będzie uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia w 
charakterze managera usług gastronomicznych bądź będzie je wykonywał 
osobiście, spełniając łącznie następujące wymagania: 

1. posiada doświadczenie polegające na należytym wykonaniu co najmniej jednej 
usługi zarządzania usługami gastronomicznymi w obiekcie gastronomicznym 
otwartym  - restauracji*, realizowanej nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 
miesięcy; 

2. posiada aktualne orzeczenie lekarskie do celów sanitarno-epidemiologicznych; 
3. zna biegle język polski w mowie i piśmie; 
4. zna język angielski lub niemiecki na poziomie komunikatywnym; 
5. posiada umiejętność obsługi systemów sprzedażowych POS oraz kasy fiskalnej.  

 
Uwaga: w przypadku gdy Wykonawca nie będzie wykonywał przedmiotu 
zamówienia osobiście – osoba skierowana do realizacji zamówienia będzie 
zatrudniona na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę, najpóźniej na dzień 
rozpoczęcia realizacji zamówienia; 
 

Uwaga: 

*Przez „obiekty gastronomiczne otwarte - restauracje” należy rozumieć zakłady 
gastronomiczne dostępne dla ogółu konsumentów, z pełną obsługą kelnerską, oferujące 
szeroki i zróżnicowany asortyment potraw i napojów, podawany konsumentom według karty 
jadłospisowej (menu)”. 

 
5. Kryteria oceny ofert: 

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującym 
kryterium: 
 

• 100% cena – najniższa cena 
 
Cena oferty brutto powinna zawierać wszystkie koszty do należytego wykonania 
zamówienia. 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1) Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku 

nr 1 do niniejszego Zaproszenia. 
2) Do oferty należy dołączyć następujące załączniki:  
− Załącznik nr 2 – Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego. 



 
- 3 - 

 

− Na potwierdzenie warunku udziału w procedurze w pkt 4 Zaproszenia, 
Wykonawca załączy referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 
należyte wykonanie usługi. 

3) Oferta musi zostać podpisana przez osobę/y uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy.  

4) Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z ich 
tłumaczeniem na język polski. 

5) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
 

7.  Termin składania ofert 
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej, np. skan pdf. do dnia 27 lutego 
2026 r. do godziny 12:00 na adres: zp@palacjablonna.pan.pl Oferta powinna być 
podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. Zamawiający 
dopuszcza skan podpisanej oferty przez uprawnioną osobę do reprezentowania 
wykonawcy. 
 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
Osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcami jest:  
Anna Grochowska, tel. 531 093 982,   
e-mail: anna.grochowska@palacjablonna.pan.pl  

 
9. Inne istotne postanowienia dotyczące sporządzenie i wyboru ofert:  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności 
szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania 
rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania 
wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego 
zaproszenia do składania ofert. 

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia złożenia (bieg 
terminu związania ofertą rozpoczyna się w dniu upływu terminu nadsyłania 
ofert). 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych 
wyjaśnień do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia 
złożonych ofert.  

4.   Cenę oferty należy podać w walucie polskiej (PLN) - Oferty przekazane    
Zamawiającemu w innej walucie niż w PLN nie będą rozpatrywane. 

5. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca 
w związku z realizacją całości przedmiotu zamówienia.  

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane przez Wykonawcę 
wraz z tłumaczeniem na język polski.  

7. Oferta Wykonawcy niespełniająca warunków udziału w niniejszej 
procedurze określonych w pkt 4 Zaproszenia i niepodpisana przez 
uprawnioną osobę lub złożona niezgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia 
zostanie odrzucona i nie będzie oceniana. 

8. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ofertowej. 
10. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną, z 

zastrzeżeniem punktu 9.1. Zaproszenia, zostanie zawarta umowa na 
realizację przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w niniejszym 
Zaproszeniu do składania ofert, stanowiąca Załącznik nr 4 do Zaproszenia  

11. Zaleca się, aby Wykonawca przed złożeniem oferty przeprowadził 
wizję lokalną w celu oględzin obiektu, po uprzednim telefonicznym 
kontakcie z PAN DZiK w Jabłonnie, Anna Grochowska- tel. 531 093 
982. 

mailto:piotr.jasinski@palacjablonna.pan.pl
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12. Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.   
 
. 
 

 
 

10. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje 
dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera 
Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia 

 
 

DYREKTOR 
 
 

PAN DZiK w Jabłonnie 
 
 
 
 
 
 
Załączniki do Ogłoszenia: 

1) Załącznik nr 1 – Oferta cenowa (Formularz ofertowy) 
2) Załącznik nr 2 – Wykaz osób/ osoby skierowanej do realizacji zamówienia 
3) Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia 
4) Załącznik nr 4 – Wzór umowy 
5) Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna. 

 


