
Warszawa, dnia 19.02.2026 r. 
Numer sprawy: BZP.26.2.6.2026 

 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 
I. Zamawiający: 

Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie,             

ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa 

tel. 22 754 26 10 

e-mail: sekretariat@ob.pan.pl 

pon. - pt. godz. 7.30 -  15.30 

Strona internetowa: www.ogrodpan.pl 
Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:  

GLN / Numer adresu PEF: 5907628994405 
 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usług związanych z obsługą odwiedzających Ogród Botaniczny 

w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach otwarcia Ogrodu do zwiedzania. 

2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje wykonywanie czynności związanych z obsługą kas biletowych i 

terminali płatniczych, w tym: sprzedaż biletów, karnetów, pamiątek. 

3. Zamawiający przewiduje maksymalny czas świadczenia usług w terminie określonym w rozdziale III 
Ogłoszenia na 1200 godzin dla jednego Wykonawcy. Świadczenie usług będzie uzależnione od 
rzeczywistych potrzeb Zamawiającego wynikających m.in. z warunków atmosferycznych i liczby 
odwiedzających Ogród Botaniczny. 

4. Zamawiający przewiduje udzielenie przedmiotu zamówienia dla maksymalnie 3 Wykonawców. 

5. Integralną częścią ogłoszenia o zamówieniu jest wzór umowy zlecenia, stanowiący załącznik nr 2 do 

ogłoszenia. 

 

III. Termin realizacji zamówienia: 

Umowa obowiązuje na czas oznaczony, tj. od dnia 01.03.2026 r. do dnia 31.10.2026 r. 

 

IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z procedury na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

V. Kryteria oceny ofert: 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert: 

a) Cena brutto za 1 (jedną) roboczogodzinę (C) - 100% - najniższa cena 

Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu 

 

2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu zgodnie z następującymi 

zasadami: 

2.1 Kryterium „cena brutto za roboczogodzinę” (C).  

a) Kryterium „cena brutto za roboczogodzinę” zostanie ocenione na podstawie podanej przez 

Wykonawcę w ofercie ceny brutto za 1 (jedną) roboczogodzinę. 

b) Cena brutto za roboczogodzinę powinna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem wszelkich kosztów wynagrodzenia 



(wynagrodzenie brutto - tj. od podanego wynagrodzenia Zamawiający będzie dokonywał 

potrąceń należności publicznoprawnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

c) Oferta zawierająca najniższą cenę za roboczogodzinę otrzyma maksymalną liczbę punktów 

przewidzianą w przedmiotowym kryterium, tj. 100 pkt, przy założeniu, że 1% = 1 pkt. 

d) Pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

                                                  najniższa cena brutto za roboczogodzinę 

                                          C =   ------------------------------------------------------------------  x 100 

                                             cena brutto za roboczogodzinę oferty ocenianej 

e) W związku z realizacją obowiązku wynikającego z Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 września 2025 r. 

w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 

2026 r. (Dz.U. 2025 poz. 1242), wynagrodzenie usługi związanej z obsługą odwiedzających nie może być niższe 

niż 31,40 zł brutto za roboczogodzinę. Oferty zawierające niższe wynagrodzenie brutto za 1 (jedną) 

roboczogodzinę zostaną odrzucone. 

f) Zamawiający zastrzega sobie prowadzenie negocjacji z wykonawcami, którzy złożyli oferty niepodlegające 

odrzuceniu do momentu ustalenia rankingu maksymalnie 3 ofert z najniższą ceną. 
 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, wypełniając odpowiednio formularz ofertowy stanowiący 

załącznik nr 1 do Ogłoszenia. Dopuszcza się złożenie oferty na własnym formularzu ofertowym pod 

warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiającego. 

2. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

 

VII. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku np. pdf, należy złożyć drogą e-mailową na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia 

25.02.2026 r. do godz. 1200. 
 

 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1. Wszelkie zapytania prosimy przesyłać na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.  

2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest Pani Agnieszka Pfeiffer,  

tel. 607 291 501 

 
IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert).  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia 

treści złożonej oferty. 

3. W niniejszym postępowaniu nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych ((t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.). 

4. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia 
postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. Z zastrzeżeniem, że Zamawiający przewiduje w tym 
postępowaniu wybór maksymalnie 3 oferty (tj. zawarcie maksymalnie 3 umów z 3 Wykonawcami). 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany (tj. zmniejszenia) liczby wybranych Wykonawców i 
zawartych umów. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.   

6. Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów wraz z rozpoczęciem 

negocjacji poprzedzających zawarcie Umowy, Zamawiający przekazuje Wykonawcy informację o 

obowiązującym w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum Zachowania Różnorodności 

Biologicznej w Powsinie akcie: „Procedura zgłoszeń wewnętrznych określająca procedury zgłaszania 



naruszeń/nieprawidłowości, podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących 

zgłoszeń naruszenia prawa (sygnalistów)”. Z Procedurą można zapoznać się na stronie internetowej 

https://ogrodpan.pl/serwis/dokumenty/. 

7. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których 

mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego.  

8. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną, zostanie podpisana umowa na wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu. Z zastrzeżeniem, że Zamawiający 

przewiduje w tym postępowaniu wybór maksymalnie 3 ofert (tj. zawarcie maksymalnie 3 umów z 3 

Wykonawcami). 

 

X. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2  i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez 

Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 3 do niniejszego Ogłoszenia o 

zamówieniu. 

 

Załączniki do ogłoszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy 

3. Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna 

 
 
 
 
 
 


