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   ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na 

dostawę środków czystości, higieny i chemii gospodarczej do Pałacu 
Staszica w Warszawie oraz do Pałacu Kultury i Nauki w Warszawie  

z możliwością udzielenia zamówienia  
 

 

1. Zamawiający:  
Nazwa: Polska Akademia Nauk  
Adres: Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 
e-mail: bm@pan.pl 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: Dostawa środków czystości, higieny i 
chemii gospodarczej do Pałacu Staszica w Warszawie oraz do Pałacu 
Kultury i Nauki w Warszawie.  
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna, według zapotrzebowania 
Zamawiającego dostawa środków czystości, higieny i chemii gospodarczej 
do Pałacu Staszica w Warszawie wraz z wniesieniem towaru do budynków: 
Pałac Staszica przy ul. Nowy Świat 72, 00- 330 Warszawa oraz do Pałacu 
Kultury i Nauki - pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. 
Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia, w formularzu asortymentowo-cenowym oraz wzorze umowy, 
stanowiących integralną część niniejszego Zaproszenia. 

 
3. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy o dnia zawarcia umowy 

 
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o 

zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega 
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U.2025 poz. 514). 

 
5. Kryteria oceny ofert:  

1. Jedynym kryterium oceny oferty jest cena (100 %) – najniższa cena 
realizacji całości zamówienia – łącznie na asortyment z formularza 3A i 
3B . 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, będącą sumą iloczynów ceny 
brutto, obliczanej poprzez powiększenie ceny jednostkowej netto za 
poszczególne pozycje o podatek VAT oraz liczby jednostek miar z 
formularza 3A i 3B. 

3. Oferta powinna podawać stałą cenę zawierającą wszystkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca w związku z realizacją całości przedmiotu 
zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę opisaną w niniejszym 
Zaproszeniu. 

4. Oferta niekompletna asortymentowo i cenowo podlega odrzuceniu. 
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6. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Ofertę (wypełnioną i podpisaną przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) należy 
sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia. 

2. Do oferty należy dołączyć: 
a) wypełniony formularz asortymentowo-cenowy w pliku XLS zgodnie ze wzorem określonym w 

Załączniku nr 3 A oraz Załączniku nr 3 B do niniejszego Zaproszenia, 
b) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 

(CEiDG) lub KRS, 
c) pełnomocnictwo do podpisywania oferty, jeśli oferta nie została podpisana zgodnie z zasadą 

reprezentacji w KRS/CEiDG lub innym właściwym rejestrze, 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
5. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (np. plik w formacie pdf), który musi być opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przekazane 
Zamawiającemu wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy 
przez osobę podpisującą ofertę na adres e-mail: bm@pan.pl. Zamawiający dopuszcza również 
przesłanie skanu oferty podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
 

7. Termin składania ofert:  
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawnioną osobę) i 
wypełnionego formularza OFERTOWEGO (zał. nr 2 do niniejszego Zaproszenia) oraz plików XLS (zał. 
nr 3 A oraz 3 B do niniejszego Zaproszenia), na adres e-mail: bm@pan.pl w terminie do 16 lutego 
2026 r.  

 
8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Zamawiający będzie się komunikował z Wykonawcą za pośrednictwem poczty elektronicznej 
bm@pan.pl, lub agnieszka.wojciechowska@pan.pl oraz telefonicznej od poniedziałku do piątku w 
godz. 7:00 – 15:00 tel. (22) 182-62-02 lub (22) 65-72-841.  
 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:  
Oferta musi zawierać cały zakres asortymentowy, wskazany w pkt 2 Zaproszenia i dotyczyć 
wyłącznie asortymentu wyszczególnionego w formularzach asortymentowo-cenowych 
stanowiących załącznik nr 3 A i 3 B do Zaproszenia, brak wyceny asortymentu spowoduje 
odrzucenie oferty jako niezgodnej z treścią Zaproszenia. 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 

zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do 
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia do niniejszego 
Zaproszenia.  

2) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia złożenia (bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się w dniu upłynięcia terminu nadsyłania ofert). 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, możliwość 
przesyłania dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia 
złożonych ofert. 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny złożonej oferty. 
5) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
6) Oferta niezgodna z treścią Zaproszenia podlega odrzuceniu. 
7) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
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8) Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o 
których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9) Z Wykonawcą, który złoży ofertę z najniższą ceną, zawarta zostanie umowa na realizację 
przedmiotu zamówienia, w zakresie niniejszego Zaproszenia, z zastrzeżeniem pkt.1. 

10) Zamawiający zawrze umowy na podstawie własnego wzoru umowy, który stanowi Załącznik nr 
4 do Zaproszenia.  

11) Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu i będzie to 
oferta z najniższą ceną, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu 
na postawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w pkt 7, z zastrzeżeniem pkt 1. 

12) W niniejszej procedurze nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (Dz.  z 2024 r, poz. 1320 z późn.zm.). 
 

10. Klauzula informacyjna  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że 
informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera 
Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia. 

 
 
 
 

Załączniki do Zaproszenia o zamówieniu: 
1) Zał. nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 
2) Zał. nr 2 – Formularz ofertowy – plik WORD, 
3) Zał. nr 3 A – Formularz asortymentowo-cenowy dot. Pałacu Staszica – plik XLSX, 
4) Zał. nr 3 B – Formularz asortymentowo-cenowy dot. Pałacu Kultury i Nauki – plik XLSX, 
5) Zał. nr 4 – Wzór umowy, 
6) Zał. Nr 5 – Klauzula informacyjna. 


