
Numer sprawy: DZK.26.2.2026 

Warszawa, 09.02.2026 
  

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen 

Usługa cateringowa dla członków Zebrania Ogólnego Akademii Młodych Uczonych  
w dn. 23-24 lutego 2026 organizowanego w Oddziale PAN w Poznaniu z możliwością 

udzielenia zamówienia 

   

1. Zamawiający:  

Polska Akademia Nauk  

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 

Agata.ogorek@pan.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie cateringu dla członków Zebrania Ogólnego 
Akademii Młodych Uczonych (29 osób) w dn. 23-24 lutego 2026 organizowanego w Oddziale PAN 
w Poznaniu, Stary Rynek 78/79. 

 

Specyfikacja zamówienia: 

Menu: 

Dzień I – lunch (29 osób) 

Zupa: 

• Minestrone z parmezanem (wegetariańska) – 200 ml/os. 

 

Drugie danie: 

• Filet z piersi kurczaka w sosie pomidorowo-bazyliowym – ok. 150 g/os. 
• Indyjskie curry z cieciorką i fasolką szparagową (danie wegetariańskie/wegańskie)– ok. 

150 g/os. 
• Ziemniaki opiekane w ziołach – ok. 150 g/os. 
• Warzywa grillowane – ok. 150 g/os. 
• Surówka z białej kapusty – ok. 150 g/os. 
• Mix sałat z warzywami i sosem vinegret – ok. 150 g/os. 

 

Dzień II – lunch (29 osób) 

Zupa: 
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• Zupa tajska z boczniakiem i mlekiem kokosowym (wegetariańska/wegańska) – 200 ml/os. 

 

Drugie danie: 

• Polędwiczki wieprzowe z mozzarellą – ok. 150 g/os. 
• Ravioli ze szpinakiem i serem ricotta (danie wegetariańskie)– ok. 150 g/os. 
• Kluski śląskie – ok. 150 g/os. 
• Pieczone warzywa – ok. 150 g/os. 
• Surówka colesław – ok. 150 g/os. 
• Mix sałat z warzywami i sosem vinegret – ok. 150 g/os. 

 

Dzień I i II – przerwa kawowa całodzienna (29 osób) 

• drobne ciastka kruche, 
• owoce, np. winogrona, kiwi, ananas, melon w kawałkach, 
• kawa ziarnista z ekspresu (bez ograniczeń), 
• zestaw herbat do wyboru + wrzątek (bez ograniczeń), 
• dodatki: mleko, cukier, cytryna 
• woda w dzbankach w opcji z plastrami cytryny/pomarańczy i mięty 
• sok pomarańczowy i jabłkowy w dzbankach 

 

Organizacja: 

Bufet kawowy: czarne lub białe obrusy/pokrowce, dekoracja, serwetki, zastawa porcelanowa 
oraz szklana, sztućce. Stoły zapewnia organizator. 

Lunch: obsługa kelnerska, obrusy, zastawa porcelanowa oraz szklana, sztućce, serwetki, dania 
podawane do stołu, opisy do dań w języku polskim Stoły zapewnia organizator. 

 

Utrzymanie czystości podczas wydarzenia oraz sprzątnięcie po jego zakończeniu. 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie będzie realizowane w terminie 23-24.02.2026. 

• 23.02.2026 – godz. 11:30-17:00 
• 24.02.2026 – godz. 8:30-13:00 

 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne:  

1. Minimum 3-letnie doświadczenie w branży gastronomicznej. 
2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 



zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025 poz. 514). 

 

5. Kryteria oceny ofert:  

1. Jedynym kryterium oceny oferty jest cena (100 %) - najniższa cena realizacji całości 
zamówienia.  

2. W cenie ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty zamówienia usługi cateringu 
wraz z dowozem do Oddziału PAN w Poznaniu, Pałac Działyńskich, Stary Rynek 78/79 w 
Poznaniu, II piętro. 

  

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty  

1. Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać: 
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia; 
2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej (CEiDG) lub KRS,  
3) pełnomocnictwo do podpisywania oferty, jeśli oferta nie została podpisana zgodnie z 

zasadą reprezentacji w KRS/CEiDG lub innym właściwym rejestrze. 
2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
3. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej (np. plik w formacie pdf), opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przekazane 
Zamawiającemu wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo do reprezentacji 
Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę. Zamawiający dopuszcza również przesłanie 
skanu oferty podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

  

  

7. Termin składania ofert:  

Ofertę w postaci pliku np. pdf należy przesłać na adres: agata.ogorek@pan.pl do dnia 
13.02.2026 r, godz. 10.00. 

 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  

Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania 
ofert (12.02.2026, godz. 15:30) w formie elektronicznej na adres e-mail: agata.ogorek@pan.pl  

  

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: (wskazać odpowiednio). 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 
zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do 
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na 
podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert; 
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2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia złożenia (bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się w dniu upłynięcia terminu nadsyłania ofert). 

3. jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie 
do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot 
zawartych w ofertach pierwotnych; 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert; 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert; 
6. dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zamówienie na 

wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt.9.1; 
7. Zamawiający zawrze umowę na podstawie własnego wzoru umowy, który stanowi Załącznik 

nr 2 do Zaproszenia.  
8. cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN); 
9. za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci przelewem wynagrodzenie 

Wykonawcy za wykonanie usługi na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 
do 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT);  

10. oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane; 
11.  Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, 

o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

12. przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu i będzie 
to oferta z najniższą ceną, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega 
wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w pkt 4, z zastrzeżeniem pkt 1; 

13. informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 
zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do 
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie 
niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

  

10. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że 
informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula 
informacyjna, stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia. 

 

Załączniki do Zaproszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna 


