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Warszawa, 27.01.2026 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
W CELU ROZEZNANIA RYNKU CEN Z MOŻLIWOŚCIĄ UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
 NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH I KURIERSKICH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA POLSKIEJ AKADEMII NAUK
1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk – Biuro Organizacyjne
Adres: pl. Defilad 1, 
00-901 Warszawa
Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów do siedziby Zamawiającego oraz odbiór i nadawanie przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym.
Ilekroć jest mowa o przesyłkach pocztowych należy przez to rozumieć przesyłki listowe: zwykłe ekonomiczne, zwykłe priorytetowe, polecone ekonomiczne, polecone priorytetowe, polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO), polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - zgodnie z formatami i rozmiarami wskazanymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia - Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
Ilekroć jest mowa o paczkach pocztowych należy przez to rozumieć: zwykłe ekonomiczne, priorytetowe - zgodnie z formatami i rozmiarami wskazanymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia - Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
Usługa będzie świadczona sukcesywnie, w zależności od potrzeb Zamawiającego, przez okres 16 miesięcy od dnia 1 marca 2026 r.
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę sukcesywnie przez 16 miesięcy, licząc od dnia 1 marca 2026 r. lub do wyczerpania kwoty zamówienia wynikającej z umowy.
Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlegają wykluczeniu:
-  na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025. poz. 514 z późn.zm);

 - spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, tj.: Wykonawca jest zobowiązany wykazać, że jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366), z którego wynika, że może wykonywać działalność pocztową na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą;

Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie: 
najniższej ceny (zł brutto).
Cena oferty brutto musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu.
Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1. Wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej (np. skan, .pdf) podpisanej przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy za pośrednictwem wiadomości e-mail wysłanej w terminie i na adres e-mail podane w pkt 7 Zaproszenia. Oferta powinna zawierać:
1. wypełniony i podpisany formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Zaproszenia;
wypełniony i podpisany formularz cenowy – załącznik nr 3 do Zaproszenia;
wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej dla działalności pocztowej określonej w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe;
Termin składania ofert: 
Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 09.02.2026 r. na adres dziennik-podawczy@pan.pl.
Informacje o sposobie komunikowania się 
Zamawiającego z Wykonawcami: 
W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 7 Ogłoszenia o zamówieniu. 
Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści Zaproszenia w formie mailowej na adres w pkt 7 Ogłoszenia. Odpowiedzi na pytania będą zamieszczone na stronie BIP bez wskazania źródeł zapytań.
Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów. 
1) Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę z procedury, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4 Ogłoszenia.  
2) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego.  
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.  
4) Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
5) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2  i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca Załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia. 
Załączniki do Zaproszenia:
1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia
7) Wzór formularza ofertowego – Załącznik nr 2 do Zaproszenia
8) Wzór formularz cenowy – Załącznik nr 3 do Zaproszenia
9) Wzór umowy – Załącznik nr 4 do Zaproszenia
10) Klauzula informacyjna dla Wykonawcy – Załącznik 5 do Zaproszenia

