Zatgcznik nr 5 do Decyzji
Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Numer sprawy: OKr.26.2.2026

Krakow, dn. 8.01.2026 r.
Miejscowosc¢ i data

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen ustugi cateringowej
na uroczystos¢ wreczenia promocji doktorskich w Polskiej Akademii Nauk Oddziat
w Krakowie dnia 22.01.2026 r.
1. Zamawiajacy:

Nazwa: Polska Akademia Nauk

Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

e-mail: krakow@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamadwienia jest zorganizowanie cateringu podczas uroczystosci
wreczenia promocji doktorskich w Polskiej Akademii Nauk Oddziat w Krakowie.
Liczba oséb: 25
Specyfikacja zamowienia:
— bez obstugi kelnerskiej
zestaw ceramiczny / szklany, serwetki,
obrusy materiatowe czarne (4 szt. prostokatnych, 1 okragty),
— opis dodan (menu)
Menu:
1) Mini kanapeczki dekoracyjne mix 50 szt. (rodzaj do uzgodnienia) (pieczywo
mieszane: jasne i ciemne):
- 15 szt. z szynka i dodatkami warzywnymi (np. satata zielona, ogdérek, pomidor
koktajlowy, papryka),
- 20 szt. zdwoma rodzajami past (po 10 szt. z kazdej, do uzgodnienia)
- 15 szt. na okrggtym pumperniklu, z suszonym schabem, suszonym pomidorem,
czerwona papryke oraz z natka pietruszki do dekoraciji.
2) Mini koreczki 50 szt.:
- 15 szt. melon z szynkg parmeniska oraz z kawatkiem warzywa lub oliwka
- 15 szt. caprese
- 20 szt. klasyczne
3) Tarty o srednicy okoto 15 cm, 2 szt. (pokrojone na 8 kawatkdw):
- 1 szt. ze szpinakiem i serem feta
- 1szt. z kurczakiem i brokutami
4) Deser: mini kawatki ciasta i mini deserki w szkietkach
- 15 szt. pana cotta z malinami
- 15 szt. ciasto krowkowego
- 15 szt. sernik
5) Owoce:
- ananas 1 szt. pokrojone,
-winogrona 2 kg (czerwone, biate),
3. Termin realizacji zamodéwienia:
22.01.2026r., godz. 10.00
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4. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych sie o zamdéwienie
publiczne:

Trzyletnie doswiadczenie w branzy gastronomiczne;j.

5. Kryteria oceny ofert:
Najnizsza cena. W cenie ofertowej powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty
zamowienia ustugi cateringu wraz z dowozem do Oddziatu PAN w Krakowie.

6. Sposob przygotowania i ztozenia oferty (opisa¢ odpowiednio).

Oferta ztozona w formie elektronicznej powinna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy;

2) oferta musi zostac podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy;

3) petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.

7. Termin sktadania ofert:
15.01.2026r., godz. 13.00

8. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszg procedura nalezy kierowa¢ przed terminem
sktadania ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: krakow@pan.pl

9. Inneistotne postanowienia dotyczace prowadzonej procedury: (wskazaé
odpowiednio).

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania
wartosci zamoéwienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu
o ztozone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty
i nieudzielenia zamoéwienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania
ofert;

2) Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z taka samag ceng,
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym nie moga one
zawierac kwot wyzszych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é przesytania dodatkowych pytan do
ztozonych ofert;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ztozonych ofert;

5) dla Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie wystawione
zamoéwienie na wykonanie ustugi — z zastrzezeniem pkt 7.1;

6) Cene oferty nalezy podaé brutto w walucie polskiej (PLN);

7) Informujemy, ze w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, ktéry ztozy
najkorzystniejsza oferte nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych.

Oferta ztozona w procedurze, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub
zakonczenia procedury bez dokonania wyboru wykonawcy.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
informuje sie, ze informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego zawiera Klauzula informacyjna, stanowigca zatgcznik nr ... do
niniejszego Zaproszenia''l.

Zatgczniki do Zaproszenia:
1. Wz6r formularza ofertowego
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