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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
w celu rozeznania rynku cen usługi cateringowej  

na uroczystość wręczenia promocji doktorskich w Polskiej Akademii Nauk Oddział 
w Krakowie dnia 22.01.2026 r. 

1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk 
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
e-mail: krakow@pan.pl 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie cateringu podczas uroczystości 
wręczenia promocji doktorskich w Polskiej Akademii Nauk Oddział w Krakowie. 
Liczba osób: 25 
Specyfikacja zamówienia: 
− bez obsługi kelnerskiej 
− zestaw ceramiczny / szklany, serwetki, 
− obrusy materiałowe czarne (4 szt. prostokątnych, 1 okrągły), 
− opis do dań (menu)  
Menu: 
1) Mini kanapeczki dekoracyjne mix 50 szt. (rodzaj do uzgodnienia) (pieczywo 
mieszane: jasne i ciemne): 
˗ 15 szt. z szynką i dodatkami warzywnymi (np. sałata zielona, ogórek, pomidor 
koktajlowy, papryka), 
˗ 20 szt. z dwoma rodzajami past (po 10 szt. z każdej, do uzgodnienia)  
˗ 15 szt. na okrągłym pumperniklu, z suszonym schabem, suszonym pomidorem, 
czerwoną paprykę oraz z natką pietruszki do dekoracji.  
2) Mini koreczki 50 szt.: 
˗ 15 szt. melon z szynką parmeńską oraz z kawałkiem warzywa lub oliwką 
˗ 15 szt. caprese 
˗ 20 szt. klasyczne 
3) Tarty o średnicy około 15 cm, 2 szt. (pokrojone na 8 kawałków): 
˗ 1 szt. ze szpinakiem i serem feta 
˗ 1 szt. z kurczakiem i brokułami 
4) Deser: mini kawałki ciasta  i mini deserki w szkiełkach  
 ˗ 15 szt. pana cotta z malinami 
 ˗ 15 szt. ciasto krówkowego 
 ˗ 15 szt. sernik 
5) Owoce: 
- ananas 1 szt. pokrojone,  
- winogrona 2 kg (czerwone, białe), 

3. Termin realizacji zamówienia: 
22.01.2026 r., godz. 10.00 
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4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne: 
Trzyletnie doświadczenie w branży gastronomicznej. 

5. Kryteria oceny ofert: 
Najniższa cena. W cenie ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty 
zamówienia usługi cateringu wraz z dowozem do Oddziału PAN w Krakowie. 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty (opisać odpowiednio). 
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać: 
1) wypełniony formularz ofertowy; 
2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 
Wykonawcy; 
3) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy. 

7. Termin składania ofert: 
15.01.2026 r., godz. 13.00 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem 
składania ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: krakow@pan.pl 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: (wskazać 
odpowiednio). 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania 

wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu 
o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty 
i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania 
ofert; 

2) Jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, 
Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one 
zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych; 

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do 
złożonych ofert; 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert; 
5) dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione 

zamówienie na wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt 7.1; 
6) Cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN); 
7) Informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 roku – Prawo zamówień publicznych. 

Oferta złożona w procedurze, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub 
zakończenia procedury bez dokonania wyboru wykonawcy. 
 
10. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez 
Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr …. do 
niniejszego Zaproszenia[1]. 
  
Załączniki do Zaproszenia: 

1. Wzór formularza ofertowego 
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