Załącznik nr 4 do Decyzji
Załącznik nr 4 do Regulaminu

Numer sprawy: OKr.26.9.2025
Kraków, 22.12.2025 r.
Miejscowość i data

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU


1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk 
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
e-mail: krakow@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest:
0. sprzątanie pomieszczeń biurowych w siedzibie Oddziału (pow. użytkowa budynku – 567,73 m2 ,
0. utrzymanie w czystości części chodnika oraz podwórka należącego do posesji Oddziału przy ul. św. Jana 28,
0. sprzątanie pokoi gościnnych numer 8 i 9 w siedzibie Oddziału, które będzie wykonywane w zależności od zapotrzebowania Zleceniodawcy. 
Szczegóły w umowie. 

3. Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane w terminie od 2.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
Trzyletnie doświadczenie w branży dotyczącej zamówienia.

5. Kryteria oceny ofert: (wskazać i opisać odpowiednio sposób oceny ofert z podaniem wagi kryterium).
Najniższa cena

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty  
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać:
1)	wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia;
2)	oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy – jeżeli dotyczy;
3)	pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy.

7. Termin składania ofert: 
[bookmark: _Hlk216866217]Ofertę w postaci pliku, np. pdf, należy przesłać na adres: krakow@pan.pl, do 2.01.2026 r. do godz.12.00.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: krakow@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert;
2) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert;
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
5) dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zamówienie na wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt 9.1;
6) cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN);
7) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.


10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr …. do niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu[footnoteRef:1]. [1:  Należy odpowiednio uzupełnić nr załącznika i załączyć Klauzulę informacyjną.] 


Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:
1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia – wzór formularza ofertowego.


