Numer sprawy: DMKE.26.2.2025
Warszawa, ….. .12.2025 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
W CELU ROZEZNANIA RYNKU CEN Z MOŻLIWOŚCIĄ UDZIELENIA 
ZAMÓWIENIA NA ŚWIADCZENIE USŁUG SERWISOWYCH I ROZWOJOWYCH 
STRONY INTERNETOWEJ POLSKIEJ AKADEMII NAUK
Z MOŻLIWOŚCIĄ UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk – Biuro Komunikacji
Adres: pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest:
świadczenie Serwisu Utrzymaniowego dla strony internetowej Polskiej Akademii Nauk przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego oraz
świadczenie Usług Rozwoju dla strony internetowej Polskiej Akademii Nauk przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego
Usługi będą świadczone sukcesywnie, w zależności od potrzeb Zamawiającego, przez okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
Pełen opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę sukcesywnie przez 12 miesięcy, licząc od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty zamówienia wynikającej z umowy.
Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie przedmiotu zamówienia, o których mowa w pkt 2 Zaproszenia oraz:
1. posiada udokumentowane doświadczenie w realizacji co najmniej trzech usług serwisowych i rozwojowych stron internetowych dla trzech różnych podmiotów w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia z pkt 2 Zaproszenia, wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat, tj. w latach 2023–2025 (referencje lub protokoły odbioru),
dysponuje zespołem posiadającym kompetencje w zakresie administracji, programowania i bezpieczeństwa stron WWW, co najmniej 3 osoby, w tym:
jedna w zakresie administracji stron WWW;
jedna w zakresie programowania stron WWW;
jedna w zakresie bezpieczeństwa stron WWW.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025. poz. 514 z późn.zm).
Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia samodzielnie.
Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów oceny ofert (dla celów porównawczych przyjmuje się, że 1% = 1 pkt). Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu.
1. Cena – 60%
W kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cmin
C = ------------ x 60 pkt,
Cbad
gdzie:
Cmin – najniższa zaproponowana cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu
Cbad – cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegającej odrzuceniu
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”
1) Doświadczenie zawodowe wykonawcy – 20%
W kryterium „Doświadczenie zawodowe wykonawcy” oferta zostanie oceniona na podstawie liczby i charakteru wykonanych usług dla różnych podmiotów w okresie ostatnich 5 lat (tj. w latach 2021–2025) z referencjami należytego wykonania usług ponad usługi dla podmiotów wykazanych na spełnienie warunku udziału w procedurze (pkt 4 lit. a Zaproszenia).
	L.p.
	Podkryteria
	Maksymalna liczba punktów oceny technicznej (łącznie maks. 20 pkt-ów)

	1
	7 i więcej dodatkowych podmiotów
	20

	2
	5–6 dodatkowych podmiotów
	15

	3
	3–4 dodatkowych podmiotów
	10

	4
	0–2 dodatkowych podmiotów
	0


2) Propozycja rozwoju strony – 20%
W kryterium „Propozycja rozwoju strony” oferta zostanie oceniona na podstawie przedstawionej wraz z ofertą propozycji rozwoju funkcjonalności strony oraz proponowanych rozwiązań technicznych.
	L.p.
	Podkryteria
	Maksymalna liczba punktów oceny technicznej (łącznie maks. 20 pkt-ów)

	1
	Adekwatność i kompleksowość propozycji rozwoju – K1
	5

	2
	Innowacyjność i jakość proponowanych rozwiązań – K2
	10

	3
	Plan realizacji i realność wdrożenia – K3
	5



Ocena punktowa w ramach kryterium „Propozycja rozwoju strony” zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
R = K1 + K2 + K3 (maks. 20 pkt),
gdzie:
R – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Propozycja rozwoju strony”
K1–K3 – liczba punktów przyznana w poszczególnych podkryteriach jakościowych opisanych w powyższej tabeli.
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Ocena oferty będzie dokonywana według następujących zasad:
S = C + D + R
gdzie:
S – łączna suma punktów badanej oferty,
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”,
D – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Doświadczenie zawodowe wykonawcy”,
R – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Propozycja rozwoju strony”.
Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1. Wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej (np. skan, .pdf) podpisanej przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy za pośrednictwem wiadomości e-mail wysłanej w terminie i na adres e-mail podane w pkt 7 Zaproszenia. Oferta powinna zawierać:
1. Wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny za 12 miesięcy świadczenia usług serwisowych, stawki godzinowej za prace rozwojowe oraz łącznej ceny – załącznik nr 1 do Zaproszenia;
Wypełniony wykaz usług wraz z referencjami potwierdzającymi należyte wykonanie co najmniej 3 zamówień, o których mowa w pkt 4 lit. a Zaproszenia – załącznik nr 2 do Zaproszenia;
Informację nt. kwalifikacji zawodowych zespołu na poświadczenie warunku udziału w zamówieniu, o którym mowa w pkt 4 lit. b Zaproszenia – załącznik nr 5 do Zaproszenia;
4) Wykonawca składa propozycję rozwoju strony, o której mowa w pkt. 5 ppkt 3 Zaproszenia. 
Uwaga: Wykonawca zobowiązany jest w terminie wyznaczonym na składanie ofert złożyć propozycję rozwoju strony, o której mowa poniżej, na adres i w terminie wskazanym w pkt 7 Zaproszenia. Propozycja stanowić będzie treść oferty oraz podstawę oceny oferty w ramach kryteriów oceny ofert, a jej niezałączenie skutkować będzie odrzuceniem oferty. Pozytywna ocena oznacza przyznanie co najmniej 10 punktów. W przypadku przyznania ofercie mniej niż 10 punktów Zamawiający uzna, że propozycja nie jest zgodna z warunkami zamówienia i oferta zostanie odrzucona. 
Termin składania ofert: 
Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 30 stycznia 2026 r. do godziny 12:00 na adres media@pan.pl.
Informacje o sposobie komunikowania się 
Zamawiającego z Wykonawcami: 
W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 7 Ogłoszenia o zamówieniu. 
Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści Ogłoszenia o zamówieniu w formie mailowej na adres w pkt 7 Ogłoszenia. Odpowiedzi na pytania do treści Ogłoszenia o zamówieniu będą zamieszczone na stronie BIP bez wskazania źródeł zapytań.
Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów, z wyłączeniem dokumentów do kryterium oceny ofert. 
5) Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę z procedury, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4 Ogłoszenia, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie podmiotowych dokumentów/ oświadczeń.  
6) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego.  
7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.  
8) Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
9) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2  i art. 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca Załącznik nr 6 do niniejszego Zaproszenia. 
Załączniki do Zaproszenia:
1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia
11) Wzór formularza ofertowego – Załącznik nr 2 do Zaproszenia
12) Wzór wykazu usług wykonywanych przez wykonawcę – Załącznik nr 3 do Zaproszenia
13) Wzór propozycji rozwoju strony – Załącznik nr 4 do Zaproszenia
14) Wzór informacji nt. kwalifikacji zawodowych zespołu – Załącznik nr 5 do Zaproszenia
15) Projekt umowy – Załącznik nr 6 do Zaproszenia
16) Klauzula informacyjna dla Wykonawcy

