
Załącznik nr 3 do Zaproszenia – wzór formularza ofertowego

	WYKONAWCA:

……………………………………………..

……………………………………………..
 (Nazwa i adres Wykonawcy)

……………………………………………..
(numer NIP i REGON)
	ZAMAWIAJĄCY:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083, REGON: 000325713


NUMER SPRAWY: BK.26.16.2025

Działając w imieniu wymienionego powyżej Wykonawcy oferuję realizację na rzecz Zamawiającego zamówienie publiczne:

	W celu w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia w postępowaniu dotyczącym monitorowania i udostępniania przeglądu mediów w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.



Zamawiający:
Nazwa: Polska Akademia Nauk – Biuro Komunikacji
Adres: plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
Opis przedmiotu zamówienia: 
Zakup usług polegających na monitorowaniu i analizie mediów, przygotowywaniu raportów dotyczących obecności w mediach informacji odnoszących się do monitorowanych haseł, a także udostępnianiu przeglądów mediów wraz z materiałami źródłowymi.
Termin realizacji zamówienia: 
Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę sukcesywnie przez 12 miesięcy, licząc od dnia 1 styczna 2026 r. aż do 31 grudnia 2026 r.
Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
· Posiadają co najmniej 3-letnie doświadczenie w realizacji podobnych usług, tj. udokumentowane wykonanie co najmniej dwóch usług monitorowania i udostępniania przeglądów mediów w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, wraz z referencjami potwierdzającymi należyte wykonanie usług.
· Dysponują odpowiednimi zasobami technicznymi oraz kadrowymi do realizacji należytego wykonania zamówienia.
· Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.

Kryteria oceny ofert:
· Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie na podstawie kryteriów zawartych w ZAPROSZENIU DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia w postępowaniu dotyczącym monitorowania i udostępniania przeglądu mediów w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 
· Potencjalny Wykonawca zobowiązany jest do wykonania bezpłatnego monitoringu testowego z 3 dni – od 22.12.2025 r. do 24.12.2025 r. – obejmującego 3 hasła (PAN – Polska Akademia Nauk, Marek Konarzewski, Marcin Kulasek) i udostępnienia go Polskiej Akademii Nauk za pośrednictwem platformy online łącznie z ofertą jako próbka.
· Oferty w postaci, np. plik pdf należy przesyłać do dnia 30.12.2025 r. do godz.12:00 na adres: media@pan.pl.

Referencje:
W celu realizacji na rzecz Zamawiającego zamówienia na monitorowania i udostępniania przeglądu mediów oświadczam/-y, że stosownie do treści pkt 2.2 Zaproszenia do składania ofert w załączeniu dołączamy dowody (referencje) określające, że usługi zostały wykonane należycie:
	L.p.
	Wykonawca usługi 
(nazwa, adres)
	Nazwa usługi
	Opis przedmiotu usługi 
(na podstawie pkt 2.2 Zaproszenia do składania ofert)
	Data wykonania (zakończenia) usługi (w formacie dzień/miesiąc/rok)
	Podmiot, na rzecz którego była wykonywana usługa 
(nazwa, adres)

	1
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Sposób przygotowania i złożenia oferty
1. Wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej (np. skan .pdf) podpisanej przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy za pośrednictwem wiadomości e-mail wysłanej w terminie i na adres podany w pkt 7 Zaproszenia. 
1. Oferta powinna zawierać:
a) wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny całości zamówienia – Załącznik nr 3 do Zaproszenia;
b) wypełniony wykaz wykonanych zamówień wraz z dokumentami poświadczającymi należyte wykonanie zamówienia – Załącznik nr 3 do Zaproszenia;
c) odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej lub KRS;
d) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisała osoba niebędąca reprezentacją z KRS/CEIDG;
3) Oferty złożone po terminie i oferty niekompletne zostaną odrzucone, z zastrzeżeniem pkt 9.1 Zaproszenia.

oświadczam, że:
1) akceptuję w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia Zaproszenia do składania ofert; 
2) gwarantuję wykonanie całości zamówienia zgodnie z treścią Zaproszenia do składania ofert;
3) 3.1. cena ryczałtowa mojej oferty za realizację całości zamówienia w terminie 1 stycznie 2026 r. – 31 grudnia 2026 r. wynosi: brutto: ........................ zł (słownie: ..........................................złotych i …../100), 
w tym VAT (…..%) w kwocie .................... zł
cena oferty netto…………….zł
(słownie: ....................................................................... złotych i …../100);

3.2. cena ryczałtowa mojej oferty za realizację zamówienia w okresie jeden miesiąc wynosi:
brutto: ........................ zł (słownie: ..........................................złotych i …../100), 
w tym VAT (…..%) w kwocie .................... zł
cena oferty netto…………….zł
(słownie: ....................................................................... złotych i …../100);
4) oświadczam, że wykonam zamówienie w terminie zgodnym z treścią Zaproszenia do składania ofert;
5) akceptuję termin związania ofertą wymagany w pkt. 8 Zaproszenia do składania ofert;
6) oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
*niepotrzebne skreślić
7) ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie treści oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych;
8) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2]. [1:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [2:  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).] 

9) korespondencję w sprawie Zaproszenia do składania ofert należy kierować na poniższy adres:


Imię i nazwisko: __________________________________________________________ 

Nazwa Wykonawcy: _______________________________________________________
     
Adres: ___________________________________________________________________    
    
Telefon: ____________, adres e-mail: __________


10) Do oferty (formularza ofertowego) dołączono następujące załączniki[footnoteRef:3]: [3:  Wypełnia Wykonawca.] 


1. ……………………………………………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………………………………………………




[bookmark: _Hlk191986732]......................................................................................................
                                 (data, miejscowość, podpis(y)*

*Podpis(y) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru   lub   z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), lub,
b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład ofert



