
Warszawa, dnia 20.10.2025 r. 
Nr sprawy: BZP.26.2.19.2025 

 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 
I. Zamawiający: 

Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie                
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa 
tel. 22 754 26 10 
e-mail: sekretariat@ob.pan.pl 
pon. - pt. godz. 7.30 -  15.30 
www.ogrodpan.pl 
Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:  
GLN / Numer adresu PEF: 5907628994405 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup posiłków regeneracyjnych wraz z dostawą dla pracowników PAN 
Ogrodu Botanicznego w Powsinie. 

2. Miejscem dostawy posiłków regeneracyjnych jest siedziba Zamawiającego: 02-973 Warszawa, ul. 
Prawdziwka 2 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu. 
4. Zakres świadczonych przez Wykonawcę prac jest taki, jak określono go w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia i musi ponadto zawierać wszelkie elementy, które w sposób oczywisty są potrzebne do tego, 
aby przedmiot zamówienia osiągnął wymagane cele, nawet jeżeli elementy takie nie zostały wyraźnie 
wyszczególnione. 

5. Zamawiający przyjmuje, że cena oferty zaproponowana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym jest 
ceną ryczałtową obejmującą wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia i projektem umowy. 

6. Integralną częścią Ogłoszenia o zamówieniu są projektowane postanowienia  umowy, stanowiące 
Załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 
III. Termin realizacji zamówienia: 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany w okresie: 3.11.2025 - 31.03.2026. 
 

IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego i 
spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 

 
V. Kryteria oceny ofert: 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert: 
a) Cena brutto (C) - 100%, najniższa cena. 

Ocenie podlegają oferty niepodlegające odrzuceniu. 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, wypełniając odpowiednio formularz oferty stanowiący 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu. Dopuszcza się złożenie oferty na własnym formularzu 
ofertowym pod warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez 
Zamawiającego. 

2. Do oferty Wykonawca winien dołączyć dokument potwierdzający posiadanie stosownych uprawnień na 
wykonywanie określonej działalności 

3. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
Do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

 

VII. Termin składania ofert: 



Ofertę w postaci pliku np. pdf, należy złożyć drogą e-mailową na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia 
28.10.2025 r. do godz. 1200.Oferty przesłane po terminie zostaną odrzucone. 
 

 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1. Wszelkie zapytania prosimy przesyłać na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.  
2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Aleksandra Suchodolska, tel. 22 648 

38 56 wew. 259, aleksandra.suchodolska@ob.pan.pl 
 

IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert).  
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia 

treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów. 
3. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których 

mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 514 z późn.zm.). Oferta wykonawcy wykluczonego z postępowania 
podlega odrzuceniu. 

4. W postępowaniu nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

5. Oferta złożona w niniejszej procedurze, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia 
postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.   
7. Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów wraz z rozpoczęciem 

negocjacji poprzedzających zawarcie Umowy, Zamawiający przekazuje Wykonawcy informację o 
obowiązującym w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum Zachowania Różnorodności 
Biologicznej w Powsinie akcie: „Procedura zgłoszeń wewnętrznych określająca procedury zgłaszania 
naruszeń/nieprawidłowości, podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących 
zgłoszeń naruszenia prawa (sygnalistów)”. Z Procedurą można zapoznać się na stronie internetowej 
https://ogrodpan.pl/serwis/dokumenty/. 

8. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną, zostanie podpisana umowa na wzorze 
umowy stanowiącym załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

 

X. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), informuje się, że:  

1. Administratorem danych osobowych jest Polska Akademia Nauk z siedzibą w Warszawie pl. Defilad 1, 00-
901 Warszawa. Kontakt z inspektorem danych osobowych: iod@pan.pl lub pod adresem administratora 
danych. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 

2. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), w związku z 
postępowaniem przetargowym, a ich podanie jest warunkiem przystąpienia do procesu postępowania 
przetargowego oraz ewentualnego zawarcia i realizacji umowy. 

3. Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z realizacji 
umowy lub przepisów prawa. Dostęp do danych mogą mieć podmioty świadczące obsługę organizacyjno-
administracyjną Administratora. 

4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji umowy - w przypadku jej 
zawarcia, a także dodatkowo przez okres przedawnienia roszczeń oraz okres wymagany dla dokumentów 
finansowo-księgowych w celu wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa podatkowego i 
rachunkowego, a także przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji.  

5. W granicach i na zasadach określonych w RODO osobom, których dane są przetwarzane przysługuje prawo 
żądania:  
a) dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;  



b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;  
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) usunięcia danych.  

6. Osobom, których dane przetwarzamy w związku z dążeniem do zawarcia umowy lub jej zawarciem 
przysługuje dodatkowo prawo żądania przeniesienia danych. 

7. Ponadto, każdej osobie, której dane przetwarzamy przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2; 00-145 Warszawa). 

8. Podanie danych jest warunkiem udziału w postępowaniu.  
9. Podmiot składający ofertę zawierającą dane osobowe osób trzecich (np. potencjalnych wykonawców) 

zobowiązany jest do przedstawienia powyższej informacji tym osobom. 

Załączniki do ogłoszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Oferta cenowa (formularz ofertowy)  
2. Załącznik nr 2 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
3. Załącznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Numer sprawy: BZP.26.2.19.2025                                 Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu 
 

OFERTA 
(wzór formularza ofertowego) 

 

Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - 
Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie 
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa, Polska 
NIP: 525-15-75-083 
Tel.: (22) 754 26 10, adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl  
 

Nazwa i adres Wykonawcy: 
............................................................................................................................... 
NIP .................................................... REGON ....................................................... 
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 
............................................................................................................................... 
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  
............................................................................................................................... 
Numer telefonu:............................................. 
e-mail ............................................................. 
 

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, składamy niniejszą ofertę w postępowaniu pn.: „Zakup posiłków 
regeneracyjnych wraz z dostawą dla pracowników PAN Ogrodu Botanicznego w Powsinie” oferując wykonanie 
przedmiotu zamówienia za łączną CENĘ OFERTOWĄ, na 3708 posiłków z dostawą CENĘ OFERTOWĄ: 
 
CENA OFERTY BRUTTO………………………………………………………zł  

(słownie ……………………………………………………………………..……............................zł), 

 

w tym wartość podatku VAT: ………….. (słownie …………………..……............................zł) 

 

CENA OFERTY NETTO………………………………………………………zł  

(słownie ……………………………………………………………………..……............................zł), 

 

Łączną cenę ofertową obliczono zgodnie z poniższą ceną jednostkową za jeden posiłek: 

 

1) Zupa plus 2 kanapki: cena netto: ……………………………………, cena brutto………………………………………. 

2) Drugie danie: cena netto: ……………………………………, cena brutto………………………………………. 

3) Drugie danie z rybą: cena netto: ……………………………………, cena brutto………………………………………. 
 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z  Ogłoszeniem o zamówieniu i uznaję się za związanym określonymi w niej 

postanowieniami i zasadami postępowania. 

2. Zobowiązuję się do realizacji w terminie podanym w rozdziale III Ogłoszenia o zamówieniu. 

3. Oświadczam, że jestem związany ofertą na okres 30 dni, licząc od ostatecznego terminu wyznaczonego na złożenie 

oferty. 

4. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu1.  

5. Ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie treści 

oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz 

osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji 

niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych. 

 
1 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, niniejsze oświadczenie 
należy wykreślić. 



6. Oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U.2025.514). 

*niepotrzebne skreślić 

……………….............................................................. 
(data, imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 2 do ogłoszenia 
 

Numer sprawy: BZP.26.2.19.2025 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup posiłków regeneracyjnych wraz z dostawą dla pracowników PAN Ogrodu 
Botanicznego w Powsinie. 

2. Szacunkowa ilość zamawianych posiłków w okresie podanym w ogłoszeniu o zamówieniu w rozdziale III wynosi 
ok. 3708 posiłków, dziennie ok. 36 sztuk posiłków. 

3. Podana ilość posiłków jest wielkością szacunkową, służącą do kalkulacji ceny ofertowej. Ilość posiłków jest 
szacunkowa, wynikająca z liczby pracowników Ogrodu Botanicznego pracujących danego dnia (absencja 
pracowników i fluktuacja kadr). Ostateczna ilość zamawianych posiłków wynikać będzie z realizacji zamówienia 
(zamówionych posiłków) do końca czasu trwania umowy. 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktycznie dostarczone posiłki, w danym okresie rozliczeniowym 
(miesięcznym). Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że faktyczna liczba posiłków zależy od zapotrzebowania 
Zamawiającego i nie stanowi podstawy dochodzenia roszczeń z tytułu utraconych korzyści. 

5. Ciepłe posiłki Wykonawca będzie dostarczać w dni powszednie (od poniedziałku do piątku) na godz. 11.00 
własnym transportem do Ogrodu Botanicznego. 

6. Zamawiający będzie zgłaszać potrzeby ilościowe na dany dzień do godz. 7.30 w dniu dostarczenia posiłków. 
7. Podczas transportu posiłków do miejsca docelowego (siedziby Ogrodu Botanicznego) muszą być one 

dodatkowo zapakowane w termoizolacyjne pojemniki, gwarantujące dowóz na wskazane miejsce gorącego 
posiłku. 

8. Posiłki muszą być dostarczane w jednorazowych termoizolacyjnych pojemnikach, do każdego zamówionego 
posiłku jeden pojemnik. 

9. Posiłki regeneracyjne muszą być podane w formie jednego gorącego dania na przemian „zupa - II danie 
obiadowe” w poniższych zestawach: 
1) Zupa plus 2 kanapki (bułki, wędlina, ser żółty, masło, pomidor, ogórek, sałata, itp.) nie więcej niż dwa razy 

w tygodniu lub "drugie danie" co najmniej trzy razy w tygodniu (przy założeniu że przynajmniej raz w tyg. 
„drugim daniem” będzie ryba). W przypadku drugiego dania Wykonawca musi zagwarantować możliwość 
dostarczenia również dania wegetariańskiego jako opcji. 

10. Posiłki powinny zawierać około 50-55% węglowodanów, 30-35% tłuszczów, 15% białek oraz posiadać wartość  
kaloryczną minimum 1000 kcal. 

11. Jadłospis układany będzie przez Wykonawcę na okres 10 dni roboczych (na przemian „zupa - II danie 
obiadowe”) i dostarczany Zamawiającemu do wcześniejszego zatwierdzenia. Wszelkie zmiany w jadłospisie 
sugerowane przez Zamawiającego będą wiążące dla Wykonawcy. 

12. Wykonawca gwarantuje, że usługi świadczone będą na wysokim poziomie, a mianowicie: dostarczone posiłki 
będą wykonane ze świeżych produktów, oraz przyrządzone w dniu dostawy. 

13. Wykonawca zagwarantuje przygotowywanie posiłków objętych przedmiotem zamówienia zgodnie z  
powszechnie obowiązującymi przepisami . 


