
Numer sprawy: BK.26.12.2025 

10 października, Warszawa, 2025 r. 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na druk, projekt i 

oprawę kalendarzy dla Polskiej Akademii Nauk na 2026 rok z możliwością udzielenia 

zamówienia* 

  

1. Zamawiający:   

Polska Akademia Nauk 

Biuro Komunikacji  

Pałac Kultury i Nauki pl. 

Defilad 1  

 00-901 Warszawa  

2. Opis przedmiotu zamówienia: druk, projekt i oprawę kalendarzy trójdzielnych i książkowych 

na 2026 rok oraz dostawa do siedziby Zamawiającego każdego rodzaju kalendarza.  

  

Dane techniczne:  

 

Kalendarz trójdzielny:  

 

1. Format po rozłożeniu: 320 x 804 mm netto   

2. Format kalendarza po złożeniu: 320 x 205 mm   

3. Nakład: 1000 egz.  

4. Druk:  

a) główka standard wypukła: projekt główki zostanie przesłany przez Zamawiającego   

- format: 320 x 205 mm netto   

- papier: kreda mat min. 300 g/m2  

- kolor druku: CMYK 4+0 + folia mat nierysująca  

- zawieszka otwór z tyłu kalendarza do zawieszenia 

b) kalendarium:   

- format: 290 x 150 mm netto   

- papier: offset 80 g/m2   

- kolor druku: 2+0 CMYK (jednostronnie). 

- układ: kalendaria na białym tle,  

- okienko przesuwne: ramka dzienna w kolorze niebieskim zamontowana na pasku 

foliowym z gumką, założona na kalendarz;   

- w języku polskim 

- każda część kalendarium zawierająca imieniny i święta w PL, GB 

c) plecki: projekt zostanie przesłany przez Zamawiającego:   

- format: 320 x 600 mm netto   

- papier: karton jednostronnie powlekany 250 g/m2  

- kolor: 4+0 CMYK (jednostronnie) 

5. Pakowanie jednostkowe: w folię 

6. Opakowanie zbiorcze: kartony  

7. Transport: w jedno miejsce: do siedziby Zamawiającego na 21 piętrze Pałacu Kultury  

i Nauki. Pl. Defilad 1 w Warszawie, PIĘTRO 21, pokój 2122.  

  

Kalendarz książkowy  

 



1. Format: B5 (167 x 240 mm)  

2. Nakład: 1000 egz.  

3. Objętość: 160 stron (w tym 104 strony kalendarza + 4 strony plannera + 16 stron 

informacyjnych + 32 stron notatnik + 4 okładka)   

4. Układ tygodniowy: Jeden tydzień na dwóch stronach 

5. Registry: nadrukowane 

6. Oprawa: twarda, materiał GUMA, wg. projektu Zamawiającego, środek szyto-klejony + 

kapitałka   

7. Papier:   

- kolor druku papieru: pełnokolorowy (CMYK), w tym szczególnie niebieski 

85|44|10 oraz biały 0|0|0|0  

- środek: 80 g/m2   

8. Druk:   

- okładka: guma w pełnokolorowym CMYK wg. projektu Zamawiającego 

- kolor druku: pełnokolorowy (CMYK), w tym szczególnie niebieski 85|44|10 oraz biały 

0|0|0|0 

- środki: pełnokolorowy (CMYK), w tym szczególnie niebieski 85|44|10  

9. Układ kalendarium: tydzień na rozkładówce  

10.  Narożniki:   

- środka: zaokrąglone,   

- okładki: zaokrąglone   

8. Kalendarium: druku: pełnokolorowy (CMYK), w języku PL, GB 

9. Dodatki:  

- tasiemka o szerokości 3 mm, jasnonoszara 

- gumka zamykająca cały kalendarz 10 mm, jasnoszara   

10. Opakowanie zbiorcze: kartony   

11. Transport: w jedno miejsce: do siedziby Zamawiającego na 21 piętrze Pałacu Kultury  

i Nauki. Pl. Defilad 1 w Warszawie, PIĘTRO 21, pokój 2122.  

 

3. Termin realizacji zamówienia: do dnia 10.12.2025 r.  

  

4. Warunki udziału w postępowaniu dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 

publiczne:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025. poz. 514 z późn.zm)  

oraz spełniają warunki udziału w procedurze, dotyczące:  

2) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że zrealizował w 
okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie  co najmniej 5 (pięć) 
zamówień w zakresie przedmiotu zamówienia, o którym mowa w pkt 2. Potwierdzeniem 
tego będą podpisane referencje od Podmiotów, dla których Oferent wykonywał usługę 
lub protokół odbiorczy podpisany przez Podmioty, dla których Oferent wykonywał 
realizacje.  

 

  



5. Kryteria oceny ofert: Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert:  

• 40% oceny oferty stanowi cena, maksymalna liczba przyznanych pkt 40; 

• 60% oceny oferty stanowi jakość, maksymalna liczba przyznanych pkt 60. 

 

Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez wykonawcę ceny brutto,  

według poniższego wzoru: 

C = Cn/Co x 40 pkt 

gdzie: 

C – liczba punktów dla badanej oferty 

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ofert niepodlegających  

odrzuceniu 

Co – cena oferty ocenianej 

 

Kryterium „Jakość” dla kalendarza trójdzielnego zostanie ocenione na podstawie złożonej 

do oferty próbki, gdzie: 

• Ogólna estetyka wykonania – 0-20 pkt;  

0-10 pkt cięcie: bez śladów nierówności, skosów, nierównych wymiarów, naddarć, rys itp.,  

0-5 pkt poprawność kompletowania kalendariów, 

0-5 pkt kalendaria wolne od zmarszczek, zakładek, załamań, zagiętych narożników, 

pofalowań, poprawność ułożenia kalendariów względem plecków i główki. 

• Jakość druku – 0-20 pkt;  

0-5 pkt wyrazistość i czystość druku, nasycenie barw,  

0-5 pkt równomierność i ostrość zadruku, czytelność tekstów,  

0-5 pkt brak przeczernień nadruku, prawidłowe spasowanie barw,  

0-5 pkt równomierne nasycenie bez dominanty barwnej. 

• Introligatornia – 0-20 pkt:  

0-10 pkt ułożenie główki względem plecków 

0-5 pkt wytrzymałość klejenia, rozmieszczenie kleju, 

0-5 pkt poprawność bigowania  

 

Kryterium „Jakość” dla kalendarza książkowego zostanie ocenione na podstawie złożonej 

do oferty próbki, gdzie: 

• Ogólna estetyka wykonania – 0-20 pkt;  

0-10 pkt cięcie: bez śladów nierówności, skosów, nierównych wymiarów, naddarć, rys itp.,  

0-5 pkt arkusze drukowane bez zanieczyszczeń,  

0-5 pkt składki wolne od zmarszczek, zakładek, załamań, zagiętych narożników, pofalowań; 

poprawność kompletowania wkładu: kolejność, poprawność ułożenia wkładu względem 

okładki. 

• Jakość druku – 0-20 pkt;  

0-5 pkt wyrazistość i czystość druku, nasycenie barw, ostrość i czytelność napisów, 

0-5 pkt równomierność zadruku, czytelność tekstów,  

0-5 pkt brak przeczernień nadruku, prawidłowe spasowanie barw,  

0-5 pkt równomierne nasycenie bez dominanty barwnej. 

• Jakość oprawy – 0-20 pkt:  

0-10 pkt ułożenie okładki względem środka, 

0-5 pkt wytrzymałość klejenia i oprawy,  

0-5 pkt połączenie okładki i środka; prawidłowe przyklejenie wyklejki wolne od pomarszczeń, 

prawidłowa otwieralność, 

 



W kryterium Jakość Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 punktów. Próbki, które  

otrzymają poniżej 40 pkt w kryterium jakość, nie będą rozpatrywane i będą podlegały  

odrzuceniu jako niezgodne z treścią Zaproszenia do składania ofert.  

 

Łączna liczba punktów ocenionej oferty dla każdej części wyliczona będzie na podstawie  

wzoru: 

L = C + J 

Gdzie : 

L = Łączna liczba punktów 

C = Liczba punktów w kryterium cena 

J = Liczba punktów w kryterium jakość 

 

Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

po dodaniu punktów w kryterium cena i kryterium jakość. 

 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty    

  

1) Wykonawca składa ofertę w postaci elektronicznej (np. skan .pdf) podpisanej przez 

osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy za pośrednictwem wiadomości  

e-mail wysłanej w terminie i na adres podany w pkt 7 Zaproszenia.  

2) Oferta powinna zawierać: 

a) wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny każdego z dziesięciu zestawów 

gadżetów oraz całości zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia; 

b) wypełniony wykaz wykonanych zamówień wraz z dokumentami poświadczającymi 

należyte wykonanie zamówienia – Załącznik nr 2 do Zaproszenia; 

c) odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności 

gospodarczej lub KRS; 

d) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisała osoba niebędąca reprezentacją  

z KRS/CEIDG; 

3) Oferty złożone po terminie i oferty niekompletne zostaną odrzucone, z zastrzeżeniem pkt 

9.1 Zaproszenia.  

7. Termin składania ofert: Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do 

dnia 24 października 2025 r. do godziny 12:00 na adres media@pan.pl. Próbkę należy 

dostarczyć na adres Zamawiającego również do dnia 24 października 2025 r. do godziny 

12:00 na adres:  

  

Polska Akademia Nauk  

Biuro Komunikacji 

Pałac Kultury i Nauki  

pl. Defilad 1  

00-901 Warszawa  

   

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:   

  

W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt. 7 Zaproszenia do 

składania ofert.  

  

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:   

  

mailto:media@pan.pl


1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do uzupełnienia 
dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych 
dokumentów.  

2)  Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią 
okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514 
z późn. zm.). 

3) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną, zostanie podpisana 
umowa na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego.   

4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.   

5) Informujemy, że w niniejszej procedurze nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.).  

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania 
wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone 
oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia 
zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

7) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

  

10. Klauzula informacyjna  

  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 

00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach 

związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom 

upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści 

swoich danych oraz ich poprawiania. 

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.  

3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia  

i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 

4. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 

5. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 

obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 

6. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, 

usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do 

przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego 

Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 

8. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

również w formie profilowania. 

  

Załączniki do Zaproszenia:  

1. Formularz ofertowy  

2. Projekt umowy  
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