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Znak sprawy: OPoznan.26.4.2025


ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na usługę cateringu na podczas konferencji naukowej XXIV Balcanicum. Grecy i Grecja w polityce oraz kulturze Europy Południowo-Wschodniej w dniach 24-25 października 2025 roku
1. Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
poznan@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie cateringu podczas  konferencji naukowej XXIV Balcanicum. Grecy i Grecja w polityce oraz kulturze.
Liczba osób: 20

Dzień I: 24 października 2025 roku. 
Lunch – z obsługą kelnerską
Obiad – z obsługą kelnerską
Przerwa kawowa (trzy) zorganizowana w miejscu odbywania się konferencji – ul. Uniwersytetu Poznańskiego 7

Specyfikacja zamówienia:
I. 24 października lunch – 20 osób bufet i szwedzki stół  (godz. 14.15)
a. [bookmark: _Hlk194663808]Zupa  -Krem z białych warzyw
b. Danie główne  - gulasz wieprzowy z warzywami, pierś z kurczaka faszerowana szpinakiem, makaron z sosem pomidorowym, kasza jęczmienna, ziemniaki gotowane , sałatka makaronowa z kurczakiem, sałatka grecka, sos vinegrette 
c. Deser - szarlotka 
d. Napoje - woda z cytryną, sok pomarańczowy , sok jabłkowy  – 20 porcji
II. 24 października – Obiad - 20  osób, bufet i szwedzki stół (godz. 18.30)

a) Zupa: żurek staropolski 
b) Danie główne: polędwiczka wieprzowa z sosem z leśnych grzybów, nóżka z kaczki z jabłkami, łosoś pieczony z sosem cytrynowym, ryż, ziemniaki pieczone, leczo warzywne 
c) Zimny bufet 
Sałatka caprese. warzywa grillowane z pikantną fetą, carpaccio z buraka, tatar wołowy, pieczywo/masło
d) Deser – sernik, panna cotta 
e) Napoje sok jabłkowy, sok pomarańczowy, woda z cytryną 

III. 24 października - trzy przerwy kawowe (20 osób - każda): 
Kawa, herbata  

Dodatki  ( cukier ,mleko, cytryna ) 

Woda gazowana, woda niegazowana  

Ciasto  3 porcje na osobę  - sernik   jabłecznik, rożki, ciasto czekoladowe, ciasto maślankowe z owocami  

Obiad podany w lokalu Wykonawcy.  Wszystkie posiłki są podane w formie bufetu szwedzkiego.  Lokal Wykonawcy powinien znajdować się w bliskiej odległości od miejsca w którym będzie odbywała się konferencja, czyli ul. Uniwersytetu Poznańskiego 7. W lokalu powinny być zapewnione miejsca siedzące dla 20 osób przy jednym lub dwóch wspólnych stołach. 
Przerwa kawowa będzie zrealizowana w formie bufetu w miejscu odbywania się konferencji, czyli Uniwersytetu Poznańskiego 7. Kawa i woda na herbatę podawana w warnikach. 

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
Lunch realizowany w lokalu Wykonawcy w dniach 24 października 2025 r., w godz. 14.15-15.00, kolacja w godzinach18:30-20:00. 
Przerwa kawowa realizowana u Zleceniodawcy: 
1.	24.10.2025 – 11.10-11.20
2.	24.10.2025 – 12.10-12.20
3.	24.10.2025 – 16.30-16.40
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 5-letnie doświadczenie w branży gastronomicznej.

5. Kryteria oceny ofert: najniższa cena. W cenie ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty zamówienia usługi.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać:
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia;
2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy;
3) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy. 

7. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku np. pdf należy przesłać na adres: kamila.sobkowska@pan.pl  do dnia 14.10.2025 r., godz. 12.00.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: kamila.sobkowska@pan.pl.

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert;
2) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert;
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
5) dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zamówienie na wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt 9.1;
6) cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN);
7) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.
8) zamawiający informuje, że wykluczy wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835. 

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia – wzór formularza ofertowego
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