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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen na ustugi pn. ,,Swiadczenie ustug zarzadzania ustugami
gastronomicznymi w jednostce PAN Dom Zjazdéw i Konferencji w Jabtonnie,
ul. Modlinnska 105, 05-110 Jabtonna” z mozliwoscig udzielenia zaméwienia

1. Zamawiajacy:
Polska Akademia Nauk
Dom Zjazdéw i Konferencji w Jabtonnie
ul. Modlinska 105, 05-110 Jabtonna
NIP: 52515 75 083
e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia ]
Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug zarzadzania ustugami
gastronomicznymi w jednostce PAN Dom Zjazdéw i Konferencji w Jabtonnie,
znajdujacej sie przy ul. Modlinska 105, 05-110 lJabtonna”, obejmujacych w
szczegoblnosci:

1) organizacje wszelkiego rodzaju imprez na terenie PAN DZiK, takich jak: komunie,
wesela, uroczyste kolacje, koncerty, imprezy plenerowe, imprezy masowe,
bankiety;

2) dziatania narzecz rozwoju ustug $wiadczonych przez Zamawiajgcego narzecz jego
klientéw w ramach PAN DZiK (w tym wprowadzanie nowych ustug i rozwigzan),
budowania relacji oraz prowadzenia i nadzoru nad dziataniami w zakresie
pozyskiwania klientdow;

3) nadzér nad prawidtowym i terminowym wypetnianiem postanowien kontraktowych
i zamoéwien w PAN DZiK;

4) organizowanie i nadzorowanie pracy dziatu ustug oraz planowanie kalendarza
pracy pracownikéw dziatu ustug (grafiki godzinowe, zmianowe) zgodnie z
obowigzujacym prawem pracy;

5) nadzér nad biezacym wprowadzeniem do systemu gastronomicznego (LS| Gastro)
receptur i prawidtowym rozliczaniem towardw;

6) przeprowadzanie miesiecznych, kwartalnych oraz wyrywkowych remanentéow w
poszczegdlnych magazynach;

7) nadzér nad prawidtowym uzytkowaniem urzadzern wykorzystywanych do
prowadzenia ustug gastronomicznych (prowadzenie ksigzek serwisowych, rejestru
usterek i napraw urzadzen gastronomicznych).

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.
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3. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do 31.12.2025 r.

4. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie
publiczne:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024.507), oraz spetniaja
warunki udziatu w procedurze dotyczace:
a) w zakresie potencjatu kadrowego (osdb):
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
dysponowaniem lub bedzie dysponowat co najmniej 1 osobg, ktéra bedzie
uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamodwienia jako manager ustug
gastronomicznych, ktéra:
e wykonata nalezycie co najmniej 1 ustuge, ktérej przedmiotem byto
$wiadczenie ustug zarzadzania ustugami gastronomicznymi w
obiekcie gastronomicznym otwartym - restauracji*, o wartosci nie
mniejszej niz 100.000,00 zt brutto przez okres min. 12 miesiecy,
e posiada niezbedne i aktualne orzeczenie lekarskie do celow
sanitarno-epidemiologicznych,
e posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w obstudze
managerskiej w restauraciji,
¢ znabiegle jezyk polski - w mowie i piSmie,
e zna jezyk angielski lub niemiecki - na poziomie
komunikatywnym,
e zna obstuge systemoéw POS,
e potrafi obstugiwacd kase fiskalna.

Uwaga:

*Przez ,obiekty gastronomiczne otwarte - restauracje” nalezy rozumiec¢ zaktady
gastronomiczne dostepne dla ogétu konsumentéw, z petna obstuga kelnerska, oferujace
szeroki i zréznicowany asortyment potraw i napojow, podawany konsumentom wedtug karty
jadtospisowej (menu)”.

5. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym
kryterium:

. 100% cena - najnizsza cena

Cena oferty brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty do nalezytego wykonania
zamowienia.

6. Sposodb przygotowania i ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku
nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

2) Do oferty nalezy dotaczyc¢ nastepujace zatgczniki:

— Zatacznik nr 2 - Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego.

3) Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.
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5)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Termin sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej, np. skan pdf. do dnia 03
pazdziernika 2025 r. do godziny 12:00 na adres: zp@palacjablonna.pan.pl Oferta
powinna byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza skan podpisanej oferty przez uprawniong osobe do
reprezentowania wykonawcy.

8.

9.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Anna Grochowska, tel. 531 093 982,

e-mail: anna.grochowska@palacjablonna.pan.pl

Inne istotne postanowienia dotyczace sporzadzenie i wyboru ofert:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé tylko dokonania czynnosci
szacowania wartosci zamodwienia na podstawie dokonanego rozeznania
rynku w oparciu o ztozone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania
wyboru oferty i nieudzielenia zamdwienia na podstawie niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni od dnia ztozenia (bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie w dniu uptywu terminu nadsytania
ofert).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przesytania dodatkowych
wyjasniedn do ofert oraz do wezwania Wykonawcdw do uzupetnienia
ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé poprawienia w ofertach
Wykonawcow:

— oczywistych omytek pisarskich;

— oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,

niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona

Cene oferty nalezy podaé¢ w walucie polskiej (PLN) - Oferty przekazane

Zamawiajagcemu w innej walucie niz w PLN nie beda rozpatrywane.

10.
11.

12.

Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w zwigzku z realizacjg catosci przedmiotu zaméwienia w ramach na ktoéra
Wykonawca sktada oferte opisanej w niniejszym zapytaniu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta Wykonawcy niespetniajgca warunkéw udziatu w niniejszej
procedurze wskazanych w Rozdziale IV i niepodpisana przez uprawniona
osobe lub ztozona niezgodnie z trescig niniejszego Zaproszenia zostanie
odrzucona i nie bedzie oceniana.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ofertowe,;.

Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte, z zastrzezeniem punktu
1, zostanie zawarta umowa na realizacje przedmiotu zaméwienia w
zakresie okreslonym w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert. Umowa
bedzie zawierata postanowienia o karach umownych i odstgpieniu od
umowy.

Zaleca sie, aby Wykonawca przed ztozeniem oferty przeprowadzit
wizje lokalng w celu ogledzin obiektu, po uprzednim telefonicznym
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kontakcie z PAN DZiK w Jabtonnie, p. Piotr Jasinski - tel.
533967 918.

13. Do niniejszego zamdwienia nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
informuje sie, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PL.
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaly przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang
udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania.

Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu
zawarcia i realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit
b) RODO

Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu
ustania obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogodlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
roku.

Dane osobowe Wykonawcy nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w
tym réwniez w formie profilowania.

DYREKTOR
PAN DZiK w Jabtonnie

Zataczniki do Ogtoszenia:

1) Zatacznik nr 1 - Oferta cenowa (Formularz ofertowy)

2) Zatacznik nr 2 - Formularz informacji o osobie skierowanej do realizacji zadania
3) Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zaméwienia

4)  Zatagcznik nr 4 - Wzér umowy
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