
Warszawa, dnia 4.09.2025 r. 
Nr sprawy: BZP.26.2.16.2025 

 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 
I. Zamawiający: 

Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie                
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa 
tel. 22 754 26 10 
e-mail: sekretariat@ob.pan.pl 
pon. - pt. godz. 7.30 -  15.30 
www.ogrodpan.pl 
Rodzaj adresu Platformy Elektronicznego Fakturowania:  
GLN / Numer adresu PEF: 5907628994405 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywny zakup przez Zamawiającego benzyny bezołowiowej 95 i oleju 
napędowego do środków transportu oraz do maszyn Zamawiającego, z zapewnieniem bezgotówkowego 
rozliczania transakcji w systemie elektronicznych kart paliwowych. 

2. Zakup paliwa będzie dokonywany w stacjach paliw należących do sieci stacji Wykonawcy na terenie całego 
kraju. Szacunkowe zamówienie obejmować będzie zakup paliwa w ilości: 
a) benzyna bezołowiowa 95 - 20 000 litrów  
b) olej napędowy - 7 000 litrów 

3. Dostarczane paliwa muszą spełniać wymagania jakościowe wynikające z rozporządzenia Ministra Klimatu 
i Środowiska z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2024, 
poz. 1018). 

4. Zamówienie będzie realizowane poprzez doraźne, bezgotówkowe tankowanie do 9 samochodów 
służbowych oraz maszyn w systemie elektronicznych kart paliwowych. Częstotliwość tankowania odbywać 
się będzie w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

5. Każdorazowo sprzedaż paliwa będzie dokonywana po cenie nie wyższej niż cena obowiązująca klientów 
detalicznych na stacji paliw w dniu dokonywania zakupu. 

6. Zamawiający informuje, że podana wielkość zamówienia jest wielkością szacunkową i zastrzega sobie 
prawo do zmiany zakresu zakupów, co do ilości paliwa (mniejszych ilości), ze względu na aktualne 
potrzeby, w takim wypadku Wykonawca nie będzie żądał realizacji pozostałej ilości oraz odszkodowania. 
Zamawiający zastrzega możliwość zakupu większej ilości paliwa niż szacunkowa z ograniczeniem wartości 
zakupu do kwoty określonej w umowie.  

7. Wykonawca zapewni Zamawiającemu możliwość tankowania paliwa w formie bezgotówkowej we 
wszystkie dni miesiąca przez całą dobę. 

8. Rozliczenie pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym dokonywane będzie na podstawie faktycznie 
zakupionych przez Zamawiającego ilości benzyny bezołowiowej oraz oleju napędowego. Dokonywane 
zakupy rozliczane będą dwa razy w miesiącu za okresy 1-15 i 16 - koniec miesiąca. Każda transakcja 
bezgotówkowa zostanie zarejestrowana w systemie z podaniem numeru transakcji bezgotówkowej, daty, 
miejsca, wartości i ilości zakupionych produktów lub usług. Dokonanie przez użytkownika kart flotowych 
transakcji bezgotówkowej potwierdzone zostanie wydrukiem z terminalu albo pokwitowaniem. 
Wykonawca zobowiązuje się do sporządzania raportu będącego załącznikiem do faktury stanowiącym jej 
integralną część, który zawiera wykaz  wszystkich zakupów z danego okresu rozliczeniowego 
dokonywanych na poszczególne karty paliwowe , tj.: nr i miejscowość stacji, numery kart, numery 
rejestracyjne pojazdów, ilość i ceny jednostkowe brutto zakupionych paliw lub liczbę towarów i usług, 
wartość (netto, brutto, VAT) paliw (towarów i usług), pozycję faktury. Dla danej pozycji faktury wskazana 
jest wartość brutto przed opustem, wielkość opustu, wartość (brutto, VAT, netto)  po opuście. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do wydania Zamawiającemu 9 kart paliwowych na numery rejestracyjne 
pojazdów oraz 2 kart paliwowych do maszyn Zamawiającego, niezwłocznie po zawarciu umowy. Uwaga: 
Nie dotyczy dotychczasowego dostawcy paliwa, jeżeli dotychczasowe karty paliwowe zachowają swoją 
ważność. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia liczby kart paliwowych w 
trakcie obowiązywania umowy w sytuacji, gdy zmianie ulegnie liczba samochodów służbowych 
Zamawiającego, numer rejestracyjny samochodu a także, gdy karta ulegnie zniszczeniu. Karty paliwowe 



upoważniają Zamawiającego do dokonywania bezgotówkowych transakcji na stacjach paliw honorujących 
karty paliwowe Wykonawcy. Na karcie paliwowej będą zakodowane następujące dane: nazwa 
użytkownika, numer rejestracyjny pojazdu, rodzaj paliwa. 

10. W przypadku utraty, zniszczenia lub kradzieży karty paliwowej, Wykonawca, po telefonicznym zgłoszeniu 
tego faktu przez Zamawiającego, dokona natychmiastowego zablokowania karty. 

11. Wykonawca wyda duplikat karty nieprawidłowo funkcjonującej z winy Wykonawcy bez dodatkowych opłat 
ze strony Zamawiającego, nie później niż w ciągu 15 dni roboczych od dnia zgłoszenia. 

12. Specyfikacja samochodów służbowych Zamawiającego z wyszczególnieniem marek, numerów 
rejestracyjnych, będzie stanowiła załącznik do umowy. 

 
III. Termin realizacji zamówienia: 

Umowa obowiązuje na czas oznaczony tj. od dnia 16.09.2025 do 15.09.2026 r 
 

IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
1. Zamawiający uzna, iż warunek został spełniony, w przypadku wykazania się przez Wykonawcę, że: 

1) posiada aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi będących przedmiotem zamówienia wydanej 
przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki - ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne 
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 266 z późn. zm.) 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego i 
spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 

 

V. Kryteria oceny ofert: 
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert: 

a) Ilość stacji benzynowych na terenie Polski - waga 50 % 
b) Wysokość opustu  - waga 50 % 

2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert zgodnie z następującymi zasadami: 
 

2.1 Kryterium „Ilość stacji benzynowych na terenie Polski” 

a) Kryterium „Ilość stacji benzynowych na terenie Polski” zostanie ocenione na podstawie podanej 
przez Wykonawcę w ofercie Ilości stacji benzynowych na terenie Polski. 

b) Oferta zawierająca największą liczbę stacji otrzyma maksymalną ilość punktów przewidzianą w 
przedmiotowym kryterium, tj. 50 punktów, przy założeniu, że 1% = 1 pkt 

c) Pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 
 

                  ilość stacji benzynowych badanej oferty  

SB =        ------------------------------------------------------------------  x 50 

ilość stacji w ofercie z największą ilością stacji benzynowych 
 

2.2 Kryterium „opust” 

a) W kryterium „opust” pod uwagę będzie brana stały opust jaki Wykonawca zobowiązuje się 
udzielić przez cały okres realizacji zamówienia dla zakupu benzyny bezołowiowej 95 oraz oleju 
napędowego.  

b) Oferta zawierająca największy stały opust otrzyma maksymalną ilość punktów przewidzianą w 
przedmiotowym kryterium, tj. 50 punktów, przy założeniu, że 1% = 1 pkt 

c) Pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 
 

                  opust procentowy badanej oferty  

U =        ------------------------------------------------------------------  x 50 

                      najwyższy opust procentowy 



3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych 
we wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów, z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku: 
Łączna ilość punktów dla badanej oferty będzie liczona wg następującego wzoru: 

S = SB+U 

Gdzie: 

S - łączna suma punktów badanej oferty 

SB - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Ilość stacji benzynowych na terenie 

Polski” 

U - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Wysokość opustu ” 

4. Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów. 
 

 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, wypełniając odpowiednio formularz oferty stanowiący 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu. Dopuszcza się złożenie oferty na własnym formularzu 
ofertowym pod warunkiem zamieszczenia w nim wszystkich informacji wymaganych przez 
Zamawiającego. 

2. Do oferty Wykonawca załącza: 
1) aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi będących przedmiotem zamówienia wydanej przez 

Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki - ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. 
U. z 2024 r. poz. 266 z późn. zm.) 

3. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
Do oferty należy dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

 

VII. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku np. pdf, należy złożyć drogą e-mailową na adres: sekretariat@ob.pan.pl do dnia 
12.09.2025 r. do godz. 1200.Oferty przesłane po terminie zostaną odrzucone. 
 

 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1. Wszelkie zapytania prosimy przesyłać na adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl.  
2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pan Piotr Zakrzewski - Zastępca dyrektora 

ds. administracyjno-technicznych tel. 22 648 38 56 wew. 265 
 

IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert).  
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia 

treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów, z wyłączeniem dokumentacji przeznaczonej do oceny 
ofert. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału 
w procedurze określonych w rozdziale IV ogłoszenia.  

4. W postępowaniu nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320). 

5. Oferta złożona w niniejszej procedurze, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia 
postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji wartości opustu podanego w złożonej ofercie.   
7. Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów wraz z rozpoczęciem 

negocjacji poprzedzających zawarcie Umowy, Zamawiający przekazuje Wykonawcy informację o 
obowiązującym w Polskiej Akademii Nauk Ogrodzie Botanicznym - Centrum Zachowania Różnorodności 
Biologicznej w Powsinie akcie: „Procedura zgłoszeń wewnętrznych określająca procedury zgłaszania 
naruszeń/nieprawidłowości, podejmowania działań następczych oraz ochrony osób dokonujących 
zgłoszeń naruszenia prawa (sygnalistów)”. Z Procedurą można zapoznać się na stronie internetowej 
https://ogrodpan.pl/serwis/dokumenty/. 

 

X. Klauzula informacyjna 



Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), informuje się, że:  

1. Administratorem danych osobowych jest Polska Akademia Nauk z siedzibą w Warszawie pl. Defilad 1, 00-
901 Warszawa. Kontakt z inspektorem danych osobowych: iod@pan.pl lub pod adresem administratora 
danych. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 

2. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) lub c) rozporządzenie Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), w związku z 
postępowaniem przetargowym, a ich podanie jest warunkiem przystąpienia do procesu postępowania 
przetargowego oraz ewentualnego zawarcia i realizacji umowy. 

3. Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z realizacji 
umowy lub przepisów prawa. Dostęp do danych mogą mieć podmioty świadczące obsługę organizacyjno-
administracyjną Administratora. 

4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji umowy - w przypadku jej 
zawarcia, a także dodatkowo przez okres przedawnienia roszczeń oraz okres wymagany dla dokumentów 
finansowo-księgowych w celu wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa podatkowego i 
rachunkowego, a także przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji.  

5. W granicach i na zasadach określonych w RODO osobom, których dane są przetwarzane przysługuje prawo 
żądania:  
a) dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;  
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;  
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) usunięcia danych.  

6. Osobom, których dane przetwarzany w związku z dążeniem do zawarcia umowy lub jej zawarciem 
przysługuje dodatkowo prawo żądania przeniesienia danych. 

7. Ponadto, każdej osobie, której dane przetwarzamy przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2; 00-145 Warszawa). 

8. Podanie danych jest warunkiem udziału w postępowaniu.  
9. Podmiot składający ofertę zawierającą dane osobowe osób trzecich (np. potencjalnych wykonawców) 

zobowiązany jest do przedstawienia powyższej informacji tym osobom. 

Załączniki do ogłoszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Oferta (formularz ofertowy)  
2. Projektowane postanowienia umowy 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Numer sprawy: BZP.26.2.16.2025                                 Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu 

 

OFERTA 
(wzór formularza ofertowego) 

 

Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk Ogród Botaniczny - 
Centrum Zachowania Różnorodności Biologicznej w Powsinie 
ul. Prawdziwka 2, 02-973 Warszawa, Polska 
NIP: 525-15-75-083 
Tel.: (22) 754 26 10, adres e-mail: sekretariat@ob.pan.pl  
 

Nazwa i adres Wykonawcy: 
............................................................................................................................... 
NIP .................................................... REGON ....................................................... 
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 
............................................................................................................................... 
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  
............................................................................................................................... 
Numer telefonu:............................................. 
e-mail ............................................................. 
 

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert, składamy niniejszą ofertę w postępowaniu pn.: „Sukcesywny zakup 
przez Zamawiającego benzyny bezołowiowej 95 i oleju napędowego do środków transportu oraz do maszyn 
Zamawiającego, z zapewnieniem bezgotówkowego rozliczania transakcji w systemie elektronicznych kart paliwowych” 
oferując wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w ogłoszeniu o zamówieniu: 
 
1) Liczba stacji benzynowych na terenie Polski - ………………………………….. 
 
2) Wysokość stałego opustu cenowego - ………………… %: 
 
 
 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z  Ogłoszeniem o zamówieniu i uznaję się za związanym określonymi w niej 
postanowieniami i zasadami postępowania. 

2. Zobowiązuję się do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie od 16.09.2025 do 15.09.2026 r. 
3. Oświadczam, że jestem związany ofertą na okres 30 dni, licząc od ostatecznego terminu wyznaczonego na złożenie 

oferty. 
4. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu  

5. Ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie treści 
oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz 
osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji 
niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych. 

6. Oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U.2024.507). 

 
*niepotrzebne skreślić 

 
 

……………….............................................................. 
(data, imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 


