PAN

POLSKA AKADEMIA NAUK
Oddziat w Krakowie

Znak sprawy: OKr.26.7.2025 Krakéw, 3.09.2025r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen z moiliwoscig udzielenia zamdwienia ustugi cateringowe;j
na dwa wydarzenia organizowane w Oddziale PAN w Krakowie:
1. Promocja ksigzki poswieconej pamieci prof. Gryglewskiego.
2. Spotkanie Akademii Mfodych Uczonych.

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
krakow@pan.pl

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie cateringu podczas wydarzeh wymienionych
powyzej, ktdre odbedg sie w Oddziale PAN w Krakowie przy ul. $w. Jana 28.

Wydarzenie nr 1:

Liczba oséb: 30

Termin: 18.09.2025r.

Miejsce: Oddziat PAN w Krakowie przy ul. sw. Jana 28

Specyfikacja zamodwienia:

— z obstugg kelnerska,

— zestaw ceramiczny / szklany, serwetki,

— obrusy materiatowe,

— 3 szt. stotéw koktajlowych,

— opis do dan (menu)

Menu:

— gulasz po wegiersku lub inne danie jednogarnkowe albo tartinki,
— ciastka — trzy rodzaje, po 10 sztuk, np. sernik, miodownik z masg, szarlotka,
— owoce, np. winogrona, kiwi, ananas, melon w kawatkach,

— kawa ziarnista z ekspresu,

— zestaw herbat do wyboru,

— dodatki: mleko, cukier,

— woda mineralna, gazowana i niegazowana, pojemnosc¢: 0,5 |,

— sok pomaranczowy i jabtkowy butelkowany.

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane w terminie 18.09.2025 r. (dostawa o godz. 11.00), w Oddziale
PAN w Krakowie
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Wydarzenie nr 2:

Liczba oséb: 18

Termin: 25 26.09.2025r.

Miejsce: Oddziat PAN w Krakowie przy ul. $w. Jana 28

Specyfikacja zamowienia:

— z obstuga kelnerska,

— zestaw ceramiczny / szklany, serwetki,

— obrusy materiatowe,

— 3 szt. stotéw koktajlowych,

— opis do dan (menu)

Menu:

— Lunch - dzien I: zupa — krem z dyni z pestkami dyni (wegetarianska), drugie danie: filet z
kurczaka w sosie $mietanowym lub pieczarkowym / ziemniaki pieczone / satatka z rukolg,
burakiem i kozim serem / satatka z biatej kapusty;

— Lunch - dzien II: zupa — krem z pieczonych biatych warzyw z grzankami (wegetarianska),
drugie danie: dorsz pieczony z ziotowga panierkg / satatka z soczewicg lub ciecierzycg /
satatka z selera / zapiekane warzywa / kasza;

Dzienlill:

— drobne ciastka,

— owoce, np. winogrona, kiwi, ananas, melon w kawatkach,

— kawa ziarnista z ekspresu,

— zestaw herbat do wyboru,

— dodatki: mleko, cukier,

— woda mineralna gazowana i niegazowana, pojemnos¢: 0,5 |,

— sok pomaranczowy i jabtkowy butelkowany.

Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane w dniach 25 i 26.09.2025 r. (godzina do uzgodnienia), w

Oddziale PAN w Krakowie

2. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamdéwienie
publiczne: 3-letnie doswiadczenie w branzy gastronomicznej.

3. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena. W cenie ofertowej powinny by¢ uwzglednione
wszystkie koszty zamodwienia ustugi cateringu wraz z dowozem do Oddziatu PAN w
Krakowie.

4. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferta ztozona w formie elektronicznej powinna zawierac¢:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;

2) oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;
3) petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.

5. Termin skfadania ofert:
Oferte w postaci pliku, np. pdf, nalezy przesta¢ na adres: krakow@pan.pl do dnia 12.09.2025 r.
do godz.14.00.

6. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:
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Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszg procedurg nalezy kierowac przed terminem sktadania
ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: krakow@pan.pl

7. Inne istotne postanowienia dotyczgce warunkow realizacji zamowienia:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania wartosci
zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamdwienia na
podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert;

2) Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng, Zamawiajacy
wezwie do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawieraé¢ kwot wyzszych
od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesytania dodatkowych pytan do ztozonych
ofert;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ztozonych ofert;

5) dla Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie wystawione zaméwienie na
wykonanie ustugi — z zastrzezeniem pkt 7.1;

6) Cene oferty nalezy podac brutto w walucie polskiej (PLN);

7) Informujemy, Zze w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
roku — Prawo zaméwien publicznych.

8. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI. Defilad 1,
00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w celach
zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wytgcznie
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa. Wykonawca posiada prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i
realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

4) Dane osobowe Wykonawcy nie bedag przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

5) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 0Ogdlnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.

Zataczniki do Zaproszenia:
1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia — wzér formularza ofertowego
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