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Załącznik nr 4 do zaproszenia do składania ofert w celu rozeznania rynku cen  
pn. „Świadczenie usług w zakresie druku,  

oprawy introligatorskiej i dostawy do siedziby Zamawiającego  
publikacji Polskiej Akademii Nauk” 

Projektowane postanowienia umowy 

 
UMOWA nr…….. 

(dalej: „Umowa”) 
 

 
zawarta w dniu …………………….2025 r. w Warszawie pomiędzy: 

 
Polską Akademią Nauk, z siedzibą w Warszawie, 00-901, Plac Defilad 1, posiadającą REGON: 
000325713, NIP: 525-15-75-083, reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa ……………….. 
przez ……………….  
zwaną  dalej „Zamawiającym”, 
 
a 
 
reprezentowaną przez: ………………………………………………. 
lub 
(jeśli Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą) 
……………………………. zamieszkałym w ……………………………….. (….-……) przy ul. 
…………………………………., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 
……………………………….. z siedzibą ………………………. przy ul. ………………….., 
posiadający NIP: …………………………….., REGON ……………………………,  
PESEL ……………………………, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej,  
lub 
…………………………………………. spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (spółka akcyjna) z siedzibą w 
(….-……) ……………………….. przy ul. …………………………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla ……………….. w ……………………….. Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …………………………, NIP …………………., REGON 
……………………….., kapitał zakładowy w wysokości ………………….zł (ewentualne zgody korporacyjne np. 
na podstawie art. 230 KSH należy okazać przed zawarciem Umowy), 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
uprawnionym do reprezentacji Wykonawcy na podstawie odpisu z rejestru przedsiębiorców KRS/ 
wyciągu z ewidencji działalności gospodarczej Wykonawcy/pełnomocnictwa aktualnego na dzień 
zawierania Umowy, którego odpis stanowi Załącznik nr 4 do Umowy, 
 
łącznie zwanymi „Stronami”, osobno także „Stroną” , zawierają Umowę o następującej treści: 
 
Niniejsza Umowa, zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego do którego nie ma 
zastosowania ustawa z dnia  11 września  2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 
1320 ze zm.) po przeprowadzeniu postępowania w oparciu o § 6 ust. 4 pkt 5) Regulaminu udzielenia 
zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, 
pomocnicze jednostki naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii stanowiącym załącznik do 
Decyzji nr 47/2024 Prezesa Polskiej Akademii Nauk z dnia 13.12.2024 roku Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, 
pomocnicze jednostki naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii w procedurze zaproszenie 
do składania ofert w celu rozeznania rynku cen znak sprawy: BUN.261.12.2025 i dokonanie wyboru 
oferty Wykonawcy.  



Strona 2 z 10  

§ 1. 
Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług w 
zakresie druku, oprawy introligatorskiej oraz dostawy do siedziby Zamawiającego publikacji 
naukowych oraz druku i dostawy innych materiałów wydawniczych i promocyjnych, takich jak w 
szczególności: banery, programy, identyfikatory, plakaty, Polskiej Akademii Nauk na podstawie 
każdorazowo składanych przez Zamawiającego zleceń, zwanych dalej „Zleceniami” lub 
„Przedmiotem umowy”. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot Umowy zgodnie z szczegółowym opisem 
przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszelkich zmian oraz wyjaśnień udzielonych w 
odpowiedziach na pytania Wykonawców, które miały miejsce w toku postępowania 
poprzedzającego zawarcie Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

3. Wykonawca przy realizacji Zlecenia zobowiązuje się do zatrudniania na podstawie umowy o pracę 
przez Wykonawcę lub podwykonawcę, co najmniej 2 osób wykonujących co najmniej dwa z 
czterech zakresów o których mowa w Załączniku nr 2 do Umowy. 

4. Wykaz pracowników, którzy będą wykonywać Zlecenie, zatrudnionych na podstawie umowy o 
pracę, zawierający imię, nazwisko oraz wymiar etatu i termin obowiązywania umowy o pracę – 
zawiera Załącznik nr 2 do Umowy. 

5. Zatrudnienie zadeklarowanych osób na podstawie umowy o pracę musi trwać nieprzerwanie przez 
okres realizacji niniejszej Umowy. 

§ 2. 
Zobowiązania stron 

1. Zamawiający będzie zlecał wykonanie czynności objętych Umową na podstawie przesyłanych 
Zleceń dotyczących poszczególnych tytułów, które będą pojedynczymi Zleceniami o maksymalnych 
terminach wykonania określonych w sposobie realizacji zamieszczonym w Załączniku nr 1 do 
Umowy. Zlecenie będzie zawierało każdorazowo materiały będące podstawą wykonywanych 
usług, tj. plik pdf oraz wzór do przycięcia oraz do zachowania kolorystyki, objętych przedmiotem 
Zlecenia. Za datę złożenia Zlecenia Strony uznają dzień przesłania przez Zamawiającego do 
Wykonawcy Zlecenia pisemnie lub drogą elektroniczną, zgodnie z danymi teleadresowymi 
określonymi w niniejszej Umowie. Materiały niezbędne do wykonania Zlecenia w formie zapisu 
elektronicznego zostaną przesłane drogą elektroniczną na adres mailowy Wykonawcy ………………. 
lub umieszczone na FTP-ie Wykonawcy: ………….... Wzór do przycięcia zostanie przesłany pocztą na 
adres Wykonawcy bądź odebrany przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego w ciągu dwóch dni 
roboczych od przesłania Zlecenia. Wraz z każdym Zleceniem przekazywana będzie informacja o 
nakładzie czasopisma. 

2. Odbiór Zlecenia przez Zamawiającego potwierdzany będzie protokołem odbioru, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. Należycie wykonane Zlecenie potwierdzone podpisanym 
protokołem odbioru będzie stanowiło podstawę do wystawienia faktury VAT. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzenia wszelkich poprawek na żądanie Zamawiającego 
wynikających z realizacji Zlecenia. 

4. Osobami upoważnionymi do udzielania Zleceń w ramach zamówienia podstawowego i zamówienia 
z opcji oraz sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy i rozliczania wykonanych przez 
Wykonawcę Zleceń, ze strony Zamawiającego są: 
……………………………….tel. …………..…….…; email: …………………………… 
……………………………….tel. …………..…….…; email: …………………………… (dotyczy realizacji 
zamówienia druku i dostawy publikacji Academia wersja polska, Academia wersja angielska, 
Academia wydanie specjalne oraz dla prawa opcji – wysyłanie zleceń, zatwierdzonych plików do 
druku, akceptacja proofów, przyjmowanie protokołu nakładu oraz faktury). 

5. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawie realizacji Umowy jest: 
…………………… tel. ……………; email: ………………………………………… 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany zakresu Umowy ze względu na zmniejszenie potrzeb, tj. 
prawo rezygnacji z wykonania nie więcej niż 10% łącznej brutto wielkości zamówienia 
podstawowego, określonej poprzez liczbę stron czarno-białych i kolorowych albo przez liczbę 
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egzemplarzy wskazanych w Załączniku nr 1 do Umowy, a Wykonawcy nie przysługują żadne 
roszczenia względem Zamawiającego z tego tytułu. Ponadto, Zamawiający dopuszcza możliwość 
zmian ilościowych w ramach poszczególnych pozycji (tj. zmniejszenia lub zwiększenia liczby stron 
czarno-białych i kolorowych albo liczby egzemplarzy danych pozycji kosztem innych, wskazanych w 
Załączniku nr 1 do Umowy), które będą dokonywane w ramach łącznego maksymalnego 
wynagrodzenia Wykonawcy za zakres podstawowy zamówienia, o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) 
i pkt 2) Umowy. Zmiany, o których mowa powyżej, nie wymagają zawarcia aneksu do Umowy. 

7. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o przekazywaniu informacji, Strony dopuszczają  możliwość  
kontaktowania  się  za  pomocą  poczty  elektronicznej z zastrzeżeniem, że każda ze Stron 
niezwłocznie skutecznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem 
Przedmiotu umowy. 

9. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym personelem oraz 
zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich zobowiązań prawnych związanych z zatrudnieniem 
personelu. 

10. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za dostarczenie nakładu publikacji w stanie 
nienaruszonym. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność finansową, jeśli publikacje ulegną 
zniszczeniu w trakcie dostawy do siedziby Zamawiającego. 

11. Zamawiający nie wyraża zgody na utrwalanie i zwielokrotnianie materiałów dostarczonych 
Wykonawcy do druku, obrót tymi materiałami i publikacjami, wykorzystywanie całości lub 
fragmentów publikacji na stronach internetowych Wykonawcy do celów promocyjnych i 
reklamowych, a także do rozpowszechnienia tych materiałów. 

§ 3. 
Wynagrodzenie za poszczególne Zlecenia 

1. Za realizację danego Zlecenia Strony ustalają wynagrodzenie wyliczane według zasady, że 
wynagrodzenie za zrealizowane jednostkowe Zlecenie równe jest iloczynowi: 
1) liczby stron czarno-białych oraz kolorowych podanych w Zleceniu przemnożonych przez cenę 

jednostkową strony (czarno-białej i kolorowej) wskazanej w ofercie Wykonawcy – formularz 
cenowy (Załącznik 1a ), stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy; 

2) liczby stron czarno-białych oraz kolorowych dla druku cyfrowego podanych w  Zleceniu  
przemnożonych  przez  cenę  jednostkową  strony  czarno-białej i kolorowej lub liczby 
egzemplarzy dla druku offsetowego podanych w Zleceniu przemnożonej przez cenę 
jednostkową za egzemplarz w ofercie Wykonawcy - formularz cenowy (Załącznik 1b), 
stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy; 

3) druk innych materiałów wydawniczych (druk niestandardowy) zgodnych z (Załącznik 1c do 
Formularza Ofertowego), stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy; 

4) liczby stron czarno-białych oraz kolorowych dla druku cyfrowego podanych w  Zleceniu  
przemnożonych  przez  cenę  jednostkową  strony  czarno-białej i kolorowej lub liczby 
egzemplarzy dla druku cyfrowego podanych w Zleceniu przemnożonej przez cenę jednostkową 
za egzemplarz w ofercie Wykonawcy - formularz cenowy opcji (Załącznik 1d), stanowiącej 
Załącznik nr 1 do Umowy; 

5) Strony ustalają, że liczba stron czarno-białych i kolorowych oraz liczba egzemplarzy wskazana 
będzie w Zleceniu Zamawiającego. 

2. Wynagrodzenie za wykonanie poszczególnych Zleceń, regulowane będzie w terminie 21 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez 
Wykonawcę faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. Wszystkie należności Wykonawcy zostaną uregulowane przelewem z konta 
Zamawiającego na konto Wykonawcy o numerze…………………………… wskazane na fakturze VAT. 

3. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego terminu płatności, Wykonawca ma prawo 
obciążyć Zamawiającego odsetkami w ustawowej wysokości. 

4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT będzie realizacja danego Zlecenia, 
rozumiana jako przekazanie przez Wykonawcę wydrukowanej i oprawionej publikacji, co zostanie 
potwierdzone protokołem odbioru sporządzanym przez Strony przy odbiorze każdej publikacji. 
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5. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja rachunku bankowego Wykonawcy na 
liście rachunków bankowych prowadzonej przez Ministra Finansów (tzw. białej liście rachunków 
VAT). 

6. Płatność na rzecz Wykonawcy może zostać pomniejszona o naliczone kary umowne, o ile taka forma 
zapłaty kar umownych zostanie wybrana przez Zamawiającego. 

7. W przypadku faktur VAT w formie elektronicznej Wykonawca będzie przesyłał faktury VAT z adresu: 
……………………. na adres Zamawiającego: …………………….……. . 

§ 4. 
Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu umowy 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy, z zastrzeżeniem § 2 ust. 
6 Umowy pod warunkiem należytego i terminowego wykonania Przedmiotu umowy zgodnie z jej 
postanowieniem na podstawie poszczególnych Zleceń, nie przekroczy kwoty: ……………………..….. 
zł brutto (słownie: ……………………..), w tym: 
1) zakres podstawowy zamówienia (druk cyfrowy, bez opcji) brutto …………………………….………… 

(słownie: ……………………………………...) 
2) zakres podstawowy zamówienia (druk offsetowy, bez opcji) brutto 

…………………………….………… (słownie: ……………………………………...) 
3) zakres podstawowy zamówienia (druku innych materiałów wydawniczych: banery, roll up-y, 

plakaty, programy, identyfikatory) 
4) zakres wynikający z opcji (druk cyfrowy): brutto …………………………….………… (słownie: 

……………………………………...) 
2. Ze względu na to, że wskazana w ust. 1 wartość Umowy stanowi maksymalne wynagrodzenie 

przysługujące Wykonawcy, Strony zgodnie oświadczają, że: 
1) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia jedynie za wykonane poszczególne 

Zlecenia, po sporządzeniu i podpisaniu przez Strony Protokołu odbioru, według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy; 

2) łączna wartość Zleceń Zamawiającego w ramach zamówienia podstawowego może być niższa 
od wartości określonej w ust. 1 dla zakresu podstawowego, z zastrzeżeniem z § 2 ust. 6, a 
Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tego tytułu względem 
Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z opcji (w całości lub w części), o  którym 
mowa poniżej, do maksymalnej wartości, o której mowa w ust. 1 pkt 3) w przypadku, gdy będzie to 
leżeć w interesie Zamawiającego i wynikać z jego bieżących potrzeb. 

4. Opcja obejmuje uprawnienie Zamawiającego do zamówienia w ramach realizacji Umowy druku 
cyfrowego w liczbie do 8 publikacji. Za każdy egzemplarz zgodnie z zestawieniem w załączniku 1d 
stanowiącego Załącznik nr 1 do Umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby stron,  nakładu druku i formy druku w ramach 
opcji, która będzie ustalana każdorazowo z Wykonawcą.  

6. Opcja jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie ma obowiązku 
skorzystać w ramach realizacji Przedmiotu umowy. W przypadku nieskorzystania przez 
Zamawiającego z opcji lub skorzystania w zakresie mniejszym niż maksymalny, Wykonawcy nie 
przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. Jeżeli Zamawiający skorzysta z opcji obowiązkiem 
umownym Wykonawcy jest wykonanie świadczenia w zakresie objętym opcją. Zakres zamówienia 
objęty opcją będzie realizowany na takich samych warunkach jak zamówienie podstawowe. 
Zamawiający ma prawo wielokrotnie korzystać z prawa opcji do wyczerpania maksymalnego 
zakresu opcji. Zamówienie w ilości przekraczającej opcję wymaga zmiany Umowy. 

§ 5. 
Kary umowne 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar 
umownych. 

2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 
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1) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron lub jej wypowiedzenia, z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
w wysokości 20% kwoty łącznego wynagrodzenia brutto za zakres podstawowy zamówienia z 
formularza cenowego (załącznik 1a, 1b. 1c i 1d , załącznik nr 1 do Umowy), określonego w § 4 
ust. 1 pkt 1),  2) , 3) niniejszej Umowy. Wraz z naliczeniem kary umownej z tego tytułu wygasają 
roszczenia Zamawiającego do naliczenia kar umownych z innych tytułów; 

2) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za opóźnienie w wykonaniu zleconych 
każdorazowo Zleceń w wysokości 3% ich wartości brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 
liczony od dnia, w którym prace miały być wykonane zgodnie z postanowieniami niniejszej 
Umowy dotyczącymi terminów realizacji Zlecenia; 

3) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 3% wartości brutto danego 
Zlecenia, w przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi wady nieistotne, tj. lekkie nieprzekraczające 
1 mm przekoszenie okładki, zagięcie papieru w bloku publikacji zachowujące czytelność tekstu, 
jednoprocentowa różnica w kolorystyce okładek, i zdecyduje się odebrać przedmiot Zlecenia; 

4) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a. w przypadku realizacji Zlecenia  w zakresie czynności opisanych w § 1 ust. 4, przez 

osobę inną niż wskazaną w wykazie osób stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy lub 
nie zaakceptowaną przez Zamawiającego, zgodnie z procedurą przewidzianą  
w Umowie, w wysokości 500,00 zł brutto, za każdy stwierdzony przypadek; 

b. w przypadku wykorzystania materiałów przekazanych do druku w celach innych niż  
wskazane  w  Umowie  –  w  wysokości  2%  wynagrodzenia  brutto, o którym mowa w § 
4 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia; 

c. w przypadku ujawnienia przez Wykonawcę danych, pozyskanych przy wykonywaniu 
niniejszej Umowy, a także innych informacji mogących mieć charakter Informacji 
Poufnych – w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 
Umowy; 

3. Łączna wysokość kar umownych naliczonych przez Zamawiającego w związku z realizacją Umowy 
przez Wykonawcę nie może przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy 
określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

4. Jeżeli zastrzeżone w Umowie kary nie pokryją szkody powstałej w wyniku niewykonania lub 
nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania 
uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 
bez dodatkowego oświadczenia, na które Wykonawca wyraża zgodę. 

6. Kary są niezależne od siebie i należą się w pełnej wysokości, nawet w przypadku, gdy w wyniku 
jednego zdarzenia naliczana jest więcej niż jedna kara. 

7. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy, będące następstwem 
działania siły wyższej. Dla celów Umowy siłą wyższą jest zdarzenie nadzwyczajne zewnętrzne w 
stosunku do powołującego się na nią podmiotu, niemożliwe do przewidzenia (prawdopodobieństwo 
jego zajścia w danej sytuacji uznano za nikłe), zaś jego skutki są niemożliwe do zapobieżenia; jako 
siłę wyższą traktuje się katastrofalne działania przyrody (np. niezwykłe mrozy, powódź) oraz akty 
władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie), jak też niektóre zaburzenia życia 
zbiorowego (np. zamieszki uliczne, ataki terrorystyczne) lub napaści zbrojne lub wystąpienie sytuacji 
epidemicznej związanej z wystąpieniem epidemii koronawirusa SARS COV 2 i chorobą COVID 19. 

8. Strona dotknięta działaniem siły wyższej, o której mowa w ust. 7 poinformuje niezwłocznie  pisemnie 
drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu 
zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia dalszego 
postępowania. 

§ 6. 
Podstawy odstąpienia od Umowy 

1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od Umowy w całości lub w części, gdy: 
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1) suma kar umownych przekroczy 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy 
określonego w § 4 ust. 1 Umowy, w terminie 30 dni od dnia, w którym suma naliczonych kar 
umownych przekroczyła ww. wartość; 

2) opóźnienie Wykonawcy w realizacji danego Zlecenia przekroczy 14 dni kalendarzowych – w 
terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 
uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny; 

3) Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z Umową, w szczególności nie przestrzega 
warunków realizacji Umowy lub wykonuje Umowę w sposób nienależyty i nie zmienia sposobu 
wykonania Umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiającego uchybień mimo 
wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w 
terminie do 30 dni od dnia upływu terminu określonego w wezwaniu. Obowiązku wezwania do 
usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter danego 
uchybienia nie można go już usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie. W 
wypadku wskazanym w zdaniu poprzednim termin 30 dniowy przewidziany na odstąpienie 
liczony jest od dnia, w którym Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach 
uzasadniających odstąpienie; 

4) Wykonawca złoży fałszywe oświadczenie w ramach realizacji Umowy albo oświadczenie 
niekompletne, którego nie uzupełni w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie – w 
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o 
okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych przyczyn; 

5) dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym należyte 
wykonanie Umowy lub jej części w umówionym terminie – w terminie do 30 dni kalendarzowych 
od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających 
odstąpienie z tej przyczyny; 

6) Wykonawca zleca wykonanie prac będących Przedmiotem umowy innym podmiotom lub 
osobom niż wskazane w ofercie lub bez akceptacji przez Zamawiającego zgodnie z procedurami 
przewidzianymi w Umowie – w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia, kiedy Zamawiający 
powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych 
przyczyn; 

7) naruszenia obowiązku zatrudnienia przy realizacji Umowy na podstawie umowy o pracę osoby, 
której wymaganie to dotyczy lub gdy Wykonawca naruszył obowiązek przedłożenia 
wymaganych informacji lub dokumentów w zakresie wykazania spełniania ww. wymagania - w 
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o 
okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych przyczyn. 

2. Zamawiający zdecyduje, czy złożone przez niego oświadczenie o odstąpieniu od Umowy będzie 
skutkowało odstąpieniem od Umowy w całości bądź w części. Odstąpienie częściowe wywiera 
skutki na przyszłość. W przypadku częściowego odstąpienia od Umowy: 
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał 

opis prac wykonanych do dnia odstąpienia od Umowy; 
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 

podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do 
dnia odstąpienia od Umowy. 

§ 7. 
Zwrot materiałów 

Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu otrzymanych materiałów wymaganych przy 
realizacji Zlecenia w ciągu 5 dni roboczych od dnia odbioru przez Zamawiającego przedmiotu danego 
Zlecenia. 

§ 8. 
Gwarancja 

1. Wykonawca na dostarczony Przedmiot umowy udziela gwarancji jakości na okres 6 miesięcy, 
liczony od daty odbioru przez Zamawiającego poszczególnych Zleceń, potwierdzonych protokołem 
odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 2. 
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2. Wykonawca jest zobowiązany usunąć na własny koszt wszelkie wady stwierdzone w Zleceniu i 
zgłoszone w terminie, o którym mowa w ust. 1. 

3. Wszelkie koszty związane z usuwaniem wad Zlecenia spoczywają na Wykonawcy, zaś usunięcie 
wad powinno nastąpić w terminie wskazanym przez Zamawiającego w piśmie dotyczącym 
zgłoszenia wad. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt odebrać wadliwe 
publikacje z siedziby Zamawiającego, wydrukować poprawiony nakład bez wad oraz ponownie 
dostarczyć poprawione egzemplarze do siedziby Zamawiającego. 

§ 9. 
Termin realizacji 

Umowa zostaje zawarta na okres 6 miesięcy od dnia jej podpisania lub do wyczerpania maksymalnej 
wartości brutto Umowy określonej w § 4 ust. 1 Umowy z zastrzeżeniem klauzuli opcji, w zależności od 
tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze. 
 

§ 10. 

Ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 
uzyskanych w związku z realizacją niniejszej Umowy, w tym danych osobowych, danych 
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych, prawnych oraz wszelkiej dokumentacji 
dotyczącej przedmiotu Umowy (dalej: informacje poufne) przez cały okres obowiązywania 
Umowy oraz po jej zakończeniu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji poufnych do żadnych 
innych celów niż wykonanie przedmiotu Umowy oraz do ich przechowywania w sposób 
zapewniający należytą ochronę przed nieuprawnionym dostępem, ujawnieniem lub 
utratą. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej informacji poufnych, przez cały 
okres jej obowiązywania oraz po jej zakończeniu bez względu na przyczyny jej zakończenia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać informacji poufnych osobom trzecim bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, chyba że obowiązek ujawnienia wynika z 
bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. W przypadku takiego obowiązku 
Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o konieczności ujawnienia 
danych, chyba że przepisy prawa zabraniają takiej informacji. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wdrożenia/utrzymania odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę informacji poufnych przed 
naruszeniem ich poufności, integralności lub dostępności, zgodnie z najlepszymi 
praktykami rynkowymi oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu (dotyczących informacji poufnych lub ochrony danych osobowych), 
Zamawiający ma prawo do: 
a) żądania zaprzestania naruszeń i natychmiastowego usunięcia ich skutków, 
b) dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości, obejmującego zarówno rzeczywiste 
straty, jak i utracone korzyści, 
c) nałożenia na Wykonawcę kary umownej w wysokości 10 000 zł brutto za każde 
naruszenie, przy czym zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do 
dochodzenia odszkodowania przewyższającego jej wysokość na zasadach ogólnych. 

7. Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej 
RODO – informuje się, że Zamawiający przetwarza dane osobowe osób uczestniczących 
w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy zgodnie z zapisami Załącznika nr 2 do 
Umowy stanowiącego integralną częścią niniejszej Umowy.  

8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego  
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o każdym incydencie bezpieczeństwa lub naruszeniu ochrony danych osobowych. 
9. W celu realizacji przedmiotu Umowy oraz w niezbędnym, minimalnym i adekwatnym do 

tego celu zakresie Zamawiający działając w trybie i zgodnie z art. 28 RODO powierza 
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych innych niż dane osobowe osób 
uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy. Zasady powierzenia 
przetwarzania danych osobowych określa Załącznik nr 3 do Umowy. stanowiący 
integralną częścią niniejszej Umowy. 
 

 
§11. 

Zmiany treści Umowy 
1. Wszelkie zmiany treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu 

podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. Zmiana postanowień zawartej 
Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do 
Umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej Umowy w szczególności: 
a) w zakresie danych teleadresowych Wykonawcy, 
b) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie 

treści Umowy do aktualnego stanu prawnego, 
c) w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, 
d) w przypadku wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznie niemożliwego 

do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia, 
e) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian 

wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie Umowy, 
f) w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, należnego za wykonanie 

przedmiotu zamówienia w przypadku ustawowej zmiany przepisów normujących 
wysokość stawki podatku VAT w odniesieniu do tej części wynagrodzenia, której zmiana 
dotyczy. Cena brutto Umowy ulegnie wówczas zmianie polegającej na dostosowaniu 
jej do aktualnie obowiązującej stawki podatku VAT, bez zmiany ceny netto Umowy. 

 
§ 12. 

Klauzula poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji poufnych, 
które uzyskał od Zamawiającego lub do których uzyskał dostęp w związku z realizacją niniejszej 
Umowy, zarówno w okresie jej obowiązywania, jak i przez okres 5 (pięciu) lat po jej rozwiązaniu, 
wygaśnięciu lub wypowiedzeniu. 

2. Za informacje poufne uważa się wszelkie informacje techniczne, organizacyjne, prawne, handlowe 
i finansowe dotyczące Zamawiającego oraz jego klientów, partnerów, systemów informatycznych, 
infrastruktury technicznej, dokumentacji, kodu źródłowego, danych statystycznych, procesów 
wewnętrznych, danych osobowych oraz inne informacje niepubliczne, niezależnie od ich formy 
(pisemnej, ustnej, elektronicznej lub innej). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania informacji poufnych wyłącznie w celu 
prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy oraz do ich nieujawniania osobom trzecim, z 
wyjątkiem pracowników lub współpracowników, którym informacje te są niezbędne do wykonania 
Umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego zobowiązania tych osób do zachowania poufności 
w zakresie co najmniej równym postanowieniom niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którym powierzył 
wykonanie całości lub części obowiązków wynikających z Umowy, jak za działania własne, w 
szczególności w zakresie przestrzegania obowiązku poufności. 

5. Obowiązki, o których mowa w ust. 1–4, nie mają zastosowania do informacji: 
a) które są powszechnie dostępne lub stały się publiczne w sposób legalny i bez naruszenia przez 
Wykonawcę niniejszej Umowy; 
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b) których ujawnienia wymaga bezwzględnie obowiązujące prawo, orzeczenie sądu lub decyzja 
organu administracji – pod warunkiem uprzedniego pisemnego poinformowania Zamawiającego, o 
ile nie jest to prawnie zakazane. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych mających na celu ochronę informacji poufnych oraz danych osobowych przed ich 
przypadkowym lub nieuprawnionym ujawnieniem, utratą, zniszczeniem lub dostępem przez osoby 
nieuprawnione. 
 

§ 13.  

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść na osobę trzecią 
żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego, Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz inne powszechnie obowiązujące 
przepisy prawa. 

3. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji niniejszej Umowy jako swoje adresy 
korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu korespondencyjnego 
pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności o zmianie adresu do korespondencji. Do czasu powiadomienia 
korespondencja wysyłana na ostatni wskazany przez Stronę adres korespondencyjny będzie 
traktowana jako skierowana na właściwy adres Strony ze skutkiem doręczenia. 

4. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy posiada status/ nie posiada 
statusu⁕ dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790) w rozumieniu 
ww. ustawy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, nie później jednak niż w terminie 7 dni 
kalendarzowych od zaistnienia zmiany, pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich 
zmianach dotyczących statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu wobec Wykonawcy 
postępowania restrukturyzacyjnego, upadłościowego lub wydania nakazu zajęcia majątku. 
Niedochowanie tego obowiązku może stanowić podstawę do rozwiązania Umowy lub dochodzenia 
roszczeń odszkodowawczych. 

6. Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron 
do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, 
które mogły mieć jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań. 

7. Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy ze 
względu na siedzibę Zamawiającego. 

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 
jeden dla Wykonawcy. 

9. Datą zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnią ze Stron. W przypadku braku określenia 
dat złożenia podpisów pod Umową, datą zawarcia Umowy będzie data wskazana w jej komparycji. 

10. W przypadku zawarcia niniejszej Umowy przy wykorzystaniu kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych, postanowienie ust. 8 nie ma zastosowania, a Umowa zawarta w formie 
elektronicznej wywołuje takie same skutki prawne jak Umowa zawarta w formie pisemnej. 

 
11. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.  
12. Załączniki do Umowy: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy – wykaz tytułów wraz ze specyfikacją 
Załącznik nr 2 – Wykaz osób 
Załącznik nr 3 – Protokół odbioru 
Załącznik nr 4 – Odpis z rejestru przedsiębiorców KRS/wyciąg z ewidencji działalności gospodarczej 
Wykonawcy/pełnomocnictwo na dzień zawierania Umowy 

ZAMAWIAJĄCY    WYKONAWCA 
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Załącznik nr 3 do umowy 
 

Protokół odbioru 

 

Tytuł publikacji przekazanej do druku: 

………………………………………………………………………………….. 

Liczba dostarczonych egzemplarzy: 

…………………………………………………………………………….…………………….. 

Liczba stron czarno-białych 

…………………………………………………………………………….…………………….. 

Liczba stron kolorowych 

…………………………………………………………………………….…………………….. 

Data: 

…………………………………………………………………………….…………………….. 

 
Zamawiający dokonał odbioru dostarczonego przez Wykonawcę przedmiotu Umowy w miejscu 
dostawy. 
− Zamawiający potwierdza należyte wykonanie przedmiotu Umowy, nie wnosząc zastrzeżeń 

ilościowych i techniczno-jakościowych.* 
− Zamawiający wnosi zastrzeżenia co do dostarczonych egzemplarzy w postaci* 

…………….………………………………………………………………………………..…… 

…………………………………..………………………………………………………………. 

…………………………………..………………………………………………………………. 

Oraz zwraca ….…. egzemplarzy dostarczonej publikacji celem usunięcia wad na zasadach określonych 
w Umowie z dnia ……….……… Usunięcie wad i ponowna dostawa tej partii publikacji podlegać będzie 
oddzielnemu protokołowi odbioru. 
 
Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron. 
 

PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJĄCEGO:  PRZEDSTAWICIEL WYKONAWCY: 

 
 

……………………………………………  ………………………………………… 
 
 
 
* niepotrzebne skreślić 
 


