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Warszawa, 20.08.2025

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen
»Swiadczenie ustug w zakresie druku, oprawy introligatorskiej
i dostawy do siedziby Zamawiajacego publikacji i materiatéw wydawniczych Polskiej
Akademii Nauk” z mozliwoscia udzielenia zamoéwienia

Zamawiajacy:

Nazwa: Kancelaria PAN, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw,
Adres: pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa

e-mail: dun@pan.pl

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug w zakresie druku, oprawy
introligatorskiej i dostawy do siedziby Zamawiajgcego publikacji naukowych i materiatéw
wydawniczych Polskiej Akademii Nauk (opatrzonych numerem ISSN lub numerem ISBN) -
Formularz zamowienia [Zatacznikiem nr 1 (a-d)].

Zamawiajacy w okresie obowigzywania zamowienia bedzie sukcesywnie przekazywat do
druku publikacje naukowe i materiaty wydawnicze PAN wymienione w Zatacznikiem nr 1 (a-
d).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmniejszenia zamowienia, maksymalnie do 10%
wielkosci zamowienia podstawowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z opcji (w catosci lub w czesci) w
przypadku, gdy bedzie to lezeé w interesie Zamawiajgcego i wynikac z jego biezgcych potrzeb
—w trakcie realizowania zamoéwienia.

Opcja obejmuje uprawnienie Zamawiajgcego do zamowienia w ramach realizacji umowy
druku cyfrowego monografii naukowych/materiatéw wydawniczych w liczbie do 8 zgodnie z
wykazem znajdujgcym sie w Zataczniku nr 1 (a-d).

Zamawiajgcy przekaze pisemng informacje Wykonawcy o potrzebie realizacji opcji

podczas trwania umowy.

Opcja jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie ma
obowigzku, skorzysta¢é w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia. W przypadku
nieskorzystania przez Zamawiajacego z opcji badz skorzystania w zakresie mniejszym niz
maksymalny, okreslony w umowie, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego
tytutu. Jezeli Zamawiajagcy skorzysta z opcji, obowigzkiem umownym Wykonawcy jest
wykonanie $wiadczenia w zakresie objetym opcjg. Zamawiajgcy ma prawo wielokrotnie
korzystac¢ z opcji w trakcie obowigzywania umowy - jednak do wyczerpania maksymalnego
zakresu opcji. Zamoéwienie przekraczajgce zakres opcji wymaga zmiany umowy.

Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do
wyczerpania maksymalnej wartosci brutto umowy okreslonej w § 4 ust. 1 wzoru umowy
(Zatacznik nr 4) z zastrzezeniem klauzuli opcji, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi
pierwsze.



4. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych sie o zamdéwienie
publiczne:

1. Oudzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.).

2. Oudzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a)

b)

w zakresie doswiadczenia
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wykonat nalezycie (a w
przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonuje):
co najmniej 1 (jednag) ustuge lub maksymalnie do 5 (pieciu) ustug tacznie
odpowiadajagcych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia, tj. polegajacych na
druku, oprawie introligatorskiej i dostawie publikacji o tacznej wartosci nie
mniejszej niz 100.000,00 zt brutto (stownie: sto pieédziesiat tysiecy ztotych 00/100),
z ktéorych kazda obejmowata druk, oprawe introligatorska i dostawe publikacji o
objetosci co najmniej 100 stron (96 stron Srodka + 4 oktadki, wymadg dotyczacy
objetosci oprawy klejonej, nie dotyczy oprawy zeszytowej), z materiatem
ilustracyjnym i graficznym, w oprawie klejonej broszurowej, w tym co najmniej jedna
publikacja w oprawie zeszytowej, natomiast wszystkie oktadki publikacji powinny
by¢ Pantone lub CMYK;

w zakresie potencjatu kadrowego:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie

dysponowaniem lub bedzie dysponowat na czas realizacji zamdéwienia osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia, ktére beda braty udziat w jego realizaciji, tj.:

- co hajmniej trzema osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, ktére beda

braty udziat w jego realizacji, petnigc nastepujgce funkcje:

e operator maszyn druku cyfrowego, posiadajgcy co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w zakresie doboru formatu papieru, pasowaniu arkuszy (prawa-
lewa), kontroli parametréw w trakcie procesu druku tacznie z wizualng kontrolg
jakosci gotowych wydrukow;

e maszynista offsetowy, posiadajgcy co najmniej trzyletnie doswiadczenie w
zakresie obstugi maszyny offsetowej, doboru formatu papieru, narzadu,
dobrania odpowiedniej farby drukarskiej do podtoza, pasowania arkuszy (prawa-
lewa), obstugi urzadzen pomiarowych wykorzystywanych przy kontroli druku,
kontroli parametréw w trakcie procesu druku tgcznie z wizualng kontrolg jakosci
gotowych arkuszy;

e introligator-krajacz, posiadajagcy co najmniej trzyletnie dos$wiadczenie w
obstudze maszyn introligatorskich: falcerki, bigdéwki, foliarki, lakierowki,
oklejarki oraz w zakresie recznych prac introligatorskich: kompletowanie
wktadu, oprawa, oraz obstuga zszywarki (jesli zachodzi taka potrzeba) (operator
krajarki jednonozowej lub tréjnozowej), oraz posiadajgcy co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w zakresie prac polegajacych na przycinaniu gotowych ksigzek
oraz czasopism do formatu wskazanego w zamowieniu, prac wykonczeniowych
takich jak: konfekcjonowanie, pakowanie.



5. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wagi tych kryteriéw i sposobu obliczania ofert:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego na podstawie ponizszych kryteridw:

Znaczenie Maksymalna liczba
procen unktow jakie moze
Kryterium towe P p
. otrzymac oferta za
kryteri kryterium
um
Cena z podatkiem VAT (C) 40% 40 punktow
Jakosc¢ (J) 60% 60 punktéw

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) W Kryterium ,,Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto za wykonanie zamdwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium
ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cmin
C= - x 40 pkt,
Cbad
gdzie:
Cmin - oznacza najnizszg zaproponowang cene sposrod wszystkich ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cbad - oznacza cene zaproponowang w badanej ofercie,

C - liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena.

2) W Kryterium ,,Jako$¢é wykonania zamdéwienia” oferta zostanie oceniona na podstawie
dostarczonej przez Wykonawce prébki, szczegétowo opisanej w pkt 6 podpkt 2, o
podobnym stopniu trudnosci wydawniczej, do publikacji bedacych przedmiotem
niniejszego zamaowienia.

3) Prébka zostanie oceniona wedtug wymagan (podkryteriéw) wymienionych w ponizszej
tabeli:

Maksymalna liczba
punktéw oceny
technicznej (tacznie
maks. 60 pkt-6w)

Lp. i
p Podkryteria Ocena
Ocena
pozytyw nega
na :lywn

Druku:




Czystosc¢ i ostros¢ rastra i koloréw: wyrazistosé i
1. czystos¢ druku, nasycenie barwy, ostrosS¢ i 9 0
czytelnos¢ czcionki, rwnomiernosé zadruku

Czytelnos¢ tekstu, tabel, ostrosc¢ fotografii czarno-
biatych, brak przeczernien nadruku

Wydruk ilustracji barwnych: prawidtowe
spasowanie barw, réwnomierne nasycenie,
rownomiernos¢ zadruku, bez dominanty
barwnej.

Introligatorstwa:

Whktad: sktadki wolne od zmarszczek, zaktadek,
zataman, zagietych naroznikéw, pofalowan.

Poprawnos¢ kompletowania wktadu: kolejnosc,
poprawnos$c¢ utozenia wktadu wzgledem oktadki.

Oprawa klejona: roztozenie warstwy kleju na catej
dtugosci grzbietu, wytrzymatos¢ klejenia,
rozmieszczenie kleju na pierwszej i ostatniej
stronie srodka.

Jakosé uszlachetnienia oktadki: foliowania,
lakierowania: réwnomierne pokrycie, brak
pecherzy powietrza, prawidtowe potozenie i
przyleganie folii do oktadki, chropowatosé.

Prawidtowa jakosc¢ i estetyka ciecia:
niepozostawiajgca Sladéw nierdwnosci, bez
skosdw, nierdwnych wymiaréw, naddaré, rys

7. itp., linie ciecia prostopadte do zadrukowanej 8 0

kolumny. Pasowanie grzbietu i stron oktadki z

blokiem ksigzki, prawidtowos$¢ ksztattu grzbietu

i oprawy.

Oferta moze otrzymac za kazde podkryterium wymienione w powyzszej tabeli 9 pkt lub 0 pkt oraz
8 pkt lub 0 pkt w zaleznosci od badanego elementu. Punkty nie beda przyznawane w
przedziale 0-9 i 0-8. W przypadku, gdy przekazana do oceny oferty prébka nie bedzie
umozliwiata oceny technicznej, np. z powodu braku materiatu ilustracyjnego i graficznego,
Zamawiajacy przyzna w danym kryterium 0 (zero) punktéw.

W przypadku, gdy w przedstawionej probce Zamawiajacy znajdzie wady jakosciowe w
poszczegdlnym ocenianym podkryterium, przyzna 0 (zero) punktéw za dane podkryterium.

Pozytywna ocena oznacza przyznanie co najmniej 45 punktéw. W przypadku przyznania ofercie
mniej niz 45 punktéw, Zamawiajgcy uzna, ze prébka nie jest zgodna z warunkami zamdéwienia
i oferta zostanie odrzucona.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Jako$é wykonania zamdwienia” zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

J=Kq+ Kot Kat+ Kot Kst+ Ket+ K7 (maks. 60 pkt)
gdzie:
J- catkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium ,,Jakos¢”,

Ks—K7 - liczba punktéw przyznana w poszczegélnych podkryteriach jakosciowych opisanych w
powyzszej tabelce.




2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw

uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwieksza liczbe punktéw, z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ocena oferty bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

gdzie:

S=C+)J

S —tgczna suma punktéw badanej oferty,

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena”,

J - catkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium ,,Jakosc”.

6. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Oferta powinna zawierac:
a. Wypetniony formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 (a-d).

b. Prébke bedaca publikacja naukowa wydrukowang w ciggu ostatnich trzech lat (tj. w
latach 2022-2025), zawierajgca stopke z nazwg drukarni i rokiem wydania o nastepujgcych
parametrach:

e Format B5, A5 lub podobny
e Oprawa klejona, btysk/mat
e Publikacja musizawierac¢ kolorowe ilustracje.

c. Prébe bedacg materiatem wydawniczym (np. plakat, program)

e Plakat: format A2, kolor
e Program, np. konferencji: format B5, kolor.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert ztozy¢ prébke,

osobiscie w siedzibie Polskiej Akademii Nauk, przy pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa (pietro
21, pokdj 2103a) lub nadaé¢ pocztg w wyznaczonym terminie. Prébka bedzie stanowita
tres¢ oferty oraz podstawe oceny oferty w ramach kryteriow oceny ofert, a jej
niezatagczenie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty. Prébke uzna sie za zgodnag z
warunkami zamdwienia, jezeli bedzie mozna w niej pozytywnie ocenié¢ minimum trzy
elementy kryterium ,Jakos¢ wykonania zamdwienia” opisanych w pkt 5 podpkt 2
Zaproszenia. Pozytywna ocena oznacza przyznanie co najmniej 45 punktow. W przypadku
przyznania ofercie mniej niz 45 punktéw Zamawiajacy uzna, ze prébka nie jest zgodna z
warunkami zamoéwienia i oferta zostanie odrzucona. Z uwagi na charakter prébki jako
tresci oferty realizacja przysztego zamodwienia odbywa¢ musi sie w jakosci co najmniej
rownej z przedstawiong prébka, w szczegdlnosci w zakresie elementow, ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert, wskazanych pkt 5 podpkt 2 Zaproszenia.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy do oferty wiekszg liczbe tytutdw niz wymagana,

zobowigzany jest w Formularzu oferty wskazaé jeden tytut, ktéry ma zosta¢ poddany
ocenie w kryterium ,Jako$¢ wykonania zamodwienia”. W przypadku niewskazania
konkretnego tytutu, ktdry ma zosta¢ poddany ocenie Zamawiajgcy wezmie pod uwage
pierwszy tytut z listy wszystkich przedstawionych pozyciji. Jesli przedstawione tytuty nie
spetniaja wymagan, o ktérych mowa w pkt 6 podpkt 2, Zamawiajacy uzna probke jako
niezgodna z dokumentami zamowienia i oferta zostanie odrzucona.



7.

8.
a)

b)
c)

9.
a)

b)
c)

d)

10.

Termin sktadania ofert:

1. Oferty nalezy przesta¢ droga elektronicznag w formie skanu plik .pdf podpisany przez
upowazniong osobe w terminie do dnia 27.08.2025 r. do godz. 10.00 na adres e-mail:
dun@pan.pl.

2. Prébke, o ktérej mowa w pkt 6 podpkt 2 i 3, prosimy sktada¢ na adres siedziby
Zamawiajgcego: Polska Akademia Nauk, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw,
Karolina Trusz, Sylwia Wegrzyn, pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, pok. 2103a w terminie
do 27.08.2025r. do godz.10.00.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W procedurze o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej: dun@pan.pl

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego sa: Karolina Trusz, Sylwia
Wegrzyn

Wszelkie zapytania do Zamawiajgcego nalezy kierowac na adres: wskazany w pkt a).

Inne istotne postanowienia dotyczace prowadzonej procedury:
Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa na wzorze
umowy (Zatacznik nr 4) obowigzujacym u Zamawiajgcego, z zastrzezeniem lit. g).
Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do przestania
dokumentow/oswiadczenn i wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz zataczonych
dokumentow, z zastrzezeniem prébek do oceny ofert w kryterium ,,Jakos¢”.
Zamawiajgcy odrzuci oferte i wykluczy wykonawce z procedury, ktéry nie wykaze spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 4 Ogtoszenia, jezeli Zamawiajgcy
zwrdci sie do Wykonawcy o ztozenie podmiotowych dokumentéw/ oswiadczen.
Informujemy, ze w niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania wartosci
zamoéwienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamdwienia na
podstawie niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.
Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte podpisze
oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024.507
tj.).

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzagdzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad
1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w
celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wytacznie
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Wykonawca posiada prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.



2)
3)

4)
o)

6)

7)

8)

Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i
realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 litb) RODO

Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do parnistwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogoblnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
Dane osobowe Wykonawcy nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.

Zataczniki do Zaproszenia:

Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy (w tym zat. 1a — druk cyfrowy podstawowy, zat. 1b — druk

offestowy podstawowy, 1c — druk niestandardowy podstawowy, 1d — opcja)

Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug
Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb
Zatgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy
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