
 
Numer sprawy:  BUN.261.12.2025      

Warszawa, 20.08.2025 
 

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen 

„Świadczenie usług w zakresie druku, oprawy introligatorskiej 
i dostawy do siedziby Zamawiającego publikacji i materiałów wydawniczych Polskiej 

Akademii Nauk” z możliwością udzielenia zamówienia 
 

 
 

1. Zamawiający:  
Nazwa: Kancelaria PAN, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw, 
Adres: pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa  
e-mail: dun@pan.pl 
 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług w zakresie druku, oprawy 
introligatorskiej i dostawy do siedziby Zamawiającego publikacji naukowych i materiałów 
wydawniczych Polskiej Akademii Nauk (opatrzonych numerem ISSN lub numerem ISBN)  - 
Formularz zamówienia [Załącznikiem nr 1 (a-d)].  

2. Zamawiający w okresie obowiązywania zamówienia będzie sukcesywnie przekazywał do 
druku publikacje naukowe i materiały wydawnicze PAN wymienione w Załącznikiem nr 1 (a-
d). 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia zamówienia, maksymalnie do 10% 
wielkości zamówienia podstawowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z opcji (w całości lub w części) w 
przypadku, gdy będzie to leżeć w interesie Zamawiającego i wynikać z jego bieżących potrzeb 
– w trakcie realizowania zamówienia. 

5. Opcja obejmuje uprawnienie Zamawiającego do zamówienia w ramach realizacji umowy 
druku cyfrowego monografii naukowych/materiałów wydawniczych w liczbie do 8 zgodnie z 
wykazem znajdującym się w Załączniku nr 1 (a-d). 
 
Zamawiający przekaże pisemną informację Wykonawcy o potrzebie realizacji opcji 
podczas trwania umowy. 
Opcja jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie ma 
obowiązku, skorzystać w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. W przypadku 
nieskorzystania przez Zamawiającego z opcji bądź skorzystania w zakresie mniejszym niż 
maksymalny, określony w umowie, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego 
tytułu. Jeżeli Zamawiający skorzysta z opcji, obowiązkiem umownym Wykonawcy jest 
wykonanie świadczenia w zakresie objętym opcją. Zamawiający ma prawo wielokrotnie 
korzystać z opcji w trakcie obowiązywania umowy – jednak do wyczerpania maksymalnego 
zakresu opcji. Zamówienie przekraczające zakres opcji wymaga zmiany umowy. 

 
 

3. Termin realizacji zamówienia: 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do 
wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy określonej w § 4 ust. 1 wzoru umowy 
(Załącznik nr 4) z zastrzeżeniem klauzuli opcji, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi 
pierwsze. 



 
 
 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne: 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.). 

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki 
w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej: 
a) w zakresie doświadczenia  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał należycie (a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonuje): 
co najmniej 1 (jedną) usługę lub maksymalnie do 5 (pięciu) usług łącznie 
odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia, tj. polegających na 
druku, oprawie introligatorskiej i dostawie publikacji o łącznej wartości nie 
mniejszej niż 100.000,00 zł brutto (słownie: sto pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100), 
z których każda obejmowała druk, oprawę introligatorską i dostawę publikacji o 
objętości co najmniej 100 stron (96 stron środka + 4 okładki, wymóg dotyczący 
objętości oprawy klejonej, nie dotyczy oprawy zeszytowej), z materiałem 
ilustracyjnym i graficznym, w oprawie klejonej broszurowej, w tym co najmniej jedna 
publikacja w oprawie zeszytowej, natomiast wszystkie okładki publikacji powinny 
być Pantone lub CMYK; 

b) w zakresie potencjału kadrowego: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże się 
dysponowaniem lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia, które będą brały udział w jego realizacji, tj.: 
− co najmniej trzema osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które będą 
brały udział w jego realizacji, pełniąc następujące funkcje: 
• operator maszyn druku cyfrowego, posiadający co najmniej trzyletnie 

doświadczenie w zakresie doboru formatu papieru, pasowaniu arkuszy (prawa-
lewa), kontroli parametrów w trakcie procesu druku łącznie z wizualną kontrolą 
jakości gotowych wydruków; 

• maszynista offsetowy, posiadający co najmniej trzyletnie doświadczenie w 
zakresie obsługi maszyny offsetowej, doboru formatu papieru, narządu, 
dobrania odpowiedniej farby drukarskiej do podłoża, pasowania arkuszy (prawa-
lewa), obsługi urządzeń pomiarowych wykorzystywanych przy kontroli druku, 
kontroli parametrów w trakcie procesu druku łącznie z wizualną kontrolą jakości 
gotowych arkuszy; 

• introligator-krajacz, posiadający co najmniej trzyletnie doświadczenie w 
obsłudze maszyn introligatorskich: falcerki, bigówki, foliarki, lakierówki, 
oklejarki oraz w zakresie ręcznych prac introligatorskich: kompletowanie 
wkładu, oprawa, oraz obsługa zszywarki (jeśli zachodzi taka potrzeba) (operator 
krajarki jednonożowej lub trójnożowej), oraz posiadający co najmniej trzyletnie 
doświadczenie w zakresie prac polegających na przycinaniu gotowych książek 
oraz czasopism do formatu wskazanego w zamówieniu, prac wykończeniowych 
takich jak: konfekcjonowanie, pakowanie. 



 
 

5. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem wagi tych kryteriów i sposobu obliczania ofert: 
 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego na podstawie poniższych kryteriów: 

Kryterium 

Znaczenie 
procen

towe 
kryteri

um 

Maksymalna liczba 
punktów jakie może 
otrzymać oferta za 

kryterium 

Cena z podatkiem VAT (C) 40% 40 punktów 

Jakość (J) 60% 60 punktów 

 

1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, zgodnie z następującymi zasadami: 

1) W Kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę 
w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium 
ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

Cmin 
C = ----------------- x 40 pkt, 

Cbad 

gdzie: 

Cmin – oznacza najniższą zaproponowaną cenę spośród wszystkich ofert 
niepodlegających odrzuceniu, 

Cbad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie, 

C – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena. 

 

2) W Kryterium „Jakość wykonania zamówienia” oferta zostanie oceniona na podstawie 
dostarczonej przez Wykonawcę próbki, szczegółowo opisanej w pkt 6 podpkt 2, o 
podobnym stopniu trudności wydawniczej, do publikacji będących przedmiotem 
niniejszego zamówienia.  

3) Próbka zostanie oceniona według wymagań (podkryteriów) wymienionych w poniższej 
tabeli: 

Lp. Podkryteria 

Maksymalna liczba 
punktów oceny 

technicznej (łącznie 
maks. 60 pkt-ów ) 

Ocena 
pozytyw
na 

Ocena 
nega
tywn
a 

Druku: 



1. 
Czystość i ostrość rastra i kolorów: wyrazistość i 

czystość druku, nasycenie barwy, ostrość i 
czytelność czcionki, równomierność zadruku 

9 0 

2. Czytelność tekstu, tabel, ostrość fotografii czarno-
białych, brak przeczernień nadruku 9 0 

3. 

Wydruk ilustracji barwnych: prawidłowe 
spasowanie barw, równomierne nasycenie, 
równomierność zadruku, bez dominanty 
barwnej. 

8 0 

Introligatorstwa: 

4. 

Wkład: składki wolne od zmarszczek, zakładek, 
załamań, zagiętych narożników, pofalowań. 

Poprawność kompletowania wkładu: kolejność, 
poprawność ułożenia wkładu względem okładki. 

9 0 

5. 

Oprawa klejona: rozłożenie warstwy kleju na całej 
długości grzbietu, wytrzymałość klejenia, 
rozmieszczenie kleju na pierwszej i ostatniej 
stronie środka. 

8 0 

6.  

Jakość uszlachetnienia okładki: foliowania, 
lakierowania: równomierne pokrycie, brak 
pęcherzy powietrza, prawidłowe położenie i 
przyleganie folii do okładki, chropowatość. 

9 0 

7. 

Prawidłowa jakość i estetyka cięcia: 
niepozostawiająca śladów nierówności, bez 
skosów, nierównych wymiarów, naddarć, rys 
itp., linie cięcia prostopadłe do zadrukowanej 
kolumny. Pasowanie grzbietu i stron okładki z 
blokiem książki, prawidłowość kształtu grzbietu 
i oprawy. 

8 0 

Oferta może otrzymać za każde podkryterium wymienione w powyższej tabeli 9 pkt lub 0 pkt oraz 
8 pkt lub 0 pkt w zależności od badanego elementu. Punkty nie będą przyznawane w 
przedziale 0-9 i 0-8. W przypadku, gdy przekazana do oceny oferty próbka nie będzie 
umożliwiała oceny technicznej, np. z powodu braku materiału ilustracyjnego i graficznego, 
Zamawiający przyzna w danym kryterium 0 (zero) punktów. 

W przypadku, gdy w przedstawionej próbce Zamawiający znajdzie wady jakościowe w 
poszczególnym ocenianym podkryterium, przyzna 0 (zero) punktów za dane podkryterium. 

Pozytywna ocena oznacza przyznanie co najmniej 45 punktów. W przypadku przyznania ofercie 
mniej niż 45 punktów, Zamawiający uzna, że próbka nie jest zgodna z warunkami zamówienia 
i oferta zostanie odrzucona. 

Ocena punktowa w ramach kryterium „Jakość wykonania zamówienia” zostanie dokonana 
zgodnie ze wzorem: 

J = K1+ K2+ K3+ K4+ K5+ K6+ K7  (maks. 60 pkt) 

gdzie: 

J– całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Jakość”, 

K1–K7 – liczba punktów przyznana w poszczególnych podkryteriach jakościowych opisanych w 
powyższej tabelce. 



2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów 
uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów, z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Ocena oferty będzie dokonywana według następujących zasad: 

S = C + J 

gdzie: 

S – łączna suma punktów badanej oferty, 

C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”, 

J – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Jakość”. 

 
 

 
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:  

 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca ponosi wszelkie koszty 

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
2. Oferta powinna zawierać:  
a. Wypełniony formularz oferty stanowiący Załącznik nr 1 (a-d). 
b. Próbkę będącą publikacją naukową wydrukowaną w ciągu ostatnich trzech lat (tj. w 
latach 2022–2025), zawierającą stopkę z nazwą drukarni i rokiem wydania o następujących 
parametrach: 

• Format B5, A5 lub podobny 
• Oprawa klejona, błysk/mat 
• Publikacja musi zawierać kolorowe ilustracje. 

c. Próbę będącą materiałem wydawniczym (np. plakat, program) 
• Plakat: format A2, kolor 
• Program, np. konferencji: format B5, kolor. 

Wykonawca zobowiązany jest w terminie wyznaczonym na składanie ofert złożyć próbkę, 
osobiście w siedzibie Polskiej Akademii Nauk, przy pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa (piętro 
21, pokój 2103a) lub nadać pocztą w wyznaczonym terminie. Próbka będzie stanowiła 
treść oferty oraz podstawę oceny oferty w ramach kryteriów oceny ofert, a jej 
niezałączenie będzie skutkować odrzuceniem oferty. Próbkę uzna się za zgodną z 
warunkami zamówienia, jeżeli będzie można w niej pozytywnie ocenić minimum trzy 
elementy kryterium „Jakość wykonania zamówienia” opisanych w pkt 5 podpkt 2 
Zaproszenia. Pozytywna ocena oznacza przyznanie co najmniej 45 punktów. W przypadku 
przyznania ofercie mniej niż 45 punktów Zamawiający uzna, że próbka nie jest zgodna z 
warunkami zamówienia i oferta zostanie odrzucona. Z uwagi na charakter próbki jako 
treści oferty realizacja przyszłego zamówienia odbywać musi się w jakości co najmniej 
równej z przedstawioną próbką, w szczególności w zakresie elementów, które podlegają 
ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, wskazanych pkt 5 podpkt 2 Zaproszenia.  

W przypadku, gdy Wykonawca złoży do oferty większą liczbę tytułów niż wymagana, 
zobowiązany jest w Formularzu oferty wskazać jeden tytuł, który ma zostać poddany 
ocenie w kryterium „Jakość wykonania zamówienia”. W przypadku niewskazania 
konkretnego tytułu, który ma zostać poddany ocenie Zamawiający weźmie pod uwagę 
pierwszy tytuł z listy wszystkich przedstawionych pozycji. Jeśli przedstawione tytuły nie 
spełniają wymagań, o których mowa w pkt 6 podpkt 2, Zamawiający uzna próbkę jako 
niezgodną z dokumentami zamówienia i oferta zostanie odrzucona. 

  



 
7. Termin składania ofert:  

1. Oferty należy przesłać drogą elektroniczną w formie skanu plik .pdf podpisany przez 
upoważnioną osobę w terminie do dnia 27.08.2025 r. do godz. 10.00  na adres e-mail: 
dun@pan.pl. 

2. Próbkę, o której mowa w pkt 6 podpkt 2 i 3, prosimy składać na adres siedziby 
Zamawiającego: Polska Akademia Nauk, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw, 
Karolina Trusz, Sylwia Węgrzyn, pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, pok. 2103a w terminie 
do 27.08.2025 r. do godz.10.00. 

 
8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  

a) W procedurze o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: dun@pan.pl 

b) Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego są: Karolina Trusz, Sylwia 
Węgrzyn 

c) Wszelkie zapytania do Zamawiającego należy kierować na adres: wskazany w pkt a). 
 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:  
a) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze 

umowy (Załącznik nr 4) obowiązującym u Zamawiającego, z zastrzeżeniem lit. g). 
b) Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 
c) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania 

dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych 
dokumentów, z zastrzeżeniem próbek do oceny ofert w kryterium „Jakość”.  

d) Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę z procedury, który nie wykaże spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4 Ogłoszenia, jeżeli Zamawiający 
zwróci się do Wykonawcy o złożenie podmiotowych dokumentów/ oświadczeń.   

e) Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy – 
Prawo zamówień publicznych. 

f) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 
zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do 
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na 
podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

g) Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę podpisze 
oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 
tj.). 

 
10. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 
1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w 
celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie 
podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo 
dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 



2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i 

realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 

obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, 

usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do 
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 
Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
również w formie profilowania. 

 
 

Załączniki do Zaproszenia: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy (w tym zał. 1a – druk cyfrowy podstawowy, zał. 1b – druk 

offestowy podstawowy, 1c – druk niestandardowy podstawowy, 1d – opcja) 
Załącznik nr 2 – Wykaz usług 
Załącznik nr 3 – Wykaz osób 
Załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy 
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