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BFB - 352/2025
Warszawa, 30 lipiec 2025 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen
na przeprowadzenie audytu w trzech Instytutach Polskiej Akademii Nauk z mozliwoscig udzielenia
zamowienia

1. Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

e-mail: bfb@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu jakosci zarzgdzania w zakresie
finansow, polityki kadrowo - ptacowej i majqtku w trzech instytutach PAN w latach 2022 - 2024
opisanego w ust 3 oraz sporzgdzenia raportu z badania, opisanego w ust. 4. Audyt zostanie
zlecony na podstawie art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U. 22020 r. poz. 1796), dalej zwanej ,,ustawg o PAN".

2. Zamawiajacy jest panstwowg instytucjg naukowa, tj. podmiotem nalezgcym do sektora finanséw
publicznych, zobowigzanym do przestrzegania postanowien ustawy o finansach publicznych.

3. Zakres Audytu obejmuje w szczegdlnosci:

1) opracowanie koncepcji audytu,

2) weryfikacje zgodnosci dziatania z przepisami prawa, regulaminami i procedurami
wewnetrznymi oraz analize zgodnosci regulacji wewnetrznych Instytutu z ustawg o PAN oraz
ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. oraz Prawie o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.
poz.1571 ze zm.);

3) analize Zrddet finansowania dziatalnosci Instytutu w latach 2022 - 2024, wraz ze jej
szczegdtowym rozliczeniem;

4) analize struktury organizacyjnej (czy jest adekwatna do celéw i zadan) ;

5) badanie poziomu, struktury i dynamiki kosztéw w poszczegdinych obszarach dziatalnosci
Instytutu oraz przestrzegania zapisdw ustawy o finansach publicznych w odniesieniu
do poniesionych wydatkow;

6) ocene dynamiki wzrostu/spadku przecietnej ptacy w poszczegdlnych kategoriach
zatrudnionych w badanym okresie;

7) weryfikacje, analize i ocene polityki kadrowo - ptacowe] kierownictwa Instytutu w stosunku
do pracownikdéw finansowanych ze srodkéw pochodzgcych z budzetu Paristwa oraz innych
zrédet finansowania w latach 2022 - 2024, w tym:

a) zgodnosci regulacji wewnetrznych Instytutu z ustawg o PAN oraz innymi obowigzujgcymi
przepisami prawa majacymi tu zastosowanie;

b) spdjnosci zasad wynagradzania zasadniczego pracownikéw naukowych na podstawie
dokumentéw kadrowych (m.in. umoéw o prace, aneksow) i list ptac;

c) spdéjnosci przyznawanych i wyptacanych wynagrodzed pozostatym pracownikom nie
wymienionym wyzej na podstawie regulacji wewnetrznych i innych obowigzujacych
przepisow;
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8)

9)

d) prawidtowosci nabywania uprawnien i realizacji wyptat na rzecz pracownikdw Instytutu,
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw, w tym m.in. nagrdéd jubileuszowych, dodatkéw
za wystuge lat, wynagrodzenia za publikacje oraz pozostatych nagrdd, premii, odpraw;

e) realizacji innych wyptat, jesli byty dokonywane przez Instytut, a dotyczyty badanych
kwestii;

f) sporzadzenie struktury ptac w poszczegdlnych grupach pracowniczych (zestawienia
miesieczne - roczne 2022 - 2024 wyptaconych wynagrodzen brutto pracownikéw
wg grup/stanowisk/etatéw, bez danych osobowych, ze wskazaniem najnizszego
i najwyzszego wynagrodzenia w danej grupie) ;

ocene sytuacji finansowej Instytutu w audytowanym okresie na podstawie podstawowych

wskaznikdw ekonomicznych, w tym wskaznikdw ptynnosci, uwzgledniajgcych specyfike

dziatalnos$ci instytutu naukowego PAN w zakresie rozliczania i ewidencji ksiegowej
realizowanych projektow badawczych, ze wskazaniem kierunku zmian oraz zagrozen dla
kondycji finansowej Instytutu;

weryfikacje danych w szczegdlnosci kadrowych i ptacowych prezentowanych
w sprawozdawczosci Instytutu oraz przekazywanych do MNiSW, GUS oraz PAN;

10)badanie prawidtowosci i terminowosci realizacji zobowigzan w szczegélnosci publiczno-

11)
12)

prawnych;
analize ptynnosci i struktury naleznosci;
analize i ocene stanu wykorzystania oraz zarzadzania majgtkiem.

4. Efektem wykonania audytu w zakresie o ktérym mowa w ust. 3 jest wykonanie dla kazdego
z badanych Instytutéw raportu z audytu w formie pisemnej.

Raport powinien zawiera¢ m.in:

a.

informacje ogolne:
e data sporzadzenia raportu;
e imiona i nazwiska audytoréw uczestniczgcych w audycie;

e termin przeprowadzenia Audytu;

okres objety Audytem;
cel i metodologie Audytu;

c. ustalenia stanu faktycznego;

d. wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnosci Instytutu, ktére powinno

g.
h.

uwzgledniaé opis naruszonych przepiséw, sposobu ich naruszenia i dat naruszenia, a takze
wysokosci srodkéow finansowych bedgcych przedmiotem naruszenia, propozycje sposobu
usuniecia naruszenia;

zestawienie badanych dokumentéw;

dotgczenie do raportu z Audytu poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii
dokumentéw stanowigcych podstawe do stwierdzenia ewentualnych nieprawidtowosci
w dziatalnosci;

rekomendacje dziatan naprawczych lub usprawniajgcych;
podpisy audytoréw.

5. Roczne przychody ogdtem wskazanych Instytutéw za rok 2024 znajdujg sie w przedziatach:

8-9 min zt;
13-14 min zt;
19-20 min zt;



Suma bilansowa za rok 2024 wynosita:

ok. 5 min zt;
ok. 43 min zt;
ok. 20 min zt;

Przecietne zatrudnienie w 2024 r.:

48 0s6b;
50 osdb;
104 osoby.

3. Termin realizacji zamdwienia:

Wymagany maksymalny termin wykonania raportdw z audytow trzech instytutéw 105 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia zawarcia umowy.

Termin wykonania zamdwienia stanowi jedno z kryterium oceny ofert.

. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie publiczne:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spetniajg warunki udziatu w procedurze dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

b)

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli jest uprawniony do badania
sprawozdan finansowych, zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U.2024.1035 tj.).

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

b.1

b.2.

. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie) wykonat nalezycie co najmniej trzy zamdwienia o wartosci nie mniejszej niz
50 000 zt brutto kazde*), ktérych przedmiotem byt audyt sytuacji finansowej i struktury
zatrudnienia w jednostce naukowej lub podmiotu zaliczonego do sektora finanséw
publicznych, finansujacego swojg dziatalno$¢ ze srodkdw publicznych oraz ze Srodkéw
pozyskiwanych z dziatalnosci gospodarczej;

*) w przypadku, gdy wartosc jest okreslona w innej walucie niz w ztotych, Zamawiajgcy
dokona jej przeliczenia na ztote - na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku
do waluty obcej okreslonej w Tabeli Kursow Narodowego Banku Polskiego na dzien
zamieszczenia Zaproszenia na stronie BIP.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje co najmniej 2 biegtymi

rewidentami, ktorzy bedg wykonywali zaméwienie i z ktérych kazdy posiada kwalifikacje

i doswiadczenie polegajgce na:

e posiadaniu uprawnienia biegtego rewidenta - jest wpisany do rejestru biegtych
rewidentow;

e w okresie ostatnich 3 lat (przed uptywem terminu sktadania ofert) brat udziat w audycie
co najmniej dwdch Instytucji spetniajgc warunek, o ktérym mowa w pkt b.1.



5. Kryteria oceny ofert: .

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami dla zamdwienia:

1) Cena(C) waga 60 %
2) Termin wykonania zamdwienia (T) waga 30%
3) Doswiadczenie biegtego rewidenta (D) waga 10 %.

Dla celéw poréwnawczych przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

1) W kryterium ,Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto za wykonanie zamdwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny
zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

O —— x 60 pkt,

gdzie:

Cmin - hajnizsza zaproponowana cena sposraod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cbad - cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegajgcej odrzuceniu

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,, Cena”

2) W kryterium ,Termin wykonania zamdwienia” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej
punktacji do wskazanego terminu:

a) wykonanie raportow z audytéw trzech instytutéw w terminie 75 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy — 30 pkt;

b) wykonanie raportéow z audytéw trzech instytutéw w terminie 90 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy — 15 pkt;

c) wykonanie raportéw z audytow trzech instytutéw w terminie 105 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy — O pkt.

Skrécenie terminu wykonania zamodwienia liczone jest od dni kalendarzowych, o ktérych mowa
w pkt 3 Zaproszenia. Zamawiajacy informuje, ze do przedmiotowego zamodwienia zostanie
przygotowany i uzgodniony przez strony harmonogram wykonania zamodwienia, ktory bedzie
stanowic zatgcznik do umowy. Oferta w kryterium ,Termin wykonania zaméwienia” moze uzyskac
maksymalnie w kryterium oceny ofert 30 pkt. Jezeli wykonawca nie zadeklaruje skrécenia terminu
wykonania raportéw z trzech instytutéw, to oferta w niniejszym kryterium otrzyma 0 pkt.

3) W kryterium ,Doswiadczenie biegtego rewidenta” oferta zostanie oceniona na podstawie
liczby wskazanych podmiotéw z sektora finanséw publicznych, ktdre zostaty zbadane przez
Zamawiajgcego ponad ustugi wykazane na spetnienie warunku udziatu w procedurze, o ktérym
mowa w pkt 4.b2) Zaproszenia do sktadania ofert, a kazda dodatkowa ustuga byta wykonana
dla jednostek z sektora finanséw publicznych.

Punkty w kryterium ,,Doswiadczenie biegtego rewidenta” bedg przyznane wg ponizszych zasad:

Dodatkowe ustugi audytu
w jednostkach z sektora finanséw publicznych ponad
ustugi wykazane na spetnienie warunku udziatu
w procedurze, o ktérym mowa w pkt 4.b2)

Liczba punktéw przyznanych badane;j
ofercie w kryterium ,, Doswiadczenie
biegtego rewidenta”

Jedna dodatkowa jednostka sektora finansow
publicznych dla ktdrej byta wykonana ustuga 2 pkt
badania rocznego sprawozdania finansowego




7.

Dwie dodatkowe jednostki sektora finansow
publicznych dla ktérej byta wykonana ustuga 4 pkt
badania rocznego sprawozdania finansowego

Trzy dodatkowe jednostki sektora finanséw
publicznych dla ktérej byta wykonana ustuga 6 pkt
badania rocznego sprawozdania finansowego

Cztery dodatkowe jednostki sektora finanséw
publicznych dla ktérej byta wykonana ustuga 8 pkt
badania rocznego sprawozdania finansowego

Pie¢ dodatkowych jednostek sektora finansow
publicznych dla ktérej byta wykonana ustuga 10 pkt
badania rocznego sprawozdania finansowego

Oferta w kryterium ,Doswiadczenie biegtego rewidenta” moze uzyska¢ maksymalnie w kryterium
oceny ofert 10 pkt.

Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw w ramach kryterium oceny ofert: C+T+D zostanie
uznana za najkorzystniejsza.

. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty .

Oferta w postaci elektronicznej (np. skan, .pdf) podpisana przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy powinna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;
2) dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w procedurze, o ktérych mowa w:

— pkt 4.a Zaproszenia (dokumenty potwierdzajgce uprawnienia wykonawcy do wykonania
przedmiotu zamdwienia);

— pkt 4.b.1 Zaproszenia (wykaz zrealizowanych przez wykonawce zaméwien — zatgcznik nr 2
do Zaproszenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamowienia);

— pkt 4.b.2 Zaproszenia (wykaz oséb — biegtych rewidentéw skierowanych do wykonania
zamowienia wraz ze zrealizowanymi przez nich zamdéwieniami i dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamdwienia, w tym wykonane zamdwienia do kryterium
oceny ofert, o ktérym mowa w pkt 5.3 Zaproszenia);

3) petnomocnictwo do podpisania oferty, jesli oferta nie zostata podpisana zgodnie z zasadg
reprezentacji w KRS/CEiDG;

4) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Uwaga: jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozy dokumentéw wskazanych w pkt 2 i 3 lub nie
uzupetni na wezwanie Zamawiajgcego, to oferta Wykonawcy moze by¢ brana pod uwage tylko
do rozeznania rynku cen bez mozliwosci udzielenia zamdwienia. Nie podlegajg uzupetnieniu
i wyjasnieniu dane do kryterium oceny ofert z pkt 5.3 Zaproszenia, brak ztozenia wraz ofertg danych
do kryterium oceny ofert powoduje przyznanie 0 pkt w kryterium doswiadczenie biegtego
rewidenta.

Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przestaé na adres poczty elektronicznej: bfb@pan.pl w terminie 7 dni roboczych
od dnia publikacji ogtoszenia.
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8. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Wszelkie zapytania wykonawcdw zwigzane z niniejszg procedurg nalezy kierowa¢ do dnia
26 wrzesnia 2025 r. na adres poczty elektronicznej: bfb@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczgce warunkow realizacji zamoéwienia:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania czynnosci szacowania wartosci zamowienia
na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do niniejszego
Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamoéwienia na podstawie niniejszego
zaproszenia do skfadania ofert.

2) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
z procedury lub niespetniajgcego warunkéw udziatu w procedurze wskazanych w pkt 4
Zaproszenia, z zastrzezeniem uwzglednienia ofert do rozeznania rynku cen bez mozliwosci
udzielenia zaméwienia.

3) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert).

4) Jezeliw procedurze wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowg ceng, Zamawiajgcy moze poprosié
o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot
zawartych w ofertach pierwotnych.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesytania dodatkowych pytan do ztozonych ofert,
a w stosownych okolicznosciach do uzupetnienia oferty, z zastrzezeniem informacji z pkt 5.3
Zaproszenia.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ofertowej.

7) Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte, zostanie zawarta umowa na realizacje
przedmiotu zamoéwienia na obowigzujgcym wzorze Zamawiajgcego, stanowigcym Zatacznik nr 4
do Zaproszenia.

8) Przed zawarciem umowy wykonawca przekaze dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem
zamowienia, na kwote nie mniejszg niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych i 00/100).
Kopia polisy lub innego dokumentu potwierdzajagcego posiadanie ww. ubezpieczenia przez
Wykonawce, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy wraz z potwierdzeniem uiszczenia sktadki bedzie stanowié
zatgcznik do umowy.

9) Cene oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej (PLN).

10) Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja
catosci przedmiotu zamdwienia opisanego w niniejszym Zaproszeniu.

11) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane do oceny ofert z mozliwoscig udzielenia
zamowienia.

12) Informujemy, ze w niniejszej procedurze nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sig, ze:
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1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI. Defilad 1,
00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane dobrowolnie w celach
zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy bedy przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia
i realizacji umowy i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

4) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

5) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisow prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

Zatgczniki do Zaproszenia:
1. Formularz ofertowy

2. Wykaz ustug

3. Wykaz oséb
4

. Istotne postanowienia umowy


mailto:iod@pan.pl

