Załącznik numer 1 do Zaproszenia do składania ofert. 
Wzór formularza ofertowego

NUMER SPRAWY: BK.26.8.2025
Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk – Biuro Komunikacji
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083
REGON: 000325713

Wykonawca: 
Nazwa: ……………………………………………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………………………………………….
NIP: ……………………………………………………………………………………………….
REGON: ………………………………………………………………………………………….

Działając w imieniu wymienionego powyżej Wykonawcy oferuję realizację na rzecz Zamawiającego zamówienia na wykonanie usługi z zakresu obsługi fotograficznej 
i filmowej Polskiej Akademii Nauk.

Oświadczam/-y, że:
1. Akceptuję/-emy w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia niniejszego Zaproszenia do składania ofert, 
Gwarantuję/-emy wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia do składania ofert,
Cena mojej oferty za realizację usługi z zakresu obsługi fotograficznej 
i filmowej wynosi: 


	Rodzaj usługi
	Ilość prac
	Uwagi
	Cena jednostkowa netto/ brutto
	Cena łączna netto/brutto

	1. Obsługa fotograficzna i wideo eventu 3-godzinnego lub dłuższego (miejsce sesji: 80% w Warszawie, 20% w Polsce poza Warszawą) plus postprodukcja do postaci zdjęć oraz filmu/ów o długości do 5 min. (+/- 30 sek.) zgodnie wytycznymi Zamawiającego
	do 14 (słownie: czternastu) eventów
	Wykonawca dokonuje jednostkowej wyceny danego typu usługi, a łączną cenę oblicza się jako cena jednej obsługi 
* 14
	
	

	2. Sesja fotograficzna infrastruktury, infrastruktury naukowej oraz personelu w wybranych instytutach PAN (miejsce wykonywania sesji: 22 lokalizacji w całej Polsce, z zastrzeżeniem, że ok. 60% instytutów PAN ma siedzibę w Warszawie) 
	do 22 (słownie: dwudziestu dwóch) sesji
	Wykonawca dokonuje wyceny jednej sesji, a łączną cenę oblicza się jako cena jednej sesji * 22.
	
	

	3. Sesja fotograficzna kluczowego personelu w Kancelarii PAN (miejsce sesji: Warszawa)
	2 (słownie: dwie) sesje z udziałem do 6 osób każda 
	Wykonawca dokonuje wyceny jednej sesji (z uwzględnieniem udziału makijażysty/makijażystki), a łączną cenę oblicza się jako cena jednej sesji * 2.
	
	

	4. Dokumentacja video infrastruktury, infrastruktury naukowej oraz nagranie wypowiedzi personelu w wybranych instytutach PAN zgodnie z uprzednio zatwierdzonymi potrzebami (miejsca nagrań: 22 lokalizacji w całej Polsce, z zastrzeżeniem, że ok. 60% instytutów PAN ma siedzibę w Warszawie)
	do 22 (słownie: dwudziestu dwóch) sesji
	Wykonawca dokonuje wyceny jednej sesji, a łączną cenę oblicza się jako cena jednej sesji * 22.
	
	

	5. Postprodukcja i montaż materiałów filmowych zebranych w trakcie wymienionych powyżej nagrań do postaci filmów o długości ok. 5 min. (+/- 30 sek.) zgodnie wytycznymi Zamawiającego
	do 22 (słownie: dwudziestu dwóch) filmów z udźwiękowieniem
	Po jednym filmie dla każdej z 22 lokalizacji. Wykonawca dokonuje wyceny jednej postprodukcji i montażu materiałów filmowych, 
a łączną cenę oblicza się jako cena jednego filmu 
* 22.
	
	

	Suma:
	
	



Oświadczamy, że przekazujemy próbki realizowane w sektorze nauki, w wersji cyfrowej w postaci strony www lub portfolio.

Oświadczam, że posiadam profesjonalny sprzęt fotograficzny wskazany 
w poniższej tabeli:
	Nawa sprzętu
	Parametry
	TAK/ NIE

	Kamerę lub aparat nagrywające filmy
	w standardzie i jakości 4K – 10 bitów 4:2:2 w trybie logarytmicznym;
	

	Aparat lub aparaty fotograficzne
	pozwalające na wykonywanie zdjęć o rozdzielczości bazowej do 
100 mln pixeli;
	

	Obiektywy do aparatu 
oraz do kamery lub aparatu do rejestracji filmów:
	obiektyw lub obiektywy zmiennoogniskowe pokrywające zakres ogniskowej od 14 do 200 mm i o maksymalnym otworze przysłony nie większym niż f/2,8;
	

	
	obiektyw o ogniskowej 35 mm 
i o maksymalnym otworze przysłony nie większym 
niż f/1,4;
	

	
	obiektyw o ogniskowej 50 mm 
i o maksymalnym otworze przysłony nie większym 
niż f/1,4;
	

	
	obiektyw o ogniskowej 85 mm 
i o maksymalnym otworze przysłony nie większym 
niż f/1,4;
	

	
	teleobiektyw o ogniskowej 600 mm i o maksymalnym otworze przysłony nie większym 
niż f/5,6;
	

	Wyposażenie techniczne, zawierające: statywy, stabilizatory, oświetlenie, blendy i inny sprzęt niezbędny do prawidłowej rejestracji materiału video (jazdy kamerowe, krany filmowe, slidery)
	n/d
	

	Mikroporty
	n/d
	

	Prompter
	n/d
	

	Dron

	n/d
	


		
Akceptuję/-emy, że termin związania ofertą wynosi 30 dni, uwzględniając, że termin składania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu związania ofertą.
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.
Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji zawierających dane osobowe, oraz że jako Wykonawca poinformowałem pisemnie i uzyskałem zgodę każdej osoby, której dane osobowe są podane w ofercie oraz dokumentach składanych wraz z niniejszą ofertą lub będą podane w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Wykonawcę w niniejszej procedurze.
Oświadczam, że jako Wykonawca, ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, wyrażam zgodę na udostępnienie treści oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych.
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2]. [1:  	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [2:  	W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).] 

Korespondencję w sprawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko: ……………………………….…………………………………………
Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………
Telefon: ………………….……… adres e-mail: ………………………...……………
Do oferty dołączono następujące załączniki[footnoteRef:3]: [3:  	Wypełnia Wykonawca.] 

1. ……………………….
2. ……………………….

........................................................................
 (data, miejscowość, podpis/-y[footnoteRef:4]) [4:  	Podpis(y) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a)	zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), lub,
b)	pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty] 





Załącznik numer 2 do Zaproszenia do składania ofert. 
Wzór wykazu usług wykonanych przez wykonawcę
NUMER SPRAWY: BK.26.2.2025 



44

Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk – Biuro Komunikacji
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083
REGON: 000325713
Wykonawca: 
Nazwa: …………………………………………………………………
Adres: ………………………………………………….……………….
NIP: …………………………………………………….……………….
REGON: …………………………………….…..……..……………….


W celu realizacji zamówienia na usługi z zakresu obsługi fotograficznej i filmowej
oświadczam/-y, że:
	stosownie do treści pkt VI. Zaproszenia do składania ofert w załączeniu dołączamy dowody (referencje/protokoły odbioru usługi) określające, że usługi zostały wykonane należycie: L.p.
	Wykonawca usługi (nazwa, adres)
	Nazwa usługi
	Opis przedmiotu usługi (specyfikacja usługi z zakresu obsługi fotograficznej i filmowej)
	Data wykonania (zakończenia) usługi (w formacie dzień/miesiąc/rok)
	Podmiot, na rzecz którego była wykonywana usługa (nazwa, adres)

	Potwierdzenie spełnienia warunków udziału w procedurze przez Wykonawcę

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Informacje o doświadczeniu osoby skierowanej do wykonania zamówienia, tj. warunku o którym mowa w pkt VI Zaproszenia

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	




........................................................................................................
(data, miejscowość, podpis/-y[footnoteRef:5]) [5:  Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), lub,
pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty.] 

