
UMOWA nr  
(dalej: „Umowa”) 

 
 

zawarta w dniu …………………….2025 r. w Warszawie pomiędzy: 
 
Polską Akademią Nauk, z siedzibą w Warszawie, 00-901, Plac Defilad 1, posiadającą 
REGON: 000325713, NIP: 525-15-75-083, reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa 
……………….. przez ……………….  
zwaną  dalej „Zamawiającym”, 
 
a 
 
………………… 
, 
zwanym dalej „Wykonawcą”  
 
zwani dalej łącznie Stronami, a każdy z osobna Stroną, zawierają Umowę o następującej 
treści: 
 
Niniejsza Umowa, zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego do którego 
nie ma zastosowania ustawa z dnia  11 września  2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) po przeprowadzeniu postępowania w oparciu o § 6 ust 4 pkt. 
4) Regulaminu udzielenia zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przez 
Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze jednostki naukowe oraz inne jednostki 
organizacyjne Akademii stanowiącym załącznik do Decyzji nr 47/2024 Prezesa Polskiej 
Akademii Nauk z dnia 13.12.2024 roku Regulaminu udzielania zamówień publicznych na 
dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze 
jednostki naukowe oraz inne jednostki organizacyjne Akademii w procedurze zaproszenie do 
składania ofert w celu rozeznania rynku cen znak sprawy: BUN.261.5.2025 i dokonanie 
wyboru oferty Wykonawcy.  
 
 

§ 1.  
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem zamówienia jest wdrożenie otwartego systemu - Open Journal Systems 
- do obsługi wydawnictwa i czasopism naukowych Polskiej Akademii Nauk. 

2. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na 
wdrożeniu otwartego systemu - Open Journal Systems - do obsługi wydawnictwa i 
czasopism Polskiej Akademii Nauk zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą 
załącznik 1 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot Umowy zgodnie z szczegółowym 
opisem przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszelkich zmian oraz wyjaśnień 
udzielonych w odpowiedziach na pytania Wykonawców, które miały miejsce w toku 
postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy 
…… 

4. Wykonawca oświadcza, że zapewnia Zamawiającemu usługę wdrożenia otwartego 
systemu - Open Journal Systems - do obsługi wydawnictwa i czasopism Polskiej 
Akademii Nauk do dnia 31.12.2025 r. z uwzględnieniem następujących parametrów: 

 
a. Konfigurację systemu Open Journal Systems dla wydawnictwa: 

• konfiguracja systemu dla administratora  

• instalacja niezbędnych wtyczek systemowych dla pełnego działania systemu 

• struktura i wygląd wydawnictwa: statystyki, workflow, testowanie i audyt 
końcowy konfiguracji, dedykowana grafika dla wydawnictwa 

 
b. Konfigurację systemu Open Journal Systems dla maksymalnie 60 czasopism 

naukowych: 
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• konfiguracja systemu dla czasopism  

• instalacja niezbędnych wtyczek systemowych dla pełnego działania systemu 

• struktura i wygląd czasopisma: statystyki, workflow, składanie, publikacja i 
dostęp do treści, testowanie i audyt końcowy konfiguracji, dedykowana grafika 
dla czasopism 

 
c. Szkolenia online 

• dla administratorów 

• dla redakcji czasopism 
 

d. Wsparcie administracyjne 

• obsługa techniczna 

• zarządzanie kontami użytkowników  

• aktualizacja danych na stronie wydawnictwa i czasopism  

• nadzór nad procesem recenzji 

• konfiguracja wtyczek i modułów 

• zarządzanie metadanymi 

• eksport metadanych 

• wsparcie konsultacyjne 
 
 

§ 2.  
Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca ma obowiązek świadczyć usługę w zakresie określonym w Umowie,  
w szczególności zgodnie ze specyfikacją określoną w §1 Przedmiot Umowy 

2. Wykonawca oświadcza, że dołoży wszelkich starań  i będzie zgodnie 
współpracować z Zamawiającym. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędna wiedzę, umiejętności, doświadczenie oraz 
zasoby ludzkie, ekonomiczne i techniczne konieczne do wykonania przedmiotu 
zamówienia. 

4. Wykonawca oświadcza, że zlecone prace wykona z należytą starannością, zgodnie  
z zasadami współczesnej wiedzy technicznej lub wiedzy technicznej aktualnej na moment 
wykonywania czynności objętych Umową. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu, najpóźniej w dniu 
odbioru końcowego przedmiotu Umowy, następujących elementów wdrożenia: 
 a) kompletnego i działającego kodu źródłowego systemu, w wersji umożliwiającej jego 
dalszy rozwój i modyfikację; 
 b) pełnej dokumentacji technicznej i użytkowej, obejmującej m.in. opis instalacji, 
konfiguracji, strukturę bazy danych, opis zainstalowanych wtyczek i rozszerzeń, instrukcje 
obsługi dla administratora i użytkowników; 
 c) aktualnych danych dostępowych (loginy, hasła) do systemu, panelu 
administracyjnego, serwera, repozytoriów oraz wszelkich innych narzędzi 
wykorzystywanych w ramach wdrożenia;  
d) kopii zapasowych oraz wszystkich plików niezbędnych do samodzielnego 
uruchomienia i utrzymania systemu przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca przekaże powyższe elementy w wersji elektronicznej, zapisanej na trwałym 
nośniku danych (np. dysk zewnętrzny, pendrive) oraz/lub udostępnionej poprzez 
bezpieczny transfer danych (np. repozytorium Git, link do pobrania zabezpieczony 
hasłem), zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 

7. Warunkiem pozytywnego odbioru końcowego przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 3 
ust. 4 Umowy jest przekazanie kompletu materiałów, o których mowa powyżej. W 
przypadku nieprzekazania ich w terminie, Zamawiający ma prawo odmówić odbioru 
przedmiotu Umowy oraz naliczyć karę umowną zgodnie z § 6 ust. 1 lit d). 

8. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian, uzupełnień lub poprawek w 
dokumentacji lub kodzie źródłowym po ich przekazaniu, Wykonawca zobowiązuje się 
nieodpłatnie je uzupełnić w terminie 7 dni od otrzymania pisemnego zgłoszenia od 
Zamawiającego. 
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§ 3.  

Termin realizacji Umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy w terminie maksymalnie 
do dnia 31.12.2025 r. Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi kolejno: 
a. Konfiguracja systemu Open Journal Systems dla wydawnictwa  
b. Konfiguracja systemu Open Journal Systems dla czasopism naukowych  
c. Szkolenia online 
d. Wsparcie administracyjne. 
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z Formularzem 
ofertowym złożonym wraz z ofertą, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Zaproszenia do 
składania ofert. 
3. Odbiór prac wykonywanych w danym etapie polega na weryfikacji, czy przedmiot 
zamówienia spełnia wymagania określone w umowie oraz szczegółowym opisie przedmiotu 
zamówienia. 
4. Odbiór przedmiotu Umowy zostanie potwierdzony protokołem odbioru wykonania 
kolejnych prac określonych w przedmiocie zamówienia zwanym dalej jako „protokół odbioru”, 
podpisanym bez zastrzeżeń przez obie strony umowy. 
5. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad, usterek lub nieprawidłowości przedmiotu 
Umowy, jak również w przypadku stwierdzenia braku wykonania lub nienależytego 
wykonania obowiązków Wykonawcy określonych w § 1 Umowy oraz niniejszym paragrafie 
Zamawiający ma prawo odmowy podpisania protokołu odbioru i wezwania Wykonawcy do 
usunięcia wszelkich stwierdzonych nieprawidłowości, w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 
 

 
§ 4. 

Wynagrodzenie 

1. Za prawidłowe wykonanie niniejszej Umowy Zamawiający zapłaci na rzecz Wykonawcy 
Wynagrodzenie za usługę świadczoną przez Wykonawcę w wysokości .................. netto 
(słownie: ..................................., 00/100 złotych) (z podatkiem VAT kwota wynagrodzenia 
wynosi ......................zł brutto, słownie:……., 00/100 zł), które płatne będzie na podstawie 
wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT w terminie 14 (czternastu) dni od dnia 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT (w Umowie jako 
„Wynagrodzenie”), z zastrzeżeniem ust. 2. Podatek od towarów i usług VAT wynosi 23%. 
Dniem zapłaty należności jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 

2. Wynagrodzenie płatne będzie po zakończeniu prac/jednorazowo/w dwóch ratach w 
wysokości ……………….zł brutto (słownie: ……………….). Strony zgodnie ustalają, że 
Wykonawca wystawi fakturę niezwłocznie po podpisaniu protokołu odbioru 
potwierdzającego realizację zadania, najpóźniej do 15.12.2025 r. z terminem płatności 14 
dni. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i opłaty związane z 
realizacją Przedmiotu Umowy. 

4. Zamawiający zobowiązany jest płacić wynagrodzenie w formie przelewu bankowego na 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w treści danej faktury VAT, widniejący na tzw. 
„białej liście” podatników VAT.  

5. W przypadku zwłoki Zamawiającego w płatności całości lub części wynagrodzenia, 
Wykonawca wezwie Zamawiającego do zapłaty w formie elektronicznej lub pisemnej, 
wyznaczając dodatkowy siedmiodniowy termin na uregulowanie należności.  

 
 
 
 

§ 5. 
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 Prawa autorskie 
1. Wykonawca oświadcza, że wszelkie efekty prac wykonanych w ramach niniejszej Umowy, 

w szczególności konfiguracje systemu, dedykowana grafika, materiały szkoleniowe, 
dokumentacja techniczna i inne utwory powstałe w związku z realizacją przedmiotu 
Umowy, stanowią utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.), i że przysługują mu do nich pełne 
autorskie prawa majątkowe. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, z chwilą odbioru danego utworu przez 
Zamawiającego, autorskie prawa majątkowe do utworów wskazanych w ust. 1, bez 
ograniczeń terytorialnych i czasowych, na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy 
polach eksploatacji, tj.: 
 a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu – wytwarzanie dowolną techniką egzemplarzy 
utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, cyfrową lub w 
systemie informatycznym (np. serwery, platformy internetowe), 
b) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,  
c) publiczne rozpowszechnianie – w tym wyświetlanie, odtwarzanie, nadawanie, 
reemitowanie, a także udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 
dostęp w czasie i miejscu przez siebie wybranym (Internet, intranet, sieci zamknięte),  
d) wprowadzanie do pamięci komputera oraz rozpowszechnianie w systemach 
teleinformatycznych,  
e) wykorzystywanie do celów edukacyjnych, promocyjnych, informacyjnych lub 
komercyjnych,  
f) tłumaczenie, modyfikowanie, dokonywanie opracowań, adaptacji i tworzenie utworów 
zależnych oraz korzystanie z nich na wszystkich wskazanych polach eksploatacji. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania osobistych praw autorskich w sposób, 
który mógłby utrudniać Zamawiającemu korzystanie z utworów, w tym zobowiązuje się do 
niewnoszenia sprzeciwu wobec ich modyfikacji, publikacji bez podania autorstwa, a także 
zmian wynikających z potrzeb Zamawiającego. 

4. Wykonawca oświadcza, że przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie 
zezwoleń, o których mowa powyżej, następuje za wynagrodzeniem przewidzianym w 
niniejszej Umowie i nie wymaga dodatkowego wynagrodzenia. 

5. Wykonawca zapewnia, że przekazywane utwory nie naruszają praw osób trzecich, w 
szczególności praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znaków towarowych ani dóbr 
osobistych, a w przypadku zgłoszenia przez osobę trzecią jakichkolwiek roszczeń w tym 
zakresie – zobowiązuje się do ich niezwłocznego zaspokojenia oraz pokrycia 
ewentualnych szkód poniesionych przez Zamawiającego. 

 
 

§ 6. 
Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w 
następujących przypadkach: 
a) za niedotrzymanie terminu realizacji któregokolwiek z etapów prac określonych w 
harmonogramie – w wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto, o 
którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień opóźnienia; 
b) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy – w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto, o 
którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy; 
c) za nienależyte wykonanie przedmiotu Umowy, stwierdzone w trakcie odbioru lub w 
okresie obowiązywania gwarancji – w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia 
umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy; 
d) za brak przekazania Zamawiającemu kompletnego kodu źródłowego, dokumentacji 
technicznej, danych konfiguracyjnych, haseł dostępu lub innych składników wdrożenia 
niezbędnych do samodzielnego korzystania i dalszego rozwoju systemu – w wysokości 
5.000,00 zł brutto za każdy dzień opóźnienia w przekazaniu tych materiałów, licząc od dnia 
wyznaczonego w Umowie lub wezwaniu Zamawiającego; 
e) za naruszenie obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 11 Umowy – w 
wysokości 10.000,00 zł brutto każde naruszenie; 
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f) za naruszenie przepisów dotyczących ochrony danych osobowych – w wysokości 
10.000,00 zł brutto za każde stwierdzone naruszenie; 
g) za przekroczenie terminu usunięcia zgłoszonej wady lub usterki – w wysokości 500 zł 
brutto za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie wady przez 
Zamawiającego. 

2. Naliczenie kary umownej z tytułu odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy nie wyłącza możliwości naliczania kar umownych z tytułów wskazanych w ust. 
1 lit. d–g, ani dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kwoty naliczonych kar umownych z 
należnego Wykonawcy wynagrodzenia bez konieczności wcześniejszego wezwania do 
zapłaty. 

4. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy 
odszkodowania na zasadach ogólnych (art. 471 i nast. Kodeksu cywilnego), w przypadku 
gdy szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

5. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% maksymalnego 
wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.  

 
 

§7. 
Ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 
uzyskanych w związku z realizacją niniejszej Umowy, w tym danych osobowych, 
danych technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych, prawnych oraz wszelkiej 
dokumentacji dotyczącej przedmiotu Umowy (dalej: informacje poufne) przez cały 
okres obowiązywania Umowy oraz po jej zakończeniu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji poufnych do żadnych 
innych celów niż wykonanie przedmiotu Umowy oraz do ich przechowywania w sposób 
zapewniający należytą ochronę przed nieuprawnionym dostępem, ujawnieniem lub 
utratą. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej informacji poufnych, przez cały 
okres jej obowiązywania oraz po jej zakończeniu bez względu na przyczyny jej 
zakończenia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać informacji poufnych osobom trzecim bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, chyba że obowiązek ujawnienia wynika z 
bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. W przypadku takiego obowiązku 
Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o konieczności ujawnienia 
danych, chyba że przepisy prawa zabraniają takiej informacji. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wdrożenia/utrzymania odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę informacji poufnych przed 
naruszeniem ich poufności, integralności lub dostępności, zgodnie z najlepszymi 
praktykami rynkowymi oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu (dotyczących informacji poufnych lub ochrony danych osobowych), 
Zamawiający ma prawo do: 
a) żądania zaprzestania naruszeń i natychmiastowego usunięcia ich skutków, 
b) dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości, obejmującego zarówno 
rzeczywiste straty, jak i utracone korzyści, 
c) nałożenia na Wykonawcę kary umownej w wysokości 10 000 zł za każde 
naruszenie, przy czym zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do 
dochodzenia odszkodowania przewyższającego jej wysokość na zasadach ogólnych. 

7. Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) – dalej RODO – informuje się, że Zamawiający przetwarza dane osobowe 
osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy zgodnie z 
zapisami Załącznika nr 2 do Umowy stanowiącego integralną częścią niniejszej 
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Umowy.  
8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego  

o każdym incydencie bezpieczeństwa lub naruszeniu ochrony danych osobowych. 
9. W celu realizacji przedmiotu Umowy oraz w niezbędnym, minimalnym i adekwatnym 

do tego celu zakresie Zamawiający działając w trybie i zgodnie z art. 28 RODO 
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych innych niż dane osobowe 
osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy. Zasady 
powierzenia przetwarzania danych osobowych określa Załącznik nr 3 do Umowy. 
stanowiący integralną częścią niniejszej Umowy. 
 
 

§8. 
Zmiany treści Umowy 

1. Wszelkie zmiany treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu 
podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. Zmiana postanowień 
zawartej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie 
aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany.  

2. Istotna zmiana postanowień niniejszej umowy jest możliwa, jeżeli została 
przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia oraz jeżeli zostały określone warunki takiej zmiany. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej Umowy w szczególności: 
a) w zakresie danych teleadresowych Wykonawcy, 
b) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie 

dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego, 
c) w przypadku zaistnienie okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, 
d) w przypadku wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznie 

niemożliwego do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia, 
e) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian 

wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie Umowy, 

f) w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, należnego za wykonanie 
przedmiotu zamówienia w przypadku ustawowej zmiany przepisów normujących 
wysokość stawki podatku VAT w odniesieniu do tej części wynagrodzenia, której 
zmiana dotyczy. Cena brutto Umowy ulegnie wówczas zmianie polegającej na 
dostosowaniu jej do aktualnie obowiązującej stawki podatku VAT, bez zmiany ceny 
netto Umowy. 

 
 

§ 9.  
Wypowiedzenie Umowy 

1. Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez 
obowiązku wypłaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku 
zaistnienia którejkolwiek z poniższych okoliczności: 
a) naruszenia przez Wykonawcę istotnych warunków świadczenia Usługi, w szczególności 
niezachowania parametrów jakościowych lub terminowych określonych w § 3 Umowy; 
b) braku usunięcia wad lub usterek, pomimo pisemnego wezwania Zamawiającego i 
upływu dodatkowego terminu wyznaczonego przez Zamawiającego (nie krótszego niż 5 
dni roboczych); 
c) niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązku przekazania kodu źródłowego, 
dokumentacji technicznej lub innych składników wdrożenia, o których mowa w § 2 ust. 5 
Umowy, w terminie określonym Umową lub wyznaczonym przez Zamawiającego; 
d) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zachowania poufności lub naruszenia 
przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, 
e) rażącego naruszenia przez Wykonawcę innych postanowień Umowy, które – mimo 
uprzedniego pisemnego wezwania do ich przestrzegania – nie zostały naprawione w 
terminie 7 dni od doręczenia wezwania; 
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f) ogłoszenia upadłości Wykonawcy, otwarcia postępowania restrukturyzacyjnego, bądź 
zaistnienia innej przesłanki świadczącej o utracie przez Wykonawcę zdolności do 
należytego wykonania Umowy. 

2. Wypowiedzenie Umowy w przypadkach wskazanych powyżej wymaga formy pisemnej pod 
rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie wskazujące na okoliczności 
będące podstawą wypowiedzenia. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie – nie 
później niż w terminie 5 dni od dnia doręczenia wypowiedzenia – przekazać 
Zamawiającemu wszelkie opracowane dotychczas materiały, dokumentację, kod 
źródłowy, dane dostępowe oraz inne składniki wdrożenia, w zakresie, w jakim zostały już 
wytworzone do dnia wypowiedzenia. 

 
 

§ 10. 
Zawiadomienia i Osoby kontaktowe 

1. Wszelkie zawiadomienia i inna korespondencja pomiędzy Stronami dokonywana będzie w 
formie pisemnej, w języku polskim oraz: 
1) doręczona osobiście lub 
2) przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej, 
3) przesłana za pośrednictwem Poczty Polskiej 
do Strony, na adres wskazany w komparycji Umowy 

2. Strony ustalają Osoby kontaktowe Wykonawcy: 
a) ………………………., email: ……………….. 
b) ……………………, telefon:……………., email: ……………. 

4. Strony ustalają Osoby kontaktowe Zamawiającego: 
a. ....................., telefon: ......................, email: ........................... 
b. ..............., telefon:................ email: ..................................... 
c. ..............., telefon:................ email: ..................................... 
d. ............................, telefon ...................., email: ......................... (w sprawach 

rozliczeń) 
3. Osoby kontaktowe Zamawiającego i Osoby kontaktowe Wykonawcy są osobami 

upoważnionymi do działania w zakresie Umowy, to jest w szczególności składania 
wszelkich oświadczeń woli i wiedzy oraz odbioru wszelkich oświadczeń woli i wiedzy. 
Wszelkie zawiadomienia i inna korespondencja pomiędzy Stronami winny być 
dokonywane ze wskazaniem Osób kontaktowych Zamawiającego i Osób kontaktowych 
Wykonawcy i na adresy dla nich właściwe, pod rygorem nieważności. Do zmian Umowy 
oraz jej wypowiedzenia uprawnione są wyłącznie osoby uprawnione do reprezentacji 
Stron. Niniejsze oświadczenie nie stanowi pełnomocnictwa szczególnego dla Osoby 
kontaktowej Zamawiającego wskazanej w ust. 4. 

4. Zmiana Osób kontaktowych Zamawiającego i Osób kontaktowych Wykonawcy stanowi 
zmianę Umowy. 

 
 

§ 11.  
Klauzula poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 
poufnych, które uzyskał od Zamawiającego lub do których uzyskał dostęp w związku z 
realizacją niniejszej Umowy, zarówno w okresie jej obowiązywania, jak i przez okres 5 
(pięciu) lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub wypowiedzeniu. 

2. Za informacje poufne uważa się wszelkie informacje techniczne, organizacyjne, prawne, 
handlowe i finansowe dotyczące Zamawiającego oraz jego klientów, partnerów, systemów 
informatycznych, infrastruktury technicznej, dokumentacji, kodu źródłowego, danych 
statystycznych, procesów wewnętrznych, danych osobowych oraz inne informacje 
niepubliczne, niezależnie od ich formy (pisemnej, ustnej, elektronicznej lub innej). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania informacji poufnych wyłącznie w celu 
prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy oraz do ich nieujawniania osobom trzecim, z 
wyjątkiem pracowników lub współpracowników, którym informacje te są niezbędne do 
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wykonania Umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego zobowiązania tych osób do 
zachowania poufności w zakresie co najmniej równym postanowieniom niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którym 
powierzył wykonanie całości lub części obowiązków wynikających z Umowy, jak za 
działania własne, w szczególności w zakresie przestrzegania obowiązku poufności. 

5. Obowiązki, o których mowa w ust. 1–4, nie mają zastosowania do informacji: 
a) które są powszechnie dostępne lub stały się publiczne w sposób legalny i bez 
naruszenia przez Wykonawcę niniejszej Umowy; 
b) których ujawnienia wymaga bezwzględnie obowiązujące prawo, orzeczenie sądu lub 
decyzja organu administracji – pod warunkiem uprzedniego pisemnego poinformowania 
Zamawiającego, o ile nie jest to prawnie zakazane. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych mających na celu ochronę informacji poufnych oraz danych osobowych 
przed ich przypadkowym lub nieuprawnionym ujawnieniem, utratą, zniszczeniem lub 
dostępem przez osoby nieuprawnione. 
 
 

§ 12.  
Postanowienia końcowe 

 
1. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść na 

osobę trzecią żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy 
Kodeksu cywilnego, Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz inne 
powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

4. Strony wskazują adresy wymienione w komparycji niniejszej Umowy jako swoje adresy 
korespondencyjne i oznajmiają, że oświadczenie o wskazaniu adresu 
korespondencyjnego pozostanie aktualne i wiążące do czasu powiadomienia drugiej 
Strony w formie pisemnej pod rygorem nieważności o zmianie adresu do korespondencji. 
Do czasu powiadomienia korespondencja wysyłana na ostatni wskazany przez Stronę 
adres korespondencyjny będzie traktowana jako skierowana na właściwy adres Strony 
ze skutkiem doręczenia. 

5. Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny 
właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

7. Datą zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnią ze Stron. W przypadku 
braku określenia dat złożenia podpisów pod Umową, datą zawarcia Umowy będzie data 
wskazana w jej komparycji. 

8. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część.  

9. Załączniki do Umowy: 

Załącznik nr 1 – Oferta wykonawcy 
Załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących osobami fizycznymi 
Załącznik nr 3 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
Załącznik nr 4 – Odpis KRS/CEIDG Wykonawcy  

 

 
 
 
 
PODPIS ZAMAWIAJĄCEGO:     PODPIS WYKONAWCY:  
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Załącznik nr 2 do Umowy - Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących 
osobami fizycznymi 
 

 
Klauzula informacyjna dla Wykonawców niebędących osobami fizycznymi 
1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Wykonawcę oraz osób 

wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu jest Polska Akademia Nauk, której 
siedziba mieści się w Warszawie (00-901) przy Placu Defilad 1, a dane kontaktowe to: 
skrytka pocztowa 24; kancelaria@pan.pl; tel. +48 22 182 61 82.  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować 
pisząc na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@pan.pl.  

3. Dane osobowe:   
1) osób reprezentujących Wykonawcę, będą przetwarzane na podstawie obowiązku 

prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), wynikającego z  przepisów prawa określających umocowanie do 
reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane 
tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych 
czynności.  

2) osób wskazanych przez Wykonawcę, jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i 
nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie 
uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), w celu realizacji niniejszej umowy. Dane zostały podane przez 
Wykonawcę w ramach zawieranej umowy.  

4. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 mogą zostać udostępnione podmiotom 
uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę 
administracyjno-organizacyjną Administratora danych oraz będą przechowywane nie 
dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach.  

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o których mowa w 
ust. 1 przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia 
skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa.  
Ponadto osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, przysługuje 
również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze 
szczególnej sytuacji.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania zapisów niniejszego paragrafu wszystkim 
osobom fizycznym wymienionym w ust. 1. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:kancelaria@pan.pl
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Załącznik nr 3 do Umowy - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta (dd-mm-rrrr) w (miejscowość) pomiędzy:  

Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie (00-901) w Pałacu Kultury i Nauki przy pl. 
Defilad 1, posiadającą REGON: 000325713 oraz NIP: 525-15-75-083, reprezentowaną przez 
(imię i nazwisko), 

zwaną dalej: Administratorem, 

a 

(nazwa) z siedzibą w (pełne dane podmiotu),  

reprezentowanym/ną przez: (imię, nazwisko oraz stanowisko),  

zwaną dalej: Procesorem,  

łącznie zwanymi Stronami. 

 

W niniejszej umowie zastosowano następujący skrót: 

1) rozporządzenie - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia o ochronie danych), 

2) naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie bezpieczeństwa prowadzące do 
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, 
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych 
przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych, 

3) umowa główna – umowa z dnia (dd-mm-rrrr) nr (numer umowy). 

 
§ 1. 

1. Procesor będzie przetwarzał w imieniu Administratora dane osobowe powierzone w trybie 
art. 28 rozporządzenia, na warunkach i w celu określonym w niniejszej umowie. 

2. Procesor może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora – co dotyczy też przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego 
lub organizacji międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na Procesora prawo 
Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Procesor. W takim 
przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Procesor informuje Administratora o tym 
obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na 
ważny interes publiczny.  

3. Za udokumentowane polecenie przetwarzania przyjmuje się umowę główną. 
 

§ 2. 

1. Na mocy niniejszej umowy Procesor będzie przetwarzał dane osobowe (określenie kogo 
dane dotyczą i kategorii danych), w zakresie niezbędnym do realizacji umowy głównej. 

2. Dane osobowe powierzone przez Administratora będą przetwarzane przez Procesora 
wyłącznie w celu realizacji umowy głównej. 

 

§ 3. 
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Procesor, uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, 
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o 
różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, zobowiązuje się do 
wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby zapewnić stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku.  

 

§ 4. 

1. Procesor zapewnia, że powierzone dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie przez 
osoby do tego upoważnione.  

2. Procesor może upoważniać swoich pracowników – którzy zobowiążą się do zachowania 
tajemnicy lub podlegają odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy 
– do przetwarzania danych osobowych powierzonych niniejszą umową. 

3. Czynności określone w ust. 2 wymagają zachowania formy pisemnej.  
4. Procesor prowadzi ewidencję osób upoważnionych. 

 
§ 5. 

1. Procesor nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego (zwanego dalej 
Podwykonawcą) bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora. 
W przypadku ogólnej pisemnej zgody Procesor informuje Administratora o wszelkich 
zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia Podwykonawców, dając tym 
samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian.  

2. Procesor może podpowierzyć przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom 
świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Procesora w zakresie w jakim służy 
to realizacji umowy głównej, o ile istotą ww. obsługi nie jest wyłącznie realizacja umowy 
głównej (ogólna zgoda). 

3. Procesor zapewnia, że na Podwykonawcę nałożone zostaną – na mocy umowy lub innego 
aktu prawnego, które podlegają prawu Unii Europejskiej lub prawu krajowemu – te same 
obowiązki ochrony danych, jakie na Procesora nakłada niniejsza umowa, a w szczególności 
obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom rozporządzenia.  

4. Jeżeli Podwykonawca nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony 
danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków 
Podwykonawcy spoczywa na Procesorze.  

 

§ 6. 

1. Procesor, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania danych, w miarę możliwości pomaga 
Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z 
obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania 
jej praw określonych w rozdziale III rozporządzenia.  

2. Procesor, uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu 
informacje, pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 
rozporządzenia.  

3. Procesor zobowiązuje się realizować w imieniu Administratora obowiązek informacyjny 
określony w art. 13 lub 14 rozporządzenia. 

 

§ 7. 

1. Procesor udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 rozporządzenia oraz umożliwia Administrator 
lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym 
inspekcji, i przyczynia się do nich.  

2. Administrator informuje Procesora o terminie i zakresie audytu/inspekcji z co najmniej 5-
dniowym wyprzedzeniem. 
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3. Jeżeli audyt albo inspekcja są realizowane w związku naruszeniem ochrony danych 
osobowych lub uzasadnionym podejrzeniem takiego naruszenia, Administrator może 
odstąpić od obowiązku określonego w ust. 2. 

4. Po audycie/inspekcji Administrator może przekazać Procesorowi pisemne zalecenia wraz 
z terminem ich realizacji. 

5. Procesor niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem zalecenie, o którym 
mowa w ust. 4, stanowi naruszenie rozporządzenia lub innych przepisów Unii Europejskiej 
lub krajowych. 

 

§ 8. 

1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia 
takiego naruszenia, Procesor bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie 24 
godzin po stwierdzeniu naruszenia – zgłasza je Administratorowi. 

2. Zgłoszenia, o którym mowa w ust. 1 dokonuje się za pośrednictwem poczty elektronicznej, 
na adres: kancelaria@pan.pl oraz potwierdza jego odbiór telefonicznie. 

3. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać co najmniej: 
a) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i 
przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;  

b) zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub 
oznaczenie innego punktu kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji;  

c) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;  
d) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu 
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków. 

4. Procesor niezwłocznie informuje Administratora o każdym postępowaniu administracyjnym 
lub sądowym dotyczącym powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a także o 
każdej kontroli lub audycie dotyczącym tychże danych osobowych. 

5. Procesor ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku z 
przetwarzaniem przez niego danych osobowych, w sposób niezgodny z rozporządzeniem, 
niniejszą umową lub zaleceniami, o których mowa w § 7 ust. 4 – poniesione przez 
Administratora, osoby, których dane zostały powierzone lub osoby trzecie.  

 

§ 9. 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia zakończenia obowiązywania 
umowy głównej. 

2. Administrator może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 
Procesor: 

a) nie wykona zaleceń, o których mowa w § 7 ust. 4; 
b) przetwarza powierzone dane osobowe w sposób niezgodny z przepisami o ochronie 

danych osobowych lub niniejszą umową. 
 

§ 10. 

1. Po zakończeniu świadczenia usług, o których mowa w § 2, Procesor – zależnie od decyzji 
Administratora – usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 
wszelkie istniejące ich kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.  

2. W przypadku korzystania z usług Podwykonawcy, Procesor zapewnia realizację 
obowiązku, o którym mowa w ust. 1 przez Podwykonawcę. 

 

§ 11. 
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1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy kodeksu 
cywilnego oraz rozporządzenia. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze 
Stron.  

 

 

 Administrator        Procesor 

 
 
 


