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Warszawa, 14.05.2025 

 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia  

na Wdrożenie otwartego systemu - Open Journal Systems - do obsługi wydawnictwa i 
czasopism naukowych Polskiej Akademii Nauk 

 
 
 

1. Zamawiający: 
Kancelaria PAN, Biuro Upowszechniania Nauki i Wydawnictw, 
pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa  
e-mail: dun@pan.pl 
 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest wdrożenie otwartego systemu - Open Journal Systems - 
do obsługi wydawnictwa i maksymalnie 60 czasopism naukowych Polskiej Akademii 
Nauk. 

 
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

 
Konfigurację systemu Open Journal Systems dla wydawnictwa: 

• konfiguracja systemu dla administratora  

• instalacja niezbędnych wtyczek systemowych dla pełnego działania systemu 

• struktura i wygląd wydawnictwa: statystyki, workflow, testowanie i audyt 
końcowy konfiguracji, dedykowana grafika dla wydawnictwa 

 
Konfigurację systemu Open Journal Systems dla maksymalnie 60 czasopism naukowych: 

• konfiguracja systemu dla czasopism  

• instalacja niezbędnych wtyczek systemowych dla pełnego działania systemu 

• struktura i wygląd czasopisma: statystyki, workflow, składanie, publikacja i 
dostęp do treści, testowanie i audyt końcowy konfiguracji, dedykowana grafika 
dla czasopism 

 
Szkolenia online 

• dla administratorów 

• dla redakcji czasopism 
 

Wsparcie administracyjne 

• obsługa techniczna 

• zarządzanie kontami użytkowników  

• aktualizacja danych na stronie wydawnictwa i czasopism  

• nadzór nad procesem recenzji 

• konfiguracja wtyczek i modułów 

• zarządzanie metadanymi 

• eksport metadanych 

• wsparcie konsultacyjne 
 

 
3. Termin realizacji zamówienia: zamówienie należy wykonać w terminie do 31.12.2025 r. 



 
 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne: 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.). 

2. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca: 
wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie zrealizował:  

• co najmniej 1 usługę polegającą na wdrożeniu oprogramowania open 
source do zarządzania procesem wydawniczym w co najmniej 15 
czasopismach naukowych 

• co najmniej 1 usługę polegającą na wdrożeniu oprogramowania open 
source do zarządzania procesem wydawniczym na platformie z co najmniej 
10 czasopismami. 

 
5. Kryteria oceny ofert:  

Cena brutto: 100% - najniższa cena spośród wszystkich ofert niepodlegających 
odrzuceniu. 

Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie opłaty i koszty związane z 
wykonaniem zamówienia. 
 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:  
1) Oferta zawiera:  

a) wypełniony Formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 1 do Zaproszenia; 
b) wykaz usług, stanowiący Załącznik nr 2 do Zaproszenia, wraz z dokumentami 

potwierdzającymi należyte wykonanie zamówienia; 
2) Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Do oferty należy dołączyć dokument, z którego 
wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

 
7. Termin składania ofert:  

Oferty należy przesłać drogą elektroniczną w formie skanu, np. plik .pdf podpisany przez 
upoważnioną osobę w terminie do dnia 21.05.2025 do godz. 10.00 na adres e-mail: 
dun@pan.pl 

 
8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  

a) W procedurze o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: 
dun@pan.pl 

b) Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest: Sylwia Węgrzyn 
c) Wszelkie zapytania do Zamawiającego należy kierować na adres wskazany w pkt. 1 nie 

później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert.  
 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: 
a) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert). 
b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania 

wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone 
oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia 
zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

c) Wykonawcy niespełniający warunków udziału określonych w ust. 4 Zaproszenia będą 



wykluczeni z procedury, a ich oferty będą podlegać odrzuceniu. 
d) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
e) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
f) Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 
g) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowanie i przesłaniem oferty do 

niniejszego Zaproszenia. 
h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, 

możliwość przesłania dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do 
uzupełnienia złożonych ofert. 

i) W przypadku dokonania wyboru Wykonawcy, który złoży ofertę z najniższą ceną, 
zostanie zawarta umowa wykonania przedmiotu zamówienia, stanowiąca Załącznik nr 3 
do Zaproszenia. 

j) Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią 
okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507 
t.j.). 

k) Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu i 
będzie to oferta z najniższą ceną, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie 
podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w ust. 4. pkt 1.  

l) Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.  z 2024 r. poz. 1320). 

 
10. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, 

że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. 

Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane 

dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną 

udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  

3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu 

zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) 

RODO 

4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 

obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 

6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich 

sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 

Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 

roku. 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

również w formie profilowania. 

mailto:iod@pan.pl


 

 

 

Załączniki do Zaproszenia: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 - Wykaz usług 
Załącznik nr 3 - Projektowanie postanowienia umowy 

 


