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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

na usługę przygotowywania i wydawania śniadań w Domu Pracy Twórczej PAN
 w Juracie 


1. Zamawiający: 
Polska Akadamia Nauk 
Plac Defilad 1
00-901 Warszawa
bm@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług na rzecz Zamawiającego w zakresie codziennego przygotowania i wydawania dla gości Domu Pracy Twórczej Polskiej Akademii Nauk w Juracie (DPT PAN Jurata), z wykorzystaniem przez wykonawcę własnych urządzeń, sprzętu, naczyń i produktów spożywczych,  zgodnie z wytycznymi zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 1 do Ogłoszenia.

3. Termin realizacji zamówienia:
Planowany termin wykonania usługi: 01.06.2025r. – 15.09.2025r.

4. Warunki udziału w procedurze dla wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej;
2) posiadają   doświadczenie. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składnia ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał co najmniej dwie usługi, polegające na przygotowywaniu i wydawaniu posiłków wraz z zapewnieniem obsługi kelnerskiej, serwisu potraw i napojów, które były realizowane przez okres co najmniej 5 tygodni;
3) dysponują lub będą dysponować personelem w postaci co najmniej:
- szefa personelu (koordynator) – 1 osoba,
- obsługi kelnerskiej – co najmniej 1 osoby,
- pomoc kuchenna.
4) posiadają   niezbędny sprzęt  i urządzenia do przechowywania artykułów spożywczych do przygotowywanych posiłków, o których mowa w pkt 5 OPZ, stanowiącym Załącznik nr 1 do Ogłoszenia.  


5. Kryteria oceny ofert:
Najniższa cena brutto, spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu.
Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, o których mowa w OPZ Załączniku nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu.
Cena przygotowania i podania posiłków z uwzględnieniem wszystkich kosztów potrzebnych do należytej realizacji przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową – 1 posiłku.


6. Sposób przygotowania i złożenia oferty 

Oferta powinna zawierać: 
1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy „Oferta cenowa” - Załącznik 2 do niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu. 
2) Załącznik nr 3 – wykaz usług na potwierdzenie  spełnienia warunku określonego w pkt. 4 niniejszego Ogłoszenia oraz referencje bądź inne dokumenty potwierdzające należyte wykonywanie usług;  
3) Załącznik nr 4 -Zaakceptowany (parafowany) projekt (wzór) umowy.
4) Oferty należy przesłać w formie elektronicznej (np. plik .pdf podpisany przez uprawnioną osobę reprezentującą Wykonawcę) na adres wskazany w pkt. 7 Ogłoszenia o zamówienia. 

7. Termin składania ofert:
23.04.2025 r. do godziny 8.00 na adres e-mail: bm@pan.pl  

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:
1. W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 7 Ogłoszenia o zamówieniu. 
2. Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści Ogłoszenia w formie mailowej na adres w pkt 7 Ogłoszenia nie później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Odpowiedzi na pytania do treści Ogłoszenia będą zamieszczone na stronie BIP bez wskazania źródeł zapytań.
3. Zamawiający dopuszcza kontakt telefoniczny. Osoby do kontaktu oraz udzielenia informacji są: Joanna Sosnowska – Biuro Majątkowe PAN, tel. 603 540 098 e-mail: joanna.sosnowska@pan.pl



9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury: 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert).
2. Oferta musi dotyczyć całości zakresu wskazanego w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącego Załącznik nr 1 do Ogłoszenia.
3. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny złożonej oferty.
5. Wykonawca niespełniający warunków udziału określonych w pkt. 4  Ogłoszenia o zamówieniu będzie wykluczony z procedury, a jego oferta będzie podlegała odrzuceniu. 
6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień do złożonych ofert, możliwość przesyłania dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert. 
8. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa, której   projekt (wzór) stanowi załącznik nr 4 do Ogłoszenia.
9. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią
okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
10. Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu i będzie to najkorzystniejsza oferta, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w pkt.12.
11. W niniejszej procedurze nie stosuje się. ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 
12. Oferta złożona w procedurze, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia procedury bez dokonania wyboru wykonawcy.

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania;
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl;
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO;
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej;
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa;
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku;
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 
w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Ogłoszenia:
1. Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia
2. Załącznik nr 2 - formularz ofertowy (oferta cenowa);
3. Załącznik nr 3. – Wykaz usług
4. Załącznik nr 4   – projekt (wzór) umowy.








