Załącznik nr 4 do Regulaminu

Numer sprawy: ZZP.201.13.2021.PP   
Warszawa, 23.04.2021 r.

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU


1. [bookmark: _GoBack]Zamawiający:
 
Nazwa: Polska Akademia Nauk
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: elzbieta.kornijenko@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywny zakup i dostawa papieru i materiałów biurowych do Zamawiającego na terenie całej Polski.

3. Termin realizacji zamówienia: 14.05.2021 r. – 14.05.2022 r.

4. Warunki udziału w postępowaniu dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:

1) Udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki
dotyczące:

a) posiadania uprawnień na prowadzenie działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – wymaga się aktualnej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie obrotu papierem i materiałami biurowymi.
b) posiadania wiedzy i doświadczenia – nie wyznacza się szczegółowego warunku w tym zakresie,
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia na terenie całej Polski,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - nie wyznacza się szczegółowego warunku 
w tym zakresie.


5. Kryteria oceny ofert:

Ocenie podlegają oferty Wykonawców  spełniające warunki postępowania.

1. Kryteria oceny ofert:

1.1. dostępność asortymentu, najniższa cena


6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:

Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę.
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem jej nieważności.
Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia zamówienia.
Ofertę stanowić będzie wypełniony formularz oferty wraz z załącznikami.
Każda strona oferty winna być podpisana przez Wykonawcę. 
Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do wykluczenia z postępowania.

Oferty należy składać drogą e-mail elzbieta.kornijenko@pan.pl lub w Zespole Gospodarczym, mieszczącym się w budynku PKiN w Warszawie, pl. Defilad 1, XXII piętro, pok. 2211.

       Oferta powinna zawierać:

a) wypełniony i podpisany formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia;
b) dokument umocowania prawnego osoby reprezentującej Wykonawcę (podpisującej ofertę), np. aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, aktualny odpis z rejestru przedsiębiorców z KRS, z którego wynika zdolność do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub właściwe pełnomocnictwo.

Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w ogłoszeniu, powinien w ofercie ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.

Oferta podlega odrzuceniu, jeżeli:
- jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia;
- jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji;
- jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

Oferta złożona w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

7. Termin składania ofert: 05.05.2021 r. do godz. 11:00

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

W razie potrzeby złożenia oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji, które w opinii Wykonawców okażą się niezbędne do przygotowania ofert, należy zwracać się w dni robocze, w godzinach 9.00 - 14.00, tel. 22 182 69 22, do nw. osoby po stronie Zamawiającego:
Elżbieta Kornijenko – inspektor, elzbieta.kornijenko@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:

Warunki zawarcia Umowy:

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza.
Zamawiający zawiadomi o terminie i miejscu podpisania Umowy z wyłonionym
Wykonawcą.
Projekt Umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia Umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,  chyba 
ze zajdą przesłanki unieważnienia postępowania.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.



Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:
1. wzór formularza ofertowego
2. wzór Umowy
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