
 

 

                                                                                                                                                                                      
Kraków, 25/02/2025 r. 

Numer sprawy: OKr.26.3.2025                                                                       

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 

w celu rozeznania rynku cen na usługę konserwacji systemu sygnalizacji pożaru oraz 
konserwacji instalacji oddymiania wraz z napędami do drzwi i okien napowietrzających w 
budynku Polskiej Akademii Nauk Oddział w Krakowie ul. św. Jana 28, 31-018 Kraków                           
z możliwością udzielenia zamówienia. 

I. Zamawiający:  
Polska Akademia Nauk  
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa  
Miejsce realizacji zamówienia:  
Polska Akademia Nauk Oddział w Krakowie 
ul. św. Jana 28, 31-018 Kraków 
tel. 12 356-23-02 / 12 356-23-00 
e-mail: olaf.wajs@pan.pl  
Pon. - Pt. godz. 8:00 - 16:00 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przeglądy konserwatorskie systemu sygnalizacji pożaru oraz konserwacja 
instalacji oddymiania wraz z napędami do drzwi i okien napowietrzających 
w budynku Polskiej Akademii Nauk Oddział w Krakowie ul. św. Jana 28, 31-
018 Kraków obejmować będą: 

1. Przeglądy konserwacyjne wykonywane co 3 miesiące. 
2. Utrzymanie sytemu sygnalizacji pożarowej w stanie przydatnym do użytku 

poprzez dokonywanie odpowiednich czynności konserwacyjnych. 
3. Sprawdzanie działania centrali, stanu technicznego i parametrów zgodnie z 

DTR. 
4. Sprawdzanie układu zasilania. 
5. Sprawdzanie wszystkich części i urządzeń pod kontem ewentualnych 

zewnętrznych mechanicznych uszkodzeń. 
6. Sprawdzanie wszystkich sygnalizatorów, czy są należycie umocowane. 
7. Sprawdzanie przycisków ppoż. 
8. Sprawdzanie działania każdej linii dozorowej poprzez losowo wybrane 

sygnalizatory pożaru za pomocą imitatora dymu. 
9. Sprawdzenie wskaźników zadziałania, sygnalizatorów optycznych, 

modułów sterujących. 
10. Sprawdzenie awaryjnych źródeł zasilania. 
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11. Sprawdzenie stanu technicznego przewodów linii dozorowych, 
sygnałowych. 

12. Sprawdzenie urządzeń przełączających. 
13. Sprawdzanie działania urządzeń zewnętrznych sygnalizujących, klap 

dymnych itp. oraz urządzeń dodatkowych (jeśli takie występują i są objęte 
konserwacją), usuniecie zauważonych uszkodzeń linii dozorowych, 
sygnałowych powstałych w czasie ich normalnej eksploatacji, uzupełnienie 
uchwytów, linek nośnych mocowania. 

14. Przeprowadzenie regulacji części lub urządzeń. 
15. Sprawdzenie działania i stanu technicznego i centrali automatyki 

sterowania. 
16. Sprawdzenie działania czujek, modułu sterującego, sygnalizatora. 
17. Przegląd oraz sprawdzenie zadziałania i ewentualnie regulacje 

sygnalizatorów 
18. Sprawdzenie przycisków Start/Stop. 
19. Przeprowadzenie testu współdziałania centrali z centrala SSP. 
20. Przeprowadzenie testu współdziałania systemu sygnalizacji pożaru i 

automatyki sterowania z instalacjami współpracującymi (podległymi) w 
tym sterowaniu klapami p.poż. na klatce schodowej. 

21. Sprawdzenie układu zasilania podstawowego i rezerwowego. 
22. Przeprowadzenie regulacji części lub urządzeń.  
23. Sprawdzenie architektury pomieszczenia, czy nie nastąpiły zmiany mogące 

mieć wpływ na poprawność rozmieszczenia elementów systemu i 
skuteczność urządzenia gaśniczego.  
 

24. Szczegółowe terminy i harmonogram przeglądów i konserwacji będą 
każdorazowo ustalane pomiędzy Stronami. 

III.   Termin realizacji zamówienia:  
Zamówienie będzie realizowane w okresie 12 miesięcy. Przeglądy konserwacji 
systemu sygnalizacji pożaru oraz konserwacji instalacji oddymiania wraz z 
napędami do drzwi i okien napowietrzających będą przeprowadzane 4 razy do 
roku, co 3 miesiące począwszy od miesiąca marca 2025 roku.  
 

 
IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o 

zamówienie publiczne: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu z procedury i spełniają warunki udziału w 
procedurze, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: 
a) w zakresie doświadczenia: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że                  
w okresie ostatnich trzech lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie), wykonał należycie co najmniej jedną usługę 



polegającą na świadczeniu usług konserwacji systemu sygnalizacji pożaru 
oraz konserwacji instalacji oddymiania.  
Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w procedurze Wykonawca 
dołączy do oferty wykaz usług wraz z referencjami lub innymi dokumentami 
poświadczającymi należyte wykonanie zamówienia. Wzór wykazu stanowi 
Załącznik nr 2 do Zaproszenia. 

V. Kryteria oceny ofert: 
1. Kryterium „Cena” 100% cena (najniższa cena) – oferta zostanie oceniona 

spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu  na podstawie 
podanej przez Wykonawcę ceny brutto za wykonanie zamówienia w 
Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.  

2.  Cena oferty brutto musi obejmować wszystkie koszty poniesione przez 
Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu zamówienia,                                                  
z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT). 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty:  
Oferta złożona w postaci elektronicznej (np. plik pdf) powinna zawierać: 
1. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia; 
2. Wypełniony wykaz usług – załącznik nr 2 do Zaproszenia 
3. Oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy; 
4. Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy.  

 
VII. Termin składania ofert:  

Ofertę w postaci pliku, np. pdf, należy przesłać na adres: olaf.wajs@pan.pl  do 
dnia 04.03.2025 r. 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z 
Wykonawcami: 

1. W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty 
elektronicznej na adres wskazany w pkt. VII  Zaproszenia do składania ofert. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści 
Zaproszenia do składania ofert w formie mailowej na adres w pkt. 7 
Zaproszenia nie później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Odpowiedzi na pytania  do treści Zaproszenia będą zamieszczone na 
stronie BIP. 

 
 

 
IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności 
szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania 
rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia   
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bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia   
na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.  

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.   
3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i 

przesłaniem oferty do niniejszego Zaproszenia.  
4. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert).  
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do 

przesłania dokumentów i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz 
załączonych dokumentów. 

6. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę, który nie wykaże 
spełnienia warunków udziału w procedurze określonych w rozdziale IV 
Zaproszenia, jeśli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie 
podmiotowych dokumentów. 

7. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę o najniższej cenie 
zostanie zawarta umowa, której  wzór stanowi załącznik nr 4 do 
Zaproszenia, z zastrzeżeniem pkt 1.  

8. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli 
wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507 z póź.zm.). 

9. Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży ofertę niepodlegającą 
odrzuceniu i będzie to najkorzystniejsza oferta z najniższą ceną, 
Wykonawca będzie zobowiązany podpisać oświadczenie, że nie podlega 
wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w pkt.8, z 
zastrzeżeniem pkt. 5. 

10. W niniejszej procedurze nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września  
2019 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320). 
 

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia 

Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały 
przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem 
umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na 
podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści 
swoich danych oraz ich poprawiania; 

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl; 



3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w 
celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy 
(art. 6 ust. 1 lit b) RODO; 

4. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego/organizacji międzynarodowej; 

5. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do 
momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa; 

6. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich 
sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia 
sprzeciwu; 

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych 
narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku; 

8. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 

 

 

Załączniki do ogłoszenia: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 - Wykaz usług 
3. Załącznik nr 3 - Wykaz zamontowanego sprzętu SAP w Oddziale PAN w Krakowie 
4. Załącznik nr 4 – Projekt umowy 


