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[bookmark: _Hlk179809254][bookmark: _Hlk180427526] ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia
w postępowaniu dotyczącym analizy i selekcji danych do opracowania oraz graficznej prezentacji danych z raportowania niefinansowego
„Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności” za 2024 rok

Zamawiający:  
Polska Akademia Nauk
Biuro Komunikacji 
Pałac Kultury i Nauki 
pl. Defilad 1 
00-901 Warszawa 
[bookmark: _Hlk179809410]Opis przedmiotu zamówienia: 
Kompleksowa analiza i selekcja danych do opracowania oraz graficzna prezentacja danych do raportowania niefinansowego, które szczegółowo przedstawi działalność Polskiej Akademii Nauk (PAN) w roku 2024 „Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności”.

Opracowanie danych powinno być poprzedzone analizą dokumentów udostępnionych przez Zamawiającego.

Założeniem jest, aby sprawozdanie w przejrzysty i przekrojowy sposób prezentowało najważniejsze osiągnięcia i projekty badawcze, efekty współpracy międzynarodowej, publikacje naukowe oraz inne istotne działania Polskiej Akademii Nauk (dalej: PAN) za rok ubiegły (rok kalendarzowy, tj. okres od stycznia do grudnia 2024 r.). 

Zakres prac:

a) Analiza dokumentów
Przegląd dokumentów wewnętrznych (decyzji Prezesa PAN wraz z załącznikami), na podstawie których Zamawiający przygotowuje roczne sprawozdania z działalności, dwóch „Sprawozdań Polskiej Akademii Nauk z działalności” za lata 2023 i 2022 oraz dokumentów cząstkowych stanowiących bazę do ich wytworzenia pod kątem selekcji danych do opracowania dokumentów, o których mowa w pkt. 2.1 lit. b).

Sprawozdania z działalności, o których mowa w niniejszym Zaproszeniu,  mają charakter sprawozdawczości niefinansowej. 

Łączna liczba dokumentów cząstkowych, tj. informacji o działalności / sprawozdań, stanowiących bazę do wytworzenia „Sprawozdania Polskiej Akademii Nauk z działalności” wynosi około 200, w tym 68 dokumentów pochodzi z instytutów naukowych Zamawiającego (gdzie prowadzona jest zasadnicza część działalności naukowej, czego efektem są najbardziej obszerne sprawozdania), 71 dokumentów pochodzi z komitetów Zamawiającego, a na pozostałe składają się opracowania wytworzone w komitetach problemowych i narodowych, 8 stacjach zagranicznych, biurach Kancelarii PAN oraz w jednostkach pomocniczych Zamawiającego.

Dokumenty, które zostaną udostępnione przez Zamawiającego do analizy:
i. aktualne zasady sporządzania rocznych sprawozdań i informacji sprawozdawczych z zakresu działalności statutowej korporacji uczonych oraz jednostek organizacyjnych PAN obowiązujące na podstawie Decyzji nr 3/2025 Prezesa PAN z 31 stycznia 2025 r. – dostępne online (link stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia);
ii. „Sprawozdania Polskiej Akademii Nauk z działalności” za rok 2023 i 2022 stanowiące załączniki  nr 5 i 6 do niniejszego Zaproszenia;
iii. dokumenty cząstkowe, tj. informacje o działalności / sprawozdania sporządzone przez różne jednostki organizacyjne, a wybrane przez Zamawiającego jako przykładowe, stanowiące bazę do wytworzenia „Sprawozdania Polskiej Akademii Nauk z działalności” za rok 2023, stanowiące załączniki nr 7-27 do niniejszego Zaproszenia.

b) Opracowanie dokumentów
Przygotowanie dokumentów dla Zamawiającego według wytycznych Zamawiającego oraz w oparciu o wyniki analizy dokumentów dostarczonych przez Zamawiającego, o których mowa w pkt. 2.1 lit. a).

Dokumenty do przygotowania przez Wykonawcę:
i. Podsumowanie – w formie pisemnej, opisowej, zawierające wnioski z analizy dokumentów, o której mowa w pkt. 2.1 lit. a)
– minimum 2 strony maszynopisu A4 w formacie DOC/DOCX;
ii. Propozycja wyboru danych – w formie pisemnej, hasłowo lub w formie listy/zestawienia, informacje o charakterze kierunkowym (klucz doboru danych) 
– minimum 2 strony A4 w formacie DOC/DOCX;
iii. Treść do sprawozdania – w formie pisemnej, zawierająca zasadniczy tekst przygotowany w oparciu o dane za 2024 r., który zostanie przełożony na sprawozdanie wraz z adnotacjami przy tych fragmentach tekstu, które dodatkowo mogą zostać zaprezentowane w formie infografik i tabel
– minimum 50 stron maszynopisu A4 w formacie DOC/DOCX;
iv. Schemat graficzny (layout) – próbka (fragment) docelowego materiału (Sprawozdania), uwzględniająca wytyczne, w tym w zakresie szaty graficznej i fontów, oraz zdjęcia i materiały graficzne przekazane przez Zamawiającego (w tym księgę znaku i księgę systemu identyfikacji wizualnej), zawierająca opracowany graficznie tekst wraz z przykładowymi układami infografik i tabel
– minimum 3 rozkładówki, tj. 3 podwójne strony w formacie PDF;
v. Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności za 2024 r. (zwane też dalej Sprawozdaniem) – całościowa prezentacja zagregowanych, najważniejszych danych za 2024 r. wyselekcjonowanych w oparciu o Podsumowanie i Propozycję wyboru danych według wypracowanego w toku ustaleń między Zamawiającym a Wykonawcą Schematu graficznego
– minimum 50 rozkładówek, tj. podwójnych stron w formacie pliku otwartego (edytowalnego) oraz PDF.

[bookmark: _Hlk189485522]Opracowanie Treści do sprawozdania, Schematu graficznego i Sprawozdania Wykonawca wykona w oparciu o dane za 2024 r., które zostaną udostępnione Wykonawcy w postaci online – poprzez udzielenie dostępu do systemu informatycznego (System). Powyższe dotyczy większości danych, w tym sprawozdań / informacji z działalności instytutów i komitetów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dostarczenia niewielkiej części danych poza Systemem.

Sprawozdanie powinno:
· w skondensowany sposób podsumowywać działalność, w tym największe sukcesy i osiągnięcia Zamawiającego;
· stanowić spójną, przejrzystą i nowoczesną formę komunikacji danych, 
· prezentować treści w sposób zrozumiały i przystępny dla szerokiego grona odbiorców, zarówno co do warstwy językowej, jak i graficznej; 
· uwzględniać atrakcyjne formy prezentacji danych, w tym liczne elementy graficzne, diagramy, wykresy, tabele, mapy i infografiki uwzględniające dane opisowe i liczbowe. 
Termin i harmonogram realizacji zamówienia: 
a) [bookmark: _Hlk180427358]Zawarcie umowy między Zamawiającym a Wykonawcą: do 7 dni od zakończenia terminu składania ofert.
b) Harmonogram realizacji zamówienia:
i. Przesłanie przez Wykonawcę Podsumowania: do 10 dni od zawarcia umowy między Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający może w ciągu 7 dni zgłosić uwagi, które Wykonawca zobowiąże się uwzględnić przy opracowywaniu dalszych dokumentów;
ii. udostępnienie przez Zamawiającego Wykonawcy dostępu do Systemu: 17 marca 2025 r.
iii. przesłanie przez Wykonawcę Propozycji wyboru danych: do 20 dni od zawarcia umowy między Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający może w ciągu 7 dni zgłosić uwagi, które Wykonawca zobowiąże się uwzględnić przy opracowywaniu dalszych dokumentów;
iv. przesłanie przez Wykonawcę Treści do sprawozdania: do 7 dni od przesłania Propozycji wyboru danych; Zamawiający może w ciągu 7 dni zgłosić uwagi, które Wykonawca zobowiąże się uwzględnić przy opracowywaniu dalszych dokumentów;
v. przesłanie przez Wykonawcę Schematu graficznego: do 10 dni od przesłania Treści do sprawozdania; Zamawiający w ciągu 3 dni akceptuje dokument lub zgłasza uwagi, które Wykonawca zobowiąże się uwzględnić przy opracowywaniu dalszych dokumentów;
vi. przesłanie przez Wykonawcę Sprawozdania (1. wersji): do 14 dni od akceptacji lub zgłoszenia uwag przez Zamawiającego do Schematu graficznego;
vii. po przesłaniu przez Wykonawcę Sprawozdania (1. wersji) Zamawiający zgłosi Wykonawcy ewentualne uwagi, zaś Wykonawca będzie je uwzględniać w dalszych wersjach Sprawozdania. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu zgłoszenie dowolnej liczby uwag łącznie w maksymalnej liczbie – 3 turach – przedstawiając tym samym Zamawiającemu do 3 wersji Sprawozdania;
viii. przesłanie przez Wykonawcę Sprawozdania (finalnej wersji) uwzględniającego uwagi Zamawiającego zgłoszone w ramach 3 tur korekt: do 28 kwietnia 2025 r.

c) Przez dni rozumie się dni kalendarzowe, w tym dni wolne (nierobocze).
d) Ostateczny harmonogram, w tym terminy zgłaszania uwag w ramach 3 tur, o których mowa powyżej w lit. b podpkt vii zostaną ustalone w umowie między Zamawiającym a Wykonawcą.
Warunki udziału w postępowaniu dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie) wykonał należycie co najmniej dwa zamówienia o wartości nie mniejszej niż 20 000 zł brutto każde*, których przedmiotem było:
uczestniczenie w procesie raportowania niefinansowego** w organizacji wielooddziałowej, krajowej lub międzynarodowej, lub
doradztwo w zakresie przygotowania sprawozdań niefinansowych zgodnie z uznanymi standardami raportowania (m.in. GRI, ESRS), lub
opracowanie graficzne raportu niefinansowego i/lub przygotowanie innych materiałów związanych z graficzną prezentacją danych związanych z raportowaniem niefinansowym**.
* w przypadku, gdy wartość jest określona w innej walucie niż w złotych, Zamawiający dokona jej przeliczenia na złote na podstawie średniego kursu złotego w stosunku do waluty obcej określonej w Tabeli Kursów Narodowego Banku Polskiego na dzień zamieszczenia Zaproszenia na stronie BIP;
** Poprzez „sprawozdanie niefinansowe” z działalności podmiotu należy rozumieć działania obejmujące m.in. zarządzanie, doradztwo lub ocenę procesów raportowania dotyczących takich obszarów jak: ochrona środowiska, zasoby ludzkie, relacje z interesariuszami lub zasady ładu korporacyjnego.

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje do wykonania zamówienia co najmniej jedną osobą***, która:
posiada co najmniej 4-letnie doświadczenie w zarządzaniu procesami raportowania niefinansowego, doradztwie lub badaniu sprawozdań niefinansowych przygotowanych zgodnie z uznanymi standardami (m.in. GRI, ESRS);
w okresie ostatnich 3 lat (przed upływem terminu składania ofert) brała udział w realizacji co najmniej jednego zamówienia spełniającego warunki, o którym mowa w pkt 4.1;
posiada doświadczenie w analizie i selekcji danych do opracowania raportu niefinansowego lub sprawozdania z działalności;
posiada doświadczenie w graficznym opracowywaniu materiałów – w zakresie tematyki ESG, raportowania niefinansowego lub sprawozdawczości.
*** Warunek, o którym mowa w pkt. 4.2, może zostać spełniony przez jedną osobę lub łącznie przez zespół dedykowany przez Wykonawcę do realizacji zamówienia. 

4.3	Wykonawca zobowiąże się do związania ofertą w terminie do 30 dni od dnia jej złożenia.  


Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie następujących kryteriów oceny ofert spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu: 
a) Jakość wykonania zamówienia (J) – waga 40%
b) Cena (C) – waga 40%
c) Doświadczenie  osoby skierowanej do wykonania zamówienia (D) – waga 20%
Dla celów porównawczych przyjmuje się, że 1% = 1 pkt

W kryterium „Jakość wykonania zamówienia” oferta zostanie oceniona na podstawie dwóch rocznych raportów niefinansowych za lata 2023 i/lub 2022 i/lub 2021, które wykonał Wykonawca.
Punkty w kryterium „Jakość wykonania zamówienia” będą przyznane wg poniższych podkryteriów:

	Podkryterium
	Ocena w punktach

	
	0–1 zastrzeżenie
	2–3 zastrzeżenia
	4 i więcej zastrzeżeń

	JK1 – umiejętność doboru informacji: ekspozycja kluczowych danych, nadanie opracowaniu właściwej struktury, umiejętność prezentacji wniosków wynikających z danych 
	10
	5
	0

	JK2 – przejrzystość i zrozumiałość: czytelna formuła i podział opracowania, przystępny język, dokumentowanie źródeł danych i metod, akcentowanie najistotniejszych danych 
	10
	5
	0

	JK3 – liczba, dobór i czytelność elementów graficznych zastosowanych do prezentacji danych opisowych i liczbowych; zrozumiałe opisy elementów graficznych
	10
	5
	0

	JK4 – spójność opracowania ze specyfiką branży 
	10
	5
	0



Ocena punktowa w ramach kryterium „Jakość wykonania zamówienia” zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
J = JK1 + JK2 + JK3 + JK4
gdzie:
J – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Jakość wykonania zamówienia”, a JK1–JK4 – liczba punktów przyznana w poszczególnych podkryteriach jakościowych opisanych w powyższej tabeli.

Oferta w kryterium „Jakość wykonania zamówienia” może uzyskać maksymalnie 40 pkt.
Pozytywna ocena oferty oznacza przyznanie w ramach kryterium „Jakość wykonania zamówienia” minimum 25 punktów. W przypadku przyznania ofercie mniej niż 25 punktów Zamawiający uzna, że próbka nie jest zgodna z treścią warunków zamówienia i oferta zostanie odrzucona.

W kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cmin
C = ------------ x 40 pkt,
Cbad
gdzie:
C – liczba punktów przyznana badanej ofercie w kryterium „Cena”; Cmin – najniższa zaproponowana cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu; a Cbad – cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegającej odrzuceniu

Oferta w kryterium „Cena” może uzyskać maksymalnie 40 pkt.

W kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do wykonania zamówienia” oferta zostanie oceniona na podstawie liczby wykonanych raportów niefinansowych, które zostały zrealizowane na rzecz podmiotów zlecających wykonanie zamówienia ponad usługi wykazane na spełnienie warunku udziału w procedurze, o którym mowa w pkt 4.2 Zaproszenia do składania ofert.
Punkty w kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do wykonania zamówienia” będą przyznane wg poniższych zasad:
	Dodatkowe usługi badania rocznego niefinansowego sprawozdania z działalności ponad usługi wykazane na spełnienie warunku udziału w procedurze, o którym mowa w pkt 4.2
	Liczba punktów 

	1 usługa wykonana dla jednostki sektora prywatnego, sektora publicznego lub sektora naukowego****, dla których była wykonana usługa związana z analizą i selekcją danych do badania rocznego sprawozdania niefinansowego z działalności oraz graficzną prezentacją tych danych – na warunek udziału, o którym mowa w pkt 4.2
	0

	2 usługi wykonane dla jednostki sektora prywatnego, sektora publicznego lub sektora naukowego****, dla których była wykonana usługa związana z analizą i selekcją danych do badania rocznego sprawozdania niefinansowego z działalności oraz graficzną prezentacją tych danych
	10

	 3 usługi wykonane dla  jednostki sektora prywatnego, sektora publicznego lub sektora naukowego, dla których była wykonana usługa związana z analizą i selekcją danych do badania rocznego sprawozdania niefinansowego z działalności oraz graficzną prezentacją tych danych
	20


**** Poprzez „sektor naukowy” należy rozumieć jednostki publiczne lub prywatne, których działalność, niezależnie od form jej prowadzenia, związana jest z szeroko rozumianą edukacją, nauką, wiedzą, badaniami i kształceniem, obejmujące m.in. uczelnie, instytuty naukowe, jednostki badawcze, fundacje.

Usługa podana przez Wykonawcę do spełnienia warunku udziału w procedurze, o którym mowa w pkt 4.2 Zaproszenia do składania ofert, nie może być tą samą usługą podaną przez Wykonawcę do oceny ofert w kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do wykonania zamówienia”.

Oferta w kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do wykonania zamówienia” może uzyskać maksymalnie 20 pkt.

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w ramach kryterium oceny ofert: J+C+D zostanie uznana za najkorzystniejszą.
Sposób przygotowania i złożenia oferty   
Oferta w postaci elektronicznej (np. skan, .pdf) podpisana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy powinna zawierać:
Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia;
Dokumenty na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w procedurze, o których mowa w:
pkt 4.1 Zaproszenia (wykaz zrealizowanych przez wykonawcę zamówień – załącznik nr 2 do Zaproszenia wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie zamówienia);
pkt 4.2 Zaproszenia (wykaz osób skierowanych do wykonania zamówienia wraz ze zrealizowanymi przez nich zamówieniami, w tym wykonane zamówienia do kryterium oceny ofert, o którym mowa w pkt 5.3 Zaproszenia – załącznik nr 3 do Zaproszenia);
Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeśli oferta nie została podpisana zgodnie 
z zasadą reprezentacji w KRS/CEiDG;
Próbkę:
Wykonawca zobowiązany jest w terminie wyznaczonym na składanie ofert złożyć próbkę, o której mowa poniżej poprzez załączenie do oferty plików PDF lub podanie ścieżki internetowej umożliwiającej pobranie wskazanych plików. Próbka stanowić będzie treść oferty oraz podstawę oceny ofert w ramach kryteriów oceny ofert, a jej niezałączenie skutkować będzie odrzuceniem oferty.
Wymaga się, aby próbka była rocznym sprawozdaniem niefinansowym z działalności instytucji opisanej w warunkach zamówienia, tj. pkt 4.1. Z uwagi na charakter próbki jako treści oferty, realizacja przyszłego zamówienia odbywać musi się w jakości zgodnej z przedstawioną próbką w szczególności w zakresie elementów, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, wskazanych w pkt 5.1.
[bookmark: _Hlk181085657]Zamawiający wymaga, aby przedłożona próbka była sprawozdaniem, które wykonywał Wykonawca składający ofertę i składała się z dwóch wybranych raportów niefinansowych za lata 2023 i/lub 2022 i/lub 2021.
Uwaga: Brak złożenia w wyznaczonym terminie na składanie ofert wymaganych próbek, tj.: dwóch wybranych rocznych raportów niefinansowych spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia. Brak możliwości otwarcia przez Zamawiającego próbki w wersji elektronicznej załączonej przez Wykonawcę do oferty, będzie podstawą do odrzucenia oferty na podstawie jako niezgodnej z warunkami zamówienia. 

Termin składania ofert: 
Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 25 lutego 2025 r. do godziny 12:00 na adres media@pan.pl.
Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt. 7 Zaproszenia do składania ofert. 
Zamawiający dopuszcza składanie wniosków przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia w celu wyjaśnienia treści Zaproszenia do składania ofert w formie mailowej na adres w pkt. 7 Zaproszenia nie później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Odpowiedzi na pytania  do treści Zaproszenia będą zamieszczone na stronie BIP.
Zamawiający dopuszcza udostępnienie Wykonawcy większej liczby informacji o działalności / sprawozdań instytutów, komitetów i stacji zagranicznych Zamawiającego, jeżeli Wykonawcy zwrócą się z wnioskiem do Zamawiającego.

Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów, z wyłączeniem danych do kryterium oceny ofert. 
Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę z procedury, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4 Zaproszenia do składania ofert, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie podmiotowych dokumentów/ oświadczeń.  
Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, może zostać podpisana umowa, z zastrzeżeniem pkt 9.6 Zaproszenia.  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.  
Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 
Przed udzieleniem zamówienia Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza złoży oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 
Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 
Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  
Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 
Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 
Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 
Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 
Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 
Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
 
Załączniki do Zaproszenia: 
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz usług wykonanych przez Wykonawcę
3. Wykaz osób skierowanych do wykonania zamówienia
4. [bookmark: _Hlk181097513]Aktualnie obowiązujące zasady sporządzania rocznych sprawozdań i informacji sprawozdawczych z zakresu działalności statutowej korporacji uczonych oraz jednostek organizacyjnych PAN – Decyzja nr 3/2025 Prezesa PAN z dnia 31 stycznia 2025 r.– dostępne online: https://dokumenty.pan.pl/PolskaAkademiaNauk/document/1821/Decyzja-3_2025 
5. Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności za rok 2023 – dostępne online: https://bip.pan.pl/attachments/download/4082
6. Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności za rok 2022 – dostępne online: https://bip.pan.pl/attachments/download/2907
7. Informacje o działalności Instytutu Rozwoju Wsi i Rolnictwa PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział I)
8. Informacje o działalności Instytutu Sztuki PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział I)
9. Sprawozdanie roczne z działalności Instytutu Filozofii i Socjologii PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział I)
10. Informacja o działalności Komitetu Nauk Pedagogicznych PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział I)
11. Informacja o działalności Komitetu Nauk Prawnych PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział I)
12. Informacja o działalności Komitetu Nauk o Żywności i Żywieniu PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział II)
13. Informacja o działalności Komitetu Biologii Molekularnej Komórki PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział II)
14. Informacje o działalności Instytutu Fizjologii i Żywienia Zwierząt im. Jana Kielanowskiego PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział II)
15. Sprawozdanie z działalności Instytutu Nauk Geologicznych PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział III)
16. Sprawozdanie z działalności Instytutu Katalizy i Fizykochemii Powierzchni im. Jerzego Habera PAN z 2023 r. (instytut naukowy, Wydział III)
17. Informacja o działalności Komitetu Chemii Analitycznej PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział III)
18. Informacja o działalności Komitetu Matematyki PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział III)
19. Informacje o działalności Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział IV)
20. Informacje o działalności Instytutu Podstaw Informatyki PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział IV)
21. Informacja o działalności Komitetu Inżynierii Produkcji PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział IV)
22. Informacja o działalności Komitetu Metrologii i Aparatury Naukowej PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział IV)
23. Informacja o działalności Instytutu Genetyki Człowieka PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział V)
24. Informacja o działalności Instytutu Immunologii i Terapii Doświadczalnej im. Ludwika Hirszfelda PAN w 2023 r. (instytut naukowy, Wydział V)
25. Informacja o działalności Komitetu Zdrowia Publicznego PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział V)
26. Informacja o działalności Komitetu Genetyki Człowieka i Patologii Molekularnej PAN w 2023 r. (komitet naukowy, Wydział V)
27. Działalność zagranicznych stacji naukowych PAN w 2023 r.


