UMOWA-ZLECENIE

(zwana dalej ,,Umow3”)

zawarta W dniu .......ooeiiiiiii i 2024 roku, w Warszawie, pomig¢dzy:
Polska Akademia Nauk z siedzibg w Warszawie pod adresem: Plac Defilad 1, 00-901
Warszawa, posiadajacg REGON: 000325713 oraz NIP: 525 15 75 083, reprezentowang przez
Dyrektora Zespotu Gospodarczego — Pana Artura Maleszg, na podstawie pelnomocnictwa Nr
BP.DRO.014.144.2024 z dnia 1 sierpnia 2024 r., zwang dalej: ,,Zleceniodawcg”,

wspoOlnie zwani ,,Stronami” lub kazdy z nich ,,Strong”
o0 nastepujacej tresci:

§ 1.
PRZEDMIOT UMOWY
Zleceniodawca niniejszym zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania na rzecz
Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystos$ci w siedzibie Oddziatu PAN w
Krakowie przy ul. $w. Jana 28 (dalej: Oddzial) oraz terenu wokot budynku Oddziatu.
Do zadan Zleceniobiorcy w ramach realizacji Umowy w szczegdlnos$ci naleza:
a) sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Oddziatu (pow. uzytkowa budynku
~567,73 m?,
b) utrzymanie w czystosci cze$ci chodnika oraz podwodrka nalezacego do posesji
Oddziatu przy ul. $w. Jana 28,
¢) sprzatanie pokoi goscinnych numer 8 1 9 w siedzibie Oddziatu.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywac zlecone czynno$ci przy uzyciu $rodkow
czystos$ci 1 sprzetu Zleceniodawcy.
Przez zawarcie ani przez wykonywanie Umowy nie dochodzi do zawigzania stosunku
pracy pomigdzy Zleceniodawca a Zleceniobiorca. Zleceniobiorca nie jest
podporzadkowany Zleceniodawcy i nie wykonuje prac pod jego kierunkiem.

§2

PRAWA 1 OBOWIAZKI ZLECENIOBIORCY

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywac przedmiot Umowy osobiscie, jezeli na skutek
szczegoOlnych okolicznosci okaze si¢ to niemozliwe, jest zobowigzany niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym Zleceniodawce, dokladnie okreslajac przyczyng niemoznosci realizacji
Umowy. Wowczas za pisemng zgoda Zleceniodawcy, Zleceniobiorca moze powierzy¢
wykonanie Umowy osobie trzeciej zaakceptowane] przez Zleceniodawcg. W takim
przypadku Zleceniobiorca odpowiada za dziatania 1 zaniechania osoby trzeciej jak za
wlasne dziatania i zaniechania.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wypetnia¢ swoje obowigzki ze szczegdlng starannoscia
oraz dbato$cig o dobre imig i interesy Zleceniodawcy. Jednocze$nie o$wiadcza, Ze posiada
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niezbedne uprawnienia, kwalifikacje, wiedz¢ oraz doswiadczenie do wykonania
postanowien wynikajacych z niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania wszelkich zasad 1 procedur
obowigzujacych u Zleceniodawcy, a takze wszelkich norm i przepisow dotyczacych
realizacji uslug objetych zakresem niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca obowigzany jest informowaé¢ Zleceniodawce o przeszkodach w
wykonywaniu zawartej Umowy lub dochowaniu terminu wykonania, niezwlocznie po
powzieciu takiej wiadomosci.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ewidencjonowania liczby godzin wykonywania

Umowy. Po zakonczeniu kazdego miesigca, w ktorym Zleceniobiorca wykonuje prace, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2 lit. aib, Zleceniobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ prawidtowo
wypetiony rachunek, wskazujac liczbe godzin realizacji Umowy, co bedzie rownoznaczne
z przekazaniem Zleceniodawcy ewidencji godzin pracy Zleceniobiorcy. Wzoér
miesi¢cznego zestawienia godzin stanowi zatacznik nr 2 do Umowy.

Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ wobec Zleceniodawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

Oswiadczenie o statusie Zleceniobiorcy stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy (dalej
,»Os$wiadczenie Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia”), ktére Zleceniobiorca sktada przy
zawieraniu Umowy oraz na kazde zadanie Zleceniodawcy, w celu potwierdzenia tytutu
ubezpieczenia i zasadnosci oplacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

W przypadku naruszenia zobowigzan wynikajacych z Oswiadczenia Zleceniobiorcy do
Umowy Zlecenia, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zaplacenia kary umownej w kwocie
500,00 zt (stownie: pigéset ztotych), za kazde stwierdzone naruszenie. Jednocze$nie, w
przypadku, w ktérym Zleceniobiorca ponidstby szkode przekraczajaca wysokosé
zastrzezonej w zdaniu poprzednim kary umownej, bedzie przystugiwalo mu prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach og6lnych.

Przez naruszenie zobowigzan wynikajacych z O$wiadczenia Zleceniobiorcy do Umowy
Zlecenia rozumie si¢ W szczegOlnosci ztozenie nieprawdziwego os$wiadczenia,
niedostarczenie wskazanych w o$wiadczeniu dokumentéw lub informacji, niezachowanie
termindw do przekazania tych dokumentow lub informacji wskazanych w tresci
Oswiadczenia Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia.

Strony postanawiaja, ze Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowng za kazdy
stwierdzony przez Zleceniodawce przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw umownych przez Zleceniobiorcg, w wysokosci 200 zt za kazdy przypadek z
osobna.

Kary umowne podlegaja taczeniu.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo potracenia kwoty naliczonych kar umownych z
naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia bez dodatkowego wezwania.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego na
zasadach og6lnych przekraczajgcego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.

§3
PRAWA 1 OBOWIAZKI ZLECENIODAWCY
Zleceniodawca w kazdym czasie ma prawo do kontroli wykonywania przedmiotu Umowy.

Na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany w kazdym czasie do ztozenia
sprawozdan na temat stanu wykonywania przedmiotu Umowy.



§4
CZAS OBOWIAZYWANIA 1 ROZWIAZANIE UMOWY
. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony — od 2.01.2025 r. do 31.12.2025 r. i bedzie
realizowana w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni
przypadajacych w dni wolne od pracy okreslone w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 1. o
dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1920 tj.), w wymiarze nie wigcej niz 63
(szes$¢dziesiat trzy) godziny w miesigcu.
Czynnosci nalezace do obowigzkéw Zleceniobiorcy, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 lit. ¢ bedg
wykonywane w zalezno$ci od zapotrzebowania Zleceniodawcy. Na koniec kazdego
miesigca, w ktorym te czynnos$ci beda wykonywane, zostanie sporzadzone dodatkowe
zestawienie wedlug wzoru miesi¢cznego zestawienia godzin stanowigcego zalacznik nr 3
do Umowy.
Kazda ze Stron moze rozwigza¢é umowe¢ z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia. Dla o$wiadczenia o wypowiedzeniu umowy wymagana jest forma
pisemna pod rygorem niewaznosci. W takim przypadku zadna ze Stron nie bedzie
dochodzi¢ od drugiej Strony odszkodowania.

§5
WYNAGRODZENIE
. Z tytuhu realizacji czynno$ci okreslonych w § 1 ust. 2 lit. a i b, Zleceniobiorca bedzie
otrzymywa¢ miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe Wwynoszace .................... zt
(stfownie: ... ztotych) brutto, tj. lacznie nie wigce] niz
........................ zt (stownie: ........................ ziotych) brutto, zwane
,wynagrodzeniem miesigcznym”, przez caly okres obowigzywania umowy, z
zastrzezeniem, ze wynagrodzenie zostanie wyptacone za okres, w ktérym realizowane byto
zlecenie.
. Z tytuhu realizacji czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 lit. ¢ Zleceniobiorca bedzie
otrzymywal wynagrodzenie w wysokosSci .............. zl/godzing brutto, zwane dalej
,»wynagrodzeniem dodatkowym”.

Zleceniodawca potraci z kwoty, wynikajacej z ust. 1 1 2, zaliczke na podatek dochodowy i
ewentualng sktadke na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ptatng przez Zleceniobiorce
oraz zobowigzuje si¢ zaplaci¢ skladk¢ na ubezpieczenie spoleczne platng przez
Zleceniodawce, o ile obowigzek potracenia wynika ze zlozonego o$wiadczenia przez
Zleceniobiorcg. Wszelkie koszty wynikajace ze ztozenia wadliwego o$wiadczenia
obcigzaja Zleceniobiorce, ktory zobowiazuje si¢ do dobrowolnego pokrycia kosztéw
wynikajacych ze zlozenia wadliwego o§wiadczenia.

Podstawa wyptaty wynagrodzenia miesi¢cznego, okreslonego w ust. 1, bedzie prawidtowo
wystawiony rachunek otrzymany od Zleceniobiorcy po wykonaniu Umowy w danym
miesigcu, wraz z miesigcznym zestawieniem godzin, o ktorym mowa w . Podstawa wyptaty
wynagrodzenia dodatkowego, okre§lonego w ust. 2, bedzie prawidlowo wystawiony
rachunek otrzymany od Zleceniobiorcy po wykonaniu $wiadczenia w danym miesigcu,
wraz z miesi¢cznym zestawieniem godzin zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

Jednostkg wyznaczong przez Zleceniodawce do weryfikacji prawidlowosci wykonania
zlecenia przez Zleceniobiorcg jest Oddzial PAN w Krakowie. Zleceniodawca po
stwierdzeniu poprawnosci zlozonego rachunku, miesigcznego zestawienia godzin oraz
Oswiadczenia Zleceniobiorcy do Umowy Zlecenia, jest zobowigzany do wyplaty



Zleceniobiorcy wynagrodzenia miesi¢cznego i wynagrodzenia dodatkowego w ciggu 14
dni od daty przekazania rachunku.

6. Wynagrodzenie miesigczne i wynagrodzenie dodatkowe ptatne bedzie przelewem na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na wystawianym przez niego rachunku.

7. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Zleceniodawca. Dane osobowe
Zleceniobiorcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia 1 realizacji
umowy 1 odbywa si¢ na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO). Dane osobowe
Zleceniobiorcy moga by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa. Podanie danych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie skutkowa¢ bedzie
niemoznos$cig zawarcia i zrealizowania umowy. Zleceniobiorca ma prawo zada¢ od
Zleceniodawcy dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia danych. Zleceniobiorcy przystuguje
skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane kontaktowe inspektora
ochrony danych osobowych sa nastepujace: iod@pan.pl.

2. Zleceniobiorca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy nie moze przenies¢ na
osobg trzecig zadnych wierzytelnos$ci przyshugujacych mu w zwigzku z umowa.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowa odpowiednie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

5. Wszelkie spory zwigzane z realizacja Umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie i dla
potrzeb zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

7. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

8. Zalaczniki stanowig integralng czgs¢ umowy:
1) Zalacznik nr 1 — Os$wiadczenie Zleceniobiorcy do Umowy
Zlecenia;
2) Zatacznik nr 2 — Wzor miesigcznego zestawienia godzin;
3) Zatacznik nr 3 —Wz04r miesiecznego zestawienia godzin.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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ZALACZNIK NR 2

miesi¢czne zestawienie godzin

Dotyczy Umowy-zlecenianr .......................... zdnia ............... r. zawartej pomig¢dzy
Polskg Akademig Nauk a ..........................
......................... (nazwa miesigca) 2025
1. Data Godziny wykonania zlecenia Suma godzin
........ 2025
...... 2025

855:;&355:5\000\10\me[\3~“5

63 godz.

data i podpis Zleceniobiorcy

Nie zgtaszam zastrzezef/ Zglaszam zastrzezenia do powyzszego zestawienia

data i podpis Zleceniodawcy



ZALACZNIK NR 3

miesi¢czne zestawienie godzin sprzatania pokoi goscinnych

Dotyczy Umowy-zlecenianr .......................... zdnia ............... r. zawartej pomigdzy
Polska Akademig Nauk a ...........................
......................... (nazwa miesigca) 2025
l.p Data Godziny wykonania zlecenia Suma godzin

| 2025

2 2025

3

4

5

SUMA godz.

data i podpis Zleceniobiorcy

Nie zgtaszam zastrzezef/ Zglaszam zastrzezenia do powyzszego zestawienia

data 1 podpis Zleceniodawcy



