Numer sprawy: BZP.261.62.2024.PP
        Warszawa, 06 grudnia 2024 r.

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

1. Zamawiający:

Nazwa: Polska Akademia Nauk
Adres: Plac Defilad 1 00-901 Warszawa
Email: dziennik-podawczy@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:

przedmiotem zamówienia jest zapewnienie dozoru i pilnowanie porządku w garażu PAN przy ul. Hożej 5/7 w Warszawie w formie dyżurów, co trzeci dzień, przez trzy osoby 
w okresie 01.01.2025 r. – 31.12.2025 r. w godzinach 20.00 - 6:00 non stop, 
tzn. stacjonarnie (nie w formie dojazdów) każdego dnia, w systemie zmianowym.

3. Termin realizacji zamówienia: 01.01.2025 r. – 31.12.2025 r. 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z procedury i spełniają warunek udziału w procedurze: posiadają co najmniej jeden rok doświadczenia w  świadczeniu usług wskazanych w pkt. 2 ogłoszenia.

5. Kryteria oceny ofert - najniższa cena brutto za 1 godzinę usługi. 

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
Ofertę należy złożyć listownie na adres: Polska Akademia Nauk, 00-901 Warszawa, pl. Defilad 1, pok. 2105 lub e-mailowo na adres: dziennik-podawczy@pan.pl 
Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych do Ogłoszenia wzorów załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione,  w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane. 
Wszystkie dokumenty winny być aktualne w terminie wyznaczonym na  złożenie ofert
i przedłożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
Oferta musi zawierać:
a) wypełniony i podpisany formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 1 
do niniejszego ogłoszenia;
b) kalkulację kosztów związanych z rozporządzeniem  oraz wszystkie koszty Wykonawcy;
c) pełnomocnictwo do  reprezentowania Wykonawcy – jeżeli dotyczy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert i uzupełnienia dokumentów.
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować warunków gorszych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach.
Zamawiający zachęca do złożenia oferty i świadczenia usług przez emerytów lub rencistów, mogących wykonywać opisane czynności i spełniają warunek, o którym mowa w pkt. 4 ogłoszenia.

7. Termin i miejsce składania ofert:

Ofertę należy złożyć do 12.12.2025 r. do godz. 12.00. Ofertę składaną listownie należy oznaczyć napisem: Portierzy na 2025 r. - Hoża 5/7”, nr sprawy BZP.261.62.2024.PP z dopiskiem: Nie otwierać przed 13.12.2024 r.
Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w Dzienniku Podawczym Zamawiającego, mieszczącym się w budynku PKiN w Warszawie, pl. Defilad 1, XXI piętro, pok. 2105, 
w godz. 9.00-12.00. Ofertę w formie elektronicznej np. plik w formacie pdf należy przesłać na adres e-mail: dziennik-podawczy@pan.pl. 



8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej z upoważnioną osobą 
po stronie Zamawiającego: Ewa Rogulska, ewa.rogulska@pan.pl  

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów.
2. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 4 Ogłoszenia o zamówieniu, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie przedmiotowych dokumentów. 
3. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa wg wzoru umowy obowiązującym u Zamawiającego, stanowiącym załącznik nr 2 
do niniejszego Ogłoszenia. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert. 
5. Oferta w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty 
lub zakończenia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. 
Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 
Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży najkorzystniejsza ofertę, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy.
6. Informujemy, że w niniejszej procedurze nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia 
4) i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
5) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
6) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
7) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
8) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 roku.
9) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 
w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:
1. 20241206ofertacenowa_portierzy2025
2. 20241206wzórumowyzlecenia_portierzy2025
3. 20241206Ooświadczenieoniekaralności_portierzy2025
