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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia
na świadczenie usługi sprzątania siedziby Oddziału PAN w Łodzi


1. Zamawiający:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1,00-901 Warszawa

2. Opis przedmiotu zaproszenia do składania oferty: 
[bookmark: _Hlk182398069]przedmiotem zaproszenia jest świadczenie usługi sprzątania siedziby Oddziału Polskiej Akademii Nauk w Łodzi o powierzchni 211,35 m², zlokalizowanej na parterze budynku w pałacu Kindermanna przy ul. Piotrkowskiej 137/139. Sprzątanie wykonywane ma być przez okres 12 miesięcy, w dni robocze od poniedziałku do piątku, przez jedną osobę, w wymiarze dziennym od min. 1 godz. do max.3 godz., nie więcej niż 42 godziny w miesiącu.

Zakres świadczenia usługi:
· sprzątanie pomieszczeń:
-  4 pokoje biurowe, 
-  sala konferencyjna, 
-  pomieszczenie szatni,                
-  2 pomieszczenia WC
-  hol
- pomieszczenie socjalne
- korytarz przed wejściem do siedziby 
Zakres świadczenia usługi sprzątania: wietrzenie pomieszczeń, opróżnianie koszy na śmieci, odkurzanie mebli, odkurzanie i mycie podłóg z użyciem produktu dezynfekującego, odkurzanie dywanów i chodnika, dokładne mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, raz w miesiącu odkamienianie urządzeń sanitarnych i kranów, mycie luster, wycieranie obudowy komputerów, raz w roku mycie żyrandoli (8 szt.), lamp wiszących (3 szt.), kinkietów (14 szt.), mycie parapetów okiennych, stolarki drzwiowej, odkurzanie obrazów i grafik.
· ustawianie stołów i krzeseł na posiedzenia Komisji Naukowych, Prezydia, Sesje Zgromadzeń Naukowych
· mycie naczyń po posiedzeniach Komisji Naukowych, Prezydiach, Sesjach (szklanki, filiżanki, talerzyki, dzbanki)
· pranie obrusów w miarę potrzeb Zamawiającego
Zamawiający do wykonania usługi sprzątania zapewnia: sprzęt oraz środki czystości.

3. Termin realizacji zamówienia: zamówienie należy wykonać w terminie od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z procedury i spełniają warunek udziału w procedurze, tj.: posiadają co najmniej jeden rok doświadczenia w  świadczeniu usług sprzątania wskazanych w pkt. 2 Zaproszenia do składania ofert w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia.

5. Kryteria oceny ofert:
najniższa cena brutto za 1 godzinę usługi sprzątania. W cenie ofertowej powinny być uwzględnione wszystkie koszty zamówienia usługi sprzątania.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
Ofertę należy złożyć listownie lub e-mailowo na adres: lodz@pan.pl 
1. Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych do Zaproszenia do składania ofert  wzorów załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione,  w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności, zgodnie z wyborem Wykonawcy:
a) w formie elektronicznej (oznacza to postać elektroniczną opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
c) w formie scanu podpisanego własnoręcznie lub
d) w formie papierowej opatrzonej podpisem własnoręcznym
- osoby lub osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w procedurze.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

Oferta musi zawierać:
a) wypełniony i podpisany formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia;
b) pełnomocnictwo do  reprezentowania Wykonawcy – jeżeli dotyczy.

Wykonawcy, którzy złożą ofertę z taką samą ceną brutto za 1 godzinę usługi sprzątania, będą wezwani do złożenia oferty dodatkowej. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować ceny  brutto za 1 godzinę usługi sprzątania wyższej niż zaoferowanej w złożonej ofercie w odpowiedzi na Zaproszenie do składania ofert.

7. Termin i miejsce składania ofert:
Ofertę należy złożyć do dnia 12.12.2024 r. do godz. 15:00.
Ofertę listowną należy przesłać na adres: Oddział Polskiej Akademii Nauk , 90-434 Łódź, ul. Piotrkowska 137/139 lub złożyć w sekretariacie Oddziału PAN w Łodzi ul. Piotrkowska 137/139 w godz. 9:00 – 15:00 (parter).
Ofertę składaną listownie należy oznaczyć napisem: „Sprzątanie siedziby Oddziału PAN w Łodzi w roku 2024”, nr sprawy OŁ.261.3.2024 z dopiskiem: „Nie otwierać przed 12.12.2024 r.”
Ofertę w formie elektronicznej np. plik w formacie *.pdf  należy przesłać na adres e-mail: lodz@pan.pl 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

W procedurze do zaproszenia do składania ofert komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej z upoważnioną osobą po stronie Zamawiającego: Alicja Kwiatulska, alicja.kwiatulska@pan.pl  
9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów.
2. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 4 Zaproszenia do składania ofert, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie przedmiotowych dokumentów. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia warunku udziału w procedurze, o których mowa w pkt 4 Zaproszenia do składania ofert. 
3. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa wg wzoru umowy obowiązującym u Zamawiającego, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert. 
5. Oferta w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. 
6,. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507). 
7. Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy wskazanej w zdaniu drugim niniejszego punktu.
6. Informujemy, że w niniejszej procedurze nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:
1. wzór formularza ofertowego
2. wzór Umowy

