Oferta pracy informatyk/ specjalista ds. IT
PAN Ogród Botaniczny poszukuje osoby na stanowisko informatyka / specjalisty ds. IT
Zakres obowiązków: 
· Zarządzanie i utrzymanie infrastruktury IT (serwery, sieci, stacje robocze);
· Instalowanie, konfigurowanie oraz aktualizowanie oprogramowania i sprzętu;
· Konfiguracja i utrzymanie sieci komputerowych;
· Diagnozowanie i rozwiązywanie problemów technicznych związanych z IT;
· Utrzymanie bezpieczeństwa danych i systemów (np. wdrażanie kopii zapasowych, ochrony antywirusowej);
· Tworzenie i aktualizacja dokumentacji technicznej;
· Wsparcie techniczne dla użytkowników;
· Monitorowanie systemów i zapewnianie ich bezawaryjnego działania;
· Wdrażanie nowych rozwiązań technologicznych;
· Wykonywanie drobnych napraw sprzętu komputerowego.
Mile widziane

Doświadczenie w wdrażaniu i konfiguracji systemów Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD):
Praktyczna znajomość co najmniej jednego systemu EZD;
Umiejętność integracji systemu EZD z innymi systemami organizacji (np. systemami HR, finansowymi);
Umiejętność analizowania i mapowania procesów obiegu dokumentów w organizacji;
Dostosowywanie systemu EZD do specyficznych potrzeb organizacji;
Wsparcie użytkowników końcowych;
Współpraca z pracownikami w celu wsparcia technicznego podczas wdrażania systemu;
Koordynacja i zapewnienie prawidłowego przebiegu wdrożenia;
Monitorowanie postępów wdrożenia i raportowanie ewentualnych problemów.
Wymagania (kompetencje twarde):
· Preferowane wykształcenie: informatyka, teleinformatyka lub pokrewne albo doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
· Znajomość systemu Windows;
· Znajomość podstawowych zagadnień sieci komputerowych (LAN, WAN, VPN, protokoły sieciowe);
· Umiejętność obsługi sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych;
· Podstawowa wiedza z zakresu baz danych (np. SQL);
· Znajomość narzędzi do monitorowania i zarządzania systemami IT;
· Znajomość zagadnień związanych z bezpieczeństwem IT.
Wymagania (kompetencje miękkie):
· Umiejętność analitycznego myślenia i rozwiązywania problemów;
· Zdolność do samodzielnego działania oraz współpracy w zespole;
· Dobra organizacja pracy i umiejętność zarządzania czasem;
· Komunikatywność i umiejętność pracy z użytkownikami nietechnicznymi;
· Gotowość do nauki i śledzenia nowych technologii.
Warunki zatrudnienia:
· Umowa o pracę/umowa-zlecenie/inny sposób zatrudnienia;
· Praca w siedzibie instytucji;
· Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Polskiej Akademii Nauk Ogrodu Botanicznego;
· Zatrudnienie od 1 stycznia 2025 roku.
Oferty należy przesyłać do 10 grudnia 2024 roku na adres sekretariat@ob.pan.pl lub dostarczyć osobiście do sekretariatu PAN Ogrodu Botanicznego, ul. Prawdziwka 2, Warszawa.
Dodatkowych informacji udziela dyrektor ds. administracyjno-technicznych pan Piotr Zakrzewski, tel. 601 319 734.

