Załącznik numer 1 do Zaproszenia – wzór formularza ofertowego
	WYKONAWCA:

……………………………………………..

……………………………………………..
 (Nazwa i adres Wykonawcy)

……………………………………………..
(numer NIP i REGON)
	ZAMAWIAJĄCY:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083, REGON: 000325713



NUMER SPRAWY: BK.261.5.2024

Działając w imieniu wymienionego powyżej Wykonawcy oferuję realizację na rzecz Zamawiającego zamówienie publiczne:

	W celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia w postępowaniu dotyczącym opracowania modelu raportowania niefinansowego „Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności” za rok 2024



oświadczam, że:
1) akceptuję(emy) w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia niniejszego Zaproszenia do składania ofert, 
2) gwarantuję(emy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią niniejszego Zaproszenia do składania ofert,
3) cena ryczałtowa mojej oferty za realizację całości niniejszego zamówienia na stworzenie modelu raportowania niefinansowego wynosi: brutto: ........................ zł (słownie: ..........................................złotych i …../100), 
w tym VAT (…..%) w kwocie .................... zł
cena oferty netto…………….zł
(słownie: ....................................................................... złotych i …../100);
4) oświadczam(y), że wykonamy zamówienie w terminie do …………… (podaje Wykonawca termin na podstawie pkt 5.1 Zaproszenia).
5) oświadczam(y), że oferta – zgodnie z zapisem pkt 6.6. Zaproszenia zawiera próbkę w postaci 2 rocznych sprawozdań, tj.
a) …………………………………………………………………………………………
b) …………………………………………………………………………………………
Uwaga:
Zamawiający wymaga, aby przedłożona próbka była rocznym sprawozdaniem niefinansowym z działalności instytucji opisanej w warunkach zamówienia, tj. pkt 4.1 Zaproszenia. 
Zamawiający wymaga, aby przedłożona próbka była sprawozdaniem, które wykonywał Wykonawca składający ofertę i składała się z dwóch wybranych raportów niefinansowych za lata 2023 i/lub 2022 i/lub 2021.
6) akceptuję(emy) termin związania ofertą wymagany w niniejszym Zaproszenia do składania ofert,
7) oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
*niepotrzebne skreślić
8) ubiegając się o zamówienie publiczne w niniejszej procedurze, Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie treści oferty podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, z zastrzeżeniem informacji niejawnych oraz informacji ustawowo chronionych,
9) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2]. [1:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [2:  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).] 

10) korespondencję w sprawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert należy kierować na poniższy adres:


Imię i nazwisko: __________________________________________________________ 

Nazwa Wykonawcy: _______________________________________________________
     
Adres: ___________________________________________________________________    
    
Telefon: ____________, adres e-mail: __________


11) Do oferty dołączono następujące załączniki[footnoteRef:3]: [3:  Wypełnia Wykonawca.] 


1. Wykaz usług wykonanych przez wykonawcę.
2. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia i wykaz usług wykonanych przez wskazane osoby do kryterium oceny ofert.
3. Wstępną analizę potrzeb Zamawiającego do kryterium oceny ofert.
4. Harmonogram prac do kryterium oceny ofert.




......................................................................................................
                                 (data, miejscowość, podpis(y)*

*Podpis(y) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru   lub   z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), lub,
b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty
1

Załącznik numer 2 do Zaproszenia do składania ofert – wzór wykazu usług wykonanych przez wykonawcę
	NUMER SPRAWY: 
BK.261.5.2024
	W celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na wybór Wykonawcy usługi opracowania modelu raportowania niefinansowego „Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności” za rok 2024”

	WYKONAWCA(Y):
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
(nazwa i adres)
	ZAMAWIAJĄCY:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083, REGON: 000325713



OŚWIADCZAM(Y), ŻE:
stosownie do treści pkt 4.1 Zaproszenia do składania ofert: 
w załączeniu dołączamy dowody (referencje) określające, że usługi zostały wykonane należycie:

	L.p.
	
Wykonawca usługi
(nazwa, adres)


	
Nazwa usługi

	Opis przedmiotu usługi
(potwierdzający spełnianie warunku określonego w pkt 4.1 Zaproszenia do składania ofert)
	Data wykonywania
usługi (zakończenia)
dzień/miesiąc/rok
	Podmiot na rzecz którego była wykonana usługa
(nazwa, adres)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	




........................................................................................................
 (podpis*, miejscowość, data)

*Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z  właściwego rejestru   lub   z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej),  lub,
b) pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty.

Załącznik numer 3 do Zaproszenia do składania ofert  – wzór wykazu osób skierowanych do wykonania zamówienia 
	NUMER SPRAWY: 
BK.261.5.2024
	W celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na wybór Wykonawcy usługi stworzenia modelu raportowania niefinansowego „Sprawozdanie Polskiej Akademii Nauk z działalności” w roku 2024

	WYKONAWCA(Y):
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
(nazwa i adres)
	ZAMAWIAJĄCY:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
NIP: 5251575083, REGON: 000325713


OŚWIADCZAM(Y), ŻE:
stosownie do treści pkt 4.2 Zaproszenia do składania ofert przedmiot zamówienia będzie wykonywany przez następujące osoby:

	L.p.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie
potwierdzające spełnienie warunku udziału w procedurze pkt 4.2 a) zaproszenia (link do wykonanych raportów lub informacja o plikach pdf dołączonych do oferty)
	Doświadczenie
potwierdzające spełnienie warunku udziału w procedurze pkt 4.2 b) zaproszenia (link do wykonanego raportu lub informacja o pliku pdf dołączonym do oferty)
	Doświadczenie
potwierdzające spełnienie warunku udziału w procedurze pkt 4.2 c) zaproszenia (referencje lub inna forma poświadczenia doświadczenia w prowadzeniu warsztatów)
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą
(np. umowa o pracę, umowa cywilnoprawna)

	Potwierdzenie spełnienia warunków udziału w procedurze przez Wykonawcę

	1.
	
	
	
	
	

	Dane do kryterium oceny ofert pkt 5.4 Zaproszenia

	1.
	
	
	n/d
	n/d
	n/d

	2.
	
	
	n/d
	n/d
	n/d

	3.
	
	
	n/d
	n/d
	n/d




........................................................................................................
 (podpis*,  miejscowość, data)

[bookmark: _Hlk177728146]*Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej) lub
b) pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty.



	
	






Załącznik numer 4 do Zaproszenia do składania ofert – wstępna analiza potrzeb Zamawiającego w zakresie sprawozdawczości niefinansowej (dane do kryterium oceny ofert pkt 5.2 Zaproszenia 
Uwaga: Wstępna analiza powinna zostać opracowana na podstawie załączonych do zamówienia przykładowych informacji o działalności instytutów, komitetów i stacji zagranicznych Polskiej Akademii Nauk (załączniki nr 7–30 do Zaproszenia). Analiza ta może zawierać odniesienia do aktualnie obowiązujących zasad sporządzania rocznych sprawozdań i informacji sprawozdawczych z zakresu działalności statutowej korporacji uczonych oraz jednostek organizacyjnych PAN (załącznik nr 6 do Zaproszenia; dostępne online: https://bip.pan.pl/artykul/236/1236/formularze-sprawozdawcze).
Analiza powinna mieć objętość przynajmniej 1 strony znormalizowanego maszynopisu (1800 znaków ze spacjami).
































........................................................................................................
 (podpis*,  miejscowość, data)

*Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej) lub
b) pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty.



[bookmark: _Hlk181098138]Załącznik numer 5 do Zaproszenia do składania ofert – harmonogram prac, który będzie obejmował kluczowe etapy realizacji zamówienia opisane w pkt. 2.1. lit. b i lit. C Zaproszenia (dane do kryterium oceny ofert pkt 5.1 Zaproszenia 
	L.p.
	Etap
	Termin realizacji

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	

	…
	
	


Uwaga: Należy wypełnić zgodnie z wykonaną przez oferenta wstępną analizą potrzeb Zamawiającego oraz na podstawie opisu przedmiotu zamówienia (pkt. 2 Zaproszenia).
Oferent powinien dodać tyle wierszy, ile będzie mu niezbędne do prezentacji harmonogramu.


........................................................................................................
 (podpis*,  miejscowość, data)

*Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej) lub
b) pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty.

